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Aprueban modificacion y actualizacion del Texto Unico de Procedimientos Administrativos
(TUPA) de la Municipalidad Provincial de Chumbivilcas

ORDENANZA MUNICIPAL N¢ 015-2021-CM-MPCH
Santo Tomas, 16 de noviembre del 2021

EL CONCEJO MUNICIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHUMBIVILCAS -
DEPARTAMENTO CUSCO:

POR CUANTO: En Sesién Ordinaria de Concejo Municipal N° 21 de fecha 16/11/2021, a convocatoria
de la Srta. Alcaldesa de la Municipalidad Provincial de Chumbivilcas Tec. Nadia Liz Pallo Arotaipe y la
asistencia de los senores regidores; Ing. Cesar Ccalluche Mendoza, Sr. Crimaldo Llanllaya Chacnama,
Sra. Juliana Gavina Tancaillo Huamani de Umana, Prof. Victor Massi Pacco, Sra. Aurelia Sillcahua
Ninasivincha, Sr. Nelson Chaco Huamani, Abg. Alipio Soncco Layme, Bach. Javier Carrillo Pefia vy el
Tec. Santiago Ganoza Gutiérrez; visto y analizado la propuesta de Ordenanza Municipal que aprueba la
modificacién y actualizacion del Texto Unico de Procedimientos Administrativos TUPA de la Municipalidad
Provincial de Chumbivilcas; y

CONSIDERANDO:

Que, conforme a lo establecido en el articulo 194¢ de la Constitucion Politica del Peru, modificada por
la Ley de Reforma Constitucional N° 28607, en concordancia con lo establecido en el articulo Il del Titulo
Preliminar de la Ley Orgéanica de Municipalidades N® 27972, los Gobiernos Locales gozan de autonomia
politica, econémica y administrativa en los asuntos de su competencia;
~ Que, el ordenamiento juridico de las Municipalidades esta constituido por normas emitidas por los
Organos de Gobierno y Administracion Municipal, de acuerdo al ordenamiento juridico nacional, de
conformidad a lo establecido por el articulo 38° de la Ley Organica de Municipalidades;

Que, el numeral 8 del articulo 92 de la Ley N® 27972, Ley Organica de Municipalidades, respecto
a las atribuciones del Concejo Municipal sefala: Aprobar, modificar o derogar las ordenanzas (...); en
concordancia con el articulo 39° del cuerpo normativo en referencia establece que los concejos municipales
ejercen sus funciones de gobierno mediante la aprobacion de ordenanzas y acuerdos;

Que, el numeral 43.1 del articulo 43° del Texto Unico Ordenado de la Ley de Procedimiento Administrativo
General —Ley N°27444, aprobado por Decreto Supremo N2 004-2019-JUS, sefala que todas las entidades
elaboran y aprueban o gestionan la aprobacién, seguin sea el caso, de su Texto Unico de Procedimientos
Administrativos, el cual comprende: 1. Todos los procedimientos de iniciativa de parte requeridos por
los administrados para satisfacer sus intereses o derechos mediante el pronunciamiento de cualquier
organo de la entidad, siempre que esa exigencia cuente con respaldo legal, el cual debera consignarse
expresamente en el TUPA con indicacion de la fecha de publicacion en el Diario Oficial; 2. La descripcion
clara y taxativa de todos los requisitos exigidos para la realizacién completa de cada procedimiento, los
cuales deben ser establecidos conforme a lo previsto en el numeral anterior; 3. La calificacion de cada
procedimiento segun corresponda entre procedimientos de evaluacion previa o de aprobacion automatica;
4. En el caso de procedimientos de evaluacion previa si el silencio administrativo aplicable es negativo o
positivo; 5. Los supuestos en que procede el pago de derechos de tramitacidn, con indicacién de su monto
y forma de pago. El monto de los derechos se expresa publicandose en la entidad en moneda de curso
legal; 6. Las vias de recepcion adecuadas para acceder a los procedimientos contenidos en los TUPA,
de acuerdo a lo dispuesto por los articulos 127 y siguientes; 7. La autoridad competente para resolver en
cada instancia del procedimiento y los recursos a interponerse para acceder a ellas; 8. Los formularios
que sean empleados durante la tramitacién del respectivo procedimiento administrativo, no debiendo
emplearse para la exigencia de requisitos adicionales. La informacion complementaria como sedes de
atencion, horarios, medios de pago, datos del contacto, notas al ciudadano;

Que, los numerales 44.1 al 44.4 del articulo 44° del referido Texto Unico Ordenado antes sefalado,
establece que en el caso de los gobiernos locales, el TUPA se aprueba por ordenanza municipal, la cual
debera publicarse en el diario oficial El Peruano, publicandose obligatoriamente el TUPA o la norma que lo
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modifica y adicionalmente debe difundirse en la Plataforma Digital Unica para Orientacién al Ciudadano del
Estado Peruano denominada Sistema Unico de Tramites y en el respectivo Portal Institucional de la entidad;

Que, con Resolucion de Secretaria de Gestion Pablica N° 004-2018-PCM-SGP se aprueba el nuevo
formato del Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA), en su articulo 03, referente al
contenido del TUPA, precisa: El TUPA compendia y sistematiza los procedimientos administrativos y
servicios prestados en exclusividad y conforme a lo dispuesto en el articulo 37° de la Ley 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, debiendo incluir la descripcidn clara y taxativa de todos los requisitos,
calificacion de cada procedimiento segun corresponda entre procedimientos de evaluacion previa o de
aprobacién automética, en el caso de procedimientos de evaluacién previa si el silencio administrativo
aplicable es negativo o positivo, supuestos en que procede el pago de derechos de tramitacién, con
indicacion de su motivo y forma de pago, vias de recepcion adecuadas para acceder a los procedimientos
contenidos en los TUPA, autoridad competente para resolver en cada instancia del procedimiento y los
recursos a interponerse para acceder a ellas, y los formularios, siendo esta informacion indispensable
para su cumplimiento por parte de los ciudadanos;

Que, la Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 005-2018-PCM-SGP, aprueba los Lineamientos
para la formulacién y aprobacién del Texto Unico de Procedimientos Administrativos, estipulando que, en
el caso de Gobiernos Locales, se aprobara mediante Ordenanza Municipal;

Que, mediante Ordenanza Municipal N° 03-2018-A-MPCH/C de fecha 10/04/2021, se aprueba el
Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) 2018 — 2019 de la Municipalidad Provincial de
Chumbivilcas, y el mismo que contiene 122 procedimientos y servicios prestados en exclusividad por la
Entidad;

Que, mediante Carta N° 014-2021-AAT-CUSCO con fecha de registro 15/10/2021, Consultores y
Asociados Achahui, remite a la Municipalidad Provincial de Chumbivilcas la actualizacién del Texto Unico
de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la Municipalidad Provincial de Chumbivilcas, la misma que
contiene 218 procedimientos administrativos y se encuentra validado y visado por las areas organicas de
la Entidad; a este efecto, emite el Informe N° 004-2021-AAT-CUSCO, en la que se advierte, que el TUPA,
contiene 218 procedimientos, y tiene como sustento la tabla ASME-VM, determinacion de la metodologia
de costo de derecho de tramitaciéon (D.S. N° 064-2010-PCM) y base legal conforme al articulo 43° del
Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, validados y visados; la misma que se encuentra en aplicacion a la
Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N® 004-2014 que aprueba el nuevo formato del Texto Unico
de Procedimientos Administrativos;

Que, segun Informe N° 01179-2021-DGA/GM/MPCH con fecha de registro 22/10/2021, el Director
General de Administracion, emite informe técnico favorable de la determinacion de costos que sustentan los
derechos de tramitacién, modificacion y actualizacién del Texto Unico de Procedimientos Administrativos
de la Municipalidad Provincial de Chumbivilcas, conforme al articulo 17.2 de la Resolucion de Secretaria
de Gestion Publica N° 005-2018-PCM-SGP; asi como recomienda se prosiga para su aprobacion, previa
opinion legal;

Que, mediante Informe Técnico N° 156-2021-WCV-GM/MPCH/C con fecha de registro 03/11/2021, el
Gerente Municipal, sefala que con el fin de mejorar los procesos internos y externos de la Municipalidad
Provincial de Chumbivilcas, asi como el proceso de modernizacién de la gestion publica y de la mejora
continua de los procedimientos administrativos, resulta necesaria la actualizacion de los instrumentos
de gestion con la normativa vigente; en este sentido, declara conforme al proyecto de modificacion y
actualizaciéon del Texto Unico de Procedimientos Administrativos TUPA de la Municipalidad Provincial
de Chumbivilcas, conforme al articulo 17.2 de la Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N°
005-2018-PCM-SGP;

Que, segun Informe N° 072-2021-OPRyCT-DPP-MPC con fecha de registro 04/11/2021, la Jefe de la
Oficina de Planeamiento, Racionalizacion y Cooperacion Técnica, emite opinion favorable para la aprobacion
del proyecto de modificacién y actualizacién del Texto Unico de Procedimientos Administrativos TUPA de
la Municipalidad Provincial de Chumbivilcas, para su aprobacién mediante Ordenanza Municipal, para tal
efecto, adjunta el proyecto del TUPA, tablas ASME, determinacion de costeo de derechos a tramitacion,
resumen de costos, formato A, formato B; la misma es corroborada a través del Informe N°® 545-2021-DPP-
GM-MPCH con fecha de registro 04/11/2021 por el Director de Planeamiento y Presupuesto, quien emite
opinién favorable para la aprobacion de la modificacion y actualizacion del TUPA de la Entidad;

Que, mediante Opinion Legal N° 778-2021-DAJ-MPCH/NHM con fecha de registro 12/11/2021, la
Directora de Asesoria Juridica, visto los antecedentes, efectuada el analisis del marco legal, opina que
resulta procedente aprobar la propuesta del proyecto del Texto Unico de Procedimientos Administrativos
TUPA de la Municipalidad Provincial de Chumbivilcas a través de una Ordenanza Municipal y debe formar
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parte de la Ordenanza Municipal que aprueba como anexos que contiene doscientos dieciocho (218)
procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad por la Municipalidad Provincial de
Chumbivilcas; asi como recomienda se derive ala Comision de Planeamiento y Presupuesto de la Comision
de Regidores, para que dictaminen la propuesta del Texto Unico de Procedimientos Administrativos TUPA,
una vez contado con el dictamen de la comisién, se recomienda derivar al pleno del concejo municipal
para que conforme al numeral 8) del articulo 9° de la Ley Organica de Municipalidades, el concejo
debata conforme a sus atribuciones; asi como recomienda dejar sin efecto la Ordenanza Municipal N®
03-2018-A-MPCH de fecha 10/04/2018;

Que, segun Carta N° 001-2021-CODD/P-JHA con fecha de registro 16/11/2021, la regidora Presidente
de la Comision de Planeamiento, Presupuesto y Proyectos de Inversion, emite dictamen de comision
favorable para la aprobacion de la propuesta de Ordenanza Municipal que aprueba el proyecto del
Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA de la Municipalidad Provincial de Chumbivilcas,
conforme a los informes técnicos sefalados;

Que, el Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA de la Municipalidad Provincial de
Chumbivilcas, es un documento técnico normativo de gestidn, creado para brindar a los administrados la
informacién sobre los procedimientos administrativos que se tramitan en exclusividad en esta Entidad, y
contiene requisitos, costos y plazos; la misma que fue elaborado conforme a los lineamientos fijados por
la Presidencia del Consejo de Ministros y adecuado al nuevo formato del TUPA aprobado por Resolucién
de Secretaria de Gestion Publica N2 005-2018-PCM-SGP;

Que, mediante Sesién Ordinaria de Concejo Municipal N° 21 de fecha 16/11/2021, la alcaldesa pone a
consideracion del Pleno del Concejo, el tema de agenda respecto a la propuesta de Ordenanza Municipal
que aprueba la modificacién y actualizacion del Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA
de la Municipalidad Provincial de Chumbivilcas; luego puesto a consideracion del pleno, sustentado por el
Director de Planeamiento y Presupuesto; instancia que después de un amplio andlisis, debate y finalmente
decide tomar el acuerdo correspondiente;

Estando en uso de las facultades conferidas por el articulo 9°, numeral 8, en concordancia con articulo
40° de la Ley N® 27972 Ley Organica de Municipalidades, de conformidad con el mandato legal, en
ejercicio de sus atribuciones, con el voto por MAYORIA del Pleno del Concejo Municipal y la dispensa de
aprobacién del acta, se acordd aprobar la siguiente;

. ORDENANZA MUNICIPAL )
QUE APRUEBA LA MODIFICACION Y ACTUALIZACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHUMBIVILCAS

Articulo Primero.- APROBAR lamodificaciény actualizaciéndel TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS (TUPA) de la Municipalidad Provincial de Chumbivilcas, que como anexo forma parte
integrante de la presente Ordenanza Municipal, el cual compendia y sistematiza doscientos dieciocho
(218) procedimientos administrativos y servicios administrativos brindados en exclusividad, requisitos y
derechos de tramitacion.

Articulo Segundo.- La presente Ordenanza Municipal sera publicada en el diario oficial EI Peruano. Asi
como, la presente Ordenanza Municipal y el anexo que contiene los procedimientos y servicios aprobados,
seran publicados y difundidos, adicionalmente, a través de la Plataforma Digital Unica para Orientacion al
Ciudadano del Estado Peruano (www.gob.pe) y en el Portal Institucional de la Municipalidad Provincial de
Chumbivilcas (www.munichumbivilcas.gob.pe).

Articulo Tercero.- La presente Ordenanza Municipal y las partes que la integran, entraran en vigencia
a partir del dia siguiente de su publicacion en el diario oficial El Peruano y en los portales electronicos
descritos en el articulo precedente.

Articulo Cuarto.- DEROGAR en todos sus extremos la Ordenanza Municipal N° 03-2018-A-MPCH de
fecha 10 de abril del 2018 y demas normas municipales que se opongan a la presente.

Articulo Quinto.- TRANSCRIBIR la presente Ordenanza Municipal a la Gerencia Municipal y demas
gerencias, oficinas y unidades operativas de la Municipalidad Provincial de Chumbivilcas para su
conocimiento y cumplimiento.

Registrese, comuniquese y cumplase.

NADIA LIZ PALLO AROTAIPE
Alcaldesa
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHUMBIVILCAS

“TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS”
2021-2022

ORDENANZA MUNICIPAL N° 015-2021-A-MPCH

Denominacion del Procedimiento Administrativo: 1
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA QUE POSEA O PRODUZCA LA ENTIDAD.

Descripcion del procedimiento

Ve

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita informacién publica que produce o posee la Entidad. Recibida
la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos coordina el responsable de brindar informacién publica. En el
plazo de diez (10) dias habiles emite y notifica la informacion requerida a la direccion fisica o virtual consignada para ulteriores
notificaciones.

Requisitos:

1. Solicitud dirigida al funcionario responsable de brindar informacion publica designado (a) para entregar informacién que

produzca o posea la Entidad, especificando la informacion exacta a la que desea acceder, comprometiéndose, a pagar el costo
de la reproduccidn o copia de la informacién y de acuerdo al formulario F1.

En caso el tramite fuera presentado por un representante, adjuntar documento que acredite la representacion (copia simple).
Informar en su escrito el dia de pago y el nimero de recibo de caja de constancia de reproduccién luego de aprobada la

Apellidos y nombres completos, denominacion o razén social, nimero de documento de identidad del solicitante y de
su representante, de ser el caso; y nimero de teléfono.

Domicilio del solicitante o correo electrénico, de ser el caso; en este ultimo supuesto el administrado debera indicar su
consentimiento para que la entidad pueda responder el pedido de informacién o remitir cualquier otra comunicacion al
correo electroénico sefialado en su solicitud.

Expresion concreta y precisa del pedido de informacion.

Medio en que se requiere la informacion (copia simple, copia certificada, CD, correo electrénico).

Firma o huella digital (en caso de no saber firmar o estar impedido) del solicitante o representante, de ser el caso. En
caso el tramite fuera presentado por un representante, adjuntar documento que acredite la representacion (copia
simple).

procedencia de informacidn solicitada y efectuada la correspondiente liquidacidn.

| Formularios:

[

| Canales de atencién:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556
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| Pago por derecho de tramitacion:

NORMAS LEGALES

Copia simple formato A4: S/. 0.10 por hoja.
Copia certificada (Fedatada) formato A4: S/. 0.50 por

hoja

Informacién en CD: S/. 1.00 por unidad.

Correo electrénico: gratuito

Plazo

Modalidad de pago:

Lima, miércoles 2 de marzo de 2022

Efectivo: Caja de la Entidad

| Calificacion del Procedimiento

Hasta 10 dias habiles

| Sedes y horarios de atencion:

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si vencido
el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion se

considera aprobada.

[ Direccidn: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad.

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud :

Consulta sobre servicio

Secretaria General

Instancias de resolucion de recursos

Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Autoridad competente

Recurso Reconsideracion

Apelacion

Secretaria General

Alcalde.

Plazo maximo de presentacion

No aplica

15 dias habiles

Plazo maximo de respuesta

No aplica

10 dias habiles

Base legal

e  Decreto Supremo N° 072-2003-PCM, Reglamento de la Ley N° 27806 Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica,
articulos 10° al 16°, publicado el 07.08.2003.
e  Articulo 11 literal b del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806 Ley De Transparencia y Acceso a la Informacién Plblica
modificado por el Decreto Supremo N° 021-2019-JUS, publicado el 10 de diciembre del 2019. )
e  Decreto Legislativo N° 1416 que fortalece al Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica — Unica Disposicidén
Complementaria modificatorias, el 13.09.2018.

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 02
PRESENTACION DE DECLARACION JURADA PARA LA INSCRIPCION PREDIAL.

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la partida registral o registro predial documento que certifica
la existencia real de un inmueble y registra la historia del predio. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento del

requisito, en el plazo de un (1) dia habil emite el formulario de presentacion de declaracidn jurada para la inscripcion predial.
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| Requisitos:

1. Exhibir el documento de identidad del propietario o de su representante, de ser el caso, y presentacion de copia
simple del mismo.

2. Enelcasode representacion, presentar carta poder expedido en el documento publico o privado con firma legalizada
ante notario.

3. Presentar formatos PU, PR, HR predio tnico

4. Caso de inscripcidon de predios realizado por el propietario, deben exhibir el original y presentar copia simple del
documento que sustente la adquisicion.

a) Compra: Contrato de compraventa legalizado (Notaria)

b) Donacidn: escritura Publicado de donacion

c) Herencia: partida de defunciéon. Declaratoria de herederos, testamento, sentencia o escritura publica que
sefiala la division y particién de los bienes.

d) Remate: resolucion judicial o administrativa consentida mediante la cual es adjudica el bien (transfiere
propiedad).

e) Permuta, contrato de permuta

f)  Fusion: copia literal de la inscripcion en el Registros Publico donde conste la fecha de vigencia del acuerdo
de fusion.

g) Enlos demas casos, documentos que acredite la propiedad legalizado (Notaria)

5. En caso de inscripcion de predios realizada por posesores, cuando la existencia del propietario no pudiera ser
determinada, exhibir el original y presentar copia simple de los documentos que acrediten su calidad de posesionario,
tales como, certificado de posesidn, declaracién jurada de los vecinos, recibo de agua, luz o teléfono y de ser necesario
otros documentos que la administracion le solicite.

6. Debera proporcionar las caracteristicas técnicas del predio de la inspeccion realizada para el caso de acumulacion o
independizacion.

Formularios:

[ )

Canales de atencion:

-
Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencidn virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556
\_
| Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
[ S/.19.00 ] [ Efectivo: Caja de la Entidad ]
| Plazo | Calificacion del Procedimiento

Automatico: La solicitud es considerada aprobada desde el
mismo momento de su presentacion ante la entidad
competente para conocerla, siempre que el administrado
cumpla con los requisitos y entregue la documentacion
completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Hasta 1 dia habil

Sedes y horarios de atencion:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]
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| Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]
| Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud: Consulta sobre servicio
Oficina de Administracién Tributaria. Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente Direccion General Administracion . No aplica
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles. No aplica
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. No aplica

Base legal

Decreto Supremo N° 133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario articulos 87°, 88°, 902, 912 y 922 a), publicado
22.06.2013.
Decreto Supremo N° 156-2004-EF Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal articulos 14 y 342, publicado el

Nota

Para realizar cualquier tramite o acogerse a cualquier beneficio es necesario que el usuario no mantenga deudas pendientes con la
Entidad

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 03
PRESENTACION DE DECLARACION JURADA RECTIFICATORIA.

Descripcion del procedimiento

-
Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita declaraciones certificatorias con el objeto de corregir un dato

o modificar la declaracion anterior. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento del requisito, en el plazo de treinta
9 (30) dias habiles emite el formulario de presentacién de declaracidn iurada rectificatoria de corresponder.

Requisitos:

Exhibir el documento de identidad del propietario o de su representante, de ser el caso y presentacion de copia simple del mismo.
En el caso de representacion, presentar poder especifico en documentos publico o privado con firma legalizada ante notario.
Exhibir original y presentar copia simple de los documentos sustentarios de la rectificacion realizada de ser necesario.
Adicionalmente podra presentar el resultado de la inspeccién realizada (Ficha de Inspeccion Predial).

(P.W!\’!—‘\

Formularios:
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| Canales de atencion:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefdnica: : 980638891 - 927140556

Pago por derecho de tramitacion: Modalidad de pago:

{ s/.51.00 Efectivo: Caja de la Entidad

Plazo | Calificacion del Procedimiento

4 )
Automatico: La solicitud es considerada aprobada desde
el mismo momento de su presentacién ante la entidad
competente para conocerla, siempre que el
administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la

\entidad. /

Hasta 30 dias habiles

Sedes y horarios de atencion:

Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion:

Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud: Consulta sobre servicio

f A . -
Oficina de Administracion Tributaria. Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Direccion General Administracion . No aplica
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles. No aplica
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. No aplica

Base legal

Decreto Supremo N° 133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario articulo 882 numeral 88.2 y 922 c), publicado
22.06.2013.
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| Nota

Para realizar cualquier trdmite o acogerse a cualquier beneficio es necesario que el usuario no mantenga deudas pendientes con la
Entidad

Denominacién del Procedimiento Administrativo:04
PRESENTACION DE DECLARACION JURADA DE ACTUALIZACION. (impuesto predial y otros).

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, presenta declaracion jurada de actualizacion con el objeto de corregir
un dato mal registrado o modificar la declaracidn anterior. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento del requisito,
en el plazo de un (1) dia habil emite el formulario para la declaracién jurada de impuesto predial y actualizacién de domicilios fiscal-
actualizacién de datos.

Requisitos:

( 1. Exhibir el documento de identidad del propietario o de su representante, de ser el caso y presentacion de copia simple del
mismo.
2. En el caso de representacién, presentar poder especifico en documentos publico o privado con firma legalizada ante notario.
L 3. Exhibir el original v presentar copia simple del documento que acredite la actualizacién datos.

Formularios:

Canales de atencion:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556
Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
( Efectivo: Caja de la Entidad
S/. 50.00
Plazo | Calificacion del Procedimiento

4 )
Automatico: La solicitud es considerada aprobada desde
Hasta 1 dia habil el mismo momento de su presentacién ante la entidad
competente para conocerla, siempre que el
administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la

\entidad. /
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Sedes y horarios de atencion:

P
Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizaciéon donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]
Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud: Consulta sobre servicio
-
Oficina de Administracién Tributaria. Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Direccion General de Administracion. Tribunal Fiscal.
Plazo maximo de presentacion No aplica No aplica
Plazo maximo de respuesta No aplica No aplica

| Base legal

Decreto Supremo N° 133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario articulo 882 numeral 88.2 y 922 c), publicado
22.06.2013.

| Nota

Para realizar cualquier trdmite o acogerse a cualquier beneficio es necesario que el usuario no mantenga deudas pendientes con la
Entidad

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 05
PRESENTACION DE DECLARACION JURADA DE CAMBIO DE DOMICILIO FISCAL Y/O DATOS DEL CONTRIBUYENTE.

Descripcion del procedimiento

-

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, presenta declaracion jurada de cambio de domicilio fiscal y/o datos
de cambio de domicilio con el objeto de corregir un dato mal registrado o actualizar informacién. Recibida la solicitud, la municipalidad
verifica el cumplimiento del requisito, en el plazo de dos (2) dia habil emite el formulario para la declaracion jurada de impuesto
predial y actualizacién de domicilios fiscal- actualizacidn de datos.

Requisitos:

1. Exhibir el documento de identidad del propietario o de su representante, de ser el caso y presentacion de copia simple del
mismo.

2. Enelcasoderepresentacidn, presentar poder especifico en documentos publico o privado con firma legalizada ante notario.

3. Exhibir el dltimo recibo de luz, agua o teléfono del domicilio del propietario; excepto cuando el domicilio pueda ser verificado
por el personal de la Municipalidad.

Formularios:

10 Op. 2043252-2
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Canales de atencion:

NORMAS LEGALES

Lima, miércoles 2 de marzo de 2022

-
Atencién presencial

Atencidn virtual

Atencidn telefénica: : 980638891 - 927140556

: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Pago por derecho de tramitacion:

| Modalidad de pago:

S/. 25.00

Efectivo: Caja de la Entidad

Plazo

Hasta 2 dias habiles

| Sedes y horarios de atencion:

| Calificacion del Procedimiento

Automatico: La solicitud es considerada aprobada desde el
mismo momento de su presentacion ante la entidad
competente para conocerla, siempre que el administrado
cumpla con los requisitos y entregue la documentacion
completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad.

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud:

-
Oficina de Administracion Tributaria.

Instancias de resolucion de recursos

Consulta sobre servicio

Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Recurso Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Direccion General de Administracion.

Tribunal Fiscal.

Plazo maximo de presentacién No aplica

No aplica

Plazo maximo de respuesta No aplica

No aplica

| Base legal

Decreto Supremo N° 133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario articulo 112 y 922 publicado 22.06.2013.

| Nota

Para realizar cualquier tramite o acogerse a cualquier beneficio es necesario que el usuario no mantenga deudas pendientes con la

Entidad

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 06
PAGO DE IMPUESTO DE ALCABALA.

11
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| Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita pago de impuesto de alcabala, impuesto que grava las
transferencias de propiedad de bienes inmuebles urbanos o rusticos a titulo oneroso o gratuito conforme a la ley. recibida la solicitud,
la municipalidad verifica el cumplimiento del requisito, en el plazo de hasta de tres (3) dias habiles emite y notifica al administrado

| Requisitos:

/
1. Solicitud dirigida al Alcalde mediante FUT
2. Copia de documentos que acredite la transferencia (minuta o escritura publica).
3. Informar en su escrito el dia de pago, nimero de recibo de caja por derecho de tramite.
4. Copia de DNI
.
Formularios:

Canales de atencion:

-
Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencidn virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
L Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556
Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
GRATUITO ] [ ]
Plazo | Calificacion del Procedimiento

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si vencido
Hasta 3 dias habiles el plazo de atencidon, no obtiene respuesta, la peticidon se
considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion:

Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Perd. ]

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]
Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud: Consulta sobre servicio
Oficina de Administracién Tributaria. Teléfono: 980638891 - 927140556
Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
4
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| Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente Direccion General de Administracion. Tribunal Fiscal.
Plazo maximo de presentacidn 15 dias habiles. 15 dias habiles.
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. 30 dias habiles.

Base legal

p
e  Decreto Supremo N° 156-2004-EF Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal articulo 21°, publicado el
11.11.2004.

Nota

Para realizar cualquier trdmite o acogerse a cualquier beneficio es necesario que el usuario no mantenga deudas pendientes con la
Entidad

Denominacion del Procedimiento Administrativo: 07
CAMBIO DE TITULARES EN EL PADRON DEL IMPUESTO PREDIAL.

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita cambio de titulares en el padrén del impuesto predial a la
municipalidad de su jurisdiccion y conforme a la ley. recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento del requisito, en el
plazo de hasta de tres (3) dias habiles emite y notifica al administrado.

Requisitos:
-
1. Solicitud dirigida al Alcalde mediante FUT
2. Documento que acredite la propiedad
3. Copia DNI del representante de la entidad (vigencia de poder en caso de persona juridica).
\ 4. Informar en su escrito el dia de pago. nimero de recibo de caia por derecho de tramite.
Formularios:
p
. ]
Canales de atencion:
-
Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556
.
Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
) 5/, 2000 ] [ Efectivo: Caja de la Entidad ]
Plazo Calificacion del Procedimiento

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si vencido
el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion se
considera aprobada.

Hasta 5 dias habiles

-
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| Sedes y horarios de atencién:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

| Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad.

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud: Consulta sobre servicio

Ve

Oficina de Administracion Tributaria. Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Direccion General de Administracion. Tribunal Fiscal.
Plazo maximo de presentacién 15 dias habiles. 15 dias habiles.
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. 30 dias habiles.

Base legal

e Decreto Supremo N° 133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario articulo 92° literal c) publicado 22.06.2013.

| Nota

Para realizar cualquier tramite o acogerse a cualquier beneficio es necesario que el usuario no mantenga deudas pendientes con la
Entidad

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 08
DECLARACION JURADA DE INSCRIPCION DEL PREDIO POR TRANSFERENCIA DEL INMUEBLE.

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita declaraciéon jurada de inscripcion del predio por trasferencia
de inmueble a nombre del adquiriente ante la municipalidad de su jurisdiccion y conforme a la ley. recibida la solicitud, la municipalidad
verifica el cumplimiento del requisito, en el plazo de un (1) dia habil emite y notifica al administrado.

| Requisitos:

-

Solicitud dirigida al Alcalde mediante FUT

Declaracioén jurada de modificacion de datos de predio

Copia legalizada del documento que acredite la transferencia.

Recibo de pago del impuesto predial del afo de la transferencia

Recibid de agua, luz, teléfono y/o otros servicios a nombre del o de la declarante.
Evaluacion del expediente de inscripcidn del contribuyente

Recibo de pago del impuesto predial del afio de la trasferencia.

- J

Formularios:

NowunswNe
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Canales de atencion:
-
Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556
\\
Pago por derecho de tramitacion: Modalidad de pago:
p
S/. 20.00 Efectivo: Caja de la Entidad
.
Plazo Calificacion del Procedimient
/

Hasta 1 dia habil Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si vencido
el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticidon se
considera aprobada.

\§

Sedes y horarios de atencion:

Direccidn: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

\.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]
Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud: Consulta sobre servicio
f 7

Oficina de Administracion Tributaria. Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Direccion General de Administracion. Tribunal Fiscal.
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles. No aplica
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. No aplica

Base legal

Vs

e  Decreto Supremo N° 156-2004-EF Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal numeral b) articulo 14° y
159, publicado el 11.11.2004.

Nota

Para realizar cualquier trdmite o acogerse a cualquier beneficio es necesario que el usuario no mantenga deudas pendientes con la
Entidad
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Denominacién del Procedimiento Administrativo:09
CONSTANCIA DE SER CONTRIBUYENTE.

Descripcion del procedimiento

4 N\
Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita certificado se ser contribuyente a la municipalidad de su

jurisdiccion y conforme a la ley. recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento del requisito, en el plazo de hasta de
tres (3) dias habiles emite y notifica al administrado

\ J
Requisitos
( \

1. Solicitud dirigida al Alcalde FUT.
2. Copia simple DNI.

Formularios:

[ )

Canales de atencion:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru

Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556
Pago por derecho de tramitacion: Modalidad de pago:
[ S/.18.00 ] [ Efectivo: Caja de la Entidad ]
Plazo Calificacion del Procedimiento

Hasta 3 dias habiles. Evaluacién previa-Silencio Administrativo Positivo: Si

vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion:

[ Direccion: Pargue Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion:

[ Area de tramite documentario de la Entidad. ]
Unidad de organizacion responsable de aprobar Consulta sobre el servicio:
la solicitud:
Gerencia Municipal- Unidad de Rentas. Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Direccidn General de Administracién. Tribunal Fiscal.
Autoridad competente
Plazo maximo de presentacidn 15 dias habiles No aplica
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles No aplica

16 Op. 2043252-2



e
El Peruano NORMAS LEGALES

uMDADR EL 22 D2 COTVENE CE 1223 P2 Ex USESTADR S EGLEAA

Lima, miércoles 2 de marzo de 2022

Base legal

e Articulo 92° literal k) del Decreto Supremo N° 133-2013-EF aprueba el Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario, publicado
22.06.2013.

| Nota

[ Para realizar cualquier tramite o acogerse a cualquier beneficio es necesario que el usuario no mantenga deudas pendientes con la ]

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 10
DUPLICADO DE COMPROBANTE DEL IMPUESTO PREDIAL (HRYPU).

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita duplicado del impuesto predial (HRYPU) a la municipalidad de
su jurisdiccion y conforme a la Ley. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento del requisito, en el plazo de hasta de
dos (2) dias habiles emite v notifica la resolucion resoectiva al administrado.

Requisitos
1. Solicitud dirigida al Alcalde mediante FUT.
2. Copia simple DNI.

Formularios:

[ )

Canales de atencion:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencidn telefénica: : 980638891 - 927140556
Pago por derecho de tramitacion: Modalidad de pago:
s/.18.00 Efectivo: Caja de la Entidad
Plazo Calificacion del Procedimiento

Evaluacidon previa-Silencio Administrativo Positivo: Si
Hasta 2 dias habiles vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la
peticion se considera apbrobada.

Sedes y horarios de atencion:

[ Direccion: Parqgue Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion:

Area de tramite documentario de la Entidad. ]
Unidad de organizacion responsable de aprobar Consulta sobre el servicio:
la solicitud:
P
Gerencia Municipal- Unidad de Rentas. Teléfono: 980638891 - 927140556
Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
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Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Direccién General de Administracion. Tribunal Fiscal.
Autoridad competente
Plazo mdximo de presentacidn 15 dias habiles No aplica
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles No aplica

Base legal

e Articulo 92 literal k) del Decreto Supremo N.° 156-2004-EF aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal,
publicado el 11.11.2004.

e Articulo 121 del Decreto Supremo N.° 004-2017-JUS aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N.° 27444 Procedimiento
Administrativo General, publicado el 25.01.2019.

Nota

Para realizar cualquier tramite o acogerse a cualquier beneficio es necesario que el usuario no mantenga deudas pendientes con la
Entidad

Denominacion del Procedimiento Administrativo: 11
CONSTANCIA DE INAFECTACION DEL IMPUESTO DE ALCABALA.

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita constancia de inafectaciéon del impuesto de alcabala a la
municipalidad de su jurisdiccion y conforme a la ley. recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento del requisito, en el
plazo de hasta de tres (3) dias habiles emite y notifica al administrado

Requisitos
1. Solicitud dirigida al alcalde.
2. Copia simple del documento de transferencia.
3. Copia del DNI comprador del representante adjuntando carta poder legalizada.
4. Copia del recibo de pago del impuesto predial del transferente al afio de la transferencia.
5. Acreditar la condicién de inafectacién con documento pertinente.

Formularios:

[ )

Canales de atencion:

Atencién presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencidn virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556

Pago por derecho de tramitacion: Modalidad de pago:

S/.24.00 Efectivo: Caja de la Entidad

Plazo Calificacion del Procedimiento

vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta,
peticidn se considera aprobada.

Hasta 3 dias habiles. Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: S}
la

Sedes y horarios de atencion:

[ Direccidén: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomds, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]
2
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Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

p
Area de tramite documentario de la Entidad.

Unidad de organizacion responsable de aprobar Consulta sobre el servicio:
la solicitud:
e

Gerencia Municipal- Unidad de Rentas. i
Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

.

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Direccion General de Administracion. Tribunal Fiscal.
Autoridad competente
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles No aplica
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles No aplica

Base legal

e Articulo 21 del Decreto Supremo N.° 156-2004-EF aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal, publicado
el 11.11.2004.

Nota

Para realizar cualquier tramite o acogerse a cualquier beneficio es necesario que el usuario no mantenga deudas pendientes con la
Entidad

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 12
CONTANCIA DE NO ADEUDO TRIBUTARIO

| Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, constancia de no adeudo tributario. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento
del reauisito. en el plazo de dos (2) dias habiles emite el formulario de constancia de no adeudo tributaria de corresnonder.

| Requisitos:

-

Exhibir y copia de documento de identidad de titular y/o representante legal \

2.  En caso de actuar con representante debera acreditar su representacion mediante poder por documento publico o
privado con firma legalizada notarialmente o por fedatario designado por la municipalidad.

3. Indicacidn de numero de comprobante de pago por derecho de tramite.

=

NOTA:
La vigencia de poder y designacion de representante legal podran ser sustituidos; a opcidn del administrado o usuario por
\ declaracion jurada, conforme a lo establecido en la ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General, de/
| Formularios:

[ )

Canales de atencion:

-
Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556

.
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Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
p
S/. 23.00 Efectivo: Caja de la Entidad
|\
Plazo | Calificacion del Procedimiento
30 dias habiles. Evaluacién previa-Silencio Administrativo

Positivo: Si vencido el plazo de atencidn, no obtiene
respuesta, la peticion se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion:

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Entidad. ]

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud: Consulta sobre servicio
.

Oficina de Administracion Tributaria.
Teléfono: 980638891 - 927140556

S Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Direccion General de Administracion. Tribunal Fiscal.
Plazo maximo de presentacién 15 dias habiles. No aplica
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. No aplica

Base legal

e Decreto Supremo N°004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la ley N°27444- Ley del Procedimiento
Administrativo General, Publicado el 25.01.2019.
e D.S N° 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal.

Nota

Para realizar cualquier tramite o acogerse a cualquier beneficio es necesario que el usuario no mantenga deudas pendientes con la
Entidad

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 13
BENEFICIO DE EXONERACION POR PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL A HOSPEDAIJES

Descripcion del procedimiento

-
Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita beneficio de exoneracién por pago del impuesto predial a

hospedajes. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento del requisito, en el plazo de treinta (30) dias habiles emite
el documento de exoneracion respectiva de corresponder.
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| Requisitos:

~

a) Las empresas que inicien operaciones antes del 31 de diciembre de 2003, estaran exoneradas del Impuesto Minimo ah
Renta e Impuesto Predial.
1. Solicitud dirigida al alcalde
e  Solitud con firma del peticionante o representante legal
e  Copia del DNI del propietario o representante legal
e Enelcasode representacion, deberd acreditar dicha condicién mediante documento publico o privado
e  Copia fedeteada del Comprobante de Informacién Registrada emitido por la SUNAT
e  Copia del documento que acredita la propiedad del predio
e  Copia fedeteada del primer comprobante de pago emitido
e  Copia fedeteada de la Licencia de Funcionamiento
2. Enel caso de Ampliacién de Operaciones

k Licencia de ampliacién, remodelacién o restauracién maximo 10 metros lineales. /

——
N——/

|

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
L Atencidn telefénica: : 980638891 - 927140556

\|

GRATUITO

|(

30 dias habiles. Evaluacion previa-Silencio Administrativo
Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene
respuesta, la peticion se considera aprobada.

Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru.

——
——/

Unidad de tramite documentario de la Municipalidad.

s N
——/

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud: | Consulta sobre servicio

~N

Teléfono: 980638891 - 927140556
Correo:
mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Oficina de Administracidon Tributaria.

Vs
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| Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente Direccion General de Administracion. Tribunal Fiscal.
Plazo maximo de presentacidn 15 dias habiles. No aplica
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. No aplica

Base legal

e  Ley Orgénica de Municipalidades N° 27972, publicado el 27.05.2003.
e  Decreto Supremo N°156-2004-EF TUO de la Ley de Tributacion Municipal, publicado el 11.11.2004.
e  Decreto Supremo N° 133-2013-EF TUO del Cédigo Tributario, publicado el 22.06.2013.

Nota

Para realizar cualquier tramite o acogerse a cualquier beneficio es necesario que el usuario no mantenga deudas pendientes con la
Entidad

Denominacion del Procedimiento Administrativo: 14
COMPENSACION Y/O DEVOLUCION POR PAGOS INDEBIDOS O EN EXCESO.

Descripcion del procedimiento

Vs
Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita compensacidn y/o devolucion por pagos indebidos o en exceso
a la municipalidad de su jurisdiccién y conforme a la ley. recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento del requisito,
en el plazo de hasta de treinta (30) dias habiles emite y notifica al administrado.
N
Requisitos:
Ve
1. Solicitud dirigida al Alcalde mediante FUT
2. Copia simple DNI
3. Informar en su escrito el dia de pago, nimero de recibo de caja por derecho de tramite.
L 4. Comprobante del pago indebido.
| Formularios:

[ )

| Canales de atencion:

Atencidén presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencidn telefénica: : 980638891 - 927140556
| Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
GRATUITO
| Plazo | Calificacion del Procedimiento
Hasta 30 dias habiles Evaluaciéon previa-Silencio Administrativo Positivo: Si

vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la
peticidn se considera aprobada.
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| Sedes y horarios de atencién:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

| Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]
Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud: Consulta sobre servicio
( Teléfono: 980638891 - 927140556

Oficina de Administracidn Tributaria.
Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente Direccion General de Administracion. Tribunal Fiscal.
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles. 15 dias habiles.
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. 30 dias habiles.

Base legal

e  Decreto Supremo N° 133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario articulos 38°, 40° 92° literal b) publicado
22.06.2013.

Nota

Para realizar cualquier tramite o acogerse a cualquier beneficio es necesario que el usuario no mantenga deudas pendientes con la
Entidad

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 15
SOLICITUD DE PRESCRIPCION DE LA DEUDA TRIBUTARIA.

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita prescripcion de la deuda tributaria a la municipalidad de su
jurisdiccion y conforme a la ley. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento del requisito, en el plazo de hasta treinta
(30) dias habiles emite y notifica la resolucién respectiva al administrado.

Requisitos:

-

1. Solicitud dirigida al Alcalde mediante FUT

2. Copia simple DNI por personas naturales y/o declaracién jurada del representante legal sefialando que cuenta con la
representacion vigente consignados datos de la partida registral y el asiento del libro en la que conste inscrita la misma.

3. Copia fedateada del titulo de propiedad u otro documento que acredite ser propietario.

4. Declaraciones juradas en los formatos PU o PRY HR.
\ 5. Informar en su escrito el dia de pago. nimero de recibo de caia por derecho de tramite.
| Formularios:
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Canales de atencioén:
-
Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual . mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556
.
Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
p
S/.30.00 Efectivo: Caja de la Entidad
.
Plazo | Calificacion del Procedimiento
Hasta 30 dias habiles Evaluacién previa-Silencio Administrativo Positivo: Si

vencido el plazo de atencidén, no obtiene respuesta, la
peticidn se considera aprobada.

| Sedes y horarios de atencién:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]
Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud: Consulta sobre servicio
~

Oficina de Administracidn Tributaria. Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Direccion General de Administracion. Tribunal Fiscal.
Plazo maximo de presentacidn 15 dias habiles. 15 dias habiles.
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. 30 dias habiles.

| Base legal

e Decreto Supremo N° 133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario articulos 43° al 47°, 92° literal o) publicado
22.06.2013.

| Nota

[ Para realizar cualquier tramite o acogerse a cualquier beneficio es necesario que el usuario no mantenga deudas pendientes con la ]

Denominacion del Procedimiento Administrativo:16
SUSPENSION DE PROCEDIMIENTO DE EJECUCION COACTIVA DE OBLIGACIONES TRIBUTARIAS

| Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita suspensién de procedimiento de ejecucidn coactiva de
obligaciones tributarias. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento del requisito, en el plazo de quince (15) dias
habiles emite el documento de susnensidn de nracedimienta de carresnaonder
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Requisitos:

-

1- Solicitud dirigida al ejecutor coactivo de la Oficina de Administracion Tributaria

2- Medios probatorios

3- Pago por servicios administrativos
NOTA:
Vencido el plazo sin que medie el pronunciamiento expreso, el ejecutor esta obligado a suspender el procedimiento cuando
obligado silencio administrativo.

-

Formularios:

Canales de atencion:

s
Atencion presencial:

Atencidn virtual:
Atencion telefdnica:

.
Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
p
S/.30.00 Efectivo: Caja de la Entidad
.
Plazo | Calificacion del Procedimiento

15 dias habiles. Evaluacion previa-Silencio Administrativo

Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene
respuesta, la peticidn se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion:

Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

7

Unidad de trdmite documentario de la Entidad. ]
Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud: Consulta sobre servicio
e
Oficina de Administracién Tributaria. Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Direccion General de Administracion. Tribunal Fiscal.
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles. 15 dias habiles.
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. 30 dias habiles.
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| Base legal

e LEY 26979 Art.28 numeral 28.3 Ley de procedimiento de Ejecucion Coactiva, publicado el 21.09.98.
e Decreto Supremo de N° 018-2008-JUS articulo 28 Numeral 28.3 Texto Unico Ordenado y sus modificatorias de la Ley N°
26979 Ley de Procedimiento de Ejecucidn Coactiva.

| Nota

[ Para realizar cualquier trdmite o acogerse a cualquier beneficio es necesario que el usuario no mantenga deudas pendientes con la ]

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 17
SOLICITUD DEDUCCION DEL 50% DEL IMPUESTO PREDIAL DE PENSIONISTAS PROPIETARIOS DE UN SOLO PREDIO Y OTRAS ENTIDADES.

Descripcion del procedimiento

-
Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita deduccidon del 50% del impuesto predial de pensionistas

propietarios de un solo predio a la municipalidad de su jurisdiccion y conforme a la Ley. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica
el cumplimiento del reauisito, en el plazo de hasta de treinta (30) dias habiles emite v notifica la resolucién respectiva al administrado.

| Requisitos:

/ 1.Solicitud dirigida al Alcalde mediante FUT. \

2.Exhibir original o copia de la resolucion /constancia que reconoce la condicién de pensionista.
3.Exhibir original o copia simple de la boleta de pago correspondiente uno de los tres (3) meses anteriores a la solicitud.
4.Exhibir original o copia de certificado positivo y/o negativo de propiedad, cuando corresponda, emitido por registro
publicos a nombre del pensionista.
5.Presentar copia de escritura publica y/o testimonio.
6.Declaracion jurada de poseer Unica vivienda.
7.Declaracién jurada que indique que no supera una (1) UIT su ingreso mensual.
8.Copia de DNI
Nota:
Para poder gozar de dichos beneficios el contribuyente debera mantenerse al dia en sus pagos de impuesto predial de afios

K anteriores. /

Formularios:

Canales de atencion:

-
Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomds, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
L Atencion telefdnica: : 980638891 - 927140556
| Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
[ GRATUITO ] [ ]
Plazo Calificacion de pago
Ve
Hasta 30 dias habiles Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si
vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
S peticion se considera aprobada.
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Sedes y horarios de atencion:

Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

\

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion:

Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud: Consulta sobre servicio

Oficina de Administracion Tributaria. Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Direccion General de Administracion. Tribunal Fiscal.
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles. 15 dias habiles.
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. 30 dias habiles.

Base legal

-

e Decreto Supremo N° 156-2004-EF Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal articulo 18° literal b), publicado
el 11.11.2004

Nota

Vs

Para realizar cualquier trdmite o acogerse a cualquier beneficio es necesario que el usuario no mantenga deudas pendientes con la
Entidad

.

Denominacion del Procedimiento Administrativo: 18
SOLICITUD DE DEDUCCION DE LA BASE IMPONIBLE DEL IMPUESTO PREDIAL EN EL CASO DE PERSONAS ADULTAS MAYORES NO
PENSIONISTAS.

Descripcion del procedimiento

-
Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita deduccion del 50% del impuesto predial en el caso de personas

adultas mayores no pensionistas a la municipalidad de su jurisdiccién y conforme a la Ley. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica
el cumplimiento del requisito, en el plazo de hasta de treinta (30) dias habiles emite y notifica la resolucidn respectiva al administrado.

| Requisitos:

/ 1.Solicitud dirigida al alcalde \

2.Copia de DNI del representable

3.Copia de DNI del presentaste legal

4.Declaracion jurada del representante legal, sefialando que cuenta con presentacidon vigente, consignando datos de la
partida registral y el asiento del libro en la que conste inscrita la misma.

5.Declaracion jurada en sus respectivos formatos, de poseer una sola vivienda y no exceder 1uit, ambos en sociedad conyugal

6.Ser adulto mayor de sesenta (60) o mas afios de edad, cumplidos al 1 de enero del ejercicio gravable al cual corresponde la
deduccion.

7.Presentar copia de escritura publica y/o testimonio escritura de SUNARP.

Nota:

Para poder gozar de dichos beneficios el contribuyente debera mantenerse al dia en sus pagos de impuesto predial de

k afios anteriores.
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| Formularios:

| Canales de atencion:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556
| Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
GRATUITO
| Plazo | Calificacion del Procedimiento

Hasta 30 dias habiles. Evaluacidn previa-Silencio Administrativo
Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene

respuesta, la peticion se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion:

s N\

Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad.

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud: Consulta sobre servicio

P
Oficina Administracién Tributaria. Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Direccion General de Administracion. Tribunal Fiscal.
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles. 15 dias habiles.
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. 30 dias habiles.

Base legal

e  Decreto Supremo N° 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal, 11.11.2004.

e Ley N° 30490 que modifica el articulo 19 de la Ley de Tributacidon Municipalidad.

e  Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444-Ley Del Procedimiento
Administrativo General, Publicado el 25 de enero de 2019.
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| Nota

[ Para realizar cualquier tramite o acogerse a cualquier beneficio es necesario que el usuario no mantenga deudas pendientes con la ]

Denominacion del Procedimiento Administrativo:19
ACOGIMIENTO A LA INAFECTACION DEL IMPUESTO PREDIAL DE INSTITUCIONES PUBLICAS Y OTRAS ENTIDADES CONFORME A LEY.

Descripcion del procedimiento

-
Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita acogimiento a la inafectaciéon del impuesto predial de
instituciones religiosas, educativas, politicas y publicas conforme a la Ley. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento
del requisito, en el plazo de hasta de treinta (30) dias habiles emite y notifica la resolucién respectiva al administrado.

.

Requisitos:

-

1. Solicitud dirigida al Alcalde mediante FUT

2. Copia DNI del representante de la entidad
3. Copia certificada emitida por el Arzobispado (siempre en cuando que el este destinado a templos, conventos, monasterios
y museos).
| Formularios:

[ )

Canales de atencion:
-
Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefdnica: : 980638891 - 927140556
N
Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
p
S/. 23.00 Efectivo: Caja de la Entidad
|\
Plazo | Calificacion del Procedimiento

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si vencido

el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion se
considera aprobada.

Hasta 30 dias habiles

Sedes y horarios de atencion:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]
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| Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud: | Consulta sobre servicio

Oficina de Administracidn Tributaria. Teléfono: 980638891 - 927140556
Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.oe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Direccion General de Administracion. Tribunal Fiscal.
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles. 15 dias habiles.
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. 30 dias habiles.

| Base legal

e Decreto Legislativo N° 156-EF aprueba Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal articulos 17° y 68° literal
d, publicado el 15.11.2004.

| Nota

Para realizar cualquier trdmite o acogerse a cualaquier beneficio es necesario que el usuario no mantenga deudas pendientes con la
Entidad

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 20
FRACCIONAMIENTO DE DEUDAS TRIBUTARIAS.

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita aplazamiento y/o fraccionamiento de la deuda tributaria y no
tributaria a la municipalidad de su jurisdiccién y conforme a la Ley. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento del
requisito, en el plazo de hasta de cinco (5) dias habiles emite y notifica la resolucién respectiva al administrado.

Requisitos:
Ve
1. Solicitud dirigida al Alcalde mediante FUT.
2. Copia DNI.
3. Informar en su escrito el dia de pago, nUmero de recibo de caja por derecho de tramite
9 4.  Adjuntar comprobantes de pagos

Formularios:

Canales de atencion:

-
Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556

.

Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:

[ GRATUITO ]
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| Plazo | Calificacion del Procedimiento

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si

vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.

Hasta 5 dias habiles

| Sedes y horarios de atencién:

[ Direccidn: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]
Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud: Consulta sobre servicio
( Teléfono: 980638891 - 927140556

Oficina de Administracidn Tributaria.
Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente Direccion General de Administracion. Tribunal Fiscal.
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles. 15 dias habiles.
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. 30 dias habiles.

Base legal

N
e Decreto Supremo N° 110-2000-EF Reglamento de la Ley N° 27334 articulo 7° publicado el 10.10.2000.
e  Decreto Supremo N° 133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario articulos 36° y 92° literal n) publicado

22.06.2013.
J

Nota

Para realizar cualquier tramite o acogerse a cualquier beneficio es necesario que el usuario no mantenga deudas pendientes con la
Entidad

Denominacion del Procedimiento Administrativo: 21
DECLARACION JURADA ANUAL DE PERMANENCIA EN EL GIRO

Descripcion del procedimiento

-
Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita declaracién jurada de permanencia en el giro. Recibida la

solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento del requisito, en el plazo de hasta de quince (15) dias habiles emite y notifica el
L documento que contiene la declaracidn anual al administrado, de corresponder.
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Requisitos:
4 o
1. Solicitud dirigida al Sr. Alcalde
2. Declaracién Jurada de Permanencia en el giro y no haber realizado ningun tipo de variacion respecto a la Licencia Original
Expedida
3. Adjuntar copia de Licencia de Apertura y copia DNI del titular
\ 4.  Exhibir comprobante de pago SUNAT del mes Calendario Anterior y copia.

| Formularios:

[ )

Canales de atencion:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencidn telefdnica: : 980638891 - 927140556
| Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
[ Gratuito ] [ ]
| Plazo | Calificacion del Procedimiento
15 dias habiles. Evaluacidn previa-Silencio Administrativo

Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene
respuesta, la peticion se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion:

Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Entidad. ]
Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud: Consulta sobre servicio
-

Oficina de Administracion Tributaria. Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
.

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Direccion General de Administracion. Tribunal Fiscal.
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles. No aplica
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. No aplica
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Base legal
-
e  Decreto Supremo N° 156-2004-EF Texto Unico Ordenado de |a Ley de Tributacién Municipal articulo 72° Y 76°, publicado el
11.11.2004.
\.
Nota

Para realizar cualquier tramite o acogerse a cualquier beneficio es necesario que el usuario no mantenga deudas pendientes con la
Entidad

Denominacion del Procedimiento Administrativo: 22
RECURSOS DE APELACION TRIBUTARIA.

Descripcion del procedimiento

-
Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita recurso de apelacion tributaria. Recibida la solicitud, la
municipalidad verifica el cumplimiento del requisito, en el plazo de hasta de treinta (30) dias habiles emite y notifica el documento
que contiene la resolucion emitida por el Tribunal Fiscal, de corresponder.

.

Requisitos:

/ 1. Solicitud dirigida a la misma autoridad que expidid el acto que impugna y debera sustentarse en nuevas pruebas. \
2. Nombres y Apellido completos, DNI'y Domicilio.
3. Invocar la pretension en forma clara enunciando los fundamentos de hecho y derecho con el que sustenta su pretension.
4. Lugar, fecha, firma y huella digital.
5. Seialar domicilio procesal, lugar donde serd notificado sobre los actos administrativos.
6. Anexar todos los medios probatorios debidamente foliados y visibles.
7. Anexar expediente de apelacién.

\ 8. Acreditar pago de la deuda actualizada a la fecha de la impugnacion. /

Formularios:

[ )

| Canales de atencion:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomds, Chumbivilcas Cusco-Peru

Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556

Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
p
gratuito Efectivo: Caja de la Entidad

.

Plazo | Calificacion del Procedimiento

30 dias habiles. Evaluacién previa-Silencio Administrativo
Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene
respuesta, la peticion se considera aprobada.
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Sedes y horarios de atencion:

Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Entidad. ]
Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud: Consulta sobre servicio
( 7

Oficina de Administracidn Tributaria. Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Direccion General de Administracién. Tribunal Fiscal.
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles. 15 dias habiles.
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. 30 dias habiles.

Base legal

e  Decreto Supremo N° 133-2013-EF, Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario articulo 101 numeral 1, publicado 22.06.2013.
e  D.SN°156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal.

| Nota

Para realizar cualquier tramite o acogerse a cualquier beneficio es necesario que el usuario no mantenga deudas pendientes con la
Entidad

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 23
RECURSOS DE RECLAMACION TRIBUTARIA.

Descripcion del procedimiento

-
Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita recurso de Reclamacién tributaria. Recibida la solicitud, la

municipalidad verifica el cumplimiento del requisito, en el plazo de hasta de treinta (30) dias habiles emite y notifica el documento
9 aue contiene la resolucidn emitida por la autoridad competente, de corresponder.

Requisitos:

/ 1. Solicitud dirigida a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna y debera sustentarse en nuevas pruebas. Este\
recurso es opcional y su no interposicién no impide | ejercicio de apelacion.

Nombres y Apellidos completos, DNI y domicilio actual

Invocar la pretension en forma clara enunciando los fundamentos de hecho y derecho con el que sustenta su pretension.
Lugar, fecha, firma y huella digital.

Sefalar domicilio procesal.

Anexar todos los medios probatorios debidamente foliados y visibles.

Anexar expediente de reclamacién.

Acreditar el pago de la deuda actualizada a la fecha de impugnacién.

Acreditar pago de la deuda actualizada a la fecha. /

LR ~NOUNAEWN
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| Formularios:

[ )

Canales de atencion:
-
Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556
.
Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
GRATUITO
Plazo | Calificacion del Procedimiento
30 dias habiles. Evaluacion previa-Silencio Administrativo

Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene
respuesta, la peticion se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de trdmite documentario de la Entidad. ]
Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud: | Consulta sobre servicio

Oficina de Administracion Tributaria. ] Teléfono: 980638891 - 927140556
\ Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Direccion General de Administracion. Tribunal Fiscal.
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles. 15 dias habiles.
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. 30 dias habiles.

| Base legal

e  Decreto Supremo N°133-2013-EF, Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario, publicado 22.06.2013.

| Nota

Para realizar cualquier tramite o acogerse a cualquier beneficio es necesario que el usuario no mantenga deudas pendientes con la
Entidad
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Denominacién del Procedimiento Administrativo: 24
SOLICITUD DE LEVANTAMIENTO DE MEDIDA CAUTELAR.

Descripcion del procedimiento

-
Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita levantamiento de medida cautelar. Recibida la solicitud, la
municipalidad verifica el cumplimiento del requisito, en el plazo de hasta de quince (15) dias habiles notifica el documento que
contiene la resolucion emitida por la autoridad competente, de corresponder.

Requisitos:
1. Solicitud dirigida Jefe de Administracion Tributaria.
2. Presentar carta de fianza bancaria, o garantia de acuerdo al criterio de la entidad, sea suficiente para garantizar el monto por
la cual ha sido trabajo la medida.
L 3. Pago por servicios administrativos.
Formularios:

Canales de atencion:

-

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru

Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Atencidn telefénica: : 980638891 - 927140556
\_

Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
S/.20.00 Efectivo: Caja de la Entidad
Plazo | Calificacion del Procedimiento

Evaluacion previa-Silencio Administrativo
Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene
respuesta, la peticion se considera aprobada.

Hasta 15 dias habiles.

Sedes y horarios de atencion:

Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion:

Unidad de tramite documentario de la Entidad. ]

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud: Consulta sobre servicio

( Teléfono: 980638891 - 927140556
Oficina de Administracién Tributaria.
Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
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| Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente Direccion General de Administracion. Tribunal Fiscal.
Plazo maximo de presentacidn 15 dias habiles. 15 dias habiles.
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. 30 dias habiles.

Base legal

e  LEY N° 26979 Ley de procedimiento de Ejecucién Coactiva articulo 28 numeral 28.3, publicado 21.09.98
e  Decreto Supremo N° 018-2008-JUS Texto Unico Ordenado de Procedimiento de Ejecucién Coactiva articulo 28 numeral 28.3,
publicado 6.12.2008.

Nota

Para realizar cualquier trdmite o acogerse a cualquier beneficio es necesario que el usuario no mantenga deudas pendientes con la
Entidad

Denominacion del Procedimiento Administrativo: 25
DECLARACION JURADA O LIQUIDACION DE TRIBUTOS (IMPUESTO PREDIAL, IMPUESTO AL PATRIMONIO VEHICULAR, IMPUESTO A
ALCABALA, ARBITRIOS Y OTROS).

Descripcion del procedimiento

Ve

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita declaracién jurada o liquidacién de tributos (impuesto
predial, impuesto al patrimonio vehicular, impuesto a alcabala, arbitrios y otros). Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el
cumplimiento del requisito, en el plazo de hasta de un (1) dia habil notifica el documento que contiene la resolucidén emitida por la
autoridad competente, de corresponder.

Requisitos:

-

Solicitud verbal

Copia de DNI

En caso el tramite fuera presentado por un representante, adjuntar documento que acredite la representacién.
. Pago por derecho de tramitacion.

NOTA:

De contar con la resolucion respectiva, presentar una copia.

W e

\_

| Formularios:

[ )

| Canales de atencién:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: 1 980638891 - 927140556
Pago por derecho de tramitacion: Modalidad de pago:
S/. 20.00 Efectivo: Caja de la Entidad
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| Plazo | Calificacion del Procedimiento

Hasta 1 dia habil Evaluacién previa-Silencio Administrativo

Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene
respuesta, la peticidén se considera aprobada.

| Sedes y horarios de atencién:

[ Direccion: Pargue Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Entidad. ]

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud: Consulta sobre servicio

Oficina de Administracion Tributaria. Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Direccidn General de Administracion. Tribunal Fiscal.
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles. No aplica
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. No aplica

Base legal

o Decreto Supremo N°004- 2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley de Procedimiento Administrativo
General articulos 51° y 118°, publicado el 25.01.2017.
o Decreto Supremo N°133-2013-EF TUO del Cédigo Tributario articulos 23° y 92° literal k), publicada el 22.06.2013

Nota

Para realizar cualquier tramite o acogerse a cualquier beneficio es necesario que el usuario no mantenga deudas pendientes con la
Entidad

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 26
AUTORIZACION PARA ANUNCIOS O AVISOS PUBLICITARIOS SIMPLE.

Descripcion del procedimiento

-
Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita autorizacién para anuncios o avisos publicitarios simple.

Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento del requisito, en el plazo de hasta de quince (15) dias habiles notifica el
documento que contiene la resolucidon emitida por la autoridad competente, de corresponder.
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| Requisitos:

/ 1. Se tramitara solo las solicitudes de Anuncio o Avisos Publicitarios relacionaos con letreros, letras recortadas, placam

toldos

2. Formato de declaracién jurada para licencia d funcionamiento que incluya: a) Tratandose de personas juridicas u otros
entes colectivos su nimero de R.U.Cy el nimero de D.N.| o Carne de Extranjeria de su representante legal.

3. Tratandose de personas naturales: su numero de R.U.Cy el nimero de D.N.l o Carne de Extranjeria, y el nimero de D.N.|
o Carne de Extranjeria del representante en cas actien mediante representacion.

4. En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos. Declaracidon Jurada del representante legal o apoderado
sefialado que su poder se encuentra vigente, consignado el nimero de partida electrénica y asiento de inscripcion en la
Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de representacién de personas naturales,
adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de
identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada
en los mismos términos establecidos para personas juridicas

5. El numero de la Licencia de Funcionamiento del establecimiento comercial en donde se instalara el anuncio o aviso
publicitario.

6. Presentar las vistas siguientes:

a. Arte o disefio del anuncio o aviso publicitario con sus dimensiones.
b. Fotografia en el cual se debe apreciar el torno urbano y el bien o edificacion sonde se ubicara el anuncio
0 aviso publicitario.

NOTA:
1- Para el otorgamiento de la Autorizacidn para Anuncio o Avisos Publicitarios Simple, debe contar con licencia de
funcionamiento vigente del establecimiento comercial.
K 2- Tramitara solo las solicitudes de Anuncios o Avisos Publicitarios relacionados con letreros y toldos. /
Formularios:

Canales de atencion:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru

Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Atencidn telefénica: : 980638891 - 927140556:

Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
p
S/. 63.00 Efectivo: Caja de la Entidad

.

Plazo | Calificacion del Procedimiento

Hasta 15 dias habiles. Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si
vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion:

Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

Unidad de tramite documentario de la Entidad. ]
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| Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud: Consulta sobre servicio

Oficina de Administracion Tributaria. Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Direccion General de Administracion. Tribunal Fiscal.
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles. No aplica.
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. No aplica.

Base legal

e Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades articulos 69, publicado 6.05.2003.

e Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 —Ley del Procedimiento
Administrativo General.

e Decreto Supremo 011-2006-VIVIENDA-Art. 15.

Nota

Para realizar cualquier trdmite o acogerse a cualquier beneficio es necesario que el usuario no mantenga deudas pendientes con la
Entidad

Denominacion del Procedimiento Administrativo: 27
AUTORIZACION PARA ANUNCIOS O AVISOS PUBLICITARIOS LUMINOSOS O ILUMINADOS.

| Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita autorizacion para anuncios o avisos publicitarios luminosos o
iluminados. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento del requisito, en el plazo de hasta de quince (15) dia habiles
notifica el documento aue contiene la resolucidon emitida por la autoridad competente, de corresponder.

| Requisitos:

1- Formato de declaracidn jurada para licencia d funcionamiento que incluya: a) Tratandose de personas juridicas u otros
entes colectivos su nimero de R.U.Cy el nimero de D.N.l o Carne de Extranjeria de su representante legal.

2- Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.Cy el nimero de D.N.l o Carne de Extranjeria, y el nimero de D.N.I
o Carne de Extranjeria del representante en cas actien mediante representacion.

3- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos. Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialado
que su poder se encuentra vigente, consignado el nimero de partida electrénica y asiento de inscripcidén en la
Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP). Tratdndose de representacidn de personas naturales,
adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de
identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada
en los mismos términos establecidos para personas juridicas

4- El nimero de la Licencia de Funcionamiento del establecimiento comercial en donde se instalard el anuncio o aviso
publicitario.

5- Presentar las vistas siguientes:
a) Arte o disefio del anuncio o aviso publicitario con sus dimensiones.
b) Fotografia en el cual se debe apreciar el torno urbano y el bien o edificacién sonde se ubicara el anuncio o aviso
publicitario.
6- Declaracién Jurada del profesional qu3e serd responsable del disefio e instalacidon del anuncio. En caso el anuncio supere
el area de 12.00 m2 se presentara la siguiente documentacion, refrendada por el profesional responsable (ingeniero
electricista o ingeniero mecanico electricista)

7- Copia simple de la Memoria Descriptiva y Especificaciones Técnicas, acompanada de la declaracion jurada del administrado
acerca de su autenticidad
8- Plano de instalaciones eléctricas a escala conveniente
NOTA:

Para el otorgamiento de la Autorizacién para Anuncio o Avisos Publicitarios Luminosos, debe contar con licencia de
funcionamiento vigente del establecimiento comercial.

e  Tramitara solo las solicitudes de Anuncios o Avisos Publicitarios relacionados con letreros v toldos.
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Formularios:
Canales de atencion:
Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencidn virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: 1 980638891 - 927140556:
Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
p
S/.160.00 Efectivo: Caja de la Entidad
.
Plazo | Calificacion del Procedimiento

Hasta 15 dias habiles.

Evaluacion previa-Silencio Administrativo
Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene
respuesta, la peticion se considera aprobada.

| Sedes y horarios de atencién:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru.

| Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Entidad.

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud:

Oficina de Administracion Tributaria.

Consulta sobre servicio

Teléfono: 980638891 - 927140556

Instancias de resolucion de recursos

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Autoridad competente

Recurso Reconsideracion

Apelacion

Direccion General de Administracion.

Tribunal Fiscal.

Plazo maximo de presentacion

15 dias habiles.

No aplica.

Plazo maximo de respuesta

30 dias habiles.

No aplica.

Base legal

e Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades articulos 69, publicado 6.05.2003.
e  Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 —Ley del Procedimiento

Administrativo General
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| Nota

Para realizar cualquier tramite o acogerse a cualquier beneficio es necesario que el usuario no mantenga deudas pendientes con la
Entidad

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 28
CERTIFICADO DE INAFECTACION DEL PAGO DE IMPUESTOS DE ALCABALA PARA PERSONALES NATURALES Y JURIDICAS

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita certificado de inafectacion del pago de impuestos de alcabala
para personas naturales y juridicas a la municipalidad de su jurisdiccion y conforme a la ley. recibida la solicitud, la municipalidad
verifica el cumplimiento del requisito, en el plazo de hasta de cinco (5) dias habiles emite y notifica la resolucién respectiva al

Requisitos:
Vs
1.Solicitud dirigida al Alcalde mediante FUT.
2.Copia simple DNI y vigencia de poder del representante legal no mayor de 30 dias.
3.Copia del documento que acredita la transferencia del inmueble que puede ser (minuta o escritura publica).
\.
Formularios:

Canales de atencion:

-
Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencidn virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencidn telefénica: : 980638891 - 927140556
.
Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
S/.20.00 Efectivo: Caja de la Entidad
Plazo | Calificacion del Procedimiento

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si
vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticidn se considera aprobada.

Hasta 5 dias habiles

Sedes y horarios de atencion:

[ . Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

| Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de trdmite documentario de la Municipalidad. ]
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Lima, miércoles 2 de marzo de 2022

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud: Consulta sobre servicio

Oficina de Administracion Tributaria.

Teléfono: 980638891 - 927140556

\. Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Direccion General de Administracion. Tribunal Fiscal.
Plazo maximo de presentacién 15 dias habiles. 15 dias habiles.
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. 30 dias habiles.
Base legal

e Decreto Supremo N° 156-2004-EF Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal articulo 28° literales a) b) c) d) y e),

publicado el 11.11.2004.

Nota

Para realizar cualquier trdmite o acogerse a cualquier beneficio es necesario que el usuario no mantenga deudas pendientes con la

Entidad

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 29
DECLARACION JURADA DE ALTA Y BAJA DEL PREDIO POR TRANSFERENCIA DEL INMUEBLE.

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita declaracién jurada de alta y baja del predio por transferencia
del inmueble ante la municipalidad de su jurisdiccion conforme a la ley. recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento

del requisito, en el plazo de un (1) dia habil emite y notifica al administrado.

| Requisitos:

~

. Solicitud dirigida al Alcalde mediante FUT

. Declaracioén jurada de modificacion de datos de predio

. Copia legalizada del documento que acredite la transferencia.

. Recibo de pago del impuesto predial del afo de la transferencia

. Recibié de agua, luz, teléfono y/o otros servicios a nombre del o de la declarante.
. Evaluacion del expediente de inscripcidn del contribuyente.

. Recibo de pago del impuesto predial del afio de la trasferencia.

. Evaluacion del expediente-Baja

O 00 NOULEA WN PR

-

. Informar en su escrito el dia de pago. nimero de recibo de caia por derecho de tramite.

~

Formularios:

Canales de atencion:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencidn virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556
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Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
p
S/. 20.00 Efectivo: Caja de la Entidad
.
Plazo | Calificacion del Procedimiento
Hasta 1 dia habil Evaluaciéon previa-Silencio Administrativo Positivo: Si

vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion:

Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud: Consulta sobre servicio

( Teléfono: 980638891 - 927140556
Oficina de Administracién Tributaria.
Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Direccion General de Administracién. Tribunal Fiscal.
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles. 15 dias habiles.
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. 30 dias habiles.

Base legal
-
e  Decreto Supremo N° 156-2004-EF Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal articulo 16°, publicado el
11.11.2004.
\
Nota

Para realizar cualquier tramite o acogerse a cualquier beneficio es necesario que el usuario no mantenga deudas pendientes con la
Entidad

Denominacion del Procedimiento Administrativo: 30
DECLARACION JURADA DE PERMANENCIA EN EL GIRO

Descripcidon del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita declaracién jurada de permanencia en el giro ante la
municipalidad de su jurisdiccion conforme a la ley. recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento del requisito, en el
plazo de un (1) dia habil emite y notifica al administrado.
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| Requisitos:

Vs
1. Solicitud dirigida al Alcalde mediante FUT
2. Copia de DNI
3. Copia de Licencia de funcionamiento
.
Formularios:

Canales de atencion:

Atencién presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru

Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556

Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
p
S/.50.00 Efectivo: Caja de la Entidad

.

Plazo | Calificacion del Procedimiento

Hasta 1 dia habil Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si

vencido el plazo de atencidén, no obtiene respuesta, la
peticidn se considera aprobada.

| Sedes y horarios de atencion:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru.

| Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]

Consulta sobre servicio
Unidad de organizacion

Oficina de Administracién Tributaria. Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

45 Op. 2043252-2



El Peruano

uMDADR EL 22 D2 COTVENE CE 1223 P2 Ex USESTADR S EGLEAA

| Instancias de resolucion de recursos

NORMAS LEGALES
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Autoridad competente

Recurso Reconsideracion

Apelacion

Direccion General de Administracion.

Tribunal Fiscal.

Plazo maximo de presentacidn

15 dias habiles.

15 dias habiles.

Plazo maximo de respuesta

30 dias habiles.

30 dias habiles.

Base legal
e N
e Decreto Supremo N° 156-2004-EF Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal articulo 16°, publicado el
11.11.2004.
. J
Nota
4 3\
Para realizar cualquier tramite o acogerse a cualquier beneficio es necesario que el usuario no mantenga deudas pendientes con la
Entidad
(& J

Descripcion del procedimiento

Denominacion del Procedimiento Administrativo: 31
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CAMBIO DE GIRO

-

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica que cuenta con licencia de funcionamiento para establecimientos
calificados con nivel de riesgo bajo o medio, y que decide cambiar de giro de negocio, puede realizar en el establecimiento obras de
refaccion y/o acondicionamiento, a fin de adecuar sus instalaciones al nuevo giro, sin afectar las condiciones de seguridad, ni
incrementar la clasificacion del nivel de riesgo a alto o muy alto. El procedimiento es de aprobacién automatica.

Requisitos:

1. Declaracion jurada para informar el cambio de giro.

Formularios:

[ - Formato de declaracién jurada para informar el cambio de giro.

Canales de atencion:

-
Atencion presencial

Atencidn virtual
Atencion telefdnica:

: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
: 980638891 - 927140556

N
Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
p
S/.125.00 Efectivo: Caja de la Entidad
.
Plazo | Calificacion del Procedimiento
’ . Automatico: La solicitud es considerada aprobada desde el
c Hasta 2 dias habiles mismo momento de su presentacién ante la entidad

competente para conocerla, siempre que el administrado

cumpla con los requisitos y entregue la documentacion
completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
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| Sedes y horarios de atencién:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru ]

| Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]
Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio
-

Oficina de Administracidn Tributaria. Teléfono: Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Direccion de General de Administracion Gerencia Municipal
Plazo maximo de presentacién No aplica No aplica
Plazo maximo de respuesta No aplica No aplica

Base legal

e  Articulo 3 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los formatos
actualizados de Declaracion Jurada, aprobado por Decreto Supremo N2 163-2020-PCM, publicado el 03/10/2020.

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 32
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO BAJO (Con ITSE posterior).

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacidn para el desarrollo de una actividad econémica
en un establecimiento determinado con nivel de riesgo bajo. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel
de riesgo bajo en funcidn a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga
de manera automatica la licencia de funcionamiento. En el plazo de dos (2) dias habiles emite y notifica la licencia de funcionamiento,
la cual tiene vigencia indeterminada. Posteriormente, realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), emite y
notifica el certificado ITSE en un plazo maximo de nueve (9) dias habiles. El certificado ITSE se renueva cada dos (2) afios.

| Requisitos:

/1. Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya: \
a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria
de su representante legal.
b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.l. o Carné de Extranjeria, y el niumero de D.N.l. o
Carné de Extranjeria del representante en caso actien mediante representacion.

2. En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracidn Jurada del representante legal o apoderado sefialando
que su poder se encuentra vigente, consignando el numero de Partida Electrénica y asiento de inscripcién en la
Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar
carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo
que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracidn Jurada en los mismos términos
establecidos para personas juridicas.

NG /
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/ 3. Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacidn. \
Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacién se indican, son exigibles los siguientes requisitos: a) Declaracion Jurada

de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de servicios
relacionados con la salud. b) Declaracidn Jurada de contar con la autorizacidn sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades
que conforme a Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento. c) Cuando se trate de un
inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacidn, presentar copia simple de la autorizacién expedida
por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural

- /

Formularios:

- Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento.
- Declaracion jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacién.

Canales de atencion:
-
Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencidn virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556
.
Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
p
S/.164.00 Efectivo: Caja de la Entidad
.
Plazo | Calificacion del Procedimiento

/
Automatico: La solicitud es considerada aprobada desde el
Hasta 2 dias habiles mismo momento de su presentacion ante la entidad
competente para conocerla, siempre que el administrado
cumpla con los requisitos y entregue la documentacion
completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

.

Sedes y horarios de atencion:

Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizaciéon donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]
| Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio
Oficina de Administracion Tributaria. Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
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| Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente Direccion General de Administracidn Gerencia Municipal
Plazo maximo de presentacidn No aplica No aplica
Plazo maximo de respuesta No aplica No aplica

Base legal

e Articulos 6, 7 y 8 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los formatos
actualizados de Declaracién Jurada, aprobado por Decreto Supremo N2 163-2020-PCM, publicado el 03/10/2020.

e Articulo 2 del Decreto Supremo N° 200-2020-PCM que aprueba Procedimientos Administrativos Estandarizados de Licencia de

Funcionamiento y de Licencia Provisional de Funcionamiento para Bodegas, publicado el 17. 12.2020.

e Articulo 20 del Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, aprobado por Decreto Supremo N°
\ 002-2018-PCM, publicado el 05/01/2018. /

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 33
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO (Con ITSE posterior).

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacidn para el desarrollo de una actividad econdmica
en un establecimiento determinado con nivel de riesgo medio. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel
de riesgo medio en funcion a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y
otorga de manera automatica la licencia de funcionamiento. En el plazo de dos (2) dias habiles emite y notifica la licencia de
funcionamiento, la cual tiene vigencia indeterminada. Posteriormente, realiza la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones
(ITSE), emite y notifica el certificado ITSE en un plazo maximo de nueve (9) dias habiles. El certificado ITSE se renueva cada dos (2)

| Requisitos:

K.Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya: \

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria
de su representante legal.

b) Tratdndose de personas naturales: su nimero de R.U.Cy el nimero D.N.l. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.l. o
Carné de Extranjeria del representante en caso actien mediante representacion.

2.En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracidn Jurada del representante legal o apoderado sefialando
que su poder se encuentra vigente, consignando el nUmero de Partida Electrénica y asiento de inscripcién en la
Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de representacidn de personas naturales, adjuntar
carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo
que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos
términos establecidos para personas juridicas.

3.Declaracidén Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.

4.Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional
correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud.

b) Declaracién Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la
requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacidn, presentar copia simple
de la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la
Nacion, excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacidon y monitoreo de
ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de
Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos

K integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién. /
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Formularios:
-
- Formato de declaracidn jurada para licencia de funcionamiento.
- Declaracién jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.
.

Canales de atencion:

-

Atencién presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru

Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
L Atencidn telefénica: : 980638891 - 927140556

Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
p
S/. 200.00 Efectivo: Caja de la Entidad
.
Plazo | Calificacion del Procedimiento

Automatico: La solicitud es considerada aprobada desde el
mismo momento de su presentacion ante la entidad
competente para conocerla, siempre que el administrado
cumpla con los requisitos y entregue la documentacion
completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Hasta 2 dias habiles

Sedes y horarios de atencion:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad.

| Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio

o o B ] ] Teléfono: 980638891 - 927140556
Oficina de Administracidon Tributaria.
Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Direccion General de Administracion. Gerencia Municipal
Plazo maximo de presentacidn No aplica No aplica
Plazo maximo de respuesta No aplica No aplica

Base legal

e Articulos 6, 7 y 8 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los formatos
actualizados de Declaracidn Jurada, aprobado por Decreto Supremo N2 163-2020-PCM, publicado el 03/10/2020.

e Articulo 2 del Decreto Supremo N° 200-2020-PCM que aprueba Procedimientos Administrativos Estandarizados de Licencia de
Funcionamiento y de Licencia Provisional de Funcionamiento para Bodegas, publicado el 17. 12.2020.

e  Articulo 20 del Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, aprobado por Decreto Supremo N°
002-2018-PCM, publicado el 05/01/2018.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo: 34
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO (Con ITSE previa)

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacién para el desarrollo de un negocio en un
establecimiento determinado con nivel de riesgo alto. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo
alto en funcién a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, realiza la
Inspeccidén Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite el certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias habiles.
Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia habil. Ambos documentos se notifican en un solo acto. La licencia
de funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se renueva cada 2 afios.

Requisitos:

1.  Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya: a) Tratandose de personas juridicas u otros entes
colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante legal. b) Tratandose de personas naturales:
su numero de R.U.Cy el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el numero de D.N.l. o Carné de Extranjeria del representante en caso actien
mediante representacion.

2. En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracidn Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracidon Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

Croquis de ubicacion.

Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo.

Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.

Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccidn.

Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccidn contra incendio.
Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacién se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracidon Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso

de servicios relacionados con la salud.

b) Declaracién Jurada de contar con la autorizacidn sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la
autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en
los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucién de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacidon del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de
funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Nota:

- No son exigibles el croquis de ubicacién, plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo, plano de distribucién

de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido

modificaciones, si es que se trata de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.
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Formularios:

- Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.

Canales de atencion:
-
Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556
.
Pago por derecho de tramitacion: Modalidad de pago:
S/. 228.00 Efectivo: Caja de la Entidad
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| Plazo | Calificacion del Procedimiento

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si
Hasta 7 dias habiles vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

| Sedes y horarios de atencion:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion:

Unidad de tramite documentario de la Municipalidad.

\ J

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud : | Consulta sobre servicio

Teléfono: 980638891 - 927140556

p
Oficina de Administracién Tributaria. ] h
Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Direccion General de Administracion. Gerencia Municipal
Plazo maximo de presentacién 15 dias habiles. 15 dias habiles.
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. 30 dias habiles.

Base legal

e Articulos 6, 7 y 8 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los formatos
actualizados de Declaracion Jurada, aprobado por Decreto Supremo N2 163-2020-PCM, publicado el 03/10/2020.
e Articulo 2 del Decreto Supremo N° 200-2020-PCM que aprueba Procedimientos Administrativos Estandarizados de Licencia de
Funcionamiento y de Licencia Provisional de Funcionamiento para Bodegas, publicado el 17. 12.2020.
e Articulo 25 del Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, aprobado por Decreto Supremo N°
002-2018-PCM, publicado el 05/01/2018.

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 35
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO (Con ITSE previa)

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacion para el desarrollo de un negocio en un
establecimiento determinado con nivel de riesgo muy alto. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de
riesgo muy alto en funcién a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos,
realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite el certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias
habiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia habil. Ambos documentos se notifican en un solo acto. La
licencia de funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se renueva cada 2 afios.
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| Requisitos:

1. Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya: a) Tratandose de personas juridicas u otros entes
colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante legal. b) Tratandose de personas naturales: su
nimero de R.U.C y el nUmero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.l. o Carné de Extranjeria del representante en caso actten
mediante representacion.

2. En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

Croquis de ubicacion.

Plano de arquitectura de la distribucidn existente y detalle del calculo de aforo.

Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

Certificado vigente de medicidn de resistencia del sistema de puesta a tierra.

Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccidn.

Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccidn contra incendio.
Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacién se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso

de servicios relacionados con la salud.

b)  Declaracién Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de

manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la

autorizacidn expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en
los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelaciéon y monitoreo de ejecucién de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacidn del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de
funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.
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Nota:
- No son exigibles el croquis de ubicacidn, plano de arquitectura de la distribucidn existente y detalle del calculo de aforo, plano de distribucion
de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han
sufrido modificaciones, si es que se trata de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos

| Formularios:

[ - Formato de declaracidn jurada para informar el cambio de giro. ]
Canales de atencion:
-
Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556
.
Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
S/. 240.00 [ Efectivo: Caja de la Entidad ]
Plazo | Calificacion del Procedimiento

Evaluacidn previa-Silencio Administrativo
Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene
respuesta, la peticion se considera aprobada.

Hasta 7 dias habiles

| Sedes y horarios de atencion:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]
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Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion:

Unidad de trdmite documentario de la Municipalidad.

Unidad de organizaciéon responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio

-
Teléfono: 980638891 - 927140556

Oficina de Administracién Tributaria Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

.
Instancias de resolucion de recursos
Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Direccion General de Administracién Gerencia Municipal
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles. 15 dias habiles.
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. 30 dias habiles.

Base legal

4 N

e Articulos 6, 7 y 8 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los formatos
actualizados de Declaracién Jurada, aprobado por Decreto Supremo N2 163-2020-PCM, publicado el 03/10/2020.

e Articulo 2 del Decreto Supremo N° 200-2020-PCM que aprueba Procedimientos Administrativos Estandarizados de Licencia de
Funcionamiento y de Licencia Provisional de Funcionamiento para Bodegas, publicado el 17. 12.2020.

e Articulo 25 del Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, aprobado por Decreto Supremo N°
002-2018-PCM, publicado el 05/01/2018.

- /

Denominacion del Procedimiento Administrativo: 36
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CORPORATIVA PARA MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS COMERCIALES (Con
ITSE previa)

| Descripcion del procedimiento

/Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacién en forma corporativa para el desarrollo dh
un negocio en mercados de abastos, galerias y centros comerciales, a favor del ente colectivo, razén o denominacidn social que los
representa o la junta de propietarios. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo muy alto en
funcién a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, realiza la Inspeccién
Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite el certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias habiles. Posteriormente,
emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia habil. Ambos documentos se notifican en un solo acto. La licencia de
funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se renueva cada 2 afios. Los médulos, puestos o stand, pueden a

su vez optar por contar con licencia de funcionamiento individual, cuyo tramite depende de la clasificacidn del nivel de riesgo que
determine la municipalidad segun la matriz de riesgo.

o /
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| Requisitos:

1. Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.l. o Carné de
Extranjeria de su representante legal.

b) Tratdndose de personas naturales: su nimero de R.U.Cy el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nUmero de D.N.I.
o Carné de Extranjeria del representante en caso actien mediante representacion.

2. Enelcasode personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando

que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electréonica y asiento de inscripcion en la

Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar

carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad,

salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos
términos establecidos para personas juridicas.

Croquis de ubicacidn.

Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del célculo de aforo.

Plano de distribucidn de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

Certificado vigente de medicidn de resistencia del sistema de puesta a tierra.

Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccidn.

Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra

incendio.

9. Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional
correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme
a Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar
copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del
Patrimonio Cultural de la Nacidn, excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas
de remodelacién y monitoreo de ejecucidn de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia
de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.

Notas:

- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucidn existente y detalle del calculo de aforo,
plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que
cuentan con conformidad de obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de documentos presentados a la
Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

O N VAW

Formularios:

p
- Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento. ]

Canales de atencion:

-
Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomds, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atenciodn telefénica: : 980638891 - 927140556

.

Pago por derecho de tramitacion: Modalidad de pago:
S/.306.00 Efectivo: Caja de la Entidad
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| Plazo | Calificacion del Procedimiento

Evaluacion previa-Silencio Administrativo
Hasta 7 dias habiles Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene
respuesta, la peticion se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion:

Direccidn: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

Unidad de trdmite documentario de la Municipalidad. ]
Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio
Oficina de Administracién Tributaria. Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Direccion General de Administracion. Gerencia Municipal
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles. 15 dias habiles.
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. 30 dias habiles.

Base legal

e Articulos 6, 7, 8 y 9 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los formatos
actualizados de Declaracién Jurada, aprobado por Decreto Supremo N2 163-2020-PCM, publicado el 03/10/2020.

e Articulo 2 del Decreto Supremo N° 200-2020-PCM que aprueba Procedimientos Administrativos Estandarizados de Licencia
de Funcionamiento y de Licencia Provisional de Funcionamiento para Bodegas, publicado el 17. 12.2020.

e Articulo 25 del Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, aprobado por Decreto Supremo
N° 002-2018-PCM, publicado el 05/01/2018.

Denominacion del Procedimiento Administrativo: 37
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO (Con ITSE posterior).

Descripcidon del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacién para el desarrollo de una actividad econémica
en un establecimiento determinado con nivel de riesgo medio. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel
de riesgo medio en funcidon a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y
otorga de manera automatica la licencia de funcionamiento. En el plazo de dos (2) dias habiles emite y notifica la licencia de
funcionamiento, la cual tiene vigencia indeterminada. Posteriormente, realiza la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones
\(ITSE), emite y notifica el certificado ITSE en un plazo maximo de nueve (9) dias habiles. El certificado ITSE se renueva cada dos (2)
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| Requisitos:

1. Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya:
a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.l. o Carné de Extranjeria de
su representante legal.
b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.Cy el nimero D.N.l. o Carné de Extranjeria, y el nGmero de D.N.I. o Carné
de Extranjeria del representante en caso actlien mediante representacion.
2. En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado
sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el numero de Partida Electrénica y asiento de
inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de
personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su
numero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo
caso basta una Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.
Croquis de ubicacion.
Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo.
Plano de distribucidn de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.
Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.
Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.
Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion
contra incendio.
9. Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:
a)Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional
correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud.
b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacidn sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley
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la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.
c)Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacidn, presentar copia

simple de la autorizacidén expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio
Cultural de la Nacidn, excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion
y monitoreo de ejecucidn de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacidn
del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados
Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacidn.

Nota:

- No son exigibles el croquis de ubicacién, plano de arquitectura de la distribucidn existente y detalle del calculo de aforo, plano de

distribuciéon de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con

conformidad de obra y no han sufrido modificaciones, si es que se trata de documentos presentados a la Municipalidad durante

los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

Formularios:

.
- Formato de declaracidn jurada para licencia de funcionamiento.

- Declaracidn jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.
\.

Canales de atencion:

-
Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556

Pago por derecho de tramitacion: Modalidad de pago:

S/. 200.00 Efectivo: Caja de la Entidad
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| Plazo | Calificacion del Procedimiento

Automatico: La solicitud es considerada aprobada desde el
Hasta 2 dias habiles mismo momento de su presentacion ante la entidad
competente para conocerla, siempre que el administrado
cumpla con los requisitos y entregue la documentacion
completa. exigidos en el TUPA de la entidad.

| Sedes y horarios de atencion:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

| Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]
Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio
( Teléfono: 980638891 - 927140556

Oficina de Administracién Tributaria.
Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Direccion General de Administracion. Gerencia Municipal
Plazo maximo de presentacion No aplica No aplica
Plazo maximo de respuesta No aplica No aplica

| Base legal

-

e Articulos 3, 6, 7 y 8 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los formatos
actualizados de Declaracion Jurada, aprobado por Decreto Supremo N2 163-2020-PCM, publicado el 03/10/2020.

®  Articulo 2 del Decreto Supremo N° 200-2020-PCM que aprueba Procedimientos Administrativos Estandarizados de Licencia de

Funcionamiento y de Licencia Provisional de Funcionamiento para Bodegas, publicado el 17. 12.2020.
e  Articulo 20 del Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, aprobado por Decreto Supremo N°
\ 002-2018-PCM, publicado el 05/01/2018. /

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 38
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO (Con ITSE previa).

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacién para el desarrollo de un negocio en un
establecimiento determinado con nivel de riesgo alto. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de
riesgo alto en funcion a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, realiza la
Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite el certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias habiles.
Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia habil. Ambos documentos se notifican en un solo acto. La licencia
\de funcionamiento tiene vigencia indeterminada v el certificado ITSE se renueva cada 2 afios.
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| Requisitos:

1. Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.l. o Carné
de Extranjeria de su representante legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.Cy el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero
de D.N.l. o Carné de Extranjeria del representante en caso actlien mediante representacion.

2.  En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del representante legal o apoderado
sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en
la Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de representacién de personas naturales,
adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de
identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada
en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

Croquis de ubicacién.

Plano de arquitectura de la distribucidn existente y detalle del célculo de aforo.

Plano de distribucidn de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

Certificado vigente de medicidn de resistencia del sistema de puesta a tierra.

Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccién.

Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccidn contra

incendio.

9. Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

10. Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional
correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud.

11. Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a
Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

12. Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacidn, presentar copia
simple de la autorizacidn expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio
Cultural de la Nacidn, excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién
y monitoreo de ejecucidon de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacion
del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles
declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

©® N AW

Nota:

- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucidn existente y detalle del calculo de aforo, plano de
distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con
conformidad de obra y no han sufrido modificaciones, si es que se trata de documentos presentados a la Municipalidad durante los
cinco (5) afios anteriores inmediatos.

| Formularios:

[ - Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento. ]

| Canales de atencion:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencidn virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556
Pago por derecho de tramitacion: Modalidad de pago:
S/. 228.00 Efectivo: Caja de la Entidad
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| Plazo | Calificacion del Procedimiento

Evaluacion previa-Silencio Administrativo
Hasta 7 dias habiles Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene
respuesta, la peticién se considera aprobada.

| Sedes y horarios de atencién:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio
p
Oficina de Administracién Tributaria.

Teléfono: 980638891 - 927140556

L Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Direccion General de Administracién. Gerencia Municipal
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles

Base legal

(. )

e Articulos 3, 6, 7 y 8 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los formatos
actualizados de Declaracién Jurada, aprobado por Decreto Supremo N2 163-2020-PCM, publicado el 03/10/2020.

e Articulo 2 del Decreto Supremo N° 200-2020-PCM que aprueba Procedimientos Administrativos Estandarizados de Licencia de

Funcionamiento y de Licencia Provisional de Funcionamiento para Bodegas, publicado el 17. 12.2020.

e Articulo 25 del Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, aprobado por Decreto Supremo N°
002-2018-PCM, publicado el 05/01/2018.

. /

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 39
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO (Con ITSE
previa).

Descripcion del procedimiento

~

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacién para el desarrollo de un negocio en un
establecimiento determinado con nivel de riesgo muy alto. La municipalidad previa presentacién de la solicitud determina el nivel
de riesgo muy alto en funcidn a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos,
realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite el certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias
habiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia habil. Ambos documentos se notifican en un solo acto. La
licencia de funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se renueva cada 2 afios

- J
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| Requisitos:

1. Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:
a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de
su representante legal.
b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.Cy el nimero D.N.l. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.l. o
Carné de Extranjeria del representante en caso actien mediante representacion.
2. Enel caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que
su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcién en la Superintendencia
Nacional de Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple
firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de
apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para
personas juridicas.
Croquis de ubicacién.
Plano de arquitectura de la distribucidn existente y detalle del célculo de aforo.
Plano de distribucidn de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.
Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra.
Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.
Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.
Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacién se indican, son exigibles los siguientes requisitos:
a) Declaraciéon Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional
correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud.

WO NWUL kAW

b) Declaracién Jurada de contar con la autorizacidn sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley
la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacidn, presentar copia
simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural
de la Nacidén, excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y
monitoreo de ejecucién de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacién del
Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados
Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Notas:

- No se requiere solicitar una modificacion, ampliaciéon o nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento
para cesionarios, cuando el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho
titular, desarrolla alguna de las actividades simultaneas y adicionales que establece el Ministerio de la Produccion, si es que no
se afectan las condiciones de seguridad del establecimiento.

- No son exigibles el croquis de ubicacidn, plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo, plano
de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con
conformidad de obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trata de documentos presentados a la Municipalidad
durante los cinco (5) afios anteriores inmediato.

Formularios:

7

- Formato de declaracidn jurada para licencia de funcionamiento.

|

| Canales de atencién:

4 N\
Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencidn virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556
. J
| Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
[ S/. 240.00 ] [ Efectivo: Caja de la Entidad
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| Plazo | Calificacion del Procedimiento

Evaluacién previa-Silencio Administrativo
Hasta 7 dias habiles Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene
respuesta, la peticion se considera aprobada.

| Sedes y horarios de atencién:

[ Direccion: Paraue Paliza N° 100 — Santo Tomas. Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio

Oficina de Administracion Tributaria.
Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Direccion General de Administracién. Gerencia Municipal
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles

Base legal

-

e Articulos 3, 6, 7 y 8 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los formatos \
actualizados de Declaracién Jurada, aprobado por Decreto Supremo N2 163-2020-PCM, publicado el 03/10/2020.

e  Articulo 2 del Decreto Supremo N° 200-2020-PCM que aprueba Procedimientos Administrativos Estandarizados de Licencia de
Funcionamiento y de Licencia Provisional de Funcionamiento para Bodegas, publicado el 17. 12.2020.

e Articulo 25 del Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, aprobado por Decreto Supremo N°

002-2018-PCM, publicado el 05/01/2018.

- J

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 40
LICENCIA PROVISIONAL DE FUNCIONAMIENTO PARA BODEGAS.

Descripcion del procedimiento

e N

funcionamiento de su bodega calificada con nivel de riesgo bajo. La municipalidad otorga de manera gratuita y automatica previa
conformidad de la zonificacidon y compatibilidad de uso correspondiente, la licencia provisional de funcionamiento por una vigencia
de doce (12) meses; luego de notificada la licencia, en un plazo que no supera los seis (6) meses, se notifica la fecha de la inspeccion
técnica de seguridad en edificaciones, que tiene caracter obligatorio. Vencido el plazo de vigencia de la licencia provisional de
funcionamiento, no detectando irregularidades, o detectdndose y siendo éstas subsanadas, la municipalidad emite y notifica la
klicencia de funcionamiento definitiva de manera automatica y gratuita dentro del plazo de los diez (10) dias calendario. /

rocedimiento que constituye una alternativa a través del cual, una persona natural o juridica, puede solicitar autorizacion para e
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| Requisitos:

representante legal; informacion de la ubicacion del establecimiento.

Edificaciones establecidas por el Ministerio de Vivienda, Construccién y Saneamiento.
Nota:

!on frente o acceso directo desde la via publica; y, ubicadas en el primer o segundo piso de la misma.

c Solicitud de Licencia Provisional de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada. En el caso de personas juridicas,\
ademas de los datos registrado en SUNARP tales como: zona registral, partida, asiento del objeto social, accionistas y

2. Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad de la bodega, conforme a las Condiciones de Seguridad en

- Solo se otorga licencia provisional de funcionamiento a las bodegas que realizan sus actividades en un area total no mayor de
cincuenta metros cuadrados (50 m2), calificadas de riesgo bajo, conformadas por uno o mdas ambientes contiguos de una vivienda,

/

Formularios:

[ - Solicitud de formato de declaracion jurada para licencia provisional de funcionamiento.

Canales de atencion:
-
Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
L Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556
Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
. Efectivo: Caja de la Entidad
gratuito
Plazo | Calificacion del Procedimiento

Automatico: La solicitud es considerada aprobada desde el
Hasta 5 dias habiles mismo momento de su presentacién ante la entidad
competente para conocerla, siempre que el administrado
cumpla con los requisitos y entregue la documentacién

completa. exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencion:

Direccidn: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad.

| Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio

Teléfono: 980638891 - 927140556
Oficina de Administracidon Tributaria.

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
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| Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente Direccion General de Administracién. Gerencia Municipal
Plazo maximo de presentacidn No aplica No aplica
Plazo maximo de respuesta No aplica No aplica

Base legal

e Articulo f de la Ley N° 30877, Ley General de Bodegueros, publicado el 05/12/2018

e Articulos 4, 18, 20, 21, 22 del Reglamento de la Ley N° 30877 Ley General de Bodegueros, aprobado por Decreto Supremo
N° 010-2020-PRODUCE, publicado el 14/05/2020.

e  Articulo 2 del Decreto Supremo N° 200-2020-PCM que aprueba Procedimientos Administrativos Estandarizados de Licencia
de Funcionamiento y de Licencia Provisional de Funcionamiento para Bodegas, publicado el 17. 12.2020.

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 41
TRANSFERENCIA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO O CAMBIO DE DENOMINACION O NOMBRE COMERCIAL DE LA PERSONA JURIDICA

Descripcion del procedimiento

Vs

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita transferir a otra persona natural o juridica la licencia de
funcionamiento, para lo cual se deben mantener los giros autorizados y la zonificacion. El procedimiento es el mismo para los casos de
L cambio de denominacidn o nombre comercial de la persona juridica, v es de aprobacién automatica

1. Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento. ]
Formularios:
[ - Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento. ]

Canales de atencion:

-

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru

Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
L Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556

Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
p
Gratuito Efectivo: Caja de la Entidad

.

Plazo | Calificacion del Procedimiento

Hasta 4 dias habiles

Automatico: La solicitud es considerada aprobada desde el
mismo momento de su presentacién ante la entidad
competente para conocerla, siempre que el administrado
cumpla con los requisitos y entregue la documentacién
completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
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| Sedes y horarios de atencién:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizaciéon donde se presenta la documentacion:

Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio

Teléfono: 980638891 - 927140556
Oficina de Administracién Tributaria.
Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente Direccién General de Administracién. Gerencia Municipal
Plazo maximo de presentacion No aplica No aplica
Plazo maximo de respuesta No aplica No aplica

Base legal

e Articulo 13 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados
de Declaracién Jurada, aprobado por Decreto Supremo N2 163-2020-PCM, publicado el 03/10/2020.

Denominacion del Procedimiento Administrativo: 42
CESE DE ACTIVIDADES

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita dejar sin efecto la licencia de funcionamiento otorgada. El cese
de actividades puede ser solicitado por un tercero con legitimo interés, para lo cual debe acreditar su actuacion ante la municipalidad.
El procedimiento es de aprobacién automdtica

| Requisitos:

[ 1. Comunicacién de cese de actividades. ]
| Formularios:

[ - Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento. ]

Canales de atencion:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual  : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencidn telefénica: : 980638891 - 927140556
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Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
p
. Efectivo: Caja de la Entidad
gratuito
|\
Plazo | Calificacion del Procedimiento

Automatico: La solicitud es considerada aprobada desde el

Hasta 2 dias habiles mismo momento de su presentaciéon ante la entidad
competente para conocerla, siempre que el administrado
cumpla con los requisitos y entregue la documentaciéon
completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

| Sedes y horarios de atencién:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]
Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio
~

Oficina de Administracion Tributaria. Teléfono: 980638891 - 927140556
L Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Instancias de resolucién de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Direccion General de Administracion. Gerencia Municipal
Plazo maximo de presentacion No aplica No aplica
Plazo maximo de respuesta No aplica No aplica

Base legal

e Articulo 14 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados
de Declaracién Jurada, aprobado por Decreto Supremo N2 163-2020-PCM, publicado el 03/10/2020.

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 43
DUPLICADO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Y DECLARACION JURADA.

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita duplicado de la licencia de funcionamiento otorgada. El
Duplicado debe solicitado por el titular, para lo cual debe acreditar su actuacién ante la municipalidad, se atiende en el plazo de dos
(2) dias habiles. El procedimiento es de aprobacidn automatico.

Requisitos:

1.  Solicitud dirigida al Alcalde.
2. Copia simple del DNI del titular.
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Formularios:

p
- Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento. ]

Canales de atencion:

-

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencidn virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556

-

Pago por derecho de tramitacion: Modalidad de pago:

Plazo | Calificacion del Procedimiento

Automatico: La solicitud es considerada aprobada desde el
mismo momento de su presentacion ante la entidad
competente para conocerla, siempre que el administrado
cumpla con los requisitos y entregue la documentacion
completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Hasta 2 dias habiles

s/.44.00 Efectivo: Caja de la Entidad J

Sedes y horarios de atencion:

Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

Unidad de tramite documentario de la Municipalidad.

| Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio
Oficina de Administracion Tributaria. Teléfono: 980638891 - 927140556
Correo:mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.p
Instancias de resolucion de recursos
Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Direccion General de Administracién. Gerencia Municipal
Plazo maximo de presentacién No aplica No aplica
Plazo méaximo de respuesta No aplica No aplica
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| Base legal

. Articulo 3 del Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de Ley N° 29876, publicado el 19.04.2017.

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 44
DUPLICADO DE CERTIFICADO INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES (ITSE).

Descripcion del procedimiento

-
Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita duplicado de certificado inspeccidon técnica de seguridad en

edificaciones (ITSE).Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos deriva la unidad orgénica. En el
L plazo de seis (6) dias habiles emite v notifica el documento respectivo al administrado

| Requisitos:

1. Solicitud dirigida al Alcalde con caracter de Declaracion Jurada sefialando pérdida o deterioro.
2. Informar en su escrito el dia de pago, nimero de recibo de caja por derecho de tramite.

| Formularios:

Canales de atencion:

-

Atencidn presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru

Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
9 Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556

Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:

[ S/.43.00 ] [ Efectivo: Caja de la Entidad ]
| Plazo | Calificacion del Procedimiento

Automatico: La solicitud es considerada aprobada desde el

Hasta 6 dias habiles mismo momento de su presentacion ante la entidad
competente para conocerla, siempre que el administrado
cumpla con los requisitos y entregue la documentacion
completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

| Sedes y horarios de atencion:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

| Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]
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Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud :

Lima, miércoles 2 de marzo de 2022

Consulta sobre servicio

Oficina de Gestidn de Riesgos y Desastres.

Teléfono: 980638891 - 927140556
Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucidn de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente Oficina de Gestidn de Riesgos y Desastre. Gerencia Municipal
Plazo maximo de presentacion No aplica No aplica
Plazo maximo de respuesta No aplica No aplica
Base legal

e  Decreto Supremo N° 004-2019-JUS Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 Ley de Procedimiento Administrativo General

articulos 118° Y 121° publicado el 25.01.2019.

Denominacion del Procedimiento Administrativo: 45

INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES ITSE CON CARACTER DE EVALUACION DE RIESGO.

Descripcion del procedimiento

Ve

\

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita inspeccion técnica de seguridad en edificaciones (ITSE) con
caracter de evaluacidn de riesgo peticion de parte ante la Municipalidad. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento
de los requisitos deriva la unidad organica. En el plazo de seis (6) dias habiles emite y notifica el documento respectivo al administrado.

Requisitos:

-

1. Solicitud dirigida al Alcalde.
2. Presentacion de DNI.
3. Medios probatorios.
4.  Croquis del sector a evaluar.
5. Informar en su escrito el dia de pago, nUmero de recibo de caja por derecho de tramite.
N\
Formularios:

Canales de atencion:

-
Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomds, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@ munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556
.
Pago por derecho de tramitacion: Modalidad de pago:
S/.103.00 Efectivo: Caja de la Entidad
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| Plazo | Calificacion del Procedimiento

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si vencido

el plazo de atencidén, no obtiene respuesta, la peticion se
considera aprobada.

Hasta 6 dias habiles

| Sedes y horarios de atencién:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]
Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:
Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]
Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio
Oficina de Gestidn de Riesgos y Desastres. Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Oficina de Gestién de Riesgos y Desastre. Gerencia Municipal
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles. 15 dias habiles.
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. 30 dias habiles.

Base legal

e  Decreto Supremo N° 002-2018-PCM aprueba el Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edificaciones articulos 202, 212 y 30°, publicado el 5.01.2018.
. Resolucién Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J publicado el 22.01.2018

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 46
INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES (ITSE) POSTERIOR AL OTORGAMIENTO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO.

| Descripcién del procedimiento

/Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita inspeccidn técnica de seguridad en edificaciones (ITSE)\
posterior al otorgamiento de licencia de funcionamiento con nivel de riesgo bajo, peticion de parte ante la Municipalidad. Recibida la
solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos deriva la unidad organica. En el plazo de seis (6) dias habiles emite
y notifica el documento respectivo al administrado.

ante la municipalidad. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos deriva la unidad orgdnica. En
el plazo de cuatro (4) dias habiles emite y notifica el documento respectivo al administrado.

| Requisitos:

1.  Solicitud dirigida al Alcalde.
Declaracién Jurada de cumplimiento de condiciones de seguridad en la Edificacidn, adjunta a la solicitud de licencia de
funcionamiento.

3.  Informar en su escrito el dia de pago, nUmero de recibo de caja por derecho de tramite.
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| Formularios:

[ )

Canales de atencion:
-
Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
L Atencidn telefénica: : 980638891 - 927140556
Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
S/.132.00 ] [ Efectivo: Caja de la Entidad ]
Plazo | Calificacion del Procedimiento

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si vencido

el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, la peticion se
considera aprobada.

Hasta 6 dias habiles

| Sedes y horarios de atencion:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio

Ve

Oficina de Gestidn de Riesgos y Desastres. Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Oficina de Gestién de Riesgos y Desastre. Gerencia Municipal
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles. 15 dias habiles.
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. 30 dias habiles.

Base legal

. Decreto Supremo N° 002-2018-PCM aprueba el Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
articulos 209, 219, 232y 35°, publicado el 5.01.2018.

. Resolucién Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J publicado el 22.01.2018.

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 47
INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES (ITSE) PREVIA AL OTORGAMIENTO LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CON NIVEL
DE RIESGO BAJO.
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Descripcion del procedimiento

/

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) previa
al otorgamiento de licencia de funcionamiento con nivel de riesgo bajo, peticién de parte ante la Municipalidad. Recibida la solicitud, la
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos deriva la unidad orgdnica. En el plazo de cuatro (4) dias habiles emite y notifica
\el documento respectivo al administrado.

Requisitos:

/ 1.  Solicitud dirigida al Alcalde. \
2.
3

Croquis de ubicacion.
Plano de arquitectura de la distribucidn existente y detalle de calculo de aforo, suscrito por un profesional (arquitecto)
habilitado.

4. Plano de distribucidn de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas, suscrito por un profesional
(arquitecto) habilitado.

5. Certificado de medicidn de resistencia del sistema de puesta en tierra.

6. Plan de seguridad del establecimiento objeto de inspeccion.

7.  Memoria o protocolo de pruebas de operatividad y/0 mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra
incendio.

K 8. Informar en su escrito el dia de pago. nimero de recibo de caia por derecho de tramite. /

Formularios:

Canales de atencion:
-
Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556
Pago por derecho de tramitacion: Modalidad de pago:
Efectivo: Caja de la Entidad
$/.103.00 !
Plazo | Calificacion del Procedimiento

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si vencido

el plazo de atencidén, no obtiene respuesta, la peticion se
considera aprobada.

Hasta 6 dias habiles

| Sedes y horarios de atencién:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]

72 Op. 2043252-2



e
El Peruano NORMAS LEGALES

uMDADR EL 22 D2 COTVENE CE 1223 P2 Ex USESTADR S EGLEAA

Lima, miércoles 2 de marzo de 2022

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio

(" Teléfono: 980638891 - 927140556
Oficina de Gestidn de Riesgos y Desastres.

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Oficina de Gestidn de Riesgos y Desastre. Gerencia Municipal
Plazo maximo de presentacién 15 dias habiles. 15 dias habiles.
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. 30 dias habiles.

Base legal

e Decreto Supremo N° 002-2018-PCM aprueba el Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
articulos 25° 26° 36° y 38° publicado el 5.01.2018.
e Resolucién Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J publicado el 22.01.2018

Denominacion del Procedimiento Administrativo: 48
INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES (ITSE) PREVIA AL OTORGAMIENTO LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CON NIVEL
DE RIESGO MEDIO.

Descripcion del procedimiento

s

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita Inspeccidn Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) previa
al otorgamiento de licencia de funcionamiento con nivel de riesgo medio, peticién de parte ante la Municipalidad. Recibida la solicitud,
la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos deriva la unidad organica. En el plazo de cuatro (4) dias habiles emite y notifica
\el documento respectivo al administrado.

| Requisitos:

/1. Solicitud dirigida al Alcalde. \

2. Croquis de ubicacion.

3. Plano de arquitectura de la distribucidn existente y detalle de célculo de aforo, suscrito por un profesional (arquitecto)
habilitado.

4. Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas, suscrito por un profesional (arquitecto)

habilitado.

Certificado de medicidn de resistencia del sistema de puesta en tierra.

6. Plan de seguridad del establecimiento objeto de inspeccion.

7. Memoria o protocolo de pruebas de operatividad y/0 mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccidn contra

K incendio. /

| Formularios:

| )

| Canales de atencién:

g

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556
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| Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:

S/. 168.00 Efectivo: Caja de la Entidad
| Plazo | Calificacion del Procedimiento

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo. Si vencido

el plazo de atencidén, no obtiene respuesta, la peticion se
considera aprobada.

Hasta 6 dias habiles

| Sedes y horarios de atencién:

[ Direccion: Parqgue Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad.

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio

( ) Teléfono: 980638891 - 927140556
Oficina de Gestidn de Riesgos y Desastres.

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Oficina de Gestidn de Riesgos y Desastre. Gerencia Municipal
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles. 15 dias habiles.
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. 30 dias habiles.

Base legal

e  Decreto Supremo N° 002-2018-PCM aprueba el Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
articulos 25° 26° 36° y 38° publicado el 5.01.2018.
. Resolucion Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J publicado el 22.01.2018

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 49
INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES (ITSE) PREVIA AL OTORGAMIENTO LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CON NIVEL
DE RIESGO ALTO.

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita Inspeccidn Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) previa
al otorgamiento de licencia de funcionamiento con nivel de riesgo alto, peticion de parte ante la Municipalidad. Recibida la solicitud, la
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos deriva la unidad organica. En el plazo de seis (6) dias habiles emite y notifica el
documento respectivo al administrado.
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| Requisitos:

/1. Solicitud dirigida al Alcalde. \

2. Croquis de ubicacion.

3. Plano de arquitectura de la distribucidn existente y detalle de calculo de aforo, suscrito por un profesional (arquitecto)
habilitado.

4. Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas, suscrito por un profesional
(arquitecto) habilitado.

5. Certificado de medicién de resistencia del sistema de puesta en tierra.

6. Plan de seguridad del establecimiento objeto de inspeccion.

7. Memoria o protocolo de pruebas de operatividad y/0 mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra

incendio.
Q. Informar en su escrito el dia de pago, numero de recibo de caja por derecho de tramite. /
Formularios:

Canales de atencion:

-

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru

Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
9 Atencidn telefdnica: : 980638891 - 927140556

Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:

[ S/.218.00 ] [ Efectivo: Caja de la Entidad ]
| Plazo | Calificacion del Procedimiento

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si vencido

Hasta 6 dias habiles el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticidon se
considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion:

Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio

Ve

Oficina de Gestidn de Riesgos y Desastres. Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
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| Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente Oficina de Gestidn de Riesgos y Desastre. Gerencia Municipal
Plazo maximo de presentacidn 15 dias habiles. 15 dias habiles.
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. 30 dias habiles.

Base legal

e  Decreto Supremo N° 002-2018-PCM aprueba el Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edificaciones articulos 25° 26° 36° y 38° publicado el 5.01.2018.

. Resolucién Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J publicado el 22.01.2018

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 50
INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES (ITSE) PREVIA AL OTORGAMIENTO A LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CON
NIVEL DE RIESGO MUY ALTO.

Descripcion del procedimiento

-

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) que
no requiere licencia de funcionamiento con nivel de riesgo muy alto, peticion de parte ante la Municipalidad. Recibida la solicitud, la
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos deriva la unidad organica. En el plazo de cuatro (4) dias habiles emite y notifica
el documento respectivo al administrado.

Requisitos:

/1. Solicitud dirigida al Alcalde. \

2. Croquis de ubicacion.

3. Plano de arquitectura de la distribucidn existente y detalle de calculo de aforo.

4. Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas
5

6

7

Certificado de medicidn de resistencia del sistema de puesta en tierra.
Plan de seguridad de establecimiento objeto de inspeccidn
Memoria o protocolo de pruebas de operatividad y/0 mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra

incendio.
KS. Informar en su escrito el dia de pago, nimero de recibo de caja por derecho de tramite. /
Formularios:

Canales de atencion:

-
Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomds, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@ munichumbivilcas.gob.pe
Atencidn telefénica: : 980638891 - 927140556

.

Pago por derecho de tramitacion: Modalidad de pago:
S/. 255.00 Efectivo: Caja de la Entidad
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| Plazo | Calificacion del Procedimiento

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si vencido

el plazo de atencidén, no obtiene respuesta, la peticiéon se
Hasta 4 dias habiles considera aprobada.

| Sedes y horarios de atencion:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]

| Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio
p

Oficina de Gestidn de Riesgos y Desastres. )
Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Oficina de Gestidn de Riesgos y Desastre. Gerencia Municipal
Plazo maximo de presentacién 15 dias habiles. 15 dias habiles.
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. 30 dias habiles.

Base legal

Ve

e  Decreto Supremo N° 002-2018-PCM aprueba el Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
articulo 25° 26° 38°, publicado el 5.01.2018.

. Resolucién Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J publicado el 22.01.2018.

.

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 51
LEVANTAMIENTO DE OBSERVACION CON ITSE DE RIESGO BAJO.

Descripcion del procedimiento

-

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita levantamiento de observaciones con Inspeccién Técnica de
Seguridad de Edificaciones de riesgo bajo, peticion de parte ante la Municipalidad. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el
cumplimiento de los requisitos deriva la unidad organica. En el plazo de tres (3) dias habiles emite y notifica el documento respectivo
al administrado.

Requisitos:

1. Solicitud de levantamiento de observaciones dirigida al Alcalde, adjuntando panel fotografico que demuestra que ha subsanado
las observaciones realizadas por el inspector.
2. Informar en su escrito el dia de pago, numero de recibo de caja por derecho de tramite.
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| Formularios:

Canales de atencioén:
-
Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556
.
Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
Efectivo: Caja de la Entidad
S/.57.00
Plazo | Calificacion del Procedimiento

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si vencido

el plazo de atencidon, no obtiene respuesta, la peticion se
considera aprobada.

Hasta 3 dias habiles

Sedes y horarios de atencion:

~
Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio
p

Oficina de Gestidn de Riesgos y Desastres. Teléfono: 980638891 - 927140556

L Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Oficina de Gestidn de Riesgos y Desastre. Gerencia Municipal
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles. 15 dias habiles.
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. 30 dias habiles.

Base legal

e  Decreto Supremo N° 002-2018-PCM aprueba el Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edificaciones articulo 28° literal d), publicado el 5.01.2018.

. Resolucion Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J publicado el 22.01.2018.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo: 52
LEVANTAMIENTO DE OBSERVACION CON ITSE DE RIESGO MEDIO.

Descripcion del procedimiento

-

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita levantamiento de observaciones con Inspeccion Técnica de
Seguridad de Edificaciones de riesgo medio, peticidon de parte ante la Municipalidad. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el
cumplimiento de los requisitos deriva la unidad organica. En el plazo de tres (3) dias habiles emite y notifica el documento respectivo
al administrado.

Requisitos:

1. Solicitud de levantamiento de observaciones dirigida al Alcalde, adjuntando panel fotografico que demuestra que ha
subsanado las observaciones realizadas por el inspector.
2. Informar en su escrito el dia de pago, nimero de recibo de caja por derecho de tramite.

Formularios:

Canales de atencion:
-
Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
L Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556
Pago por derecho de tramitacion: Modalidad de pago:
s/.73.00 Efectivo: Caja de la Entidad
Plazo Calificacion del Procedimiento

(

L Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si vencido
Hasta 3 dias habiles el plazo de atencidén, no obtiene respuesta, la peticion se
considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion:

7

Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

7

Unidad de tramite documentario de la Municipalidad.

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio

-
Oficina de Gestion de Riesgos y Desastres. Teléfono: 980638891 - 927140556
Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
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| Instancias de resolucion de recursos

NORMAS LEGALES

Lima, miércoles 2 de marzo de 2022

Autoridad competente

Recurso Reconsideracion

Apelacion

Oficina de Gestidn de Riesgos y Desastre.

Gerencia Municipal

Plazo maximo de presentacidn

15 dias habiles.

15 dias habiles.

Plazo maximo de respuesta

30 dias habiles.

30 dias habiles.

Base legal

e  Decreto Supremo N° 002-2018-PCM que aprueba el Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edificaciones articulo 28° literal d), publicado el 5.01.2018,
e  Resolucidn Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J publicado el 22.01.2018.

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 53
LEVANTAMIENTO DE OBSERVACION CON ITSE DE RIESGO ALTO.

Descripcion del procedimiento

-

al administrado.

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita levantamiento de observaciones con Inspeccién Técnica de
Seguridad de Edificaciones de riesgo alto, peticion de parte ante la Municipalidad. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el
cumplimiento de los requisitos deriva la unidad organica. En el plazo de tres (3) dias habiles emite y notifica el documento respectivo

Requisitos:

1. Solicitud de levantamiento de observaciones dirigida al Alcalde, adjuntando panel fotografico que demuestra que ha
subsanado las observaciones realizadas por el inspector.
2. Informar en su escrito el dia de pago, niumero de recibo de caja por derecho de tramite.

Formularios:

Canales de atencion:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556

Pago por derecho de tramitacion:

| Modalidad de pago:

N
S/. 86.00 Efectivo: Caja de la Entidad
J
Plazo Calificacion del Procedimiento
\
. Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si vencido
Hasta 3 dias habiles el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién se
considera aprobada.
J
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| Sedes y horarios de atencién:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

| Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]
Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud : | Consulta sobre servicio
(— ~ ] Teléfono: 980638891 - 927140556
Oficina de Gestidn de Riesgos y Desastres.
Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
|
Instancias de resolucién de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Oficina de Gestidn de Riesgos y Desastre. Gerencia Municipal
Plazo maximo de presentacidn 15 dias habiles. 15 dias habiles.
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. 30 dias habiles.

Base legal

-

e  Decreto Supremo N° 002-2018-PCM que aprueba el Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edificaciones articulo 28° literal d), publicado el 5.01.2018,
. Resolucién Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J publicado el 22.01.2018.

\-

Denominacion del Procedimiento Administrativo: 54
LEVANTAMIENTO DE OBSERVACION CON ITSE DE RIESGO MUY ALTO.

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita levantamiento de observaciones con Inspeccidn Técnica de
Seguridad de Edificaciones de riesgo muy alto, peticion de parte ante la Municipalidad. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica
el cumplimiento de los requisitos deriva la unidad organica. En el plazo de tres (3) dias habiles emite y notifica el documento respectivo
al administrado.

Requisitos:

subsanado las observaciones realizadas por el inspector.
Informar en su escrito el dia de pago, nUmero

Formularios:

1. Solicitud de levantamiento de observaciones dirigida al Alcalde, adjuntando panel fotografico que demuestra que ha
2

Canales de atencion:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual  : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencidn telefénica: : 980638891 - 927140556
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| Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:

S/.102.00 Efectivo: Caja de la Entidad
| Plazo | Calificacion del Procedimiento

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si vencido

el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion se
considera aprobada.

Hasta 3 dias habiles

Sedes y horarios de atencion:

Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]
Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio
f e
Oficina de Gestion de Riesgos y Desastres. Teléfono: 980638891 - 927140556
L Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
.
Instancias de resolucién de recursos
Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Oficina de Gestidn de Riesgos y Desastre. Gerencia Municipal
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles. 15 dias habiles.
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. 30 dias habiles.

Base legal

e  Decreto Supremo N° 002-2018-PCM que aprueba el Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edificaciones articulo 28° literal d) publicado el 5.01.2018.
. Resolucién Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J publicado el 22.01.2018.

Denominacion del Procedimiento Administrativo: 55
RENOVACION DE CONDICIONES DE SEGURIDAD DE RIESGO BAJO.

Descripcion del procedimiento

-
Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita renovacién de condiciones de seguridad de riesgo bajo,
peticion de parte ante la Municipalidad. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos deriva la
unidad orgénica. En el plazo de cuatro (4) dias habiles emite y notifica el documento respectivo al administrado.

g

Requisitos:

1. Solicitud de renovacion dirigida al Alcalde
2. Declaracién jurada segun formato para renovar del certificado de inspeccion técnica de seguridad en edificaciones.
3. Informar en su escrito el dia de pago, nimero de recibo de caja por derecho de tramite.
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| Formularios:

[ )

Canales de atencion:
-
Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencidn virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556
\\
Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
( Efectivo: Caja de la Entidad
$/.50.00 ] !
Plazo Calificacion del Procedimiento
4

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si vencido
Hasta 4 dias habiles el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticién se

considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion:

Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]
Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio
p
Oficina de Gestidn de Riesgos y Desastres. Teléfono: 980638891 - 927140556
\_ Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Oficina de Gestidn de Riesgos y Desastre. Gerencia Municipal
Plazo maximo de presentacidn 15 dias habiles. 15 dias habiles.
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. 30 dias habiles.

Base legal

. Decreto Supremo N° 002-2018-PCM que aprueba el Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edificaciones articulo 24° publicado el 5.01.2018.
. Resolucién Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J publicado el 22.01.2018

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 56
RENOVACION DE CONDICIONES DE SEGURIDAD DE RIESGO MEDIO.

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita renovacidn de condiciones de seguridad de riesgo medio,
peticion de parte ante la Municipalidad. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos deriva la
unidad organica. En el plazo de siete (7) dias habiles emite v notifica el documento respectivo al administrado.
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| Requisitos:

1. Solicitud de renovacidn dirigida al Alcalde.
2. Declaracion jurada segln formato para renovar del certificado de inspeccion técnica de seguridad en edificaciones.
3. Informar en su escrito el dia de pago, numero de recibo de caja por derecho de tramite.

| Formularios:

Canales de atencién:
-
Atencidn presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@ munichumbivilcas.gob.pe
Atencidn telefénica: : 980638891 - 927140556
.
Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
S/.67.00 Efectivo: Caja de la Entidad
Plazo | Calificacion del Procedimiento

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si vencido

el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticidn se
considera aprobada.

Hasta 7 dias habiles

Sedes y horarios de atencion:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]

| Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio

Oficina de Gestidn de Riesgos y Desastres.
Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Oficina de Gestién de Riesgos y Desastre. Gerencia Municipal
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles. 15 dias habiles.
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. 30 dias habiles.
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| Base legal

. Decreto Supremo N° 002-2018-PCM que aprueba el Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edificaciones articulo 24° publicado el 5.01.2018.
. Resolucién Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J publicado el 22.01.2018.

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 57
RENOVACION DE CONDICIONES DE SEGURIDAD DE RIESGO ALTO.

Descripcion del procedimiento

-
Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita renovacion de condiciones de seguridad de riesgo medio,
peticién de parte ante la Municipalidad. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos deriva la unidad
organica. En el plazo de cuatro (4) dias habiles emite y notifica el documento respectivo al administrado.

Requisitos:
1. Solicitud de renovacion dirigida al Alcalde.
2. Declaracion jurada segun formato para renovar del certificado de inspeccion técnica de seguridad en
edificaciones.
Formularios:

[ )

| Canales de atencion:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencién virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556
Pago por derecho de tramitacion: Modalidad de pago:
S/.75.00 Efectivo: Caja de la Entidad
Plazo | Calificacion del Procedimiento

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si vencido

Hasta 4 dias habiles el plazo de atencidén, no obtiene respuesta, la peticion se
considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion:

Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]
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Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio

(" Teléfono: 980638891 - 927140556
Oficina de Gestidn de Riesgos y Desastres.
Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Oficina de Gestidn de Riesgos y Desastre. Gerencia Municipal
Plazo maximo de presentacién 15 dias habiles. 15 dias habiles.
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. 30 dias habiles.

Base legal

. Decreto Supremo N° 002-2018-PCM que aprueba el Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edificaciones articulo 29°, publicado el 5.01.2018.
. Resolucidn Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/) publicado el 22.01.2018.

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 58
RENOVACION DE CONDICIONES DE SEGURIDAD DE RIESGO MUY ALTO.

Descripcion del procedimiento

-
Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita renovacion de condiciones de seguridad de riesgo muy alto,
peticién de parte ante la Municipalidad. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos deriva la unidad
organica. En el plazo de cuatro (4) dias habiles emite y notifica el documento respectivo al administrado.

Requisitos:

1. Solicitud de renovacién dirigida al Alcalde
2. Declaracion jurada segun formato para renovar del certificado de inspeccion técnica de seguridad en edificaciones.

3. Informar en su escrito el dia de pago, nimero de recibo de caja por derecho de tramite.
.

Formularios:

[ )

| Canales de atencién:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomds, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556
Pago por derecho de tramitacion: Modalidad de pago:
S/. 89.00 Efectivo: Caja de la Entidad
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| Plazo | Calificacion del Procedimiento

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si vencido

el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién se
considera aprobada.

Hasta 4 dias habiles

| Sedes y horarios de atencion:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]
Unidad de organizaciéon responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio
-
Oficina de Gestidn de Riesgos y Desastres. Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente Oficina de Gestidn de Riesgos y Desastre. Gerencia Municipal
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles. 15 dias habiles.
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. 30 dias habiles.

Base legal

-

. Decreto Supremo N° 002-2018-PCM que aprueba el Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edificaciones articulo 29°, publicado el 5.01.2018.

. Resolucion Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J publicado el 22.01.2018

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 59
EVALUACION DE CONDICIONES DE SEGURIDAD ENSPECTACULOS NO DEPORTIVOS PARA LA REALIZACION DE EVENTOS NO DEPORTIVOS
CORRIDA DE TOROS, PELEA DE GALLOS, FERIAS, FESTIVALES, Y OTRAS ACTIVIDADES.

Descripcion del procedimiento

-

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita evaluacion de condiciones de seguridad en espectaculos no
deportivos para la realizacién de eventos no deportivos corrida de toros, pelea de gallos, ferias, festivales, y otras actividades, peticion
presentada ante la Municipalidad. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos deriva la unidad
organica. En el plazo de siete (7) dias habiles emite y notifica el documento respectivo al administrado.
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| Requisitos:

/ 1. Solicitud dirigida al Alcalde. \
2

Declaracién Jurada suscrita por el solicitante; en el caso de persona juridica o de persona natural que actie mediante
representacion, el representante legal o apoderado debe consignar los datos registrales de su poder y sefialar que se
encuentra vigente.

3. Croquis de ubicacion del lugar o recinto donde se tiene previsto realizar el Espectaculo.
4. Plano de la arquitectura indicando la distribucién del escenario, mobiliario y otros, asi como el calculo del aforo.

5. Memoria Descriptiva, incluyendo un resumen de la programacion de actividades, del proceso de montaje o
acondicionamiento de las estructuras; instalaciones eléctricas, instalaciones de seguridad y proteccion contra incendios
y mobiliario.

6. Protocolo de medicién del sistema de puesta a tierra con vigencia no menor a un (1) afio, en caso haga uso de
instalaciones eléctricas.

7. Constancia de operatividad y mantenimiento de extintores, firmado por la empresa responsable.

8. Plan de Seguridad para el Evento, que incluya el Plano de sefializacion, rutas de evacuacion y ubicacidn de zonas seguras
para los asistentes al evento.

\ 9. Declaracidon Jurada de instalacidn segura del sistema de gas licuado de petréleo (GLP), en caso corresponda. /

Formularios:

Canales de atencion:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencidn virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencidn telefénica: : 980638891 - 927140556
| Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
S/. 156.00 Efectivo: Caja de la Entidad
| Plazo | Calificacion del Procedimiento

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo:  Si

Hasta 4 dias habiles vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion:

Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad.
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Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud : Consulta de servicio

(. iy . Teléfono: 980638891 - 927140556
Oficina de Gestidn de Riesgos y Desastres.

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Oficina de Gestidn de Riesgos y Desastre. Gerencia Municipal
Plazo maximo de presentacién 15 dias habiles. No aplica
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. No aplica.

Base legal

° Decreto Supremo N° 002-2018-PCM que aprueba el Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edificaciones articulo 29°, publicado el 5.01.2018.

. Resolucion Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J publicado el 22.01.2018

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 60
AUTORIZACION DE USO DE LA VIA PUBLICA.

Descripcion del procedimiento

-
Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita autorizacidn de uso de la via publica. Recibida la solicitud, la

municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y previa evaluacidn otorga la autorizacion. En el plazo de tres (3) dias habiles
emite y notifica el documento de autorizacidn, la cual tiene vigencia determinada.

-

| Requisitos:

/ 1. Solicitud dirigida a Alcaldia
Croquis del lugar y el Area que se peticiono
3. Pago por derecho de uso por dia, incluye Limpieza Publica
e Presentaciones teatrales
e Exposiciones con venta de productos y/o gratuitos
e Otros similares

\ 4. Derecho de tramitacion. /

| Formularios:

- Formato de declaracion jurada para informar el cambio de giro.

Canales de atencion:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556
Pago por derecho de tramitacion: Modalidad de pago:
S/.39.00 Efectivo: Caja de la Entidad

(|

N\ J
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Plazo | Calificacion del Procedimiento

s
Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si

vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticidn se considera aprobada.

Hasta 3 dias habiles

.

Sedes y horarios de atencion:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Area de tramite de documentario de la Municipalidad.

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud: Consulta sobre servicio

( Teléfono: 980638891 - 927140556
Gerencia de Desarrollo Econdmica. Correo:

mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerencia de Desarrollo Econémico Gerencia Municipal
Plazo maximo de presentacion No aplica No aplica
Plazo maximo de respuesta No aplica No aplica

Base legal

Ve

e Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades articulo 83° 86° y 87°, publicado 26.06.2003
e Decreto Supremo N° 004-2019-JUS Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 Ley de Procedimiento Administrativo General
articulos 53° 118° y 143°, publicado el 25.01.2019.

.
Denominacién del Procedimiento Administrativo: 61
Autorizacion para colocacion de afiche en pizarrines municipales, distribucion de volantes y similares. (por un mes)

Descripcidon del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita autorizacidon para colocacidon de afiches en pizarrines
municipales, distribucion de volantes y similares (por un mes). Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los
requisitos y previa evaluacion otorga la autorizacién. En el plazo de tres (3) dias habiles emite y notifica el documento de autorizacién,
la cual tiene vigencia determinada.

Requisitos:

Solicitud dirigida a Alcaldia. J

Croquis de lugares de colocacion.
Compromiso de retiro cumplido el plazo del permiso.
Derecho de tramitacion.

/.U‘P"P.‘“\

| Formularios:

[ |
C
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| Canales de atencion:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556

Pago por derecho de tramitacion: Modalidad de pago:

s/. 115.00 Efectivo: Caja de la Entidad

Plazo | Calificacion del Procedimiento

Evaluacién previa-Silencio Administrativo Positivo: Si
vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, la
peticidn se considera aprobada.

Hasta 3 dias habiles

| Sedes y horarios de atencion:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizaciéon donde se presenta la documentacion:

[ Area de trdmite documentario de la Entidad. ]
Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud: Consulta sobre servicio
-

Gerencia de Desarrollo Econémico Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerencia de Desarrollo Econdmico Gerencia Municipal
Plazo maximo de presentacion No aplica No aplica
Plazo maximo de respuesta No aplica No aplica

Base legal
-

. Ley N° 27972 Ley Orgénica de Municipalidades articulo 83° 86° y 87°, publicado 26.06.2003
. Decreto Supremo N° 004-2019-JUS Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 Ley de Procedimiento Administrativo General
articulos 53° 118° y 143°, publicado el 25.01.2019.

.

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 62
AUTORIZACION PARA LA COLOCACION DE BAMBALINAS (POR UN MES).

Descripcion del procedimiento

-
Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita autorizacion para la colocacion de bambalinas (por un mes).

Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y previa evaluacion otorga la autorizacion. En el plazo
de tres (3) dias habiles emite y notifica el documento de autorizacidn, la cual tiene vigencia determinada.
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| Requisitos:

Lima, miércoles 2 de marzo de 2022

1. Solicitud dirigida a Alcaldia.

2. Croquis de lugares de colocacion.

3. Recibo de pago de derecho de tramitacién
NOTA: No se admite en el Centro Histérico.

| Formularios:

[ - Formato de declaracidn jurada para licencia de funcionamiento.

Canales de atencion:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencidn virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556

| Pago por derecho de tramitacion: Modalidad de pago:

S/.119.00

Efectivo: Caja de la Entidad

Plazo Calificacion del Procedimiento

-

Hasta 3 dias habiles

.

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si vencido
el plazo de atencidén, no obtiene respuesta, la peticién se
considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion:

Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion:

[ Area de tramite documentario de la Entidad.

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud: Consulta sobre servicio

Ve

Gerencia de Desarrollo Econémico Teléfono: 980638891 - 927140556
Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerencia de Desarrollo Econdmico Gerencia Municipal
Plazo maximo de presentacidn No aplica No aplica
Plazo maximo de respuesta No aplica No aplica
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| Base legal

e Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades articulo 83° 86°y 87°, publicado 26.06.2003
e  Decreto Supremo N° 004-2019-JUS Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 Ley de Procedimiento Administrativo
General articulos 53° 118° y 143°, publicado el 25.01.2019.

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 63
AUTORIZACION PARA PRESENTACIONES TEATRALES, EXPOSICIONES Y OTROS EN LA VIA PUBLICA

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita autorizacion para la colocacion de bambalinas (por un mes).
Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y previa evaluacidn otorga la autorizacidn. En el plazo
de tres (3) dias habiles emite y notifica el documento de autorizacidn, la cual tiene vigencia determinada.

| Requisitos:

1. Solicitud dirigida a Alcaldia.
2. Pago de derecho de tramitacion.

| Formularios:

g )

Canales de atencion:
-
Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencidn virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556
.
Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
S/.98.00 Efectivo: Caja de la Entidad
Plazo | Calificacion del Procedimiento

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si vencido

el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién se
considera aprobada.

Hasta 3 dias habiles

Sedes y horarios de atencion:

Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion:

7

Area de tramite documentario de la Entidad. ]
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Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud: Consulta sobre servicio

Teléfono: 980638891 - 927140556

Gerencia de Desarrollo Econdmico . . -
Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerencia de Desarrollo Econdmico Gerencia Municipal
Plazo maximo de presentacién No aplica No aplica
Plazo maximo de respuesta No aplica No aplica

Base legal

e Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades articulo 83° 86° y 87°, publicado 26.06.2003.
e Decreto Supremo N° 004-2019-JUS Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 Ley de Procedimiento Administrativo General
articulos 53° 118° y 143°, publicado el 25.01.2019.

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 64
AUTORIZACION PARA REALIZAR ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS CULTURAL, EDUCATIVO, SORTEO, RIFA, DIA FAMILIAR Y
OTROS EN ViA PUBLICA.

Descripcion del procedimiento

-

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita autorizacién para realizar espectaculos publicos no deportivos
culturales, educativos, sorteos, rifas, dias familiares y otros en via publica. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el
cumplimiento de los requisitos y previa evaluacién otorga la autorizacién. En el plazo de tres (3) dias habiles emite y notifica el
documento de autorizacidn, la cual tiene vigencia determinada.

Requisitos:

-

1. Solicitud dirigida a Alcaldia.
2. Tarjetas o boletos impresos para el sellado con su respectivo valor y numeracidn correlativa.
3. Certificado de conformidad de local expedido por Defensa Civil.
4. Garantia o Deposito en efectivo por el monto presunto del impuesto referido a boletos emitidos
\ 5. Recibo de pago por derecho de tramitacion.
Formularios:
[ - Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento. ]

| Canales de atencién:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencidn virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556
Pago por derecho de tramitacion: Modalidad de pago:
(
Efectivo: Caja de la Entidad
s/. 98.00 )
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| Plazo | Calificacion del Procedimiento

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si vencido
Hasta 3 dias habiles el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion se
considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion:

Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru.

\

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Area de tramite documentario de la Entidad. ]
Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud: Consulta sobre servicio
( Teléfono: 980638891 - 927140556

Gerencia de Desarrollo Econémico Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerencia de Desarrollo Econémico Gerencia Municipal
Plazo maximo de presentacion No aplica No aplica
Plazo maximo de respuesta No aplica No aplica

Base legal

e Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades articulo 83° 86°y 87°, publicado 26.06.2003
e  Decreto Supremo N° 004-2019-JUS Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 Ley de Procedimiento Administrativo General
articulos 53° 118° y 143°, publicado el 25.01.2019.

Denominacion del Procedimiento Administrativo: 65
AUTORIZACION PARA LA VENTA DE PRODUCTOS EN SEMANA SANTA, DiA DE LA MADRE, TODO SANTOS, NAVIDAD Y ACTIVIDADES
OTROS (1-3 DIAS).

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita autorizacidn para la venta de productos en semana santa, dia
de la madre, todo santos, navidad y actividades otros.Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y
previa evaluacidn otorga la autorizacion. En el plazo de tres (3) dias habiles emite y notifica el documento de autorizacién, la cual tiene
vigencia determinada.

| Requisitos:

1. Solicitud dirigida a Alcaldia.
2. Derecho por trdmite administrativo

| Formularios:

- Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.
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| Canales de atencion:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru

Atencidn virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556

Pago por derecho de tramitacion:

| Modalidad de pago:

S/.10.00

Efectivo: Caja de la Entidad

Plazo

| Calificacion del Procedimiento

Hasta 3 dias habiles

Automatico: La solicitud es considerada aprobada desde el
mismo momento de su presentacion ante la entidad
competente para conocerla, siempre que el administrado
cumpla con los requisitos y entregue la documentacidn

completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencion:

Vs

Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Area de tramite documentario de la Entidad.

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud:

Consulta sobre servicio

~
Gerencia de Desarrollo Econémico

Teléfono: 980638891 - 927140556
Correo:

mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Autoridad competente

Recurso Reconsideracion

Apelacion

Gerencia de Desarrollo Econédmico

Gerencia Municipal

Plazo maximo de presentacidn

No aplica

No aplica

Plazo maximo de respuesta

No aplica

No aplica

Base legal

. Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades articulo 83° 86° y 87°, publicado 26.06.2003

. Decreto Supremo N° 004-2019-JUS Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 Ley de Procedimiento Administrativo General

articulos 53° 118° y 143°, publicado el 25.01.2019.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo: 66

DEVOLUCION DECOMISOS Y/O RETENCIONES DE BIENES NO PERECIBLES-

Descripcion del procedimiento

-
Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica devolucién decomisos y/o retenciones de bienes no perecibles. Recibida
la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y previa evaluacion otorga la autorizacion. En el plazo de siete
(7) dias habiles emite y notifica el documento de autorizacién, la cual tiene vigencia determinada.
.
Requisitos:
1.  Solicitud dirigida a Alcaldia.
2. Documento que acredite la legalidad de la procedencia del producto.
3. Documento que acredite su calidad de propietario del bien.
4, Recibo de pago por derecho de Devolucidon en caso de reincidencia.
| Formularios:
[ - Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento. ]

| Canales de atencion:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru

Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556
| Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:

Efectivo: Caja de la Entidad
S/.34.00 !
| Plazo | Calificacion del Procedimiento
4 )
Hasta 7 dias habiles. Automatico: La solicitud es considerada aprobada desde el

mismo momento de su presentaciéon ante la entidad
competente para conocerla, siempre que el administrado
cumpla con los requisitos y entregue la documentacién
completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

- J

Sedes y horarios de atencion:

~
Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru.

.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Area de tramite documentario de la Entidad. ]
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Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud:

( Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Gerencia de Desarrollo Econédmico

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerencia de Desarrollo Econémico Gerencia Municipal
Plazo maximo de presentacién 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles

Base legal

e Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades articulo 46° 47° 48°, publicado 26.06.2003
e  Decreto Supremo N° 004-2019-JUS Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 Ley de Procedimiento Administrativo General
articulos 53° 118° y 143°, publicado el 25.01.2019.

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 67
Certificado de condiciones sanitarias de establecimientos.

Descripcion del procedimiento

-
Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, certificado de condiciones sanitarias de establecimientos. Recibida la
solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos deriva la unidad organica. En el plazo de quince (15) dias habiles
emite y notifica el documento respectivo al administrado.

Requisitos:

/ 1. Solicitud dirigida al alcalde \

Para que sea acreditado el establecimiento, debera cumplir las siguientes condiciones:

e Estar sujeto a la vigilancia sanitaria y tener operativo el equipo de autocontrol sanitario.

e  Mantener la calificacion de (aceptable) hasta por 03 visitas consecutivas

e  Tener capacitado a todo el personal manipulador de alimentos

e  Contar con el programa de higiene y saneamiento operativo

e  Tener operativos todos los servicios higiénicos

e  Tener 02 evaluaciones microbioldgicas consecutivas de alimento de alto riesgo, 02 de superficies vivas (manos) e
inertes (superficies) que indiquen higiene e inocuidad

K e  Mantener una adecuada cadena de frio para los productos perecibles /

| Formularios:

[ )

Canales de atencion:
-

Atencidn presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru

Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556
\_

Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:

[ S/. 20.00 ] [ Efectivo: Caja de la Entidad ]
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Plazo | Calificacion del Procedimiento

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si vencido

Hasta 15 dias hébiles el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticién se
\_ considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion:

Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru ]

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]
Unidad de organizaciéon responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio
( Teléfono: Teléfono: 980638891 - 927140556
Divisidn del Area Técnica de Agua, Saneamiento y Salud. Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
.

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente GGARRNNA- Division del Area Técnica de Gerencia Municipal
Agua, Saneamiento y Salud.
Plazo maximo de presentacion No aplica No aplica
Plazo maximo de respuesta No aplica No aplica
| Base legal
[ e Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades articulo 80° numeral 2.69, publicado el 26.06.2003 ]

Denominacion del Procedimiento Administrativo: 68
REGISTRO DE TENENCIA DE CANES Y AUTORIZACION PARA LA TENENCIA DE CANES EN PELIGRO.

| Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita registro de tenencia de canes y autorizacién para la tenencia
de canes en peligro. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos deriva la unidad organica. En el
plazo de cinco (5) dias habiles emite y notifica el documento respectivo al administrado

Requisitos:

/1. Solicitud dirigida al Alcalde. \

2. Certificado de vacunacion.

3. Dos (2) fotos de can tamafio pasaporte cuerpo entero.

4. Presentar el can.
Autorizacion para la tenencia de canes peligros:

1. Declaracion Jurada de No haber sido sancionado en los 3 (tres) afios anteriores al momento de adquisicidn o tenencia de canes
considerados potencialmente peligrosos.

\2. Copia Simple del Certificado de Identificacion de Aplicacién de Microchip. /
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| Formularios:

[ ]

Canales de atencion:
-
Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556
.
Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
GRATUITO ] [ ]
Plazo | Calificacion del Procedimiento

Hasta 5 dias habiles Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si vencido

el plazo de atencidén, no obtiene respuesta, la peticién se
considera aprobada.

| Sedes y horarios de atencién:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru ]

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud: Consulta sobre servicio

Teléfono: Teléfono: 980638891 - 927140556

Divisién del Area Técnica de Agua, Saneamiento y Salud. Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente GGARRNNA- Divisién del Area Técnica de Gerencia Municipal
Agua, Saneamiento y Salud.
Plazo maximo de presentacién No aplica No aplica
Plazo maximo de respuesta No aplica No aplica

Base legal

e Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades articulo 80° numeral 2.69 publicado el 26.06.2003
e Ley N° 27596 Ley del Régimen de canes juridico de canes articulo 10 literal a, publicado el 14.01.2001.

e Decreto Supremo N° 006-2002-SA Reglamento de la Ley que regula el régimen juridico de canes articulos 6° 9° 10° 27°,
publicado 21.06.2002.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo: 69
AUTORIZACION PARA EXTRACCION DE MATERIALES DE ACARREO DE LOS ALVEOS O CAUSES DE LOS RiOS.

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita Autorizacidn para extraccion de materiales de acarreo de los
alveos o causes de los rios. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos deriva la unidad organica.
En el plazo de treinta (30) dias habiles emite y notifica el documento respectivo al administrado

Requisitos:

/1. Solicitud dirigida al alcalde. \

2. Memoria Descriptiva (Tipo de material a extraerse y volumen en m?, causa y zona de extraccion, asi como puntos de
acceso y salida del causen todo ello expresado en base a coordenadas U.T.M, planos a escala 1/5000 en coordenadas
UTM de los aspectos mencionados anteriormente, ssistema de extraccidn solicitado y caracteristicas de la maquinaria a
ser utilizada y Plan de Apertura y Cierre.

Documento de Opinion técnica vinculante por la Autoridad Nacional del Agua.

Acta de aprobacion de disponibilidad de terreno para la extraccidn por los propietarios de los terrenos aledafos.
Declaracion jurada de compromiso previo a la preservacion de la zona de extraccion.

Informar en su escrito el dia de pago, niUmero de recibo de caja por derecho de tramite. /

ﬂw.m.bs»

Formularios:

[ )

Canales de atencion:
-
Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencidn telefénica: : 980638891 - 927140556
\_
Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
p
S/.50.00 Efectivo: Caja de la Entidad
.
Plazo | Calificacion del Procedimiento

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si vencido

el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién se
considera aprobada.

Hasta 30 dias habiles

Sedes y horarios de atencion:

Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru ]

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion:

Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]

.
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Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud: Consulta sobre servicio

Teléfono: Teléfono: 980638891 - 927140556

Division de Fiscalizacién y Calidad Ambiental. Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente GGARRNNA - Divisién de Fiscalizacién y Gerencia Municipal
Calidad Ambiental.
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles

Base legal

4 )
e Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades articulos 69° numeral 9 y 792 numeral 1.1, publicado el 26.06.2003.
e Ley N228221 Ley que Regula por Derecho de Extracciéon de Materiales de los Alveos o Cause de los Rios y su
modificatorio articulo 12 y 32, publicado el 7.05.2004.
e Ley N° 29325 Ley del Sistema Nacional de Evaluacion y Fiscalizacion Ambiental articulo 112 numerales 11.1, 11. 2
literal b, publicado el 5.03.2009.

- J

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 70
Autorizacién municipal de recoleccion selectiva y comercializacién de residuos sélidos.

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita autorizacién municipal de recoleccién selectiva y
comercializacion de residuos solidos. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos deriva la unidad
organica. En el plazo de cinco (5) dias hdbiles emite y notifica el documento respectivo al administrado

-

Requisitos:

1. Solicitud suscrita por el representante o solicitante adjuntando copia simple de ficha registral de la SUNARP
2. Padrén de socios que incluya el cédigo Unico del reciclador.
3. Plan de trabajo el cual debe contener:
e Informacién general de la organizacién (incluir organigrama)
e Tipo o caracteristica de residuos
e  Volumen o peso de residuos a manejar (cantidad-periodo)
e Descripcidn de las actividades a realizar (metodologia — periodo para el manejo de los residuos) E. Relacién de
empresas, proveedores y clientes
e  Descripcidn de la capacidad operativa y el equipamiento
e Rutas de recoleccién selectiva de residuos solidos
e Supervision de uso y el aseo adecuado de la indumentario, implementos de proteccion y equipamiento (lugares,
frecuencias y responsables)
En caso de autorizacidn para almacenamiento y/o acondicionamiento de residuos sdlidos presentar los siguientes:
e  Copia simple del registro como EC-RSOR ante DIGESA
e Copia simple de la licencia de funcionamiento de la infraestructura de comercializacion de residuos sélidos
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| Formularios:

[ )

Canales de atencion:
-
Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556
\\§
Pago por derecho de tramitacion: Modalidad de pago:
p
S/.50.00 Efectivo: Caja de la Entidad
|
Plazo Calificacion del Procedimiento
4

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el

Hasta 10 dias habiles plazc‘) de atencién, no obtiene respuesta, la peticion se
considera aprobada.

-

| Sedes y horarios de atencién:
[ Direccién: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru ]
| Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de trdmite documentario de la Municipalidad. ]

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud: Consulta sobre servicio
~
L ) . o Teléfono: Teléfono: 980638891 - 927140556
Division de residuos sélidos parques y jardines. Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
.

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente GGARRNNA- Divisidn de Residuos sélidos y Gerencia Municipal
parque y jardines.
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles
Base legal
4 )

® LeyN.°27972 Ley Organica de Municipalidades articulos 80°, publicado el 26.06.2003
e Decreto Legislativo N° 1278 aprueba Ley de Gestidn Integral d( Consulta sobre servicio
e Ley N° 28611 Ley General de Ambiente articulo 26, publicado el 13.10.2005.

A

[ Oficina de Administracion Tributaria. Teléfono: 980638891 - 927140556
Correo:mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
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| Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente Direccion General de Administracién. Gerencia Municipal
Plazo maximo de presentacion No aplica No aplica
Plazo maximo de respuesta No aplica No aplica

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 71
CARNET DE IDENTIFICACION DEL RECICLADOR.

Descripcion del procedimiento

-
Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita carnet de identificacion del Reciclador. Recibida la solicitud,
la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos deriva la unidad organica. En el plazo de diez (10) dias héabiles emite y notifica

el documento respectivo al administrado
-

Requisitos:

4 )

1. Solicitud dirigida al Alcalde.

2. Declaracion jurada indicando su nombre apellidos N° de DNI, direccion y que cuenta con implementos, equipo de proteccion
personal y vehiculo de recoleccion.

Una (01) foto a color tamafio pasaporte

Copia simple de constancia de haber culminado el curso de capacitacion para recicladores

Copia simple de la cartilla de control de evacuacion contra el tétano y hepatitis B.

Pago por derecho de tramitacion.

- J

ov e w

| Formularios:

[ )

Canales de atencion:
-
Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencidn virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556
.
Pago por derecho de tramitacion: Modalidad de pago:
p
S/.50.00 Efectivo: Caja de la Entidad
.
Plazo | Calificacion del Procedimiento

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si vencido

Hasta 10 dias habiles el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticién se
considera aprobada.
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| Sedes y horarios de atencién:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru ]

| Unidad de organizaciéon donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud: Consulta sobre servicio

Teléfono: Teléfono: 980638891 - 927140556

Division de residuos sdlidos parques y jardines. Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente GGARRNNA- Divisidn de Residuos sélidos y Gerencia Municipal
parque y jardines.
Plazo maximo de presentacién 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles

Base legal

® Ley N.°27972 Ley Organica de Municipalidades articulos 80°, publicado el 26.06.2003

e Decreto Legislativo N° 1278 aprueba Ley de Gestidn Integral de Residuos Sélidos articulo 15, publicado el 22.12.2017.
e Ley N° 28611 Ley General de Ambiente articulo 26, publicado el 13.10.2005.

Denominacion del Procedimiento Administrativo: 72
INSCRIPCION DE ORGANIZACIONES DE RECICLADORES EN LA JURISDICCION.

Descripcion del procedimiento

-
Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita Inscripcidon de organizaciones de recicladores en la
jurisdiccion.

Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos deriva la unidad organica. En el plazo de diez (10) dias

.

Requisitos:

Solicitud dirigida al alcalde, suscrita por el representante.

Copia simple del DNI del representante legal.

Copia simple de ficha registral SUNARP.

Padrén de socios (indicando nombre y apellidos, DNI, edad, domicilio real, servicios que presta o tipos de residuos que
recolecta y firma).

Ficha de datos de los recicladores con caracter de declaracién jurada.

Declaracién jurada del reciclador en el que se comprometa A brindar la informacién sobre los resultados de su actividad a la
municipalidad.

7. Constancia que acredite la participacidn de los programas de capacitacion dirigidos a recicladores.

Constancia y/o carné de vacunacidn contra el tétano y la hepatitis B, emitido por un establecimiento de salud oficial

9. Plan de trabajo que incluya el inventario del equipamiento de los recicladores.

10. Contar con infraestructura para los procesos de segregacion, acondicionamiento, almacenamiento temporal y

Bl A

o w

o

comercializacidn de residuos sélidos reciclables, autorizados por la autoridad provincial o que cuenten con licencia municipal
de funcionamienta
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| Formularios:

Lima, miércoles 2 de marzo de 2022

[

Canales de atencion:

-
Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556
.
Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
p
s/. 50.00 Efectivo: Caja de la Entidad
.
Plazo | Calificacion del Procedimiento

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si vencido
Hasta 10 dias habiles el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion se

considera aprobada.

| Sedes y horarios de atencion:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad.

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud: Consulta sobre servicio

Division de residuos sdlidos parques y jardines.

Teléfono: Teléfono: 980638891 - 927140556
Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente GGARRNNA- Divisidn de Residuos sélidos y Gerencia Municipal
parque y jardines.
Plazo maximo de presentacidn 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles
Base legal

L] Ley N.° 27972 Ley Organica de Municipalidades articulos 80°, publicado el 26.06.2003

e Decreto Legislativo N° 1278 aprueba Ley de Gestion Integral de Residuos Sélidos articulo 15, publicado el 22.12.2017.

® |ley N° 28611 Ley General de Ambiente articulo 26, publicado el 13.10.2005

106

Op. 2043252-2



e
El Peruaﬂo NORMAS LEGALES Lima, miércoles 2 de marzo de 2022

uMDADD EL 22 D2 COTVENE CE 1223 P2 Eo LZESTAIDR S 20

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 73
AUTORIZACION Y REGISTRO DE JUNTA ADMINISTRADORAS DE SANEAMIENTO.

Descripcion del procedimiento

-

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita Autorizacion y registro de junta administradoras de

saneamiento.
Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos deriva la unidad organica. En el plazo de diez (10) dias

habiles emite y notifica el documento respectivo al administrado

.

Requisitos:

/

1. Solicitud dirigida al alcalde.
2. Acta de constitucidn de la organizacidn con la aprobacion dl estatuto en Asamblea a General
3. Libro de Actas de la JASS, legalizado ( Acta de eleccion del Consejo Directivo y Fiscal)
4. Copia del documento de Identidad (DNI) vigente de los miembros del Consejo Directivo y Fiscal
N 5. Copia del Plan Operativo Anual (POA) de la JASS vigente.
Formularios:
Canales de atencion:
-
Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencidn telefénica: : 980638891 - 927140556
.
Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
p
GRATUITO
.
Plazo | Calificacion del Procedimiento

. . Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si vencido
Hasta 10 dias habiles el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticidn se
considera aprobada.

| Sedes y horarios de atencion:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru ]

| Unidad de organizaciéon donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]
Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud: Consulta sobre servicio
( L , Lo . Teléfono: Teléfono: 980638891 - 927140556
Division del Area Técnica de Agua, Saneamiento y Salud. Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
\
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Autoridad competente

Recurso Reconsideracion

Apelacion

GGARRNNA- Divisién del Area Técnica de
Agua, Saneamiento y Salud.

Gerencia Municipal

Plazo maximo de presentacién

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

| Base legal

-

\_

Ley N.° 27972 Ley Organica de Municipalidades articulos 80°, publicado el 26.06.2003

Decreto Legislativo N° 1240 que modifica la Ley N° 26338, Ley General de Servicios de Saneamiento y la Ley N° 30045, Ley de

Modernizacion de los servicios de Saneamiento articulos 6 ° 6-A° 7° 23° 45°, publicado el 25.09,2015-

Decreto Supremo N° 023-2005-VIVIENDA, Aprueban el Texto Unico Ordenado del Reglamento de la Ley General de Servicios de
Saneamiento, Ley N2 26338 articulos 1° numerales 18, 23) 11° 14° publicado el 1.12.2005.

~

)

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 74

INSCRIPCION ORDINARIO DE NACIMIENTO.

| Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural, solicita la inscripcién ordinaria de nacimiento en el libro de actas, documento
que constituye medio probatorio para acreditar el nombre, nacionalidad, edad, sexo y parentesco. Recibida la solicitud, la
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, registra en el hecho vital en forma inmediata. En el plazo maximo de un (1)
dia habil emite y notifica el Acta de Nacimiento. Es de aprobacién automatico.

Requisitos:

1. Solicitud verbal al Jefe de Registro de Estado Civil.
2. Certificado y/o constancia de haber nacido vivo en original, firmado y sellado por el profesional competente (medico,

obstetras)

3. Presentacion del DNI de los padres, (deberdn estar presentes el padre, la madre o uno de los padres y el nifio).

4. Encasode no haber en la localidad donde se produjo el nacimiento profesional de salud que atienda o constate el nacimiento,
se podrd acreditar el nacimiento con una constancia de nacimiento en la que la autoridad politica, judicial o religiosa confirma

| Formularios:

[

| Canales de atencién:

Atencién presencial
Atencidn virtual
Atencion telefdnica:

: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
: 980638891 - 927140556

Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru.

Pago por derecho de tramitacion:

| Modalidad de pago:

GRATUITO

)|
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| Plazo | Calificacion del Procedimiento

Hasta 1 dia habil Evaluacién previa-Silencio Administrativo Positivo: Si vencido
el plazo de atencidén, no obtiene respuesta, la peticion se
considera aprobada.

| Sedes y horarios de atencién:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio

Departamento de Registro Civil
Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente GDS —Departamento de Registro Oficina Registral de Registro RENIEC.
Civil

Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles 15 dias habiles

Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles 30 ias habiles

Base legal

e Ley N°26497- Ley Organica de la RENIEC articulos 462 y 512 publicado el 11.07.1995
e Decreto Supremo N2 015-98-PCM Reglamento de Inscripcidn de la RENIEC articulos 3°, 239, 242, 252 y 98°, publicado el
26.05.1998.

Denominacion del Procedimiento Administrativo: 75
INSCRIPCION EXTEMPORANEA DE NACIMIENTO MENORES DE 18 ANOS.

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural, solicita la inscripcion extemporanea de nacimientos de menores de 18 afios en
el libro de actas, documento que constituye medio probatorio para acreditar el nombre, nacionalidad, edad, sexo y parentesco.
Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, registra en el hecho vital en forma inmediata. En el
plazo maximo de cinco (5) dias habiles emite y notifica el Acta de Nacimiento. Es de aprobacién automatico.
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| Requisitos:

1. Solicitud verbal al Jefe de Registro de Estado Civil.
2. Presencia de los padres, hermanos mayores (parientes hasta segundo grado de afinidad), tutores, o aquella persona que ejerce
la tenencia del menor identificandose con el nimero de DNI.
Declaracion jurada de no estar inscrito anteriormente.
Copia simple de DNI de los padres y testigos
Certificado domiciliario indicando el nifio (a) vive con sus padres o personas que ejerce la tenencia del (a) menor.
Presentar cualquiera de los requisitos:
a) Certificado de nacido vivo o de nacimiento debidamente suscrito y sellado por el profesional de salud.
b) partida de bautismo emitida por el parroco y legalizada por el notario eclesiastico.
c) Certificado de estudios o matricula escolar del grado que viene cursando ficha Unica de matricula debidamente suscrito
por el director del Colegio o persona autorizada.
7. Declaracién jurada de dos (2) testigos y deberan estar debidamente identificados, a fin de establecer capacidad de ejercicio.

Q Declaracion jurada de no estar inscrito en el lugar de nacimiento, conforme al formato de la Resolucién Jefatura N° 786-2006-
JEF/RENIEC. /

Formularios:

ovkWw

Canales de atencion:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556

Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru.

| Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:

[ GRATUITO ] [ ]
| Plazo Calificacion del Procedimiento
Hasta 5 dia habiles Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si

vencido el plazo de atencidén, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

| Sedes y horarios de atencion:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

| Unidad de organizaciéon donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]

| Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio

Departamento de Registro Civil
Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
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| Instancias de resolucién de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente GDS —Departamento de Registro Oficina Registral de Registro RENIEC.
Civil

Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles 15 dias habiles

Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles

Base legal

e  Ley N226497- Ley Orgdnica de la RENIEC articulo 472 publicado el 11.07.1995
e Decreto Supremo N2 015-98-PCM Reglamento de inscripcion de la RENIEC articulos 262 y 982 publicado el 26.05.1998
. Decreto Legislativo N2 295 Cédigo Civil articulos 199, 202, 219, publicado el 25.07.1984.

®  Resolucidn Secretarial N° 49-2017-SGEN/RENIEC, que aprueba los procedimientos Registrales para la Inscripcién de hechos
vitales y actos modificatorios del estado civil ante oficina autorizadas, aprobado el 9.08.2017.

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 76
INSCRIPCION EXTEMPORANEA DE NACIMIENTO DE MAYORES DE 18 ANOS.

Descripcion del procedimiento

-

Procedimiento a través del cual, toda persona natural, solicita la inscripcién extemporanea de nacimientos de mayores de 18 afios en
el libro de actas, documento que constituye medio probatorio para acreditar el nombre, nacionalidad, edad, sexo y parentesco.
Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, registra en el hecho vital en forma inmediata. En el
plazo maximo de cinco (5) dias habiles emite v notifica el Acta de Nacimiento.

| Requisitos:

/1. Solicitud verbal al Jefe de Registro de Estado Civil. \

2. Declaracién jurada de no estar inscrito anteriormente. Presentar cualquiera de los requisitos:
3 Presentar cualquiera de los requisitos:

a)  Certificado de nacido vivo o de nacimiento debidamente suscrito y sellado por el profesional de salud.

b)  partida de bautismo emitida por el parroco y legalizada por el notario eclesiastico.

c) Certificado de estudios o matricula escolar del grado que viene cursando ficha Unica de matricula debidamente

suscrito por el director del colegio o persona autorizada.

d) Certificado domiciliario
4. Declaracién jurada de dos (2) testigos y deberan estar debidamente identificados, a fin de establecer capacidad de ejercicio.
Copia simple de DNI de los padres
6. Declaracién jurada de no estar inscrito en el lugar de nacimiento, conforme al formato de la Resolucién Jefatura N° 786-

\ 2006-JEF/RENIEC.

Formularios:

v

Canales de atencion:

/
Atencién presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencidn virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556

Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru.

Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:

E—— |
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| Plazo | Calificacion del Procedimiento:

Hasta 5 dia habiles Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si vencido

el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién se
considera aprobada.

| Sedes y horarios de atencién:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]
Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:
: Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]
Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio
Departamento de Registro Civil Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente GDS —Departamento de Registro Oficina Registral de Registro RENIEC.
Civil

Plazo maximo de presentacién 15 dias habiles 15 dias habiles

Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles

Base legal

e Ley N226497- Ley Orgénica de la RENIEC articulo 492 publicado el 11.07.1995.

e  Decreto Supremo N2 015-98-PCM Reglamento de inscripcion de la RENIEC articulos 3°, 272 y 982 publicado el 26.05.1998

e  Resolucién Secretarial N° 49-2017-SGEN/RENIEC, que aprueba los procedimientos Registrales para la Inscripcién de hechos
vitales y actos modificatorios del estado civil ante oficina autorizadas, aprobado el 9.08.2017.

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 77
INSCRIPCION DE NACIMIENTO DE MENORES DE EDAD DECLARADOS JUDICIALMENTE EN ABANDONO.

Descripcion del procedimiento

-

Procedimiento a través del cual, toda persona natural, solicita la inscripcién de nacimientos de menores de edad declarados
judicialmente en abandono en el libro de actas, documento que constituye medio probatorio para acreditar el nombre, nacionalidad,
edad, sexo y parentesco. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, registra en el hecho vital
conforme a Ley. En el plazo maximo de cinco (5) dias habiles emite vy notifica el Acta de Nacimiento.

\

Requisitos:

1. Solicitud verbal al Jefe de Registro de Estado Civil.
2. Oficio por parte Judicial remitido por el Juzgado de Familia conteniendo la Resolucién Judicial firme que dispone la Declaracién
de Abandono.
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| Formularios:

(

| Canales de atencién:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencidn virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556

Direccién: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru.

| Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:

| ) | )

| Plazo Calificacién del Procedimiento

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si vencido
el plazo de atencidon, no obtiene respuesta, la peticion se
considera aprobada.

Hasta 5 dia habiles

| Sedes y horarios de atencién:

[ Direccion: Paraue Paliza N° 100 — Santo Tomas. Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]
Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio
-
Departamento de Registro Civil Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente GDS —Departamento de Registro Oficina Registral de Registro RENIEC.
Civil

Plazo maximo de presentacion No aplica No aplica

Plazo maximo de respuesta No aplica No aplica

Base legal

e Ley N2 26497- Ley Organica de la RENIEC articulos 472 y 559, publicado el 11.07.1995.
e Decreto Legislativo N2 295 Cédigo Civil articulo 239, publicado el 25.07.1984 y modificatorias.
e Decreto Supremo N° 015-98-PCM, Reglamento de Inscripciones de la RENIEC articulos 3° y 39° publicado el 26.05.1998.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo: 78
INSCRIPCION DE ADOPCIONES DE MENORES DE EDAD JUDICIAL.

Descripcion del procedimiento

-

Procedimiento a través del cual, toda persona natural, solicita la inscripcidon de adopciones de menores de edad judicial en el libro de
actas, documento que constituye medio probatorio para acreditar el nombre, nacionalidad, edad, sexo y parentesco. Recibida la
solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, registra en el hecho vital conforme a Ley. En el plazo maximo de
cinco (5) dias habiles emite y notifica el Acta de Nacimiento.

Requisitos:

1. Solicitud verbal al Jefe de Registro de Estado Civil.
2. Oficio por Parte Judicial del Juez Especializado de Familia o Juez Mixto.
3. Copia del DNI de los adoptantes.
4. Deben estar presente los adoptantes
Formularios:

Canales de atencion:

4 N\

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru

Atencién virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556

Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. )

Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
p
GRATUITO [ ]
.
Plazo | Calificacion del Procedimiento

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si
vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticidn se considera aprobada.

Hasta 5 dia habiles

Sedes y horarios de atencion:

Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru.

| Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]
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Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio

Departamento de Registro Civil Teléfono: 980638891 - 927140556
Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente GDS —Departamento de Registro Oficina Registral de Registro RENIEC.
Civil

Plazo maximo de presentacion No aplica No aplica

Plazo maximo de respuesta No aplica No aplica

Base legal

e Ley N226497- Ley Organica de la RENIEC articulos 47° publicado el 13.05.2006.
e Ley N°27337-Cddigo de los Nifios y Adolescentes articulo 1282, publicado el 7.08.2000.
e  Decreto Supremo N° 015-98-PCM, Reglamento de Inscripciones de la RENIEC articulos 3° y 39°, publicado el 26.05.1998.

Denominacion del Procedimiento Administrativo: 79
INSCRIPCION DE ADOPCION DE MENORES DE EDAD ADMINISTRATIVA.

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural, solicita la inscripcién de adopciones de menores de edad administrativa.
Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, registra en el hecho vital conforme a Ley. En el plazo
maximo de cinco (5) dias habiles emite y notifica el Acta de Nacimiento.

Requisitos:

1. Solicitud verbal al Jefe de Registro de Estado Civil.

2. Oficio por Resoluciéon Administrativa del drgano competente, actualmente la Direccién General de Adopciones del Ministerio de
la Mujer y Poblaciones Vulnerables- MIMP- MIDIS.

3. Copia de DNI de los adoptantes.

4. Deben estar presente los adoptantes

Formularios:

Canales de atencion:

Vs
Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencidn virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556

Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru.

Pago por derecho de tramitacion: Modalidad de pago:

GRATUITO
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| Plazo Calificacion del Procedimiento

Evaluacidon previa-Silencio Administrativo Positivo: Si

Hasta 5 dia habiles vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion:

Direccidn: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]
Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio
Departamento de Registro Civil Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente GDS —Departamento de Registro Oficina Registral de Registro RENIEC.
Civil

Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles 15 dias habiles

Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles

Base legal

e Ley N226497- Ley Organica de la RENIEC articulos 7° inciso b y 98, publicado el 13.05.2006.
e  Decreto Supremo N° 015-98-PCM, Reglamento de Inscripciones de la RENIEC articulo 39°, publicado el 26.05.1998.

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 80
INSCRIPCION DE ADOPCION DE MENORES DE EDAD NOTARIAL.

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural, solicita la inscripcion de adopciones de mayores de edad notarial. Recibida la
solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, registra en el hecho vital conforme a Ley. En el plazo maximo de
cinco (5) dias habiles emite y notifica el Acta de Nacimiento.

Requisitos:
Ve
1. Solicitud verbal al Jefe de Registro de Estado Civil.
2. Oficio por Parte Judicial del Juez de Paz Letrado - Proceso No Contencioso.
3. Copia de DNI de los adoptantes
N 4. Deben estar presente los adoptantes
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| Formularios:

[ )

| Canales de atencién:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atenciodn telefénica: 1 980638891 - 927140556

Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru.

| Pago por derecho de tramitacion: Modalidad de pago:

GRATUITO
| Plazo Calificacion del Procedimiento
Hasta 5 dia habiles Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si

vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, la
peticidn se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion:

Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de trdmite documentario de la Municipalidad. ]
Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio
Departamento de Registro Civil Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente GDS —Departamento de Registro Oficina Registral de Registro RENIEC.
Civil

Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles 15 dias habiles

Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles

Base legal

. Ley N2 26497- Ley Organica de la RENIEC articulos 7° inciso b y 98, publicado el 13.05.2006.
. Decreto Supremo N° 015-98-PCM Reglamento de Inscripciones de la RENIEC articulo 39°. publicado el 26.05.1998.

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 81
INSCRIPCION DE ADOPCIONES MAYORES DE EDAD JUDICIAL.
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| Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural, solicita la inscripcion de adopciones de mayores de edad judicial. Recibida la
solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, registra en el hecho vital conforme a Ley. En el plazo maximo de
cinco (5) dias habiles emite y notifica el Acta de Nacimiento.

Requisitos:

1. Solicitud verbal al Jefe de Registro de Estado Civil.
2. Oficio que contiene por parte judicial del Juez de Paz Letrado - Proceso No Contencioso.
3. Copia de DNI de los adoptantes
4. Deben estar presente los adoptantes
Formularios:

Canales de atencion:

/
Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencidn virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556

Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru.

Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:

GRATUITO

Plazo | Calificacion del Procedimiento

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si

Hasta 5 dia habiles vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

| Sedes y horarios de atencién:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]
Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion:
Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]
Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio

Departamento de Registro Civil 3
Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
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| Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente GDS —Departamento de Registro Oficina Registral de Registro RENIEC.
Civil

Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles 15 dias habiles

Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles

Base legal

. Ley N° 27337 Cddigo de los Nifios y Adolescentes articulo 1289, publicado el 7.08.2000.
. Ley N2 26497-RENIEC Ley Organica del Registro Nacional de Identificacién y Estado Civil articulo 35°, publicado el 11.09.1995.

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 82
INSCRIPCION DE ADOPCIONES DE MAYORES DE EDAD NOTARIAL.

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural, solicita la inscripcién de adopciones de mayores de edad notarial. Recibida la
solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, registra en el hecho vital conforme a Ley. En el plazo maximo de
cinco (5) dias habiles emite y notifica el Acta de Nacimiento.

Requisitos:

Ve
1. Solicitud verbal al Jefe de Registro de Estado Civil.
2. Oficio por Parte Notarial (cuando se ha seguido procedimiento no contencioso de adopcidn de persona capaz en la via Notarial).
3. Copia de DNI de los adoptantes
4. Deben estar presente los adoptantes
.
Formularios:

Canales de atencion:

s
Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556

Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru.

Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:

GRATUITO ] [ ]
|
Plazo | Calificacion del Procedimiento
Hasta 5 dia habiles Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si vencido

el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, la peticién se
considera aprobada.
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Sedes y horarios de atencion:

[ Direccidn: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

| Unidad de organizaciéon donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]
| Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio
Departamento de Registro Civil Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente GDS —Departamento de Registro Oficina Registral de Registro RENIEC.
Civil

Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles 15 dias habiles

Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles

Base legal

e Ley N226497-RENIEC Ley Organica del Registro Nacional de Identificacion y Estado Civil articulos 35°, publicado el 11.09.1995.
e Decreto Supremo N° 015-98-PCM, Reglamento de Inscripciones de la RENIEC articulos 3°, 39° y 98°, publicado el 26.05.1998.

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 83
CELEBRACION DE MATRIMONIO CIVIL.

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural, solicita la celebraciéon de matrimonio civil. Recibida la solicitud, la municipalidad
verifica el cumplimiento de los requisitos, en el plazo de quince (15) dias habiles debera de remitir el acta de celebracion a la Oficina
de Registro Civil, la misma que emite y notifica el documento que acredita el acto a los contrayentes.

| Requisitos:

~

Solicitud dirigida al Alcalde. \
Partida de nacimiento original actual de ambos contrayentes.

Copia simple del DNI de los contrayentes.

Copia del DNI de (2) dos testigos mayores de edad por cada contrayente con sus respectivo DNI legalizados por Notario.
Certificado de solteria de ambos contrayentes.

Certificados domiciliarios de los contrayentes.

Certificado de salud prenupcial de ambos contrayentes

Publicacion de edicto se fija en la municipalidad durante ocho (8) dias consecutivos y una vez en el diario de mayor circulacion.
Informar en su escrito el dia de pago, nimero de recibo de caja por derecho de tramite. /

LN AEWNE

/

| Formularios:

[ ]

120 Op. 2043252-2



e
EI- Peruano NORMAS LEGALES Lima, miércoles 2 de marzo de 2022

DD EL 22 2 COTUENE CE ©223 PO E. LIZETTAD0R S 261

| Canales de atencion:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru

Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556

Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru.

Pago por derecho de tramitacion: Modalidad de pago:
En el local municipal dentro del horario: S/. 92.00 Efectivo: Caja de la Entidad
En el local municipal fuera del horario: S/. 125.00
Fuera del local municipal y horarios de trabajo: S/. 180.00

Plazo | Calificacion del Procedimiento

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si
vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, la
peticidn se considera aprobada.

Hasta 15 dia habiles

Sedes y horarios de atencion:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio

Departamento de Registro Civil
epartamento de Registro Livi Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente GDS —Departamento de Registro Oficina Registral de Registro RENIEC.
Civil

Plazo maximo de presentacidn 15 dias habiles 15 dias habiles

Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles

Base legal

e Ley N227972, Ley Organica de Municipalidades articulo 20° numeral 16 y 44°, publicado de 27.05.2003.

e Decreto Legislativo N2 295 que aprueba el Cédigo Civil articulos 2349, 2419, 248°, 2509, 2512, 2592 y 2602, publicado el
24.07.1984.

e  Decreto Supremo N° 015-98-PCM, Reglamento de Inscripciones de la RENIEC articulo 97°, publicado el 26.05.1998.

e  Decreto Supremo N° 004-2019-JUS aprueba el Texto Unico Ordenado Ley N2 27444 de Ley de Procedimiento Administrativo
General articulos 532 542 y 552, publicado el 25.01.2019.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo: 84
CELEBRACION DE MATRIMONIO MENORES DE EDAD.

Descripcidon del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural, solicita la celebracién de matrimonio menores de edad. Recibida la solicitud, la
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, en el plazo de quince (15) dias habiles debera de remitir el acta de celebracion
a la Oficina de Registro Civil, la misma que emite y notifica el documento que acredita el acto a los contrayentes.

| Requisitos:

Solicitud dirigida al Alcalde. \

Partida de nacimiento original actual de ambos contrayentes.

Copia simple del DNI de los contrayentes.

Copia del DNI de dos testigos mayores de edad por cada contrayente con sus respectivo DNI legalizado por Notario.
Certificado de solteria de ambos contrayentes.

Certificados domiciliarios de los contrayentes.

Certificado de salud prenupcial de ambos contrayentes

Publicacion de edicto se fija en la municipalidad durante ocho (8) dias consecutivos y una vez en el diario de mayor circulacion.
Requisitos especiales:

Autorizacion Notarial o judicial de los padres

En caso de no tener padres se puede presentar una autorizacion de los abuelos

Autorizacion judicial por minoria de edad emitida por juzgado de familia

K& Informar en su escrito el dia de pago, nimero de recibo de caja por derecho de tramite. /

| Formularios:

[ )

Canales de atencion:

prmwmmbwwx
A G

-
N

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atenciodn telefénica: 1 980638891 - 927140556

Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru.

Pago por derecho de tramitacion: Modalidad de pago:
En el local municipal dentro del horario: S/. 92.00
En el local municipal fuera del horario: S/. 125.00 Efectivo: Caja de la Entidad
Fuera del local municipal y horarios de trabajo: S/. 180.00
Plazo Calificacion del Procedimiento
Hasta 15 dia habiles Evaluacidn previa-Silencio Administrativo Positivo: Si vencido

el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion se
considera aprobada.

| Sedes y horarios de atencién:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

122 Op. 2043252-2



e
ElPeE‘-!?no NORMAS LEGALES Lima, miércoles 2 de marzo de 2022

| Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad.

| Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio

Departamento de Registro Civil Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente GDS —Departamento de Registro Oficina Registral de Registro RENIEC.
Civil

Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles 15 dias habiles

Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles

| Base legal

e Ley N227972, Ley Organica de Municipalidades articulo 20° numeral 16, 44°, publicado de 27-05-2003.

24.07.1984.
e Decreto Supremo N° 015-98-PCM Reglamento de Inscripciones de la RENIEC articulo 979, publicado el 26.05.1998.
e Ley N2 27337 Nuevo Cédigo del Nifio y Adolescente articulo 1332, publicado 21.07.2000.

articulos 53¢, 542 y 552, publicado el 25.01.2019.

. Ley N2 26497-RENIEC Ley Organica del Registro Nacional de Identificacidn y Estado Civil articulo 72, publicado el 11.09.1995.
e  Decreto Supremo N° 004-2019-JUS aprueba el Texto Unico Ordenado Ley N2 27444 de Ley de Procedimiento Administrativo General

~

e  Decreto Legislativo N2 295 que aprueba el Cddigo Civil articulos 23392, 2349, 2412, 244° 248°. 2502, 2519, 2592 y 2602, publicado el

/

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 85
CELEBRACION DE MATRIMONIO DE DIVORCIADOS

Descripcidon del procedimiento

Ve

a la Oficina de Registro Civil, la misma que emite y notifica el documento que acredita el acto a los contrayentes.

\-

Procedimiento a través del cual, toda persona natural, solicita la celebracidon de matrimonio de divorciados. Recibida la solicitud, la
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, en el plazo de quince (15) dias habiles debera de remitir el acta de celebracion

Requisitos:

Solicitud dirigida al Alcalde.
Partida de nacimiento original actual de ambos contrayentes.
Copia simple del DNI de los contrayentes, debe estar actualizado su estado civil.

Certificados domiciliarios de los contrayentes.
Certificado de salud prenupcial de ambos contrayentes.

Requisitos especiales:
Copia certificada de la partida de matrimonio con anotacidon marginal de la sentencia de divorcio
10 Copia certificada de la sentencia de divorcio consentida y ejecutoriada.

wpo.\'pﬂwP.wwe\

12. Informar en su escrito el dia de pago, nimero de recibo de caia por derecho de tramite.

Copia del DNI de dos testigos mayores de edad por cada contrayente con sus respectivo DNI legalizados por Notario.

Publicacion de edicto se fija en la municipalidad durante ocho (8) dias consecutivos y una vez en el diario de mayor circulacion.

11. Inventario Judicial de bienes y/o declaracién jurada que no tiene hijos bajo su patria potestad o que no tiene bienes.

~

/
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| Formularios:

[ )
|

Canales de atencion:

Atencién presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556
Direccidn: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru.
Pago por derecho de tramitacion: Modalidad de pago:
En el local municipal dentro del horario: S/. 92.00 (
En el local municipal fuera del horario: S/. 125.00 Efectivo: Caja de la Entidad
Fuera del local municipal y horarios de trabajo: S/. 180.00
\_
Plazo | Calificacion del Procedimiento

Hasta 15 dia habiles

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si
vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, la
peticidn se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion:

e \

Unidad de tramite documentario de la Municipalidad.

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio

Departamento de Registro Civil Teléfono: 980638891 - 927140556
Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente GDS —Departamento de Registro Oficina Registral de Registro RENIEC.
Civil

Plazo maximo de presentacidn 15 dias habiles 15 dias habiles

Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles

124 Op. 2043252-2



e
El Peruano NORMAS LEGALES

uMDADR EL 22 D2 COTVENE CE 1223 P2 Ex USESTADR S EGLEAA

Lima, miércoles 2 de marzo de 2022

| Base legal

4 N

e Ley N227972, Ley Orgdnica de Municipalidades articulos 20° numeral 16 y 44° publicado de 27-05-2003.

e  Decreto Legislativo N2 295 que aprueba el Codigo Civil articulos 2342, 2419, 248°. 2502, 25192, 2592 y 2602, publicado el
24.07.1984.

e  Decreto Supremo N° 015-98-PCM Reglamento de Inscripciones de la RENIEC articulos 3° y 462, publicado el 26.05.1998.

e Ley N227337 Nuevo Cddigo del Nifio y Adolescente articulo 1332, publicado 21.07.2000.

e Ley N226497-RENIEC Registro Nacional de Identificacion y Estado Civil, articulo 72 publicado el 11.09.1995.

e Decreto Supremo N° 004-2019-JUS aprueba el Texto Unico Ordenado Ley N2 27444 de Ley de Procedimiento Administrativo

K General articulos 539, 542 y 5592, publicado el 25.01.2019. /

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 86
CELEBRACION DE MATRIMONIO CIVIL DE VIUDOS

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural, solicita la celebraciéon de matrimonio civil de viudos. Recibida la solicitud, la
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, en el plazo de quince (15) dias habiles debera de remitir el acta de celebracion
a la Oficina de Registro Civil, la misma que emite y notifica el documento que acredita el acto a los contrayentes.

| Requisitos:

Solicitud dirigida al Alcalde. \

Partida de nacimiento original actual de ambos contrayentes.

Copia simple del DNI de los contrayentes legalizado por Notario.

Copia del DNI de dos testigos mayores de edad por cada contrayente con sus respectivo DNI.

Certificados domiciliarios de los contrayentes.

Certificado de salud prenupcial de ambos contrayentes

Publicacion de edicto se fija en la municipalidad durante ocho (8) dias consecutivos y una vez en el diario de mayor
circulacién.

Requisitos especiales:

Partida de defuncién del conyuge

10. Declaracion jurada de bienes y descendencia y/o Inventario Judicial de bienes y/o declaracion jurada que no tiene hijos
bajo su patria potestad o que no tiene bienes,

Q. Informar en su escrito el dia de pago, nimero de recibo de caja por derecho de tramite. /

Formularios:

[ )

Canales de atencion:

© % .\l.m.m.#s»!vm

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556
Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru.
.
Pago por derecho de tramitacion: Modalidad de pago:
En el local municipal dentro del horario: S/. 92.00 Efectivo: Caja de la Entidad

En el local municipal fuera del horario: S/. 125.00
Fuera del local municipal y horarios de trabajo: S/. 180.00
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Calificacion del Procedimiento

Hasta 15 dia habiles

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si

vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticidn se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion:

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]
Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio
Departamento de Registro Civil Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Autoridad competente

Recurso Reconsideracion Apelacion

GDS —Departamento de Registro Oficina Registral de Registro RENIEC.
Civil

Plazo maximo de presentacién

15 dias habiles 15 dias habiles

Plazo maximo de respuesta

30 dias habiles 30 dias habiles

Base legal

e Ley N227972, Ley Organica de Municipalidades articulo 20° numeral 16 y 44°, publicado de 27.05.2003.
e  Decreto Legislativo N2 295 que aprueba el Cédigo Civil articulos 23492, 2419, 248°, 2502, 2512, 2592 y 2609, publicado el

24.07.1984.

e  Decreto Supremo N° 015-98-PCM Reglamento de Inscripciones de la RENIEC articulo 46, publicado el 26.05.1998.
e Ley N2 27337 Nuevo Cédigo del Nifio y Adolescente articulo 1339, publicado el 21.07.2000.
e Ley N226497-RENIEC Registro Nacional de Identificacién y Estado Civil articulo 72, publicado el 11-09-1995.

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 88

CERTIFICADO DE SOLTERIA Y/O VIUDEZ.

Descripcidon del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural, solicita el certificado de solteria y/o viudez. Recibida la solicitud, la municipalidad
verifica el cumplimiento de los requisitos, en el plazo de un (1) dia habil emite y notifica la resolucion a los interesados.

| Requisitos:

1. Solicitud dirigida al Alcalde.
2. Presentaciéon de DNI del solicitante

3. Informar en su escrito el dia de bago nimero de recibo de caia nor derecho de tramite.
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| Formularios:
[ )

Canales de atencion:

Ve
Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencidn virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencidn telefénica: : 980638891 - 927140556

Direccidn: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru.

Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:

[ S/.17.00 ] [ Efectivo: Caja de la Entidad ]
| Plazo | Calificacion del Procedimiento

Hasta 1 dia habil

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si
vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticidn se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion:

Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

\

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio

Departamento de Registro Civil Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucién de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente GDS —Departamento de Registro Oficina Registral de Registro RENIEC.
Civil

Plazo maximo de presentacion No aplica No aplica

Plazo méaximo de respuesta No aplica No aplica

Base legal

Ve

e Ley N2 26497 - Ley Orgdnica de la RENIEC articulo 58, publicado el 13.05.2006.
e Decreto Supremo N2 015-98-PCM Reglamento de Inscripcién de la RENIEC articulos 3, 62 y 97, publicado el 26.05.1998.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo:88
INSCRIPCION DE MATRIMONIO ORDINARIO.

Descripcidon del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural casado, solicita la inscripcion de matrimonio ordinario. Recibida la solicitud, la
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, en el plazo de un (1) dia habil emite y notifica la resolucién a los interesados.

| Requisitos:

p
1. Matrimonio celebrado en la Municipalidad tiene inscripcién automatica.

2. Acta de celebracién expedida por la autoridad.
.

Formularios:

Canales de atencion:

Vs
Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencidn virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556

Direccidn: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru.

Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:

GRATUITO

Plazo | Calificacion del Procedimiento

Hasta 1 dia habil

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si vencido
el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion se
considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion:

Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]
Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio
Departamento de Registro Civil Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
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| Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente GDS —Departamento de Registro Oficina Registral de Registro RENIEC.
Civil

Plazo maximo de presentacion No aplica No aplica

Plazo maximo de respuesta No aplica No aplica

Base legal

e Ley N° 26497 Ley Organica de la RENIEC articulos 7° inciso b y 44°, publicado el 13.05.2006.
e Decreto Supremo N2 015-98-PCM Reglamento de inscripcion de la RENIEC articulos 39, 462, y 982 publicado el 26.05.1998.

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 89
INSCRIPCION DE MATRIMONIO POR MANDATO JUDICIAL.

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural casado, solicita la inscripcién de matrimonio por mandato judicial. Recibida la
solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, en el plazo de un (1) dia habil emite y notifica la resolucion a los
interesados.

| Requisitos:

1. Solicitud dirigida al Alcalde.
2. Oficio del Juez remitiendo parte judicial con sentencia firme remitido por juzgado penal o mixto.

| Formularios:

[ )

Canales de atencion:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencidn telefénica: 1 980638891 - 927140556

Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru.

| Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:

[ GRATUITO ] [ Efectivo: Caja de la Entidad ]
| Plazo | Calificacion del Procedimiento

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si
vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, la
peticidn se considera aprobada.

Hasta 1 dia habil
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Sedes y horarios de atencion:

Lima, miércoles 2 de marzo de 2022

Direccién: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad.

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud :

Departamento de Registro Civil

Consulta sobre servicio

Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

| Instancias de resolucién de recursos

Autoridad competente

Recurso Reconsideracion

Apelacion

GDS —Departamento de Registro

Oficina Registral de Registro RENIEC.

Civil
Plazo maximo de presentacion No aplica No aplica
Plazo maximo de respuesta No aplica No aplica

Base legal

e Ley N° 26497- Ley Orgénica de la RENIEC articulo 7° inciso b, 44°, publicado el 13-05-2006

e Decreto Supremo N2 015-98-PCM Reglamento de inscripcion de la RENIEC articulos 32, 462 y 982, publicado el 26.05.1998.

Denominacion del Procedimiento Administrativo: 90
INSCRIPCION SUPLETORIA DE MATRIMONIO POR PROCESO NO CONTENCIOSO ANTE EL JUZGADO DE PAZ LETRADO POR OMISION DE
INSCRIPCION DENTRO DEL PLAZO DE LEY.

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural casado, solicita inscripcién supletoria de matrimonio por proceso no contencioso
ante el juzgado de paz letrado por omisién de inscripcién dentro del plazo de ley. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el
cumplimiento de los requisitos, en el plazo de un (1) dia habil emite y notifica la resolucidn a los interesados.

| Requisitos:

1. Solicitud dirigida al Alcalde.
2. Oficio del Juez remitiendo parte iudicial con sentencia firme remitido por el juzgado de Paz Letrado.

| Formularios:

[

Canales de atencion:

Atencion presencial
Atencidn virtual
Atencion telefénica:

: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru

: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
: 980638891 - 927140556

Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru.
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Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
GRATUITO ] [ Efectivo: Caja de la Entidad ]
Plazo | Calificacion del Procedimiento
Hasta 1 dia habil Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si

vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion:

Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[Unidad de tramite documentario de la Municinalidad. ]
Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud : | Consulta sobre servicio
[ Departamento de Registro Civil ] Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

| Instancias de resolucién de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente GDS —Departamento de Registro Oficina Registral de Registro RENIEC.
Civil
Plazo maximo de presentacién No aplica No aplica
Plazo maximo de respuesta No aplica No aplica
Base legal
-

e Ley N226497- Ley Organica de la RENIEC articulos 7° inciso b, y 44°, publicado el 13-05-2006.
e  Decreto Supremo N2 015-98-PCM Reglamento de inscripcion de la RENIEC articulos 32, 462 y 982, publicado el
26.05.1998.

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 91
INSCRIPCION DE DEFUNCION ORDINARIO.

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita inscripcién de defuncién ordinaria. Recibida la solicitud, la
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, en el plazo de un (1) dia habil emite y notifica la resolucion a los interesados.
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| Requisitos:

Solicitud dirigida al jefe de Registro de Estado Civil. \

Copia simple de solicitante

Certificado de defuncion expedido por el médico legista firmado y sellado.

DNI del fallecido

En el caso de defunciones de peruanos ocurridas en territorio peruano: Certificado de Defuncidn debidamente suscrito y sellado

por el médico que certifica el fallecimiento

5. De no haber en la localidad donde se produjo el deceso Centro de Salud o Médico que certifique el fallecimiento, se podra
acreditar la Defuncidn con Constancia (Declaracidn Jurada) en la que la autoridad politica, judicial o religiosa confirma el deceso.

6. Certificado o Acta de Defuncidn expedida por la autoridad competente del pais donde ocurrié el fallecimiento, debidamente

legalizada o apostillada (en el caso de que el pais donde se produjo el fallecimiento se encuentre dentro del convenio de la

\ apostilla) y traducida, en caso de encontrarse en idioma distinto al castellano /

PS"’.N!‘\

Formularios:

Canales de atencion:

[
Atencién presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556

Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru.

Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:

| ) | )

| Plazo | Calificacion del Procedimiento

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si vencido

el plazo de atencidon, no obtiene respuesta, la peticion se
considera aprobada.

Hasta 1 dia habil

Sedes y horarios de atencion:

Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion:

Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]
Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio
Departamento de Registro Civil Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
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| Instancias de resolucién de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente GDS —Departamento de Registro Oficina Registral de Registro RENIEC.
Civil

Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles. 15 dias habiles.

Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. 30 dias habiles.

Base legal

-

e Ley N226497- Ley Orgdnica de la RENIEC articulos 7° inciso b, 44°, publicado el 13-05-2006.

e Decreto Supremo N2 015-98-PCM Reglamento de inscripcion de la RENIEC articulos 32, 492 al 552 y 989, publicado el
26.05.1998.

\-

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 92
ANOTACIONES TEXTUALES O MARGINALES EN EL ACTA DE NACIMIENTO: RECONOCIMIENTO DE HIJO ADMINISTRATIVA, NOTARIAL Y
JUDICIAL DE NACIMIENTO.

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita anotaciones textuales o marginales en el acta de nacimiento:
reconocimiento de hijo administrativa, notarial y judicial de nacimiento. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el
cumplimiento de los requisitos, en el plazo de cinco (5) dias habiles emite y notifica lo que se ha insertado en el acta respectiva el
reconocimiento de hijo administrativa.

| Requisitos:

/ 1. Solicitud verbal al Jefe de Registro de Estado Civil. \

2. Acta primigenia obra como declarante.
3. ElIReconocimiento puede realizar al momento de inscribir el nacimiento o en declaracidn posterior por quienes figuran como
progenitores en el acta de nacimiento, mediante acta firmada por quien la practica.

Notarial:
1. Por Escritura Publica (Notario o cdnsul). (Para la inscripcidn notarial).
Judicial:
1. Oficio remite la sentencia resolucién judicial firme que declara la paternidad o la maternidad extramatrimonial.
Nota:
K El reconocimiento es un acto voluntario /
| Formularios:

| Canales de atencion:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556

Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru.

| Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:

[ S/. 25.00 ] [ Efectivo: Caja de la Entidad ]
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| Plazo | Calificacion del Procedimiento

X
Hasta 5 dias habiles

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si
vencido el plazo de atencidén, no obtiene respuesta, la
peticidn se considera aprobada.

| Sedes y horarios de atencion:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

| Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio

Teléfono: 980638891 - 927140556

Departamento de Registro Civil
P & Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente GDS —Departamento de Registro Oficina Registral de Registro RENIEC.
Civil
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles. 15 dias habiles.
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles
Base legal
s

e  Resolucién Secretarial N° 49-2017-SGEN/RENIEC, que aprueba los procedimientos Registrales para la Inscripcion de hechos vitales
y actos modificatorios del estado civil ante oficinas autorizadas, aprobado el 9.08.2017.

e Ley N229032, Ley que ordena la expedicidn de una nueva partida o acta de nacimiento cuando el reconocimiento de paternidad

N o maternidad se realiza con posterioridad, publicado el 5.06.2007.

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 93
ANOTACIONES TEXTUALES O MARGINALES EN EL ACTA DE NACIMIENTO: RECONOCIMIENTO DE MATERNIDAD O PATERNIDAD CON
POSTERIORIDAD A LA FECHA DE INSCRIPCION.

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita anotaciones textuales o marginales en el acta de nacimiento:
reconocimiento de maternidad o paternidad con posterioridad a la fecha de inscripciéon. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica
el cumplimiento de los requisitos, en el plazo de cinco (5) dias habiles emite y notifica lo que se ha insertado en el acta respectiva el
reconocimiento judicial de maternidad o paternidad con posterioridad a la fecha de inscripcion.
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| Requisitos:

1. Solicitud verbal al Jefe de Registro de Estado Civil.

2. Presentacién de DNI de los padres.

3. Acta de reconocimiento y sentencia declaratoria de la paternidad o la maternidad de la filiacién extramatrimonial.
Notarial:

1. Por Escritura Publica (Notario o cénsul).
Judicial:

1. Oficio remite la sentencia resolucion judicial firme que declara la paternidad o la maternidad extramatrimonial

Formularios:

Canales de atencion:

Vs
Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556

Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru.

Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
[ s/.25.00 ] [ Efectivo: Caja de la Entidad ]
Plazo | Calificacion del Procedimiento

Hasta 5 dias habiles Evaluaciéon previa-Silencio Administrativo Positivo: Si
vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticidn se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion:

Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru.

| Unidad de organizaciéon donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de trdmite documentario de la Municipalidad. ]
| Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio
Departamento de Registro Civil Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
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| Instancias de resolucién de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente GDS —Departamento de Registro Oficina Registral de Registro RENIEC.
Civil

Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles. 15 dias habiles.

Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles

Base legal

e Resolucion Secretarial N° 49-2017-SGEN/RENIEC, que aprueba los procedimientos Registrales para la Inscripcion de hechos
vitales y actos modificatorios del estado civil ante oficinas autorizadas, aprobado el 9.08.2017.

e Ley N229032, Ley que ordena la expedicién de una nueva partida o acta de nacimiento cuando el reconocimiento de
paternidad o maternidad se realiza con posterioridad, publicado el 5.06.2007.

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 94
ANOTACIONES TEXTUALES O MARGINALES EN EL ACTA DE NACIMIENTO: RECTIFICACION ADMINISTRATIVA DE NACIMIENTO, NOTARIAL
Y JUDICIAL DE NACIMIENTO.

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la anotaciones textuales o marginales en el acta de nacimiento:
rectificacion administrativa de nacimiento, notarial y judicial de nacimiento. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el
cumplimiento de los requisitos, en el plazo de cinco (5) dias habiles emite y notifica lo que se ha insertado en el acta respectiva de la
rectificacion administrativa de nacimiento.

| Requisitos:

/1. Solicitud dirigida al Alcalde. \

2. Oficio remite la sentencia resolucién judicial firme que declara la paternidad o la maternidad extramatrimonial.
Notarial:

1. Por Escritura Publica (Notario o consul).

2. DNIde la persona que presenta la peticion
Judicial:

1. Oficio remite la sentencia resolucidn judicial firme que declara la paternidad o la maternidad extramatrimonial.

Formularios:

Canales de atencion:

(
Atencién presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencién virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefdnica: : 980638891 - 927140556

Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru.

Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:

[ S/. 25.00 ] [ Efectivo: Caja de la Entidad ]
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| Plazo | Calificacion del Procedimiento

Hasta 5 dias habiles Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si vencido

el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, la peticion se
considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion:

Direccidn: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]
Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio
~
Departamento de Registro Civil Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente GDS —Departamento de Registro Oficina Registral de Registro RENIEC.
Civil

Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles. 15 dias habiles.

Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles

Base legal

e Decreto Supremo N2 015-98-PCM Reglamento de inscripcidn de la RENIEC articulos 3°, 49°y 71°, publicado el 26.05.1998.
e Resolucién Secretarial N° 49-2017-SGEN/RENIEC, que aprueba los procedimientos Registrales para la Inscripcion de hechos vitales
y actos modificatorios del estado civil ante oficinas autorizadas, aprobado el 9.08.2017.

Denominacion del Procedimiento Administrativo: 95
ANOTACION MARGINAL EN EL ACTA DE MATRIMONIO: RECTIFICACION ADMINISTRATIVA, NOTARIAL, JUDICIAL DE MATRIMONIO.

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita notacién marginal en el acta de matrimonio: rectificacion
administrativa, notarial, judicial de matrimonio. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, en el

plazo de cinco (5) dias habiles emite y notifica lo que se ha insertado en el acta respectiva de la disolucidon administrativa de vinculo
matrimonial.
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| Requisitos:

/1. Solicitud dirigida al Alcalde. \

2. Presentacién de DNI de los padres

3.  Acta de reconocimiento y sentencia declaratoria de la paternidad o la maternidad de la filiacién extramatrimonial.
Notarial:

1.0ficio que remite la Escritura Publica Notarial, que dispone la Rectificacidon de datos contenidos en la Acta.
Judicial:

1.Oficio resolucidn judicial que dispone la rectificacion de datos contenidos en el acta.

\Z.Informar en su escrito el dia de pago, nimero de recibo de caja por derecho de tramite /

Formularios:

Canales de atencion:

/
Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atenciodn telefénica: 1 980638891 - 927140556

Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru.

Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
[ S/.25.00 ] [ Efectivo: Caja de la Entidad
Plazo | Calificacion del Procedimiento
Hasta 5 dias habiles Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si

vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticidn se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion:

Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion:

Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]
Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio
Departamento de Registro Civil Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
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| Instancias de resolucién de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente GDS —Departamento de Registro Oficina Registral de Registro RENIEC.
Civil

Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles. 15 dias habiles.

Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles

Base legal

-

e Resolucion Secretarial N° 49-2017-SGEN/RENIEC, que aprueba los procedimientos Registrales para la Inscripcion de hechos vitales
y actos modificatorios del estado civil ante oficinas autorizadas, aprobado el 9.08.2017.

® |ey N° 26662 Ley de Competencia Notarial en asuntos no contenciosos articulo 15°, publicado el 22.08.1996.

-

Denominacion del Procedimiento Administrativo: 96
ANOTACION MARGINAL EN EL ACTA DE MATRIMONIO: DISOLUCION ADMINISTRATIVA, NOTARIAL Y JUDICIAL DE ViNcuLOo
MATRIMONIAL.

Descripcion del procedimiento

-

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la anotacidn marginal en el acta de matrimonio: disolucion
administrativa, notarial y judicial de vinculo matrimonial. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los
requisitos, en el plazo de cinco (5) dias habiles emite y notifica lo que se ha insertado en el acta respectiva de la disolucion
administrativa de vinculo matrimonial.

.

Requisitos:

/1. Solicitud dirigida al Alcalde. \

2. Presentacion de DNI de los padres
3. Acta de reconocimiento y sentencia declaratoria de la paternidad o la maternidad de la filiacion extramatrimonial.

Notarial:
1. Oficio que remite la Escritura Publica Notarial, que dispone la Rectificacion de datos contenidos en la Acta.
Judicial:

2. Oficio resolucién judicial que dispone la rectificacion de datos contenidos en el acta.
k?;. Informar en su escrito el dia de pago, numero de recibo de caja por derecho de tramite. /

| Formularios:

[ )

Canales de atencion:

Ve
Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencidn virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556

Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru.

Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:

[ S/. 25.00 ] [ Efectivo: Caja de la Entidad ]
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| Plazo | Calificacion del Procedimiento

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si

vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticidn se considera aprobada.

Hasta 5 dias habiles

| Sedes y horarios de atencién:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio

Departamento de Registro Civil
Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente GDS —Departamento de Registro Oficina Registral de Registro RENIEC.
Civil

Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles. 15 dias habiles.

Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles

Base legal

e Resolucion Secretarial N° 49-2017-SGEN/RENIEC, que aprueba los procedimientos Registrales para la Inscripcion de hechos vitales
y actos modificatorios del estado civil ante oficinas autorizadas, aprobado el 9.08.2017.
e Ley N° 26662 Ley de Competencia Notarial en asuntos no contenciosos articulo 15°, publicado el 22.08.1996.

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 97
ANOTACION MARGINAL EN EL ACTA DE MATRIMONIO: NULIDAD DE MATRIMONIO.

Descripcion del procedimiento

-
Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita anotacién marginal en el acta de matrimonio de nulidad de
matrimonio. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, en el plazo de cinco (5) dias habiles emite
y notifica lo que se ha insertado la anotacién marginal en el acta de matrimonio: Nulidad de matrimonio.

g
Requisitos:

1. Solicitud dirigida a la Jefa de Registro de Estado Civil.

2. Oficio remitiendo la resolucién judicial firma o consentida que declara la invalidez del matrimonio.
3. Acta primigenia de acta de matrimonio.

4. Informar en su escrito el dia de pago, nimero de recibo de caja por derecho de tramite.
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| Formularios:

[ )

Canales de atencion:

-
Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencidn telefénica: 1 980638891 - 927140556

Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru.

Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
S/. 25.00 ] [ Efectivo: Caja de la Entidad ]
Plazo | Calificacion del Procedimiento

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si vencido

el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, la peticion se
considera aprobada.

Hasta 5 dias habiles

| Sedes y horarios de atencién:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]
| Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio
Departamento de Registro Civil Teléfono: 980638891 - 927140556
Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente GDS —Departamento de Registro Oficina Registral de Registro RENIEC.
Civil

Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles. 15 dias habiles.

Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles

Base legal

e Resolucién Secretarial N° 49-2017-SGEN/RENIEC, que aprueba los procedimientos Registrales para la Inscripcion de hechos
vitales y actos modificatorios del estado civil ante oficinas autorizadas, aprobado el 9.08.2017.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo: 98
ANOTACION MARGINAL EN EL ACTA DE DEFUNCION: RECTIFICACION ADMINISTRATIVA, NOTARIAL Y JUDICIAL DE DEFUNCION.

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la anotacién marginal en el acta de defuncién: rectificacién
administrativa, notarial y judicial de defuncién. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, en el
plazo de cinco (5) dias habiles emite y notifica lo que se ha insertado la anotacidon margina en el acta de defuncion: Rectificacion

administrativa de defuncidn.

—

-

Requisitos:

/1. Solicitud dirigida al Alcalde. \
2.
3

Resolucién administrativa que dispone la rectificacién de datos contenidos en el acta.
Acta primigenia de acta de matrimonio.

Notarial:
1. Oficio que remite Escritura Publica Notarial, que dispone la Rectificacion de datos contenidos en el Acta.
2. Acta primigenia de acta de matrimonio.

Judicial:

1.  Oficio remitiendo la resolucién judicial que dispone la rectificacién de datos contenidos en el acta.
2. Acta primigenia de acta de matrimonio

Q. Informar en su escrito el dia de pago, nimero de recibo de caja por derecho de tramite /

Formularios:

Canales de atencion:
-
Atencién presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencién virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556
Direccion: Paraue Paliza N° 100 — Santo Tomas. Chumbivilcas Cusco-Peru.
Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
[ S/. 25.00 ] [ Efectivo: Caja de la Entidad ]
| Plazo Calificacion del Procedimiento

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si vencido
el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticidn se

Hasta 5 dias habiles
considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion:

Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

\

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]
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| Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio

Departamento de Registro Civil Teléfono: 980638891 - 927140556
Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente GDS —Departamento de Registro Oficina Registral de Registro RENIEC.
Civil

Plazo maximo de presentacién 15 dias habiles. 15 dias habiles.

Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles

Base legal

e Ley N° 26497- Ley Orgdnica de la RENIEC articulo 7°, 43° y 44°, publicado el 13-05-2006.

e  Decreto Supremo N2 015-98-PCM Reglamento de inscripcion de la RENIEC articulos 32, 712, 91° y 989, publicado el 26.05.1998.

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 99

ANOTACION MARGINAL EN EL ACTA DE DEFUNCION: RECONOCIMIENTO DE EXISTENCIA DECLARADA JUDICIALMENTE DECLARA
FALLECIDA.

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita anotacién marginal en el acta de defuncién: reconocimiento
de existencia declarada judicialmente declara fallecida. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los
requisitos, en el plazo de cinco (5) dias habiles emite y notifica lo que se ha insertado la anotacién marginal en el acta de defuncién:
reconocimiento de existencia declarada judicialmente fallecida.

|

Formularios:

|
( )

Requisitos:

Solicitud verbal al Jefe de Registro de Estado Civil.

Oficio que remite la resolucién judicial que declara la existencia de la persona judicialmente declarada fallecida.
Acta primigenia de acta de matrimonio.

Informar en su escrito el dia de pago, nimero de recibo de caja por derecho de tramite.

PONPE

| Canales de atencién:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencién virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556

Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru.

| Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:

[ S/. 25.00 ] [ Efectivo: Caja de la Entidad ]
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| Plazo | Calificacion del Procedimiento

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si
vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

Hasta 5 dias habiles

| Sedes y horarios de atencion:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]
Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:
Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]
Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio

Departamento de Registro Civil Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente GDS —Departamento de Registro Oficina Registral de Registro RENIEC.
Civil

Plazo maximo de presentacidn No aplica No aplica

Plazo maximo de respuesta No aplica No aplica

Base legal

e  Resolucion Secretarial N° 49-2017-SGEN/RENIEC, que aprueba los procedimientos Registrales para la Inscripcién de hechos
vitales y actos modificatorios del estado civil ante oficinas autorizadas, aprobado el 9.08.2017.

Denominacion del Procedimiento Administrativo: 100
ANOTACION MARGINAL EN EL ACTA DE DEFUNCION: RECTIFICACION ADMINISTRATIVA DE ERROR ATRIBUIBLE AL REGISTRADOR DE
ACTA DE NACIMIENTO.

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, Solicita anotaciéon marginal en el acta de defuncidn: rectificacidn
administrativa de error atribuible al registrador de acta de nacimiento. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento
de los requisitos, en el plazo de cinco (5) dias habiles emite y notifica lo que se ha insertado la rectificacion administrativa.
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| Requisitos:

/1. Solicitud verbal al Jefe de Registro de Estado Civil. \
2. La propia Acta fija o principal materia de rectificacion, o el acta reserva o duplicada.
3. El Certificado de Nacido Vivo que obre en el archivo local y que prueba el hecho del nacimiento.
4. La Resolucion Judicial que dispuso la inscripcién supletoria.
5. El mandato de adopcidn judicial, Notarial o administrativo que obre en el archivo local. El expediente administrativo que generé
la inscripcidn extraordinaria, administrativa o extemporanea, segln corresponda.
\6. Resolucién judicial y documentos de sustento que dispongan Anotaciones textuales o marginales. /
Formularios:

Canales de atencion:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru

Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556

Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru.
o

Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
[ GRATUITO ] [ Efectivo: Caja de la Entidad ]
Plazo Calificacion del Procedimiento
Hasta 10 dias habiles Evaluacidon previa-Silencio Administrativo Positivo: Si

vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.

| Sedes y horarios de atencion:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

| Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Area de trdmite documentario de la Entidad. ]

| Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio

Departamento de Registro Civil Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
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| Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente GDS —Departamento de Registro Oficina Registral de Registro RENIEC.
Civil

Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles. 15 dias habiles.

Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. 30 dias habiles.

Base legal

e Ley N°26497- Ley Orgdnica de la RENIEC articulo 7°, 43°, 44°, publicado el 13-05-2006.
e  Resolucién Secretarial N° 49-2017-SGEN/RENIEC, que aprueba los procedimientos Registrales para la Inscripcion de hechos
vitales y actos modificatorios del estado civil ante oficinas autorizadas, aprobado el 9.08.2017.

Denominacion del Procedimiento Administrativo: 101
ANOTACION EN EL ACTA DE DEFUNCION: RECTIFICACION ADMINISTRATIVA DE ERROR ATRIBUIBLE Al REGISTRADOR CIVIL DE ACTA DE
MATRIMONIO.

Descripcion del procedimiento

-
Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita anotacion en el acta de defuncién: rectificacién administrativa

de error atribuible al registrador civil de acta de matrimonio, Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los
requisitos, en el plazo de cinco (5) dias habiles emite y notifica lo que se ha insertado la rectificacién administrativa.

-

| Requisitos:

/1. Solicitud verbal al Jefe de Registro de Estado Civil. \

2. La propia Acta fija o principal materia de rectificacion, o el acta reserva o duplicada).

3. Acta de Celebracién de Matrimonio. La declaraciéon, pliego o expediente matrimonial. De existir dispensa judicial de la
presentacion de alguno de los documentos exigidos por Ley, no podrd aportarse estos como medio probatorio. La resolucién
judicial que dispuso la inscripcion supletoria.

4. Actade Celebracién en el caso de matrimonio celebrado por el parroco u ordinario y/o en los matrimonios en inminente peligro

de muerte.
5. Acta de Celebracién con la traduccién oficial, en los casos de inscripcion de matrimonio celebrado fuera del territorio de la
Republica.
\6. Resolucién judicial y documentos de sustento que dispongan Anotaciones textuales o marginales. /
Formularios:

Canales de atencion:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencidn virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: 1 980638891 - 927140556
| Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
[ GRATUITO ] [ Efectivo: Caja de la Entidad ]
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| Plazo Calificacién del Procedimiento

Hasta 10 dias habiles Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si

vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticidn se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion:

Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion:

Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio

Departamento de Registro Civil
Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente GDS —Departamento de Registro Oficina Registral de Registro RENIEC.
Civil

Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles. 15 dias habiles.

Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. 30 dias habiles.

Base legal

/

e Ley N°26497- Ley Organica de la RENIEC articulo 7°, 43° y 44°, publicado el 13-05-2006.

e Resolucién Secretarial N° 49-2017-SGEN/RENIEC, que aprueba los procedimientos Registrales para la Inscripcion de hechos vitales
y actos modificatorios del estado civil ante oficinas autorizadas, aprobado el 9.08.2017.

\-

Denominacién del Procedimiento Administrativo:102
RECTIFICACION ADMINISTRATIVA DE ERROR ATRIBUIBLE Al REGISTRADOR CIVIL DE ACTA DE DEFUNCION.

Descripcion del procedimiento

-
Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita rectificacion administrativa de error atribuible al registrador

civil de acta de defuncion. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, en el plazo de cinco (5) dias
habiles emite y notifica lo que se ha insertado la rectificacion administrativa.

.
| Requisitos:
/ 1. Solicitud verbal al Jefe de Registro de Estado Civil. \
2. Lapropia Acta (principal o duplicada) materia de rectificacion.
3. El Certificado de Defuncioén o fallecimiento que obre en el archivo. En los casos de muerte violenta: El Protocolo de Necropsia,
Certificado Médico legal
4. Parte Policial o Parte Judicial o titulo que obre en el archivo local.
5. Enlos casos de inscripcion supletoria y/o muerte presunta:
6. Resolucion Judicial que dispuso la inscripcion supletoria y/o que establecid la muerte presunta o la Ausencia por Desaparicion
Forzada.
\ 7. Resolucidn judicial y documentos de sustento que dispongan Anotaciones textuales o marginales. /
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| Formularios:

[ )

Canales de atencion:

s
Atencién presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencidn virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556
Direccidn: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru.
.
Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
[ GRATUITO ] [ Efectivo: Caja de la Entidad ]
| Plazo | Calificacion del Procedimiento

Hasta 5 dias habiles

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si vencido
el plazo de atencidén, no obtiene respuesta, la peticion se
considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion:

Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio

Departamento de Registro Civil
Teléfono: 980638891 - 927140556
Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente GDS —Departamento de Registro Oficina Registral de Registro RENIEC.
Civil

Plazo maximo de presentacidn 15 dias habiles. 15 dias habiles.

Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. 30 dias habiles.

Base legal

(

e Ley N°26497- Ley Orgdnica de la RENIEC articulo 7°, 43° y 44°, publicado el 13-05-2006.

e Resolucion Secretarial N° 49-2017-SGEN/RENIEC, que aprueba los procedimientos Registrales para la Inscripcién de hechos
vitales y actos modificatorios del estado civil ante oficinas autorizadas, aprobado el 9.08.2017.

.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo: 103
RECTIFICACION ADMINISTRATIVA DE ERROR NO ATRIBUIBLE AL REGISTRADOR DE ACTA DE NACIMIENTO.

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita rectificacién administrativa de error no atribuible al
registrador de acta de nacimiento. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, en el plazo de
cinco (5) dias habiles emite y notifica lo que se ha insertado la rectificacion administrativa en acta de nacimiento.

Requisitos:

1. Solicitud verbal al Jefe de Registro de Estado Civil.

2.  Copia Certificada del Acta de Nacimiento de los padres o Partida de Bautismo de éstos, en este ultimo caso inscrita antes del 14
de noviembre de 1936.

3.  Copia de acta de matrimonio de los padres en caso de hijos matrimoniales.

Informar en su escrito el dia de pago, numero de recibo de caja por derecho de tramite.

Formularios:

Canales de atencion:

Atencidn presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@ munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556

Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru.

| Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:

[ S/. 25.00 ] [ Efectivo: Caia de la Entidad ]
| Plazo | Calificacion del Procedimiento

Hasta 5 dias habiles Evaluacidon previa-Silencio Administrativo Positivo: Si
vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion:

Direccidn: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]
Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud : | Consulta sobre servicio
D Regi ivil.
[ epartamento de Registro Civi ] Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
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| Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente GDS —Departamento de Registro Oficina Registral de Registro RENIEC.
Civil

Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles. 15 dias habiles.

Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. 30 dias habiles.

Base legal

Ve

. Ley N° 26497- Ley Organica de la RENIEC articulo 7°, 43° y 44°, publicado el 13-05-2006.

. Decreto Supremo N2 015-98-PCM Reglamento de inscripcion de la RENIEC articulos 32, 71°, 91° y 979, publicado el 26.05.1998.

.

Denominacién del Procedimiento Administrativo:104
RECTIFICACION ADMINISTRATIVA DE ERROR NO ATRIBUIBLE Al REGISTRADOR CIVIL DE ACTA DE MATRIMONIO.

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita rectificacion administrativa de error no atribuible al registrador
civil de acta de matrimonio. Rrecibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, en el plazo de cinco (5)
dias habiles emite y notifica lo que se ha insertado la rectificaciéon administrativa en acta de matrimonio.

Requisitos:

4 )
1. Solicitud verbal al Jefe de Registro de Estado Civil.

2. Copia Certificada del Acta de Nacimiento de los contrayentes o Partida de Bautismo de éstos, en este ultimo caso inscrita antes
del 14 de noviembre de 1936.
3. Informar en su escrito el dia de pago, numero de recibo de caja por derecho de tramite.

\\ 4
Formularios:

4 N\

| J

Canales de atencion:

-
Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencidn virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556

Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru.

Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:

S/. 25.00 ] [ Efectivo: Caja de la Entidad ]
Plazo | Calificacion del Procedimiento

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si vencido

el plazo de atencidén, no obtiene respuesta, la peticion se
considera aprobada.

Hasta 5 dias habiles
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Sedes y horarios de atencion:

Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud: Consulta sobre servicio

Departamento de Registro Civil.
Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente GDS —Departamento de Registro Oficina Registral de Registro RENIEC.
Civil

Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles. 15 dias habiles.

Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. 30 dias habiles.

Base legal

e Resolucién Secretarial N° 49-2017-SGEN/RENIEC, que aprueba los procedimientos Registrales para la Inscripcidon de hechos vitales
y actos modificatorios del estado civil ante oficinas autorizadas, aprobado el 9.08.2017.

Denominacion del Procedimiento Administrativo: 105
RECTIFICACION ADMINISTRATIVA DE ERROR NO ATRIBUIBLE AL REGISTRADOR CIVIL DE ACTA DE DEFUNCION.

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicito rectificacién administrativa de error no atribuible al registrador
civil de acta de defuncion. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, en el plazo de cinco (5) dias
habiles emite y notifica lo que se ha insertado la rectificacién administrativa en acta de defuncién.

| Requisitos:

-

1. Solicitud verbal al Jefe de Registro de Estado Civil. \
2. Copia Certificada del Acta de Nacimiento del difunto o Partida de Bautismo de éste, en este ultimo caso inscrita antes del 14
de noviembre de 1936.
3. Copia Certificada del Acta de Nacimiento de los padres del difunto o Partida de Bautismo de éstos, en este Ultimo caso inscrita
antes del 14 de noviembre de 1936.
4. Constancia de Inscripcion del RENIEC, la que servira exclusivamente para acreditar el documento de identidad del titular del

\ acta. /

| Formularios:

[ )
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| Canales de atencion:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencidn virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556

Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru.

| Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:

[ S/. 25.00 ] [ Efectivo: Caja de la Entidad ]
| Plazo | Calificacion del Procedimiento

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si

vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la
peticidn se considera aprobada.

Hasta 5 dias habiles

Sedes y horarios de atencion:

Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de trdmite documentario de la Municipalidad. ]
Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud: Consulta sobre servicio
Departamento de Registro Civil. Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente GDS —Departamento de Registro Oficina Registral de Registro RENIEC.
Civil

Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles. 15 dias habiles.

Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. 30 dias habiles.

Base legal

e Resolucién Secretarial N° 49-2017-SGEN/RENIEC, que aprueba los procedimientos Registrales para la Inscripcion de hechos vitales
y actos modificatorios del estado civil ante oficinas autorizadas, aprobado el 9.08.2017.

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 106
REPOSICION DE ACTA DE NACIMIENTO.

Descripcidon del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la reposicidn de acta de nacimiento. Recibida la solicitud, la
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, en el plazo de cinco (5) dias habiles emite y notifica la reposicion del acta
registral respectiva.
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| Requisitos:

/1. Solicitud verbal al Jefe de Registro de Estado Civil. \

2. Copia certificada de la partida o acta a reponer, emitida por registrador civil o por el archivo respectivo del Sistema Nacional
de Archivos.

3. Constancia o recuerdo expedido en la fecha de la inscripcién por el registrador que efectud el asiento registra' de
nacimiento.

4. Constancia expedida por entidad o dependencia publica que Nacimiento acredite que en sus archivos obra o figura como
presentada copia certificada de la partida o acta registral.

5. Copia simple de la partida o acta de nacimiento a reponer, en reproduccién fotostatica o transcripcion.

6. De forma excepcional, con la Declaracidon Jurada de los sujetos legitimados para solicitar la reposicion de un acta de
nacimiento, cuando estos no cuenten con la copia simple del acta o cualquier otro documento probatorio de la inscripcidn,
la cual deberd ser corroborada por dos (02) Testigos, quienes deberan precisar que conocen aquello que fue declarado por
el sujeto legitimado solicitante, bajo juramento.

v. Sentencia o Resolucidon de Adopcidn, Resolucidn Judicial de Inscripcidon Supletoria o de Rectificacion y/o Expedieny

Formularios:

Canales de atencion:

-
Atencidn presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencidn telefénica: : 980638891 - 927140556

Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru.

Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:

[ S/. 25.00 ] [ Efectivo: Caja de la Entidad ]
| Plazo | Calificacion del Procedimiento
Hasta 5 dias habiles Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si

vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticidn se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion:

Direccion: Parague Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]
Unidad de organizaciéon responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio
Departamento de Registro Civil. Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
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| Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente GDS —Departamento de Registro Oficina Registral de Registro RENIEC.
Civil

Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles. 15 dias habiles.

Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. 30 dias habiles.

Base legal

e Decreto Supremo N2 015-98-PCM Reglamento de inscripcion de la RENIEC articulo 682, publicado el 26.05.1998.

e Ley N° 29312 que aprueba el procedimiento de reposicién de partidas de nacimiento, matrimonio y defuncién destruidas o
desaparecidas por negligencia, hecho fortuitos o actos delictivos articulos 8°y 9°, publicado el 18/12/2008.

e Resolucion Secretarial N° 49-2017-SGEN/RENIEC, que aprueba los procedimientos Registrales para la Inscripcion de hechos vitales
y actos modificatorios del estado civil ante oficinas autorizadas, aprobado el 9.08.2017.

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 107
REPOSICION DE ACTA DE MATRIMONIO.

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita reposicién de acta de matrimonio. Recibida la solicitud, la
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, en el plazo de cinco (5) dias habiles emite y notifica la reposicion del acta
registral respectiva.

| Requisitos:

/1. Solicitud verbal al Jefe de Registro de Estado Civil.

2. Copia certificada de la partida o acta a reponer, emitida por registrador civil o por el archivo respectivo del Sistema Nacional
de Archivos.

3. Constancia o recuerdo expedido en la fecha de la inscripcidn por el registrador que efectud el asiento registra, de matrimonio.

4. Constancia expedida por entidad o dependencia publica que acredite que en sus archivos obra o figura como presentada
Matrimonios copia certificada del acta de matrimonio.

5. Copia simple de la partida o acta de matrimonio a reponer, en reproduccion fotostatica o transcripcion.

6. Laresolucidn judicial que dispone una rectificacidn de la partida o la disolucidn judicial del vinculo matrimonial.

7. De forma excepcional, con la Declaracion Jurada de los sujetos legitimados para solicitar la reposicién de un acta de
matrimonio, cuando estos no cuenten con la copia simple del acta o cualquier otro documento probatorio de la inscripcion, la
cual debera ser corroborada por dos (02) Testigos, quienes deberan precisar que conocer aquello que fue declarado por el
sujeto legitimado solicitante, bajo juramento.

k& Sentencia de Inscripcion Supletoria, Acta de Celebracion o Expediente de Matrimonio celebrado en el Extranjero /

| Formularios:

[ )

Canales de atencion:

s
Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencidn virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556

Direccion: Paraue Paliza N° 100 — Santo Tomas. Chumbivilcas Cusco-Peru.

Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:

S/.25.00 ] [ Efectivo: Caja de la Entidad ]
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| Plazo | Calificacion del Procedimiento

Hasta 5 dias habiles Evaluacién previa-Silencio Administrativo Positivo: Si vencido

el plazo de atencidén, no obtiene respuesta, la peticién se
considera aprobada.

| Sedes y horarios de atencién:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]
| Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud: Consulta sobre servicio
Departamento de Registro Civil. e
Teléfono: 980638891 - 927140556
Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
\
Instancias de resolucion de recursos
Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente GDS —Departamento de Registro Oficina Registral de Registro RENIEC.
Civil
Plazo maximo de presentacién 15 dias habiles. 15 dias habiles.
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. 30 dias habiles.

Base legal

4 )

e Decreto Supremo N2 015-98-PCM Reglamento de inscripcion de la RENIEC articulo 682, publicado el 26.05.1998.

e Ley N° 29312 que aprueba el procedimiento de reposicion de partidas de nacimiento, matrimonio y defuncion destruidas o
desaparecidas por negligencia, hecho fortuitos o actos delictivos articulos 8| y 9° publicado el 18/12/2008.

e Resolucién Secretarial N° 49-2017-SGEN/RENIEC, que aprueba los procedimientos Registrales para la Inscripcion de hechos vitales
y actos modificatorios del estado civil ante oficinas autorizadas, aprobado el 9.08.2017. /

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 108
REPOSICION DE ACTA DE DEFUNCION.

Descripcion del procedimiento

-
Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la reposicién de acta de defuncién. Recibida la solicitud, la

municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, en el plazo de cinco (5) dias habiles emite y notifica la reposicién del acta
registral respectiva.

\\
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| Requisitos:

ﬂ Solicitud verbal al Jefe de Registro de Estado Civil.

2.  Copia certificada de la partida o acta a reponer, emitida por registrador civil o por el archivo respectivo del Sistema Nacional
de Archivos.

3.  Constancia expedida en la fecha de la inscripcion por el registrador que efectud el asiento registral de defuncidn. Esta
constancia puede tener otras denominaciones tales como papeleta, papeleta de enterramiento y/o papeleta de inhumacion.

4.  Constancia expedida por entidad o dependencia publica que acredite que en sus archivos obra o figura como presentada
copia certificada del acta de defuncion.

5.  Copia simple de la partida o acta de defuncidn a reponer, en reproduccién fotostatica o transcripcion.

6. Laresolucion judicial que dispone la rectificacion judicial del acta o partida de defuncién y/o la Inscripcion Supletoria

7. De forma excepcional, con la Declaracidn Jurada de los sujetos legitimados para solicitar la reposicién de un acta de
defuncidn, cuando estos no cuenten con la copia simple del acta o cualquier otro documento probatorio de la inscripcion, la
cual deberd ser corroborada por dos Testigos, quienes deberan precisar que conocer aquello que fue declarado por el sujeto

K legitimado. solicitante. baio iuramento. /

Formularios:

Canales de atencion:

-
Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atenciodn telefénica: : 980638891 - 927140556
.
Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
p
S/.25.00 ] [ Efectivo: Caja de la Entidad ]
Plazo | Calificacion del Procedimiento
Hasta 5 dias habiles Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si vencido

el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, la peticidén se
considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion:

Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizaciéon donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]
| Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud: Consulta sobre servicio
Departamento de Registro Civil. Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
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| Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente GDS —Departamento de Registro Oficina Registral de Registro RENIEC.
Civil

Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles. 15 dias habiles.

Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. 30 dias habiles.

Base legal

4 N

e  Decreto Supremo N2 015-98-PCM Reglamento de inscripcion de la RENIEC articulo 682, publicado el 26.05.1998.

e Ley N° 29312 que aprueba el procedimiento de reposicion de partidas de nacimiento, matrimonio y defuncién destruidas o
desaparecidas por negligencia, hecho fortuitos o actos delictivos articulos 8° y 9°, publicado el 18/12/2008.

e  Resolucion Secretarial N° 49-2017-SGEN/RENIEC, que aprueba los procedimientos registrales para la inscripcion de hechos vitales
y actos modificatorios del estado civil ante oficinas autorizadas, aprobado el 9.08.2017. /

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 109
CANCELACION DE ACTAS REGISTRALES DE NACIMIENTO.

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la cancelacién de actas registrales de nacimiento. Recibida la
solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, en el plazo de cinco (5) dias habiles emite y notifica la cancelacion
del acta registral respectiva.

| Requisitos:

/1. Solicitud verbal al Jefe de Registro Civil y Estado Civil.

2. Inscripciones Extemporaneas de Mayor de Edad capaces, declaradas por terceros (personas distintas al titular y a los padres
del titular).

3. Doble Inscripcion Administrativa de Nacimiento generadas en momentos distintos, las cuales contengan los mismos
(nombres completos de los titulares, nombres de los padres, fecha de nacimiento, lugar de nacimiento).

4.  Doble Inscripcidn de Nacimiento efectuadas a mérito de un mismo sustento administrativo.

5. Inscripcidn supletoria multiple de nacimiento, cuando las actas involucradas han sido inscritas a mérito de un mismo parte
judicial, en el cual se evidencia que el mandato emana de una Unica resolucidn de sentencia.

6. Ausencia de prenombres del titular en el Acta de Nacimiento inscrita de forma ordinaria, siempre que ésta no contenga
anotacion de reconocimiento expreso de los padres.

7. Doble inscripcion de nacimiento, en donde una de ellas proviene de mandato judicial y la otra es administrativa sin
reconocimiento de filiacidén. -Inscripcion de nacimiento declarada por sujeto no legitimado, en donde no obre
reconocimiento de filiacion.

8. Inscripcion extemporanea de nacimiento de mayor de edad en acta verde (Con CUI)
v. Informar en su escrito el dia de pago, nimero de recibo de caia por derecho de tramite. /

Formularios:

Canales de atencion:

Ve
Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencidn virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556

Direccidn: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru.
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| Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:

[ $/. 25.00 ] [ Efectivo: Caja de la Entidad ]
| Plazo Calificacion del Procedimiento
4

Hasta 5 dias habiles Evaluacién previa-Silencio Administrativo Positivo: Si vencido

el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticidon se
considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion:

Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de trdmite documentario de la Municipalidad. ]
Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio
Departamento de Registro Civil. Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente GDS —Departamento de Registro Oficina Registral de Registro RENIEC.
Civil

Plazo maximo de presentacién 15 dias habiles. 15 dias habiles.

Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. 30 dias habiles.

Base legal

e  Decreto Supremo 015-98-PCM Reglamento de inscripcidn de la RENIEC articulo 68°, publicado el 26.05.1998.

e Resolucién Secretarial N° 49-2017-SGEN/RENIEC, que aprueba los procedimientos registrales para la inscripcion de hechos vitales
y actos modificatorios del estado civil ante oficinas autorizadas, aprobado el 9.08.2017.

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 110
CANCELACION DE ACTAS REGISTRALES DE MATRIMONIO.

Descripcion del procedimiento

-
Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la cancelacion de actas registrales de matrimonio. Recibida la

solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, en el plazo de cinco (5) dias habiles emite y notifica la cancelacién
del acta registral respectiva.

-
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| Requisitos:

/1. Solicitud verbal al Jefe de Registro de Estado Civil. \

2. Doble Inscripcion Administrativa de Matrimonio generadas en momentos distintos provenientes de un mismo acto celebratorio,
las cuales contengan los mismos datos (nombres completos de los titulares, fecha y lugar de celebracion y autoridad celebrante,
lugar de nacimiento).

3. Doble inscripcién de matrimonio, en donde una de ellas proviene de mandato judicial y la otra es administrativa, las cuales
contengan los mismos datos (nombres completos de los titulares, fecha y lugar de celebracion y autoridad celebrante, lugar de

nacimiento).
4. Doble inscripcién de matrimonio, en donde ambas provienen del mismo mandato judicial.
\5. Informar en su escrito el dia de pago, nimero de recibo de caja por derecho de tramite. /
Formularios:

Canales de atencion:

-
Atencidn presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencidn telefénica: 1 980638891 - 927140556
.
Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
S/. 25.00 ] [ Efectivo: Caja de la Entidad ]
Plazo | Calificacion del Procedimiento
Hasta 5 dias habiles Evaluacién previa-Silencio Administrativo Positivo: Si

vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

| Sedes y horarios de atencion:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizaciéon donde se presenta la documentacion:

7

Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio

Departamento de Registro Civil.
Teléfono: 980638891 - 927140556
Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
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| Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente GDS —Departamento de Registro Oficina Registral de Registro RENIEC.
Civil

Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles. 15 dias habiles.

Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. 30 dias habiles.

Base legal

e  Decreto Supremo 015-98-PCM Reglamento de inscripcion de la RENIEC articulo 68° publicado el 26.05.1998.

e  Resolucidn Secretarial N° 49-2017-SGEN/RENIEC, que aprueba los procedimientos registrales para la inscripcion de hechos
vitales y actos modificatorios del estado civil ante oficinas autorizadas, aprobado el 9.08.2017.

Denominacion del Procedimiento Administrativo: 111
CANCELACION DE ACTAS REGISTRALES DE DEFUNCION.

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita cancelacidon de actas registrales de defuncidn. Recibida la
solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, en el plazo de cinco (5) dias habiles emite y notifica la cancelacién
del acta registral respectiva.

| Requisitos:

( Solicitud verbal al Jefe de Registro de Estado Civil. \
2. Inscripcion supletoria multiple de defuncidn, cuando las actas involucradas han sido inscritas a mérito de un mismo parte judicial,
en el cual se evidencia que el mandato emana de una Unica resolucién de sentencia.
3. Inscripcién multiple de defuncion por muerte violenta, cuando las actas involucradas han sido inscritas a mérito de un mismo
documento de sustento, en el cual se evidencia que el certificado de defuncién ha sido emitido por un mismo médico legista.
4. Inscripcion multiple de defuncidn, cuando las actas involucradas han sido inscritas a mérito de un mismo certificado y/o constancia
de defuncidn referida al mismo titular y hecho vital registrado.
Q Informar en su escrito el dia de pago, numero de recibo de caja por derecho de tramite. /

| Formularios:

[ )

Canales de atencion:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencidn virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556
Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru.
-
Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
[ S/. 25.00 ] [ Efectivo: Caja de la Entidad ]
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| Plazo | Calificacion del Procedimiento

Hasta 5 dias habiles Evaluacidn previa-Silencio Administrativo Positivo: Si vencido

el plazo de atencidén, no obtiene respuesta, la peticidon se
considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion:

Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

7

Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]
Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud : | Consulta sobre servicio
Departamento de Registro Civil. Teléfono: 980638891 - 927140556
Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente GDS —Departamento de Registro Oficina Registral de Registro RENIEC.
Civil

Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles. 15 dias habiles.

Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. 30 dias habiles.

Base legal

e  Decreto Supremo 015-98-PCM Reglamento de inscripcidn de la RENIEC articulo 68°, publicado el 26.05.1998.

e  Resolucién Secretarial N° 49-2017-SGEN/RENIEC, que aprueba los procedimientos registrales para la inscripcion de hechos
vitales y actos modificatorios del estado civil ante oficinas autorizadas, aprobado el 9.08.2017.

Denominacion del Procedimiento Administrativo: 112
EXPEDICION DE PRIMERA COPIA ACTA DE NACIMIENTO, MATRIMONIO Y DEFUNCION.

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural, solicita la expedicidn de primera copia del acta de nacimiento, matrimonio y
defuncidn. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento del requisito, en el plazo de hasta (1) dia habil emite y notifica
al administrado. Es de aprobacién automatica.

| Requisitos:

[ 1. Solicitud verbal al Jefe de Registro Civil y Estado Civil. (segin FUHU) ]
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| Formularios:

Canales de atencion:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru

Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556

Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru.
| Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
[ GRATUITO ] [ Efectivo: Caja de la Entidad ]
| Plazo | Calificacion del Procedimiento

Hasta 1 dia habil Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si vencido

el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticidn se
considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion:

Direccidn: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

7

Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud :

| Consulta sobre servicio
Departamento de Registro Civil.

Teléfono: 980638891 - 927140556
Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

| Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente GDS —Departamento de Registro | Oficina Registral de Registro RENIEC.
Civil

Plazo maximo de presentacion No aplica No aplica

Plazo maximo de respuesta No aplica No aplica

Base legal

e  Decreto Supremo 015-98-PCM Reglamento de inscripcidn de la RENIEC articulos 62°, 64° y 98°, publicado el 26.05.1998.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo: 113
SOLICITUD DEL COMEDOR POPULAR PARA SER CENTRO DE ATENCION DEL PROGRAMACION DE COMPLEMENTACION ALIMENTARIO.
Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural, solicita la inscripcién inscripcion de comedores al Programa de
Complementacién Alimentario. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, registra en el hecho
vital en forma inmediata. En el plazo maximo de quince (15) dias habiles emite y notifica el documento al administrado.

Requisitos:

1. Contar con inscripcién vigente en el registro de organizaciones sociales de base —OSB de la Municipalidad donde se

encuentre ubicado.

Contar con los libros de actas de junta directiva debidamente legalizados por Notario Plblico de Juez de Paz.

Contar con junta directiva vigente, la cual debe elegirse conforme a su estatuto,

Poseer un estatuto.

Relacion de personas que podrian revivir el complemento alimentario. Dicha relacidn debe contar con el respectivo

Documentos Nacional de Identidad — DNI y direccion de las citadas personas.

6. Contar con un nimero de socios de acuerdo con la Ley 25307 y su reglamento, que permitan el cumplimiento de las
funciones del Centro de Atencidn.

7. Contar con lugares de adecuados para la recepcidn, almacén y preparacion de alimentos.
Ademas de presentar los siguientes documentos:

8. Copia simple de documento emitido por el gobierno local, en el caso de registro de organizacién de base, y la copia de la
partida electrdnica de registros publicos de corresponder.

9. Copia simple de la legalizacién del libro de actas de la junta directiva por Notario o Juez de Paz.

10. Copia simple del acta de designacidn de la junta directiva.

11. Copia simple del estatuto.

12. Relacion de personas que podrian recibir el complemento alimentario. Dicha relacién de contar con el respectivo documento
Nacional de Identidad-DNI y Direccién de la citada persona.

vk wN

| Formularios:

[ )

| Canales de atencién:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556

Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Perd.

Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
GRATUITO ] [ Efectivo: Caja de la Entidad
Plazo | Calificacion del Procedimiento

Hasta 15 dia habil

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si
vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

| Sedes y horarios de atencién:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

163 Op. 2043252-2



e
E]- Peruaﬂo NORMAS LEGALES Lima, miércoles 2 de marzo de 2022

ZHDADS EL 22 2 COTUENE GE ©223 PO E. LIZETTAD0R S 261

| Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]
| Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud: | Consulta sobre servicio
Divisién de Programas Sociales Teléfono: 980638891 - 927140556
Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

| Instancias de resolucién de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente GDS - Divisién de programas Gerente Municipal.
Sociales.
Plazo maximo de presentacién 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles

Base legal

e Ley N° 27972 Ley Orgdnica de Municipalidades articulo 17° publicado el 27.05.2003.

e Decreto Supremo N° 006-2016-MIDIS que establece funciones que corresponden al Gobierno Nacional, Gobiernos Locales y
Organizaciones que participan en el Programa de Complementacion Alimentaria- PCA articulo 8°y 9°, publicado 6.7.2016.

e Resolucién Ministerial N° 167-2016 que aprueba el Reglamento de la Modalidades del Programa de Complementacion
Alimentaria PCA articulos 16 y 17, publicado 17.07.2016.

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 114
CERTIFICADO DE LOS COMEDORES POPULARES COMO UNIDADES DE EMPRENDIMIENTO PARA LA PRODUCCION.

Descripcion del procedimiento

Vs

Procedimiento a través del cual, toda persona natural, solicita certificado de los comedores populares como unidades de
emprendimiento para la produccién. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, registra en el
hecho vital en forma inmediata. En el plazo maximo de treinta (30) dias habiles emite y notifica el documento al administrado.

\-

Requisitos:

4 )

1. Ser un comedor popular activo del PCA.
2. Contar con la aprobacidon de la Asamblea General del comedor popular para ser una UEP.
3. Contar con una iniciativa y/o actividad de emprendimiento productivo.
4. Presentar un Plan de Negocio.
5. Contar para laimplementacién de la iniciativa y/o actividad de emprendimiento productivo con las autorizaciones y/o registros
\ gue permitan la comercializacién y/o provisién de bienes y/o servicios, seglin corresponda. /
Formularios:

[ )

| Canales de atencion:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencidn virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556

Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru.
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| Pago por derecho de tramitacion:

NORMAS LEGALES

Lima, miércoles 2 de marzo de 2022

| Modalidad de pago:

[ GRATUITO

) |

| Plazo

| Calificacion del Procedimiento

Hasta 30 dia habil

| Sedes y horarios de atencion:

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si
vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

[ Direccidn: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru.

Unidad de organizaciéon donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Munici

palidad.

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud:

[ Divisién de Programas Sociales

| Consulta sobre servicio

Instancias de resolucion de recursos

Teléfono: 980638891 - 927140556
Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Recurso Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

GDS - Divisidn de programas
Sociales.

Gerente Municipal.

Plazo maximo de presentacién

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

Base legal

e Ley N° 27972 Ley Orgénica de Municipalidades articulo 17° publicado el 27.05.2003.

e  Decreto Supremo N° 007-2019-MIDIS Aprueban el Reglamento de la Ley N° 30790, Ley que promueve a los comedores populares

como unidades de emprendimiento para la produccién articulos 5°, 6° y 7°, publicado el 6.12.2019.

Denominacién del Procedimiento Administrativo:

115

INSCRIPCION O MODIFICACION DE DATOS DE LAS ORGANIZACIONES SOCIALES DE BASE.

Descripcion del procedimiento

-

\-

Procedimiento a través del cual, toda persona natural, solicita iinscripcion o modificacion de datos de las organizaciones sociales de
base. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, registra en el hecho vital en forma inmediata.
En el plazo maximo de siete (7) dias habiles emite y notifica el documento al administrado.
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| Requisitos:

Solicitud dirigida al alcalde con atencién a la Gerencia de Desarrollo Social y la Divisién de Programas Sociales. 4 \
Acta de fundacién o de constitucion

Estatuto y acta de aprobacion

Acta de eleccion de 6rgano directivo

Padron de miembros de la organizacion social

Plano de ubicacion del territorio al que corresponde su representacion

Fotocopia de los documentos de identidad de los miembros de érgano directivo

Los documentos deben acreditar que todos los representantes de la organizacion tienen su domicilio en el distrito de Santo
Tomas, en caso contrario no se remitira la resolucidon de la alcaldia. /

/ PN?PPPN!‘\

| Formularios:

| Canales de atencién:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556

Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru.

| Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:

( )| )

Plazo | Calificacion del Procedimiento

Hasta 7 dia habil Evaluacién previa-Silencio Administrativo Positivo: Si

vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la
peticidn se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

| Unidad de organizaciéon donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]
| Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud: | Consulta sobre servicio
[ Divisién de Programas Sociales ] Teléfono: 980638891 - 927140556
Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
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| Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente GDS — Divisién de programas Gerente Municipal.
Sociales.
Plazo mdaximo de presentacidn 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles

Base legal

e Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades articulo 17° publicado el 27.05.2003.

e  Decreto Supremo N° 007-2019-MIDIS Aprueban el Reglamento de la Ley N° 30790, Ley que promueve a los comedores populares
como unidades de emprendimiento para la produccién articulos 5°, 6° y 7°, publicado el 6.12.2019.

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 116
CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS Y EDIFICATORIOS.

Descripcion del procedimiento

-

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita certificado de pardmetros urbanisticos y edificatorios
documento emitido por la municipalidad, en donde se especifican los parametros determinados para la edificacion de un predio y
tiene un plazo de 36 meses de vigencia. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos deriva la
unidad organica. En el plazo de cinco (5) dias habiles emite y notifica el documento respectivo al administrado.

Requisitos:

/ 1. Solicitud dirigida al alcalde. \

2. Documento que acredite la titularidad (titulo de propiedad y/o copia literal de dominio).

3. Memoria descriptiva suscrita por un Ingeniero Civil o Arquitecto colegiado que consigne los datos referidos a la ubicaciéon
del predio en fisico y en digital.

4. Dos juegos de planos de ubicacién y perimétrico con coordenadas UTM firmados en original en archivo fisico y digital.

5. En caso que el solicitante es una persona juridica presentar la vigencia de poder expedida por la Oficina de registro de
personas con una antigiiedad no mayor de 30 dias naturales.

6. Ajuntar recibo de pago por derecho a tramitacion.

- )

| Formularios:

[ )

Canales de atencion:

Atencién presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencidn virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556
| Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
[ S/ 60.00 ] [ Efectivo: Caja de la Entidad ]
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| Plazo | Calificacion del Procedimiento

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si vencido
el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién se

Hasta 5 dia habil.

considera anrobada.

Sedes y horarios de atencion:

Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]

| Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio

s Teléfono: 980638891 - 927140556
GDUTSP-Division de Desarrollo Urbano y Rural.

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente GDUTSP-DDUR. Gerencia Municipal
Plazo maximo de presentacién 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles

Base legal

e Articulo 5 numeral 5.2 del Decreto Supremo N° 029-2019-Vivienda aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificaciones, publicado el 06.11.2019.

e Articulos 14 numeral 2 del Decreto Supremo N.° 006-2017-Vivienda aprueba el Texto Unico Ordenado Ley N.° 29090, Ley de
Regulacion de Habilitaciones Urbanas de edificaciones, publicado el 27.02.2017.

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 117

LICENCIA DE HABILITACION URBANA-MODALIDAD A APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE PROFESIONALES.

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita licencia de habilitacién urbana-modalidad A aprobacién automatica con firma
de profesionales que determina la adquisicion de los derechos de construccion en el predio, habilitando o edificando en los términos y condiciones

otorgados en la mismas. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos deriva la unidad organica. En
el nlazo de diez (10) dias habiles emite v notifica el documento respectivo al administrado.
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| Requisitos:

FUHU, en tres (3) juegos originales, debidamente suscritos.

2. Una copia literal de dominio expedida por el registro de predios con una antigiiedad no mayor a 30 dias naturales, del
predio a habilitar

3. En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacién que acredite que
cuenta con derecho a habilitar.

4. Informar en su escrito el dia de pago, nimero de recibo de caja por derecho de tramite.

Requisitos especiales:

1. Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica vigentes.

2. Declaracidon Jurada de inexistencia de feudatarios.

3. Tres (3) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio, de acuerdo a lo
siguiente:

e Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

e Plano perimétrico y topografico.

e Plano de trazado y lotizacién con indicacién de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones
urbanas colindantes, en caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacion de
curvas de nivel por cada metro.

e Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de
recreacion publica, de ser el caso.

e Memoria descriptiva.

Los planos son elaborados en forma geo referenciada al sistema geodésico oficial.

4. Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

5. Certificacion Ambiental, cuando corresponda.

6. Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos perimetros del drea a habilitar se superponga con un
area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, cuando corresponda.

7. Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion, cuando corresponda.

Nota: Pueden acogerse a esta modalidad: Las habilitaciones urbanas de terrenos en los que se desarrollen proyectos de

inversion publica, de asociacion publico - privada o de concesidn privada que se realicen para la prestacién de servicios
publicos esenciales o para ejecucién de infraestructura publica.

Las habilitaciones urbanas correspondientes a programas promovidos por el sector VIVIENDA, para la reubicaciéon de
beneficiarios de atencidon extraordinaria del Bono Familiar Habitacional, establecidos en el numeral 3.2.1 del articulo 3¢
de la Ley N.2 27829, Ley que crea el Bono Familiar Habitacional (BFH).

En la presente modalidad, no estan contempladas las habilitaciones urbanas proyectadas sobre terrenos que constituyan
parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion declaradas por el Ministerio de Cultura.

Formularios:

Canales de atencion:

Ve

Atencién presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencidn virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

L Atencidn telefdénica: : 980638891 - 927140556

Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:

S/. 496.00 ] [ Efectivo: Caja de la Entidad ]
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| Plazo | Calificacion del Procedimiento

Hasta 10 dias habiles.

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si
vencido el plazo de atencidén, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion:

[ Direccion: Paraue Paliza N° 100 — Santo Tomas. Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]
| Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio
GDUTSP-Division de Desarrollo Urbano y Rural Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente GDUTSP-DDUR. Alcalde.
Plazo maximo de presentacién 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles

Base legal

e Articulos 19 numeral 19.1, 22 y 24 del Decreto Supremo N.° 029-2019-Vivienda aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacién
Urbana y Licencias de Edificaciones, publicado el 06.11.2019.

e Articulos 53, 54, y 55 del Decreto Supremo N.° 004-2019-JUS aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N.° 27444 de Ley de
Procedimiento Administrativo General publicado el 25.01.2019.

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 118

LICENCIA DE HABILITACION URBANA - MODALIDAD B: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION POR LA MUNICIPALIDAD O
EVALUACION PREVIA POR LA MUNICIPALIDAD.

Descripcion del procedimiento

/

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita licencia de habilitacion urbana - modalidad b: aprobacién de
proyecto con evaluacion por la municipalidad o evaluacidn previa por los revisores urbanos que determina la adquisicion de los
derechos de construccién en el predio, habilitando o edificando en los términos y condiciones otorgados en la mismas. Recibida la
solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos deriva la unidad orgénica. En el plazo de veinte (20) dias habiles
emite y notifica el documento respectivo al administrado.
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| Requisitos:

8.
9.
10.

11.
Nota:

Pueden acogerse a esta modalidad:

e Las unidades prediales de uso residencial no mayores de cinco (5) Ha., que constituyan islas rusticas y que conformen un
lote Unico, siempre y cuando no esté afecto al Plan Vial Provincial o Metropolitano.

o La modificacién del proyecto de habilitacidn urbana que corresponda a alguna etapa de un proyecto integral aprobado
con anterioridad o que tenga el plazo vencido.

FUHU, en tres (3) juegos originales, debidamente suscritos.
Una copia literal de dominio expedida por el registro de predios con una antigliedad no mayor a 30 dias naturales,
del predio a habilitar.

En caso aue el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacién que acredite que

cuenta con derecho a habilitar.

Informar en su escrito el dia de pago, nimero de recibo de caja por derecho de tramite.

Requisitos especiales:

Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica.

Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

Tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio, de acuerdo a lo

siguiente:

e  Plano de ubicacidn y localizacién del terreno con coordenadas UTM.

e  Plano perimétrico y topografico.

e Plano de trazado y lotizacién con indicacién de lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y
habilitaciones urbanas colindantes, en caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con
indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e  Planos de pavimentos, con indicacidn de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de
recreacion publica, de ser el caso.

. Memoria descriptiva.

Los planos son elaborados en forma geo referenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley

N.2 28294 y su Reglamento.

Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

Certificaciéon Ambiental, cuando corresponda.

Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se

superponga con un area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacidn.

Estudio de Mecénica de Suelos con fines de pavimentacién

En la presente modalidad, no estan contempladas las habilitaciones urbanas proyectadas sobre terrenos que constituyan
parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacidn declaradas por el Ministerio de Cultura.

| Formularios:

[

Canales de atencion:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencidn virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556

| Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:

S/.564.00 ] [ Efectivo: Caja de la Entidad

| Plazo

| Calificacion del Procedimiento

Hasta 20 dias habiles.

Evaluacidn previa-Silencio Administrativo Positivo: Si vencido
el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion se
considera aprobada.
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| Sedes y horarios de atencién:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

| Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de trdmite documentario de la Municipalidad. ]
| Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio
GDUTSP-Division de Desarrollo Urbano y Rural. Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente GDUTSP-DDUR. Alcalde.
Plazo maximo de presentacién 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles

Base legal

e  Decreto Supremo N.° 029-2019-Vivienda aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificaciones
articulos 19 numeral 19. 2, 22, 25 numerales 25.2 y 25.3, publicado el 06.11.2019.

e  Decreto Supremo N° 004-2019-JUS aprueba el Texto Unico Ordenado Ley N° 27444 de Ley de Procedimiento Administrativo
General articulos 53, 54 y 55, publicado el 25.01.2019.

Denominacion del Procedimiento Administrativo: 119

LICENCIA DE HABILITACION URBANA - MODALIDADES C O D: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA
O POR REVISORES URBANOS.

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita licencia de habilitacion urbana - modalidades C o D:
aprobacion de proyecto con evaluacion previa por la comisidn técnica o por revisores urbanos que determina la adquisicion de los
derechos de construccion en el predio, habilitando o edificando en los términos y condiciones otorgados en la mismas. Recibida la
solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos deriva la unidad organica. En el plazo de veinte (20) dias habiles

emite y notifica el documento respectivo al administrado.
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| Requisitos:

1. FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos.

2.  Una copia literal de dominio expedida por el registro de predios con una antigiedad no mayor a 30 dias naturales,
del predio a habilitar.

3. En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que
cuenta con derecho a habilitar.

4. Informar en su escrito el dia de pago, nimero de recibo de caja por derecho de tramite.

Requisitos especiales:

5. Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica, segun lo dispuesto en
el literal b) del numeral 20.1 del articulo 20° del Reglamento.

6. Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

7. Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables
del disefio, de acuerdo a lo siguiente:

e  Plano de ubicacidén y localizacién del terreno con coordenadas UTM.

e  Plano perimétrico y topografico.

e Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y
habilitaciones urbanas colindantes, en caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con
indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e  Planos de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e Plano de ornamentacién de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de
recreacion publica, de ser el caso.

e  Memoria descriptiva.

8. Los planos son elaborados en forma geo referenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N.2

28294 y su Reglamento.

9. Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

10. Certificacion Ambiental, cuando corresponda.

11. Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el perimetro del drea a habilitar se
superponga con un area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacidn.

12. Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion.

13. Copia del recibo del pago efectuado en los colegios profesionales; en las instituciones con funciones especificas; o,
en las entidades que designan delegados de servicios publicos, por derecho de revision.

Formularios:

[ )

| Canales de atencién:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru

Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556
| Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
[ S/. 845.00 ] [ Efectivo: Caja de la Entidad ]
| Plazo | Calificacion del Procedimiento

Hasta 20 dias habiles.

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si
vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.
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| Sedes y horarios de atencion:

NORMAS LEGALES

Lima, miércoles 2 de marzo de 2022

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[Unidad de tramite documentario de la Municipalidad.

| Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud :

GDUTSP-Divisién de Desarrollo Urbano y Rural

Instancias de resolucion de recursos

Consulta sobre servicio

Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Autoridad competente

Recurso Reconsideracion

Apelacion

GDUTSP-DDUR.

Alcalde.

Plazo maximo de presentacién

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

Base legal

e Articulos 19 numerales 19.3, 19.4, 20, 21 literal b, 22 y 26 del Decreto Supremo N.° 029-2019-Vivienda aprueba el Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificaciones, publicado el 06.11.2019.

e Articulos 53, 54 y 55 del Decreto Supremo N.° 004-2019-JUS aprueba el Texto Unico Ordenado Ley N.° 27444 de Ley de
Procedimiento Administrativo General publicado el 25.01.2019.

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 120

LICENCIA DE HABILITACION URBANA - MODALIDADES B, C O D: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LOS

REVISORES URBANOS.

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita licencia de habilitacion urbana - modalidades b, c o d:
aprobacion de proyecto con evaluacidén previa por los revisores urbanos que determina la adquisicion de los derechos de
construccion en el predio, habilitando o edificando en los términos y condiciones otorgados en la mismas. Recibida la solicitud, la
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos deriva la unidad organica. En el plazo de veinte (20) dias habiles emite y
notifica el documento respectivo al administrado.
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| Requisitos:

1. FUHU, en tres (3) juegos originales, debidamente suscritos.

2. Una copia literal de dominio expedida por el registro de predios con una antigiiedad no mayor a 30 dias naturales, del predio
a habilitar.

3. En caso aue el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacidén que acredite que cuenta
con derecho a habilitar.

4. Informar en su escrito el dia de pago, nimero de recibo de caja por derecho de tramite.

Requisitos especiales:

5. Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica.

6. Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

7. Documentacidn técnica, en tres (3) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del
disefio, de acuerdo a lo siguiente:

e Plano de ubicacidn y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

e Plano perimétrico y topografico.

e Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas
colindantes, en caso sea necesario para comprender la integracidn con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por
cada metro, de corresponder.

e Planos de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e Plano de ornamentacién de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion
publica, de ser el caso.

e Memoria descriptiva.

8. Los planos son elaborados en forma geo referenciada al Sistema Geodésico Oficial.

9. Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

10. Certificacion Ambiental cuando corresponda.

11. Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se
superponga con un area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién.

12. Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion.

13. Tres (03) juegos originales, del Informe Técnico Favorable acompafiado de los requisitos previstos para cada modalidad,
debidamente firmados y sellados por los Revisores Urbanos, los cuales sirvieron para la revisién y aprobacién del proyecto.

14. El Informe Técnico Favorable y la documentacién técnica deben contener el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el
sello de provecto favorable de los Revisores Urbanos.

Formularios:

——
——/

Canales de atencion:

Atencidn presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencidn telefénica: : 980638891 - 927140556
| Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
[ s/. 817.00 ] [ Efectivo: Caja de la Entidad ]

| Plazo Calificacion del Procedimiento

Hasta 20 dias habiles.

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si vencido
el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion se
considera aprobada.

| Sedes y horarios de atencion:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]
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Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad.

| Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud : | Consulta sobre servicio

GDUTSP-Divisién de Desarrollo Urbano y Rural Teléfono: 980638891 - 927140556
Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente GDUTSP-DDUR. Alcalde.
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles

Base legal

e Articulos 19° numerales 19.3, 19.4, 20°, 21° literal b, 22, 25 numeral 25.1y 27° del Decreto Supremo N° 029-2019-Vivienda aprueba
el Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificaciones, publicado el 06.11.2019.

e Articulos 53, 54 y 55 del Decreto Supremo N.° 004-2019-JUS aprueba el Texto Unico Ordenado Ley N.° 27444 de Ley de
Procedimiento Administrativo General publicado el 25.01.2019.

Denominaciép del Procedimiento Administrativo: 121 :
MODIFICACION DE PROYECTOS APROBADOS DE HABILITACION URBANA.

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita modificacion de proyectos aprobados de habilitacion urbana
tramite por el cual se notifica los cambios o alteraciones que ha tenido un proyecto o una obra entre la fecha de obtencidn del permiso
de edificacion y la tramitacion de la recepcién final. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos
deriva la unidad organica. En el plazo de siete (7) dias habiles emite y notifica el documento respectivo al administrado.

| Requisitos:

/ Requisitos comunes: \

FUHU, en tres (3) juegos originales, debidamente suscritos.

Una copia Literal de dominio expedida por el Registro de Predios con una antigiiedad no mayor a 30 dias naturales, del predio a
habilitar.

En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con
derecho a habilitar y, de ser el caso,

Copia del recibo de pago efectuado en los colegios profesionales y/o entidades que designan delegados de servicios publicos
por derecho de revision.

Informar en su escrito el dia de pago, nimero de recibo de caja por derecho de tramite.

Requisitos previos:

Certificado ambiente de acuerdo a las normas de la materia.

Estudio de Impacto Vial Unicamente en los casos que el Reglamento de Nacional de Edificaciones lo establezca.

Estudio de mecanica de suelos con fines de pavimentacion para los proyectos de habilitacién Urbana de acuerdo a la Normativa
Técnica CE.010

/9".\‘.0‘ b & w N

| Formularios:

[ )
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Canales de atencion:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru

Atencidn virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556
| Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
[ s/.309.00 ] [ Efectivo: Caja de la Entidad ]
| Plazo | Calificacion del Procedimiento

Hasta 7 dias habiles.

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si
vencido el plazo de atencidén, no obtiene respuesta, la
peticidn se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion:

[ Direccidn: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[Unidad de tramite documentario de la Municipalidad.

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio

GDUTSP-Division de Desarrollo Urbano y Rural Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente GDUTSP-DDUR. Alcalde.
Plazo maximo de presentacidn 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles

Base legal

e Articulos 21, 22 y 28 del Decreto Supremo N° 029-2019-Vivienda aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificaciones, publicado el 06.11.2019.

e Articulo 22 del Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N2 29090, Ley de Regulacién
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones publicado el 28.02.2017.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo: 122
MODIFICACION DE PROYECTOS MODALIDAD A.

Descripcidon del procedimiento

-

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita modificacion de proyectos modalidad A tramite por el cual se
notifica los cambios o alteraciones que ha tenido un proyecto o una obra entre la fecha de obtencién del permiso de edificacion y la
tramitacion de la recepcioén final. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos deriva la unidad
organica. En el plazo de siete (7) dias habiles emite y notifica el documento respectivo al administrado.

Requisitos:

/ Requisitos comunes: \
1.

FUHU, en tres (3) juegos originales, debidamente suscritos.

2. Una copia Literal de dominio expedida por el Registro de Predios con una antigiiedad no mayor a 30 dias naturales, del predio
a habilitar.

3. En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con
derecho a habilitar y, de ser el caso,

4. Copia del recibo de pago efectuado en los colegios profesionales y/o entidades que designan delegados de servicios publicos
por derecho de revision.

5. Informar en su escrito el dia de pago, nimero de recibo de caja por derecho de tramite.
Requisitos previos:

a. Certificado ambiente de acuerdo a las normas de la materia.
b. Estudio de Impacto Vial Unicamente en los casos que el Reglamento de Nacional de Edificaciones lo establezca.
c. Estudio de mecanica de suelos con fines de pavimentacion para los proyectos de habilitacion Urbana de acuerdo a la

K Normativa Técnica CE.010.

| Formularios:

[ ]

Canales de atencion:
-
Atencién presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
L Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556
Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
[ S/.309.00 ] [ Efectivo: Caja de la Entidad ]
Plazo | Calificacion del Procedimiento

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si

vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, la
peticidn se considera aprobada.

Hasta 7 dias habiles.
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| Sedes y horarios de atencién:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

| Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion:

[Unidad de trdmite documentario de la Municipalidad. ]

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio

GDUTSP-Divisién de Desarrollo Urbano Yy Rural Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente GDUTSP-DDUR. Alcalde.
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles

Base legal

e Articulos 21, 22 y 28 del Decreto Supremo N° 029-2019-Vivienda aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificaciones, publicado el 06.11.2019.

e  Articulo 22 del Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N2 29090, Ley de Regulacién
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones publicado el 28.02.2017.

Denominacion del Procedimiento Administrativo: 123
MODIFICACION DE PROYECTOS MODALIDAD B.

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita modificacion de proyectos modalidad B tramite por el cual se
notifica los cambios o alteraciones que ha tenido un proyecto o una obra entre la fecha de obtencién del permiso de edificacién y la
tramitacion de la recepcidn final. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos deriva la unidad
organica. En el plazo siete (7) dias habiles emite y notifica el documento respectivo al administrado.

| Requisitos:

/ Requisitos comunes: \

1.  FUHU, entres (3) juegos originales, debidamente suscritos.
2. Una copia Literal de dominio expedida por el Registro de Predios con una antigliedad no mayor a 30 dias naturales, del
predio a habilitar.
3. Encaso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacién que acredite que cuenta
con derecho a habilitar y, de ser el caso,
4. Copia del recibo de pago efectuado en los colegios profesionales y/o entidades que designan delegados de servicios
publicos por derecho de revision.
5. Informar en su escrito el dia de pago, nimero de recibo de caja por derecho de tramite.
Requisitos especificos:
a) Solicitud conforme al FUHU.
b) Planos por triplicado y demas documentos que sustenten su petitorio.

K c) Informar en su escrito el dia de pago, nimero de recibo de caja por derecho de tramite. /
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| Formularios:

[ )

| Canales de atencion:

Atencién presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556
| Pago por derecho de tramitacion: Modalidad de pago:
S/. 354.00 Efectivo: Caja de la Entidad

Calificacion del Procedimiento

Plazo

Hasta 7 dias habiles.

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si
vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la
peticidn se considera aprobada.

| Sedes y horarios de atencion:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]
Unidad de organizaciéon responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio
GDUTSP-Division de Desarrollo Urbano y Rural Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente GDUTSP-DDUR. Alcalde.
Plazo maximo de presentacidn 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles
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| Base legal

Lima, miércoles 2 de marzo de 2022

e Articulos 21, 22 y 28 del Decreto Supremo N° 029-2019-Vivienda aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificaciones, publicado el 06.11.2019.

e Articulo 22 del Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N2 29090, Ley de Regulacién

de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones publicado el 28.02.2017.

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 124
MODIFICACION DE PROYECTOS DE MODALIDAD CY D.

Descripcion del procedimiento

/

organica. En el plazo de siete (7) dias habiles emite y notifica el documento respectivo al administrado.

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita modificacion de proyectos modalidad C y D tramite por el
cual se notifica los cambios o alteraciones que ha tenido un proyecto o una obra entre la fecha de obtencién del permiso de edificacion
y la tramitacién de la recepcion final. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos deriva la unidad

| Requisitos:

FUHU, en tres (3) juegos originales, debidamente suscritos.

/ Requisitos comunes:
1.
2

predio a habilitar.
con derecho a habilitar y, de ser el caso,

publicos por derecho de revision.
5. Informar en su escrito el dia de pago, nimero de recibo de caja por derecho de tramite.
Requisitos especificos:
a) Solicitud conforme al FUHU.

petitorio.
K c) Copia del comprobante de pago por revisién de proyecto.

Una copia Literal de dominio expedida por el Registro de Predios con una antigliedad no mayor a 30 dias naturales, del
3. Encaso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que cuenta

4. Copia del recibo de pago efectuado en los colegios profesionales y/o entidades que designan delegados de servicios

b) Evaluacidn previa del proyecto por la comisién técnica, se adjunta los planos; los demds documentos que sustenten su

~

!

| Formularios:

|

Canales de atencion:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencidn virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: 1 980638891 - 927140556
Pago por derecho de tramitacion: Modalidad de pago:
S/. 398.00 Efectivo: Caja de la Entidad
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| Plazo

NORMAS LEGALES

Hasta 7 dias habiles.

| Sedes y horarios de atencién:

Calificacion del Procedimiento

Lima, miércoles 2 de marzo de 2022

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si
vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la

peticion se considera aprobada.

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru.

| Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[Unidad de tramite documentario de la Municipalidad.

| Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud :

GDUTSP-Divisién de Desarrollo Urbano y Rural

Instancias de resolucion de recursos

Consulta sobre servicio

Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Autoridad competente

Recurso Reconsideracion

Apelacion

GDUTSP-DDUR.

Alcalde.

Plazo maximo de presentacién

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

Base legal

e Articulos 21, 22 y 28 del Decreto Supremo N° 029-2019-Vivienda aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificaciones, publicado el 06.11.2019.

e Articulo 22 del Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N2 29090, Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones publicado el 28.02.2017.

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 125
MODIFICACION DE PROYECTOS MODALIDADESB,CYD

Descripcidon del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita modificaciéon de proyectos modalidad B, CY D trdmite por el
cual se notifica los cambios o alteraciones que ha tenido un proyecto o una obra entre la fecha de obtencién del permiso de edificacién
y la tramitacion de la recepcion final. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos deriva la unidad
orgdnica. En el plazo de siete (7) dias habiles emite y notifica el documento respectivo al administrado.
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Lima, miércoles 2 de marzo de 2022

| Requisitos:

Requisitos comunes:

FUHU, en tres (3) juegos originales, debidamente suscritos.

2. Una copia Literal de dominio expedida por el Registro de Predios con una antigliedad no mayor a 30 dias naturales, del
predio a habilitar.

3. En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacién que acredite que cuenta
con derecho a habilitar y, de ser el caso,

4. Copiadel recibo de pago efectuado en los colegios profesionales y/o entidades que designan delegados de servicios publicos
por derecho de revisién.

5. Informar en su escrito el dia de pago, nimero de recibo de caja por derecho de tramite.

[

Requisitos especificos:

a) Solicitud conforme al FUHU.

b) Evaluacion orevia por los revisores urbanos. el administrado presenta a la municinalidad respectiva el informe técnico
favorable acompafiado de los reauisitos de la modalidad correspondiente, los cuales sirvieron para la revision y
aprobacién de la modificacion del brovecto.

c) Elcargo deingreso constituye la licencia, previo pago del derecho de tramitacion correspondiente.

d) Informar en su escrito el dia de pago, numero de recibo de caja por derecho de tramite.

Formularios:

Canales de atencion:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencidn virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556
| Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
[ S/. 845.00 ] [ Efectivo: Caja de la Entidad ]
Plazo Calificacion del Procedimiento
/
Hasta 7 dias habiles
’ Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si
vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, la
\_ peticion se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion:

Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]
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Lima, miércoles 2 de marzo de 2022

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio

GDUTSP-Divisién de Desarrollo Urbano y Rural Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

| Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente GDUTSP-DDUR. Alcalde.
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles

Base legal

/

e Articulos 21, 22 y 28 del Decreto Supremo N° 029-2019-Vivienda aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificaciones, publicado el 06.11.2019.

e  Articulo 22 del Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N2 29090, Ley de Regulacién
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones publicado el 28.02.2017.

.

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 126 .
AUTORIZACION DE LA INDEPENDIZACION O PARCELACION DE TERRENOS RUSTICOS.

Descripcion del procedimiento

-
Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita autorizacion de la independizacién o parcelacion de terrenos

rusticos documento describe las caracteristicas de zona a independizar. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento
de los requisitos deriva la unidad organica. En el plazo de diez (10) dias habiles emite y notifica el documento respectivo al administrado.

\

Requisitos:

1.  FUHU, en tres (3) juegos originales, debidamente suscritos.
2. Una copia Literal de dominio expedida por el Registro de Predios con una antigliedad no mayor a 30 dias naturales
del predio a habilitar.
3. En caso aue el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentaciéon que acredite que
cuenta con derecho a habilita.
4. Informar en su escrito el dia de pago, numero de recibo de caja por derecho de tramite.
Requisitos especiales:
Anexo E del FUHU: Independizacién de terreno rustico / habilitacién urbana.
Declaracion jurada de inexistencia de feudatarios.
Documentacion técnica compuesta por:
e  Plano de ubicacién y localizacién del terreno matriz con coordenadas UTM.
e  Plano del predio rustico matriz, indicando perimetro, linderos, area, curvas de nivel y nomenclatura original,
segun antecedentes registrales.
e Plano de independizacidn, sefialando la parcela independizada y la(s) parcela(s) remanente(s),
e  Cuando corresponda, el Plano de independizacion identifica el nimero de parcelas con los sufijos del predio
matriz.
e  Memoria descriptiva, del area independizada y del area remanente.
8. Los planos antes referidos deben estar geo referenciados al Sistema Geodésico Oficial
Nota:

Now

I. En caso se solicite la independizacidon de predios rusticos y la habilitacion urbana en un solo procedimiento
administrativo, el administrado debe presentar, ademas, los requisitos exigidos para el procedimiento
administrativo de habilitacién urbana que corresponda.

Il. Para el caso de independizacién o parcelacién de un predio rustico, siempre que el predio se ubique en el area
urbanizable inmediata, el administrado solicita a la Municipalidad su aprobacion, presentando, ademds de los
requisitos exigidos en el numeral 29.1 del articulo 29° del Reglamento, el plano con la propuesta de integracion a
la trama urbana mds cercana, sefialando el perimetro y el relieve con curvas de nivel, usos de suelo y aportes
normativos, en concordancia con el Plan de Desarrollo Urbano aprobado por la Municipalidad Provincial
correspondiente.
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Lima, miércoles 2 de marzo de 2022

| Formularios:
| Canales de atencién:
Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencidn virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556
Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
§/.230.00 ] [ Efectivo: Caja de la Entidad ]
Plazo | Calificacion del Procedimiento

Hasta 10 dias habiles.

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si vencido
el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticién se
considera aprobada.

| Sedes y horarios de atencion:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]
Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio
GDUTSP-Division de Desarrollo Urbano y Rural Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente GDUTSP-DDUR. Alcalde.
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles

Base legal

e Articulos 21, 22, 29 y 30 del Decreto Supremo N° 029-2019-Vivienda aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana
y Licencias de Edificaciones, publicado el 06.11.2019.

e Articulos 53, 54 y 55 del Decreto Supremo N° 004-2019-JUS aprueba el Texto Unico Ordenado Ley N° 27444 de Ley de
Procedimiento Administrativo General, publicado el 25.01.2019.
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Denominacion del Procedimiento Administrativo: 127
AUTORIZACION DE SUBDIVISION DE LOTE URBANO.

Descripcion del procedimiento

-

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita autorizacion de subdivisién de lote urbano, documento
mediante el cual se autoriza la subdivision de un lote matriz en dos o mas sub lotes. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el
cumplimiento de los requisitos deriva la unidad organica. En el plazo de diez (10) dias habiles emite y notifica el documento respectivo
al administrado.

Requisitos:

FUHU, en tres (3) juegos originales, debidamente suscritos.

Una copia literal de dominio expedida por el registro de predios con una antigliedad no mayor a 30 dias naturales del predio

a habilitar.

3. Encaso aue el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacidén que acredite que cuenta con
derecho a habilita.

4. Informar en su escrito el dia de pago, nimero de recibo de caja por derecho de tramite.

Requisitos especiales:

bl

e Anexo F del FUHU: Subdivision de lote urbano.

e Plano de ubicacién y localizacion del lote materia de subdivision.

e Plano del lote a subdividir, sefialando el area, linderos, medidas perimétricas y nomenclatura, seguin los antecedentes
registrales.

e Plano de la subdivisién sefialando areas, linderos, medidas perimétricas y nomenclatura de cada sub lote propuesto
resultante, Técnica GH.020, “Componentes de Disefio Urbano” del RNE.

e Memoria descriptiva, de subdivision y de los sub lote.

Nota:

I. Los documentos son firmados por el administrado y el profesional responsable del proyecto.

Il. Los lotes que conformen bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién no pueden ser materia de
subdivisidn, de acuerdo a lo dispuesto en la Norma Técnica A.140, “Bienes Culturales Inmuebles y Zonas Monumentales”
del RNE

Formularios:

[ )

| Canales de atencién:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencidn virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556
| Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
S/.220.00 [ Efectivo: Caja de la Entidad ]
| Plazo Calificacion del Procedimiento

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si

vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la
peticidn se considera aprobada.

Hasta 10 dias habiles.
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Lima, miércoles 2 de marzo de 2022

| Sedes y horarios de atencién:

[ Direccidn: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

| Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]
| Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio
GDUTSP-Divisién de Desarrollo Urbano \ Rural Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente GDUTSP-DDUR.. Alcalde.
Plazo maximo de presentacién 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles

Base legal

e Articulos 22, 31 y 33 del Decreto Supremo N° 029-2019-Vivienda aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificaciones, publicado el 06.11.2019.

e Articulos 53, 54 y 55 del Decreto Supremo N° 004-2019-JUS aprueba el Texto Unico Ordenado Ley N° 27444 de Ley de
Procedimiento Administrativo General publicado el 25.01.2019.

Denominacion del Procedimiento Administrativo: 128

RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA: CONCLUIDAS LAS OBRAS DE HABIITACION URBANA.

Descripcion del procedimiento

-

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita recepcion de obras de habilitacién urbana: concluidas las
obras de habitacién urbana, implica la conformidad municipal de que las obras de habilitacion urbana se han ejecutado conforme al
proyecto o en el caso que se haya efectuado modificaciones, estas se adecuen a la normativa de zonificacion respecto del proceso de
habilitacion urbana. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos deriva la unidad organica en el

plazo hasta de diez (10) dias habiles emite y notifica el documento respectivo al administrado.
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| Requisitos:

1. FUHU - Recepcidn de Obras, en tres (3) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccidon que
corresponda y al procedimiento que se requiere iniciar.

2. En caso que el titular del derecho a habilitar sea persona distinta, la documentacidn que acredite que cuenta con derecho a
habilitar y, de ser el caso, a edificar.

3. Documentos emitidos por las entidades prestadoras de los servicios publicos otorgando conformidad a las obras de su
competencia.

4. Copia de las minutas firmadas por el administrado, acreditando fecha cierta, mediante las cuales se confirme la transferencia
de las areas de aportes reglamentarios a las entidades receptoras de los mismos; o, de ser el caso, comprobantes de pago de
la redencién de los mismos; o, el cargo de presentacidn de la copia de la licencia de habilitacién urbana y del plano de trazado
y lotizacion aprobado.

5. Informar en su escrito el dia de pago, nimero de recibo de caja por derecho de tramite, procedimiento por la modalidad que
corresponda.

6. En caso de modificaciones no sustanciales al proyecto de habilitacién urbana:

. Plano de replanteo de trazado y lotizacién.
. Tres (3) juegos planos de ornamentacion de parques, cuando se requiera.
. Tres (3) iuegos memoria descriptiva correspondiente

Formularios:

Canales de atencion:

Atencién presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556
| Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
S/.228.00 Efectivo: Caja de la Entidad
| Plazo | Calificacion del Procedimiento

Hasta 10 dias habiles.

Evaluacién previa-Silencio Administrativo Positivo:
Si vencido el plazo de atencién, no obtiene
respuesta, la peticidn se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion:

Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]
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| Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio

GDUTSP-Divisién de Desarrollo Urbano y Rural Teléfono: 980638891 - 927140556
Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente GDUTSP-DDUR. Alcalde.
Plazo maximo de presentacién 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles

Base legal

e Articulos 16 y 36 del Decreto Supremo N.° 029-2019-Vivienda aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificaciones, publicado el 06.11.2019.

e  Articulos 53, 54 y 55 del Decreto Supremo N.° 004-2019-JUS aprueba el Texto Unico Ordenado Ley N.° 27444 de Ley de
Procedimiento Administrativo General, publicado el 25.01.2019.

Denominacion del Procedimiento Administrativo: 129

RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA SIN VARIACIONES.

Descripcion del procedimiento

s
Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita recepcién de obras de habilitacién urbana sin variaciones

conforme al proyecto ante la Municipalidad de la jurisdiccidn. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los
requisitos deriva la unidad organica en el plazo hasta de diez (10) dias habiles emite y notifica el documento respectivo al administrado.

.
Requisitos:

1. FUHU - Recepcidn de Obras, en tres (3) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion
que corresponda y al procedimiento que se requiere iniciar.

2. En caso que el titular del derecho a habilitar sea persona distinta, la documentacién que acredite que cuenta con
derecho a habilitar y, de ser el caso, a edificar.

3. Documentos emitidos por las entidades prestadoras de los servicios publicos otorgando conformidad a las obras de
su competencia.

4. Copia de las minutas firmadas por el administrado acreditando fecha cierta, mediante las cuales se confirme la
transferencia de las areas de aportes reglamentarios a las entidades receptoras de los mismos; o de ser el caso,
comprobantes de pago de la redencidn de los mismos, o el cargo de presentacion de la copia de la licencia de
habilitacion urbana y del plano de trazado y localizacién aprobado.

5. Informar en su escrito el dia de pago, nimero de recibo de caja por derecho de tramite, procedimiento por la modalidad
que corresponda.

En caso de modificaciones no sustanciales al proyecto de habilitacién urbana:
a) Plano de replanteo de trazado y lotizacion.
b) Tres (3) juegos planos de ornamentacién de parques, cuando se requiera.
c) Tres (3) juegos memoria descriptiva correspondiente

| Formularios:

[ )
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| Canales de atencion:

NORMAS LEGALES

Lima, miércoles 2 de marzo de 2022

Atencion presencial
Atencion virtual

Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556

: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

| Pago por derecho de tramitacion:

S/. 225.00

Plazo

Hasta 10 dias habiles.

| Sedes y horarios de atencién:

Modalidad de pago:

Efectivo: Caja de la Entidad

Calificacion del Procedimiento

Evaluacidon previa-Silencio Administrativo Positivo: Si
vencido el plazo de atencidén, no obtiene respuesta, la

peticion se considera aprobada.

.

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad.

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud :

GDUTSP-Division de Desarrollo Urbano y Rural

Instancias de resolucion de recursos

Consulta sobre servicio

Teléfono: 980638891 - 927140556
Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Recurso Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente GDUTSP-DDUR.

Alcalde.

Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles

30 dias habiles

Base legal

\ articulos 53¢, 542 y 552 publicado el 25.01.2019.

Articulo 792 numerales 3 y 4 de la Ley N2 27972 Ley Orgdanica de Municipalidades publicado el 27.05.2003.

articulo 16° y articulo 36° numeral 36.2.1 del Decreto Supremo N° 029-2019-Vivienda aprueba el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias de Edificaciones, publicado el 06.11.2019.

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS aprueba el Texto Unico Ordenado Ley N2 27444 de Ley de Procedimiento Administrativo General
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Denominacién del Procedimiento Administrativo: 130

RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA CON VARIACIONES.

Descripcion del procedimiento

-
Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita recepcién de obras de habilitacion urbana con variaciones

conforme al proyecto ante la Municipalidad de la jurisdiccion. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los

requisitos deriva la unidad organica en el plazo hasta de diez (10) dias habiles emite y notifica el documento respectivo al
.

Requisitos:

1. FUHU - Recepcion de Obras, en tres (3) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado vy, en la seccién
que corresponda y al procedimiento que se requiere iniciar.

2. En caso que el titular del derecho a habilitar sea persona distinta, la documentacidén que acredite que cuenta con
derecho a habilitar y, de ser el caso, a edificar.

3. Documentos emitidos por las entidades prestadoras de los servicios publicos otorgando conformidad a las obras de su
competencia.

4. Copia de las minutas firmadas por el administrado acreditando fecha cierta, mediante las cuales se confirme la
transferencia de las dreas de aportes reglamentarios a las entidades receptoras de los mismos; o de ser el caso,
comprobantes de pago de la redencidn de los mismos, o el cargo de presentacién de la copia de la licencia de
habilitacidn urbana y del plano de trazado y localizacién aprobado.

5. Informar en su escrito el dia de pago, nimero de recibo de caja por derecho de tramite, procedimiento por la modalidad
que corresponda.

En caso de modificaciones no sustanciales al proyecto de habilitacion urbana:

a)  Plano de replanteo de trazado y lotizacion.
b)  Tres (3) juegos planos de ornamentacién de parques, cuando se requiera.
c)  Tres (3) iuegos memoria descriptiva correspondiente

| Formularios:

| ]

Canales de atencion:

Atencién presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencidn virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: 1 980638891 - 927140556
| Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
S/.311.00 Efectivo: Caja de la Entidad
| Plazo | Calificacion del Procedimiento

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si
vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la
peticidn se considera aprobada.

Hasta 10 dias habiles.
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| Sedes y horarios de atencién:

Direccidn: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru.

| Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]

| Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio

GDUTSP-Divisién de Desarrollo Urbano y Rural Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente GDUTSP-DDUR. Alcalde.
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles

Base legal

Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades articulo 792 numerales 3 y 4, publicado el 27.05.2003.

Decreto Supremo N° 029-2019-Vivienda aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificaciones
articulo 16° y articulo 36° numeral 36.2.1, publicado el 06.11.2019.

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS aprueba el Texto Unico Ordenado Ley N2 27444 de Ley de Procedimiento Administrativo General
articulos 53¢, 542 y 552 publicado el 25.01.2019.

Denominaci6n del Procedimiento Administrativo: 131
REGULARIZACION DE HABILITACIONES URBANAS.

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita REGULARIZACION DE HABILITACIONES URBANAS, solo es de
aplicacidn a las habilitaciones urbana ejecutadas con anterioridad a ley, o las obras que se hayan ejecutado sin contar con la autorizacion
municipal correspondiente. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos deriva la unidad organica
en el nlazo hasta de diez (10) dias habiles emite v notifica el documento respectivo al administrado.
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| Requisitos:

1. Formulario Unico de Regularizacién, en tres (3) juegos originales, debidamente suscritos; necesaria al procedimiento que
se requiere iniciar, adjuntando copia del recibo del pago efectuado en el colegio profesional por derecho de revisién.
Copia de comprobante de derecho de tramitacién de la licencia y los pagos por derecho de revisién.

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién con la que acredite que cuenta con
derecho a realizar una habilitacién urbana.

4. Documentacion técnica, firmada por el profesional constatado, compuesta por:

. Plano de ubicacidn con la localizacién del terreno con coordenadas UTM.

. Plano de lotizacion, conteniendo el perimetro del terreno; el disefio de la lotizacidn, de las vias, aceras y bermas;
y, las dreas correspondientes a los aportes. La lotizacién debe estar en concordancia con el Plan de Desarrollo
Urbano - PDU aprobado por la Municipalidad Provincial correspondiente.

. Plano perimétrico y topografico del terreno, incluyendo la referencia

. topografica a la via urbanizada mas cercana existente o con aprobacién de proyectos.

. Plano que indique los lotes ocupados y las alturas de las edificaciones existentes.

. Memoria descriptiva, indicando las manzanas de corresponder, las areas de los lotes, la numeracion y los aportes
reglamentarios.

5. Copia del comprobante de pago de la multa por habilitar sin licencia. El valor de la multa es equivalente hasta el 10% del
valor de la obra a regularizar tomando el promedio de los valores unitarios oficiales de edificacion a la fecha de su
ejecucion y de la fecha de solicitud de la regularizacion.

6. En caso que se cuente con estudios preliminares aprobados, no corresponde presentar el plano de ubicacidn con la
localizacion del terreno y el plano de lotizacion, debiendo presentar en su reemplazo:

e Resolucidn y planos de los estudios preliminares aprobados.
e Planos de Replanteo de la habilitacién urbana, de corresponder.

wN

Nota:

Las habilitaciones urbanas eiecutadas hasta el 17 de septiembre de 2018, las habilitaciones urbanas y las edificaciones
ejecutadas sin licencia hasta el 17 de septiembre de 2018.

| Formularios:

| ]

Canales de atencion:

Atencién presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencidn virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefdnica: : 980638891 - 927140556
| Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
S/.178.00 Efectivo: Caja de la Entidad
| Plazo | Calificacion del Procedimiento

Hasta 10 dias habiles.
Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si vencido
el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, la peticion se
considera aprobada.
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| Sedes y horarios de atencién:

Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru.

| Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de trdmite documentario de la Municipalidad. ]

| Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio

GDUTSP-Division de Desarrollo Urbano y Rural
Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente GDUTSP-DDUR. Alcalde.
Plazo maximo de presentacién 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles

| Base legal
/o Articulos 38, 39 y 40 del Decreto Supremo N.° 029-2019-Vivienda aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y\
Licencias de Edificaciones, publicado el 06.11.2019.
e Articulo 23 del Decreto Supremo N.° 006-2017-Vivienda aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N.2 29090, Ley de Regulacién
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, publicado el 28.02.2017.

e Articulos 53, 54 y 55 del Decreto Supremo N° 004-2019-JUS aprueba el Texto Unico Ordenado Ley N° 27444 de Ley de
Procedimiento Administrativo General, publicado el 25.01.2019.

- /

Denominacig’m del Procedimiento Administrativo:132
HABILITACION URBANA DE OFICIO.

| Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, la Municipalidad puede realizar la declaracién de habilitacion urbana mediante una resolucién
municipal que dispone la inscripcion registral del cambio de uso rustico a urbano. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el
cumplimiento de los requisitos deriva la unidad orgénica. En el plazo de treinta (30) dias habiles emite y notifica el documento
respectivo al administrado. Es gestionada por la propia entidad.

Requisitos:

/1. Solicitud dirigida al Alcalde. \

2. Copia literal de dominio, donde se consigne los datos del propietario y los datos del terreno.

3. Informe Técnico - Legal que sustente que el predio redne las condiciones para ser objeto de habilitaciéon urbana de oficio,
cumpliendo lo establecido en los articulos 24° de la Ley y 44° del Reglamento. Asimismo, debe indicar, de forma expresa, que
no se encuentra inmerso en los supuestos indicados en el articulo 45° del Reglamento.

4. Documentacion técnica firmada por el funcionario municipal que lo aprueba, asi como por profesional técnico:

e  Plano de ubicacién y localizacién del terreno matriz con coordenadas UTM.

e  Plano perimétrico y topografico con coordenadas UTM.

. Plano de lotizaciéon que contiene el perimetro del terreno; la lotizacidn, las vias, aceras y bermas; areas de
equipamientos de ser el caso y la identificacion de los terrenos que fisicamente han sido destinadas a aportes que
pueden ser materia de comunicacién a las entidades publicas beneficiadas.

e  Plano que indica los lotes ocupados y las alturas de las edificaciones existentes.

. Memoria descriptiva.
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5. Padrdn de los ocupantes de los lotes comprendidos dentro del predio matriz
Nota: Procedencia de la Habilitacién Urbana de Oficio:

e El predio matriz identificado para ser objeto de habilitacion urbana de oficio cumple con las siguientes condiciones:

e Estarinscrito en el Registro de Predios como predio rustico.

e Ubicarse en una zona urbana consolidada que cuenta con servicios publicos domiciliarios de agua potable, desagle o
alcantarillado, energia eléctrica y alumbrado publico. El nivel de consolidacion es del 90% del total del area util del predio
matriz.

e Estar definido el manzaneo y lotizacién y ejecutadas las vias y veredas acorde con los planes urbanos y alineamiento vial,
aprobados por la Municipalidad respectiva.

e Encaso de encontrarse afectado por condiciones especiales, debe encontrarse ejecutada la canalizacion de acequias de regadio
y respetar las servidumbres de los cables de red eléctrica de media y alta tension, de la via férrea y la faja marginal de los rios,

de ser el caso.

| Formularios:

| |

Canales de atencion:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencidn virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: 1 980638891 - 927140556
| Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
GRATUITO
Plazo | Calificacion del Procedimiento

Hasta 30 dias habiles. Evaluaciéon previa-Silencio Administrativo Positivo: Si
vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.

| Sedes y horarios de atencion:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

| Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]
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Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio

Lima, miércoles 2 de marzo de 2022

GDUTSP-Divisién de Desarrollo Urbano y Rural Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente GDUTSP-DDUR. Alcalde.
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles

Base legal

e  Articulo 79 numerales 3y 4 de la Ley N.2 27972 Ley Orgdanica de Municipalidades, publicado el 27.05.2003.

e  Articulos 42, 44 y 46 del Decreto Supremo N.° 029-2019-Vivienda aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificaciones, publicado el 06.11.2019.

e  articulos 242 y 24-A del Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N2 29090, Ley de

Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, publicado el 28.02.2017.

Denominacion del Procedimiento Administrativo: 133 .
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A: APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE PROFESIONALES.

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita licencia de edificacion - modalidad a: aprobacién automatica
con firma de profesionales lote urbano; licencia de edificacién es un permiso que otorga el estado para que se pueda ejercer el
trabajo y la elaboracién de una obra. Ademas de remodelaciones a cualquier edificio u obra, y es supervisada por la autorizacién
municipal para realizar las obras. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos deriva la unidad
organica en el plazo hasta de quince (15) dias habiles emite y notifica el documento respectivo al administrado.

Requisitos:

Documentos previos para la Edificacion:
Certificado de parametros urbanisticos y edificaciones
Certificado de factibilidad de servicios vigente
Certificacion ambiental y estudios requeridos de corresponder
Estudio de mecanica de suelos con fines de edificaciones o informe de suelos de correspondes
Requisitos comunes:
FUE, en tres (3) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado.
predio, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar.
Informar en su escrito el dia de pago, nimero de recibo de caja por derecho de tramite.
Para los casos de remodelaciones, ampliaciones o demoliciones:
e  Copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacidn con sus respectivos planos en caso no haya
sido expedido por la Municipalidad; en su defecto,
e  Copia del certificado de conformidad o finalizacidon de obra, o la licencia de obra o de edificacion de la construccion
existente.
9. Paralos casos de demoliciones, parciales o totales, cuya edificacién no pueda acreditarse con la autorizacidn respectiva:
e Plano de ubicacion y localizacion
e Plano de planta de la edificacion a demoler, diferenciando en el caso de demolicién parcial, las dreas a demoler de las
remanentes, sin perjuicio de las sanciones que la Municipalidad respectiva considere.
10. En caso de demoliciones totales o parciales de edificaciones cuya declaratoria de fabrica o de edificacidon se encuentra
inscrita en el Registro de Predios.
e Declaracion jurada por parte del administrado, sefialando que sobre el bien no recaen cargas y/o gravamenes.
e  Ensu defecto, acreditar la autorizacion del titular de la carga o gravamen.
e  Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos
Requisitos especificos:
\ e  Plano de ubicacidn. los planos de arauitectura (planta, cortes y elevaciones), de estructuras, de instalaciones sanitarias

PwNE
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y de instalaciones eléctricas; fisico y archivo digital.
e Informar en su escrito el dia de pago, nimero de recibo de caja por derecho de tramite.
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| Formularios:

[

| Canales de atencion:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencidn telefénica: : 980638891 - 927140556
| Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
s/.185.00 Efectivo: Caja de la Entidad

| Plazo | Calificacion del Procedimiento

Hasta 15 dias habiles.

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si
vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la

peticidn se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru.

Unidad de organizaciéon donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad.

| Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio

GDUTSP-Division de Desarrollo Urbano y Rural

Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente GDUTSP-DDUR. Alcalde.
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles

| Base legal

\ Procedimiento Administrativo General, publicado el 25.01.2019.

e Aarticulos 79 numerales 3y 4 de la Ley N2 27972 Ley Organica de Municipalidades, publicado el 27.05.2003.

e  Articulos 58, 59 numeral 59.1, 61, y 63, numerales 63.1 a 63.10 del Decreto Supremo N° 029-2019-Vivienda aprueba el
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificaciones, publicado el 06.11.2019.

® Articulos 53, 54 y 55 del Decreto Supremo N° 004-2019-JUS aprueba el Texto Unico Ordenado Ley N° 27444 de Ley de

~

/
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Denominacion del Procedimiento Administrativo: 134
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A: EDIFICACION DE VIVIENDA UNIFAMILIAR DE HASTA 120 M2 CONSTRUIDOS Y SIEMPRE QUE
SEA LA UNICA EDIFICACION QUE SE CONSTRUYA EN EL LOTE.

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita licencia de edificacion - modalidad a: edificacién de vivienda
unifamiliar de hasta 120 m2 construidos y siempre que sea la Unica edificacién que se construya en el lote; licencia de edificacién es
un permiso que otorga el estado para que se pueda ejercer el trabajo y la elaboracion de una obra; ademas de remodelaciones a
cualquier edificio u obra, y es supervisada por la autorizacion municipal para realizar las obras. Recibida la solicitud, la municipalidad
verifica el cumplimiento de los requisitos deriva la unidad orgdnica en el plazo hasta de quince (15) dias habiles emite y notifica el
documento respectivo al administrado.

Requisitos:

Documentos previos para la Edificacion:
Certificado de parametros urbanisticos y edificaciones
Certificado de factibilidad de servicios vigente
Certificaciéon ambiental y estudios requeridos de corresponder
Estudio de mecanica de suelos con fines de edificaciones o informe de suelos de correspondes
Requisitos comunes:
FUE, en tres (3) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado.
predio, la documentacidn que acredite que cuenta con derecho a edificar.
. Informar en su escrito el dia de pago, nimero de recibo de caja por derecho de tramite.
Requisitos especificos:
e Plano de ubicacién, los planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), de estructuras, de instalaciones sanitarias y
de instalaciones eléctricas, escala 1/50 como minimo; fisico y archivo digital.
e Memoria justificativa de las diferentes especialidades.
e Informar en su escrito el dia de pago, nimero de recibo de caja por derecho de tramite.
[ ]

Nouae kwn e

Adicionalmente a los requisitos:
e El administrado puede optar por la presentacion de un proyecto adquirido en el banco de proyectos de la Municipalidad
respectiva
e Declaracion jurada habilitacidn de los profesionales que suscriben en la documentacion técnica.

| Formularios:

| )

| Canales de atencion:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomds, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@ munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556
Pago por derecho de tramitacion: Modalidad de pago:
§/.279.00 Efectivo: Caja de la Entidad
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| Plazo | Calificacion del Procedimiento

Hasta 15 dias habiles. Evaluacidon previa-Silencio Administrativo Positivo: Si

vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, la
peticidn se considera aprobada.

| Sedes y horarios de atencion:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

| Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]
| Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio
GDUTSP-Divisién de Desarrollo Urbano y Rural Teléfono: 980638891 - 927140556
Correo:

mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente GDUTSP-DDUR. Alcalde.
Plazo maximo de presentacién 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles

Base legal

-

e  Aarticulos 79 numerales 3 y 4 de la Ley N2 27972 Ley Organica de Municipalidades, publicado el 27.05.2003.

\

e  Articulo 63 numerales 63.2 del Decreto Supremo N° 029-2019-Vivienda aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana
y Licencias de Edificaciones, publicado el 06.11.2019.

Articulos 53, 54 y 55 del Decreto Supremo N° 004-2019-JUS aprueba el Texto Unico Ordenado Ley N° 27444 de Ley de Procedimiento
Administrativo General, publicado el 25.01.2019

- /

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 135
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A: AMPLIACIONES Y REMODELACIONES CONSIDERADAS COMO OBRAS MENORES.

| Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, licencia de edificacién - modalidad A: ampliaciones y remodelaciones
consideradas como obras menores; licencia de edificacién es un permiso que otorga el estado para que se pueda ejercer el trabajo y
la elaboracion de una obra; ademas de remodelaciones a cualquier edificio u obra, y es supervisada por la autorizacién municipal para
realizar las obras. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos deriva la unidad organica en el plazo
hasta de quince (15) dias habiles emite y notifica el documento respectivo al administrado.
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| Requisitos:

Documentos previos para la Edificacion:

Certificado de parametros urbanisticos y edificaciones

Certificado de factibilidad de servicios vigente

Certificacién ambiental y estudios requeridos de corresponder

Estudio de mecanica de suelos con fines de edificaciones o informe de suelos de correspondes

Requisitos comunes:

FUE, en tres (3) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado.

predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.

Informar en su escrito el dia de pago, nimero de recibo de caja por derecho de tramite.

Para los casos de remodelaciones, ampliaciones o demoliciones:

e Copiadel documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacidn con sus respectivos planos en caso no haya
sido expedido por la Municipalidad; en su defecto,

e Copia del certificado de conformidad o finalizacidon de obra, o la licencia de obra o de edificacién de la construccién
existente.

Requisitos especificos:
e Plano de ubicacidn, los planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones); fisico y archivo digital.

Adicionalmente a los requisitos:
e Plano de ubicacién v arquitectura.

e Declaracidn jurada de habilitacién profesional del arquitecto responsable del proyecto.
e Documentacién en archivo fisico archivo digital.

W ~NOUBA~WNPE

Formularios:

[ )

Canales de atencion:

-

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru

Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556
.

Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:

[ s/.175.00 ] [ Efectivo: Caja de la Entidad ]
| Plazo | Calificacion del Procedimiento

Hasta 15 dias habiles. Evaluacién previa-Silencio Administrativo Positivo: Si vencido

el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticidén se
considera aprobada.

| Sedes y horarios de atencién:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

| Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]
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| Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio

GDUTSP-Division de Desarrollo Urbano y Rural

Lima, miércoles 2 de marzo de 2022

Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente GDUTSP-DDUR. Alcalde.
Plazo maximo de presentacién 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles

Base legal

e  Aarticulos 79 numerales 3y 4 de la Ley N2 27972 Ley Orgdnica de Municipalidades, publicado el 27.05.2003.

\

e  Articulo 63 numerales 63.3 del Decreto Supremo N° 029-2019-Vivienda aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificaciones, publicado el 06.11.2019.

®  Articulos 53, 54 y 55 del Decreto Supremo N° 004-2019-JUS aprueba el Texto Unico Ordenado Ley N° 27444 de Ley de
\ Procedimiento Administrativo General, publicado el 25.01.2019.

)

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 136 .
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A: AMPLIACIONES DE UNA VIVIENDA UNIFAMILIAR CUYA EDIFICACION ORIGINAL.

| Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual. toda persona natural o iuridica. licencia de edificacién - modalidad a: ampliaciones de una vivienda
unifamiliar cuva edificacidon original: licencia de edificacion es un permiso aue otorga el estado para aue se pueda eiercer el trabaio v
la elaboracidn de una obra; ademas de remodelaciones a cualquier edificio u obra, y es supervisada por la autorizacién municipal para
realizar las obras. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos deriva la unidad organica en el plazo
hasta de quince (15) dias habiles emite y notifica el documento respectivo al administrado.

Requisitos:

Documentos previos para la Edificacion:

LoOeNOU~WNRE

=
= O

=
MwnN

Certificado de parametros urbanisticos y edificaciones
Certificado de factibilidad de servicios vigente
Certificaciéon ambiental y estudios requeridos de corresponder
Estudio de mecanica de suelos con fines de edificaciones o informe de suelos de correspondes
Requisitos comunes:
FUE, en tres (3) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado.
predio, la documentacidn que acredite que cuenta con derecho a edificar.
Informar en su escrito el dia de pago, nimero de recibo de caja por derecho de tramite.
Declaracién jurada habilitacion de los profesionales que suscriben en la documentacion técnica.
Declaracién jurada por parte del administrado, sefialando que sobre el bien no recaen cargas y/o gravamenes.
En su defecto, acreditar la autorizacion del titular de la carga o gravamen.
Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos
Requisitos especificos:
Plano de ubicacion, los planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), de estructuras, de instalaciones sanitarias
y de instalaciones eléctricas; fisico y archivo digital.
e Cuente con licencia de construccién declaratoria de fabrica o de edificacidn sin carga y la sumatoria del area
existente con el area de ampliacion no supere los 200 m2 de area techada:
Adicionalmente a los requisitos:
e Planos exigidos como documentacion técnica, en los que se diferencien dichas areas.
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| Formularios:

[ )

| Canales de atencién:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencidn virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556
| Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
S/.175.00 Efectivo: Caja de la Entidad
| Plazo | Calificacion del Procedimiento

Hasta 15 dias habiles.

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si
vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la
peticidn se considera aprobada.

| Sedes y horarios de atencion:

Direccidn: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru.

| Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]
Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio
GDUTSP-Division de Desarrollo Urbano y Rural Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente GDUTSP-DDUR. Alcalde.
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles

Base legal

e  Aarticulos 79 numerales 3 y 4 de la Ley N2 27972 Ley Organica de Municipalidades, publicado el 27.05.2003.
e  Articulo 63 numerales 63.4 del Decreto Supremo N° 029-2019-Vivienda aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificaciones, publicado el 06.11.2019.

Articulos 53, 54 y 55 del Decreto Supremo N° 004-2019-JUS aprueba el Texto Unico Ordenado Ley N° 27444 de Ley de
Procedimiento Administrativo General, publicado el 25.01.2019.
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Denominacion del Procedimiento Administrativo: 137 : :
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A: REMODELACION DE UNA VIVIENDA UNIFAMILIAR SIN MODIFICACION ESTRUCTURAL, NI
CAMBIO DE USO, NI AUMENTO DE AREA TECHADA

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, licencia de edificacion - modalidad A: remodelacion de una vivienda
unifamiliar sin modificacidn estructural, ni cambio de uso, ni aumento de area techada; licencia de edificacion es un permiso que
otorga el estado para que se pueda ejercer el trabajo y la elaboracién de una obra y es supervisada por la autorizacién municipal
para realizar las obras. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos deriva la unidad orgénica en
el plazo hasta de quince (15) dias habiles emite y notifica el documento respectivo al administrado.

Requisitos:

Documentos previos para la Edificacion:

1. Certificado de pardmetros urbanisticos y edificaciones

2. Certificado de factibilidad de servicios vigente

3. Certificacion ambiental y estudios requeridos de corresponder

4. Estudio de mecanica de suelos con fines de edificaciones o informe de suelos de correspondes
5. Requisitos comunes:

6. FUE, en tres (3) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado.

7. predio, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar.

8. Informar en su escrito el dia de pago, nimero de recibo de caja por derecho de tramite.

9. Paralos casos de remodelaciones, ampliaciones o demoliciones:

10. Declaracién jurada habilitacion de los profesionales que suscriben en la documentacién técnica.

e Copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacién con sus respectivos planos en caso no haya
sido expedido por la Municipalidad; en su defecto,
e Copia del certificado de conformidad o finalizaciéon de obra, o la licencia de obra o de edificacion de la construccion
existente.
Requisitos especificos:
e Plano de ubicacion, los planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones); fisico y archivo digital.
Adicionalmente a los requisitos:

e Planos aue conforman la documentacién técnica en los que se diferencia la edificacion existente en las areas y elementos
remodelados.

Formularios:

[ )

| Canales de atencién:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru

Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Atencidn telefénica: 1 980638891 - 927140556
| Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:

[ S/.152.00 ] [ Efectivo: Caja de la Entidad ]
| Plazo | Calificacion del Procedimiento
o
Hasta 15 dias habiles. Evaluacién previa-Silencio Administrativo Positivo: Si vencido

el plazo de atencidon, no obtiene respuesta, la peticion se
considera aprobada.
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| Sedes y horarios de atencién:

NORMAS LEGALES

Lima, miércoles 2 de marzo de 2022

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru.

| Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad.

| Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud :

GDUTSP-Divisién de Desarrollo Urbano y Rural

Instancias de resolucion de recursos

Consulta sobre servicio

Teléfono: 980638891 - 927140556
Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Autoridad competente

Recurso Reconsideracion

Apelacion

GDUTSP-DDUR.

Alcalde.

Plazo maximo de presentacién

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

| Base legal

e  Aarticulos 79 numerales 3y 4 de la Ley N2 27972 Ley Organica de Municipalidades, publicado el 27.05.2003. \

e  Articulo 63 numerales 63.5 del Decreto Supremo N° 029-2019-Vivienda aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacién
Urbana y Licencias de Edificaciones, publicado el 06.11.2019.

®  Articulos 53, 54 y 55 del Decreto Supremo N° 004-2019-JUS aprueba el Texto Unico Ordenado Ley N° 27444 de Ley de
\ Procedimiento Administrativo General, publicado el 25.01.2019.

)

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 138

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A: CONSTRUCCION DE CERCOS DE UNA VIVIENDA UNIFAMILIAR DE MAS DE 20 METROS DE

LONGITUD.

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, licencia de edificacion - modalidad A: licencia de edificacion -
modalidad a: construccién de cercos de una vivienda unifamiliar de mds de 20 metros de longitud; licencia de edificacion es un permiso
que otorga el estado para que se pueda ejercer el trabajo y la elaboracion de una obra y es supervisada por la autorizacion municipal
para realizar las obras. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos deriva la unidad orgénica en el
plazo hasta de quince (15) dias habiles emite v notifica el documento respectivo al administrado.
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| Requisitos:

Documentos previos para la Edificacion:

Certificado de parametros urbanisticos y edificaciones

Certificado de factibilidad de servicios vigente

Certificacion ambiental y estudios requeridos de corresponder

Estudio de mecanica de suelos con fines de edificaciones o informe de suelos de correspondes

Requisitos comunes:

FUE, en tres (3) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado.

predio, la documentacidn que acredite que cuenta con derecho a edificar.

Informar en su escrito el dia de pago, nimero de recibo de caja por derecho de tramite.
e Declaracién jurada por parte del administrado, sefialando que sobre el bien no recaen cargas y/o gravamenes.
e Ensu defecto, acreditar la autorizacion del titular de la carga o gravamen.
e Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos
Requisitos especificos:

e Plano de ubicacion, los planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), de estructuras, fisico y archivo digital.

Adicionalmente a los requisitos:

e Planos aue conforman la documentacién técnica en los que se diferencia la edificacion existente en las areas y elementos
remodelados.

CoOeNOURAEWNR

| Formularios:

Canales de atencion:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru

Atencidn virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556
| Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
[ s/.173.00 ] [ Efectivo: Caja de la Entidad ]
| Plazo | Calificacion del Procedimiento

Hasta 15 dias habiles.

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si
vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticidn se considera aprobada.

| Sedes y horarios de atencién:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de trdmite documentario de la Municipalidad. ]
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Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio

DUTSP-Divisi¢ D Il Rural
GDUTSP-Divisién de Desarrollo Urbano y Rura Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucidn de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente GDUTSP-DDUR. Alcalde.
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles

| Base legal

(. )

e  Aarticulos 79 numerales 3 y 4 de la Ley N2 27972 Ley Organica de Municipalidades, publicado el 27.05.2003.

e Articulo 63 numerales 63.6 del Decreto Supremo N° 029-2019-Vivienda aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana
y Licencias de Edificaciones, publicado el 06.11.2019.

e Articulos 53, 54 y 55 del Decreto Supremo N° 004-2019-JUS aprueba el Texto Unico Ordenado Ley N° 27444 de Ley de
Procedimiento Administrativo General, publicado el 25.01.2019. /

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 139

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A: DEMOLICION TOTAL DE EDIFICACIONES HASTA DE TRES (3) PISOS QUE NO CUENTEN CON
SEMISOTANOS NI SOTANOS, SIEMPRE QUE NO HAGA USO DE EXPLOSIVOS Y QUE NO CONSTITUYAN PARTE INTEGRANTE DEL
PATRIMONIO CULTURAL DE LA NACION.

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, licencia de edificacidn - modalidad A: demolicién total de edificaciones
hasta de tres (3) pisos que no cuenten con semisdtanos ni sdtanos, siempre que no haga uso de explosivos y que no constituyan parte
integrante del patrimonio cultural de la nacidn; licencia de edificacion es un permiso que otorga el estado para que se pueda ejercer
el trabajo y la elaboracién de una obra y es supervisada por la autorizacién municipal para realizar las obras. Recibida la solicitud, la
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos deriva la unidad organica en el plazo hasta de quince (15) dias habiles emite y
notifica el documento respectivo al administrado.

| Requisitos:

/ Documentos previos para la Edificacion: \

Certificado de parametros urbanisticos y edificaciones

Certificado de factibilidad de servicios vigente

Certificacién ambiental y estudios requeridos de corresponder

Estudio de mecanica de suelos con fines de edificaciones o informe de suelos de correspondes

Requisitos comunes:

FUE, en tres (3) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado.

predio, la documentacidn que acredite que cuenta con derecho a edificar.

Informar en su escrito el dia de pago, nimero de recibo de caja por derecho de tramite.

Para los casos de remodelaciones, ampliaciones o demoliciones:

e Copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacién con sus respectivos planos en caso no haya
sido expedido por la Municipalidad; en su defecto,

e Copia del certificado de conformidad o finalizaciéon de obra, o la licencia de obra o de edificacion de la construccion

K existente.

WeNOU A~WNE
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6 Para los casos de demoliciones, parciales o totales, cuya edificacién no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva: \
e Plano de ubicacién y localizacion
e Plano de planta de la edificacion a demoler, diferenciando en el caso de demolicidn parcial, las areas a demoler de las
remanentes, sin perjuicio de las sanciones que la Municipalidad respectiva considere.
11. En caso de demoliciones totales o parciales de edificaciones cuya declaratoria de fabrica o de edificacion se encuentra inscrita
en el Registro de Predios.
e Declaracion jurada por parte del administrado, sefialando que sobre el bien no recaen cargas y/o gravamenes.
e Ensu defecto, acreditar la autorizacién del titular de la carga o gravamen.
e Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos
Requisitos especificos:
Plano de ubicacion, los planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones); fisico y archivo digital.

K/—\dicionalmente a los requisitos: /
Formularios:

| Canales de atencién:

~N
Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencidn telefénica: : 980638891 - 927140556
J
| Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
S/.196.00 Efectivo: Caja de la Entidad
Plazo | Calificacion del Procedimiento
Hasta 15 dias habiles. Evaluacidon previa-Silencio Administrativo Positivo: Si
vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, la
peticidn se considera aprobada.
| Sedes y horarios de atencion:
[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]
Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:
Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]
Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio

GDUTSP-Divisién de Desarrollo Urbano y Rural Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
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| Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente GDUTSP-DDUR. Alcalde.
Plazo maximo de presentacién 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles

Base legal

(. )

e Aarticulos 79 numerales 3y 4 de la Ley N2 27972 Ley Organica de Municipalidades, publicado el 27.05.2003.

e Articulo 63 numerales 63.7 del Decreto Supremo N° 029-2019-Vivienda aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana
y Licencias de Edificaciones, publicado el 06.11.2019.

e  Articulos 53, 54 y 55 del Decreto Supremo N° 004-2019-JUS aprueba el Texto Unico Ordenado Ley N° 27444 de Ley de
\ Procedimiento Administrativo General, publicado el 25.01.2019. /

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 140
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A: EDIFICACIONES DE CARACTER MILITAR DE LAS FUERZAS ARMADAS Y LAS DE CARACTER
POLICIAL DE LA POLICIA NACIONAL DEL PERU.

| Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, licencia de edificacion - modalidad A: edificaciones de caracter militar
de las fuerzas armadas y las de caracter policial de la policia nacional del Peru; licencia de edificacién es un permiso que otorga el
estado para que se pueda ejercer el trabajo y la elaboracién de una obra y es supervisada por la autorizacién municipal para realizar
las obras. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos deriva la unidad orgdnica en el plazo hasta
de quince (15) dias habiles emite y notifica el documento respectivo al administrado.

Requisitos:

Documentos previos para la Edificacion:
Certificado de parametros urbanisticos y edificaciones
Certificado de factibilidad de servicios vigente
Certificacion ambiental y estudios requeridos de corresponder
Estudio de mecanica de suelos con fines de edificaciones o informe de suelos de correspondes
Requisitos comunes:
FUE, en tres (3) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado.
predio, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar.
Informar en su escrito el dia de pago, numero de recibo de caja por derecho de tramite.
Para los casos de remodelaciones, ampliaciones o demoliciones:
e Copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacion con sus respectivos planos en caso no
haya sido expedido por la Municipalidad; en su defecto,
e Copia del certificado de conformidad o finalizacidn de obra, o la licencia de obra o de edificacion de la construccion
existente.
10. Para los casos de demoliciones, parciales o totales, cuya edificacion no pueda acreditarse con la autorizacidén
respectiva:
e Plano de ubicacion y localizacion
e Plano de planta de la edificacién a demoler, diferenciando en el caso de demolicidn parcial, las areas a demoler de
las remanentes, sin perjuicio de las sanciones que la Municipalidad respectiva considere.

DR NOWMAEWNE
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/11. En caso de demoliciones totales o parciales de edificaciones cuya declaratoria de fabrica o de edificacidn se encuentra inscrita\
en el Registro de Predios.
e Declaracion jurada por parte del administrado, sefialando que sobre el bien no recaen cargas y/o gravamenes.
e Ensu defecto, acreditar la autorizacidn del titular de la carga o gravamen.
e Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos
Requisitos especificos:
Plano de ubicacidn, los planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), de estructuras, de instalaciones sanitarias y de
\ instalaciones eléctricas; fisico y archivo digital. /

| Formularios:

[ )

| Canales de atencién:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atenciodn telefénica: 1 980638891 - 927140556
| Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
S/. 250.00 Efectivo: Caja de la Entidad
Plazo | Calificacion del Procedimiento
Hasta 15 dias habiles. Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si

vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]

Unidad de organizaciéon responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio

GDUTSP-Divisién de Desarrollo Urbano y Rural Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
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| Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente GDUTSP-DDUR. Alcalde.
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles 15 dias hébiles
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles

Base legal

e  Aarticulos 79 numerales 3 y 4 de la Ley N2 27972 Ley Organica de Municipalidades, publicado el 27.05.2003.
e  Articulo 63 numerales 63.8 del Decreto Supremo N° 029-2019-Vivienda aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificaciones, publicado el 06.11.2019.

e  Articulos 53, 54 y 55 del Decreto Supremo N° 004-2019-JUS aprueba el Texto Unico Ordenado Ley N° 27444 de Ley de
Procedimiento Administrativo General, publicado el 25.01.2019.

Denominacion del Procedimiento Administrativo: 141

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A: EDIFICACIONES QUE SE REALICEN A TRAVES DE PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA PARA LA
PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICOS ESENCIALES.

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, licencia de edificacién - modalidad A: edificaciones que se realicen a
través de proyectos de inversidn publica para la prestacién de servicios publicos esenciales; licencia de edificacién es un permiso que
otorga el estado para que se pueda ejercer el trabajo y la elaboracidn de una obra, ademas de remodelaciones a cualquier edificio u
obra, y es supervisada por la autorizacidn municipal para realizar las obras. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el
cumplimiento de los requisitos deriva la unidad organica en el plazo hasta de quince (15) dias habiles emite y notifica el documento
respectivo al administrado.

Requisitos:

Documentos previos para la Edificacion:
Certificado de parametros urbanisticos y edificaciones
Certificado de factibilidad de servicios vigente
Certificacién ambiental y estudios requeridos de corresponder
Estudio de mecanica de suelos con fines de edificaciones o informe de suelos de correspondes
Requisitos comunes:
FUE, en tres (3) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado.
predio, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar.
Informar en su escrito el dia de pago, niumero de recibo de caja por derecho de tramite.
Para los casos de remodelaciones, ampliaciones o demoliciones:
e Copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacién con sus respectivos planos en caso no
haya sido expedido por la Municipalidad; en su defecto,
e Copia del certificado de conformidad o finalizacién de obra, o la licencia de obra o de edificacion de la construccién
existente.
10. Paralos casos de demoliciones, parciales o totales, cuya edificacién no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva:
e Plano de ubicacidn y localizacion
e Plano de planta de la edificacion a demoler, diferenciando en el caso de demolicién parcial, las dreas a demoler de
las remanentes, sin perjuicio de las sanciones que la Municipalidad respectiva considere.
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11. En caso de demoliciones totales o parciales de edificaciones cuya declaratoria de fabrica o de edificacidén se encuentra inscrita
en el Registro de Predios.
e Declaracién jurada por parte del administrado, sefialando que sobre el bien no recaen cargas y/o gravamenes.
e Ensu defecto, acreditar la autorizacion del titular de la carga o gravamen.
e Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos
Requisitos especificos:
Plano de ubicacidn, los planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), de estructuras, de instalaciones sanitarias y de

instalaciones eléctricas; fisico y archivo digital.
Adicionalmente a los requisitos:

Para la ejecucién de infraestructura publica, de asociacion publico - privada o de concesion privada:
Se presenta FUE y documentacidn técnica:

Plano de ubicacién.

Plano perimétrico.

Descripcion del proyecto.

Formularios:

Canales de atencion:

~N
Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencién virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556
J
| Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
S/.281.00 Efectivo: Caja de la Entidad
Plazo | Calificacion del Procedimiento
Hasta 15 dias habiles. ., - . . . . .
Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si
vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.
| Sedes y horarios de atencion:
[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]
Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:
[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]
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| Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio

GDUTSP-Divisién de Desarrollo Urbano y Rural Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente GDUTSP-DDUR. Alcalde.
Plazo maximo de presentacién 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles

| Base legal

(. )

e  Articulo 79 numerales 3y 4 de la Ley N2 27972 Ley Organica de Municipalidades, publicado el 27.05.2003.

e  Articulo 63 numerales 63.8 del Decreto Supremo N° 029-2019-Vivienda aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificaciones, publicado el 06.11.2019.

e  Articulos 53, 54 y 55 del Decreto Supremo N° 004-2019-JUS aprueba el Texto Unico Ordenado Ley N° 27444 de Ley de
\ Procedimiento Administrativo General, publicado el 25.01.2019. /

Denominacion del Procedimiento Administrativo: 142
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A: EDIFICACINES CORRESPONDIENTES A PROGRAMAS PROMOVIDOS POR EL SECTOR VIVIENDA.

| Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, licencia de edificacién - modalidad A: edificaciones correspondientes
a programas promovidos por el sector vivienda; licencia de edificacion es un permiso que otorga el estado para que se pueda ejercer
el trabajo y la elaboracidn de una obra; ademas de remodelaciones a cualquier edificio u obra, y es supervisada por la autorizacién
municipal para realizar las obras. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos deriva la unidad
organica en el plazo hasta de quince (15) dias habiles emite y notifica el documento respectivo al administrado.

Requisitos:

Documentos previos para la Edificacion:
Certificado de parametros urbanisticos y edificaciones
Certificado de factibilidad de servicios vigente
Certificacién ambiental y estudios requeridos de corresponder
Estudio de mecanica de suelos con fines de edificaciones o informe de suelos de correspondes
Requisitos comunes:
FUE, en tres (3) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado.
predio, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar.
Informar en su escrito el dia de pago, nimero de recibo de caja por derecho de tramite.
Para los casos de remodelaciones, ampliaciones o demoliciones:
e Copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacion con sus respectivos planos en caso no
haya sido expedido por la Municipalidad; en su defecto,
e Copia del certificado de conformidad o finalizacion de obra, o la licencia de obra o de edificacién de la construccion
existente.
10. Para los casos de demoliciones, parciales o totales, cuya edificacidn no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva:
e Plano de ubicacion y localizacion
e Plano de planta de la edificacion a demoler, diferenciando en el caso de demolicién parcial, las dreas a demoler de las
remanentes, sin perjuicio de las sanciones que la Municipalidad respectiva considere.
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11. En caso de demoliciones totales o parciales de edificaciones cuya declaratoria de fabrica o de edificacién se encuentra inscrita
en el Registro de Predios.
e Declaracion jurada por parte del administrado, sefialando que sobre el bien no recaen cargas y/o gravdmenes.
e Ensu defecto, acreditar la autorizacion del titular de la carga o gravamen.
e Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos
Requisitos especificos:
Plano de ubicacidn, los planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), de estructuras, de instalaciones sanitarias y de

instalaciones eléctricas; fisico y archivo digital.
Adicionalmente a los requisitos:

Para la ejecucién de infraestructura publica, de asociacion publico - privada o de concesion privada:
Se presenta FUE y documentacion técnica:

Plano de ubicacién.

Plano perimétrico.

Descripcion del proyecto.

| Formularios:

Canales de atencion:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru

Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Atencidn telefénica: : 980638891 - 927140556
| Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
[ S/. 281.00 ] [ Efectivo: Caja de la Entidad ]
| Plazo | Calificacion del Procedimiento

Hasta 15 dias habiles. Evaluacién previa-Silencio Administrativo Positivo: Si

vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticidn se considera aprobada.

| Sedes y horarios de atencion:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]

| Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio

GDUTSP-Division de Desarrollo Urbano y Rural Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
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| Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente GDUTSP-DDUR. Alcalde.
Plazo maximo de presentacidn 15 dias habiles 15 dias hébiles
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles

Base legal

a - . )

e Aarticulos 79 numerales 3y 4 de la Ley N2 27972 Ley Organica de Municipalidades, publicado el 27.05.2003.

e Articulo 63 numerales 63.10 del Decreto Supremo N° 029-2019-Vivienda aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificaciones, publicado el 06.11.2019.

e Articulos 53, 54 y 55 del Decreto Supremo N° 004-2019-JUS aprueba el Texto Unico Ordenado Ley N° 27444 de Ley de
Procedimiento Administrativo General, publicado el 25.01.2019. /

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 143

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION POR LA MUNICIPALIDAD.

| Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita licencia de edificacion - modalidad b: aprobacidn de proyecto
con evaluacién por la municipalidad; licencia de edificacidn es un permiso que otorga el estado para que se pueda ejercer el trabajo
y la elaboracién de una obra; ademas de remodelaciones a cualquier edificio u obra, y es supervisada por la autorizacién municipal
para realizar las obras. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos deriva la unidad organica en
el plazo hasta de quince (15) dias habiles emite y notifica el documento respectivo al administrado.

Requisitos:

Documentos previos para la Edificacion:
1 Certificado de parametros urbanisticos y edificaciones.
2 Certificado de factibilidad de servicios vigente.
3 Certificacién ambiental y estudios requeridos de corresponder.
4 Estudio de mecanica de suelos con fines de edificaciones o informe de suelos de correspondes.
5. Informar en su escrito el dia de pago, nimero de recibo de caja por derecho de tramite.
Requisitos comunes:
6
7

FUE, en tres (3) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado.
En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentaciéon que acredite que cuenta con
derecho a edificar.
Informar en su escrito el dia de pago, niumero de recibo de caja por derecho de tramite.
PARA LOS CASOS DE REMODELACIONES, AMPLIACIONES O DEMOLICIONES:
e Copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacidon con sus respectivos planos en caso
no haya sido expedido por la Municipalidad; en su defecto,
e Copiadel certificado de conformidad o finalizacidn de obra, o la licencia de obra o de edificacidn de la construccién
existente.
PARA LOS CASOS DE DEMOLICIONES, PARCIALES O TOTALES, CUYA EDIFICACION NO PUEDA ACREDITARSE CON LA
AUTORIZACION RESPECTIVA:
e Plano de ubicacion y localizacion
e Plano de planta de la edificacion a demoler, diferenciando en el caso de demolicién parcial, las areas a demoler
de las remanentes, sin perjuicio de las sanciones que la Municipalidad respectiva considere
EN CASO DE DEMOLICIONES TOTALES O PARCIALES DE EDIFICACIONES CUYA DECLARATORIA DE FABRICA O DE
EDIFICACION SE ENCUENTRA INSCRITA EN EL REGISTRO DE PREDIOS.
. Declaracion jurada por parte del administrado, sefialando que sobre el bien no recaen cargas y/o gravamenes.
. En su defecto, acreditar la autorizacién del titular de la carga o gravamen.
. Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

o
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Aequisitos especificos para licencia de edificacion modalidad B: \

e  Documentacion técnica, en tres (3) juegos originales, la misma que esta compuesta por:

e  Plano de ubicacion y localizacion del lote.

° Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el
caso, firmados y sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el propietario, adjuntando las memorias
descriptivas por especialidad, donde se diferencien la edificacidon proyectada de la edificacién existente, la cual debe
contar con licencia de construccidn, licencia de edificacidn, declaratoria de fabrica o conformidad de obra y declaratoria
de edificacion.

e De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de la Norma Técnica “Suelos y Cimentaciones” del RNE
acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes
indicando el nimero de pisos y s6tanos, complementando con fotos.

. Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder.

- /

Formularios:

[ )

| Canales de atencién:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencidn virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556

| Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:

$/. 495.00 Efectivo: Caja de la Entidad

| Plazo | Calificacion del Procedimiento

Hasta 15 dias habiles.

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si
vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticidn se considera aprobada.

| Sedes y horarios de atencion:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Perd. ]

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]

Unidad de organizaciéon responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio

GDUTSP-Divisién de Desarrollo Urbano y Rural Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
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| Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente GDUTSP-DDUR. Alcalde.
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles

| Base legal

4 )

e  Articulo 79 numerales 3y 4 de la Ley N.” 27972 Ley Organica de Municipalidades, publicado el 27.05.2003.

e  Articulos 61y 64 numeral 64.1 de la Decreto Supremo N.° 029-2019-Vivienda aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificaciones, publicado el 06.11.2019.

® Articulos 53, 54 y 55 del Decreto Supremo N.° 004-2019-JUS aprueba el Texto Unico Ordenado Ley N.° 27444 de Ley de
\ Procedimiento Administrativo General, publicado el 25.01.2019. /

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 144
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B: PARA LA AMPLIACION O DE REMODELACION DE UNA EDIFICACION EXISTENTE PARA FINES
DE VIVIENDA

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita licencia de edificacién - modalidad B: para la ampliacion o de
remodelacion de una edificacion existente para fines de vivienda licencia de edificacidn es un permiso que otorga el estado para que
se pueda ejercer el trabajo y la elaboracién de una obra; ademas de remodelaciones a cualquier edificio u obra, y es supervisada por
la autorizaciéon municipal para realizar las obras. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos deriva
la unidad organica en el plazo hasta de quince (15) dias habiles emite y notifica el documento respectivo al administrado.

.

Requisitos:

Documentos previos para la Edificacion de corresponder:
Certificado de parametros urbanisticos y edificaciones.
Certificado de factibilidad de servicios vigente.
Certificacién ambiental y estudios requeridos de corresponder.
. Estudio de mecanica de suelos con fines de edificaciones o informe de suelos de correspondes.
Requisitos comunes:

pPwNE

e FUE, en tres (3) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado.

e Enelcasoque el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho
a edificar.

e Informar en su escrito el dia de pago, nimero de recibo de caja por derecho de tramite.

Requisitos especificos:

5. Plano de ubicacion, los planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), de estructuras, de instalaciones sanitarias y
de instalaciones eléctricas; fisico y archivo digital.

6. Declaracién jurada de habilitacién de los profesionales que suscriben en la documentacién técnica cuando corresponda.

Adicionalmente los siguientes documentos:

e Documentacidn técnica, en tres (3) juegos originales, la misma que esta compuesta por:
e Plano de ubicacion y localizacidn del lote.

. Planos de arquitectura, estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, adjuntando las memorias descriptivas
por especialidad, la cual debe contar con licencia de construccién, licencia de edificacidn, declaratoria de fabrica o
conformidad de obra y declaratoria de edificacidn.

e De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones. complementando con fotos.

7. Copia del documento que acredite la declaratoria de fabrica o de edificacion con sus respectivos planos en caso no haya
sido expedida por la Municipalidad; en su defecto, copia del certificado de finalizacion de obra o de conformidad de obra
y declaratoria de edificacidn o, la licencia de obra o de edificacidn de la construccién existente.
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/8. Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segln las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por daﬁos\
materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo.

9. En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun se adjunta copia del Reglamento
Interno, el plano de independizacion correspondiente a la unidad inmobiliaria y la autorizacion de la Junta de Propietarios,
siempre que esta se encuentre inscrita en el Registro de Predios. De no estar inscrita 0 no estar actualizada la Junta de
Propietarios y siempre que el proyecto no contravenga las normas vigentes, los parametros urbanisticos y edificatorios, asi
como las condiciones de seguridad y funcionamiento, se presenta un documento suscrito por mayoria simple de los
propietarios autorizando la ejecucién de las obras.

Formularios:

[ )

| Canales de atencién:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556
| Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
[ s/.170.00 ] Efectivo: Caja de la Entidad
| Plazo | Calificacion del Procedimiento

Hasta 15 dias habiles. Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si vencido
el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, la peticién se
considera aprobada.

| Sedes y horarios de atencion:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

| Unidad de organizaciéon donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de trdmite documentario de la Municipalidad. ]

| Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio

GDUTSP-Division de Desarrollo Urbano y Rural Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente GDUTSP-DDUR. Alcalde.
Plazo maximo de presentacidn 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles
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| Base legal

4 )

e  Articulo 79 numerales 3y 4 de la Ley N.” 27972 Ley Organica de Municipalidades, publicado el 27.05.2003.

e Articulos 61 y 64 numeral 64.2 de la Decreto Supremo N.° 029-2019-Vivienda aprueba el Reglamento de Licencias de
Habilitacidn Urbana y Licencias de Edificaciones, publicado el 06.11.2019.

e Articulos 53, 54 y 55 del Decreto Supremo N.° 004-2019-JUS aprueba el Texto Unico Ordenado Ley N.° 27444 de Ley de
\ Procedimiento Administrativo General. publicado el 25.01.2019. /

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 145
PARA LA DEMOLICION PARCIAL O DEMOLICION TOTAL DE EDIFICACIONES HASTA CINCO (05) PISOS QUE CUENTEN CON SEMISOTANOS
Y/O SOTANOS.

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita licencia de edificacidon - modalidad B: para la demolicidn
parcial o demolicidn total de edificaciones hasta cinco (05) pisos que cuenten con semisdtanos y/o sétanos; licencia de edificacion es
un permiso que otorga el estado para que se pueda ejercer el trabajo y la elaboracién de una obra; ademas de remodelaciones a
cualquier edificio u obra, y es supervisada por la autorizacién municipal para realizar las obras. Recibida la solicitud, la municipalidad
verifica el cumplimiento de los requisitos deriva la unidad organica en el plazo hasta de quince (15) dias habiles emite y notifica el
\documento respectivo al administrado.

Requisitos:

Documentos previos para la Edificacion de corresponder:

Certificado de parametros urbanisticos y edificaciones.

Certificado de factibilidad de servicios vigente.

Certificacién ambiental y estudios requeridos de corresponder.

Estudio de mecanica de suelos con fines de edificaciones o informe de suelos de correspondes.

. Informar en su escrito el dia de pago, nimero de recibo de caja por derecho de tramite.

Requisitos comunes:

a) FUE, en tres (3) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado
b) Enelcaso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacidén que acredite que cuenta con derecho
a edificar.
Requisitos especificos:
a) Documentacidn técnica, en tres (3) juegos originales, la misma que esta compuesta por:
b) Plano de ubicacién y localizacion del lote.

Adicionalmente los siguientes documentos:
a) Planos de planta diferenciando las zonas y elementos de la edificacién a demoler, asi como del perfil y alturas de los
predios colindantes, hasta una distancia de 1.50 m de los limites de propiedad para el caso de demoliciones parciales.
b) Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del proceso de demolicién a utilizar, donde se consideren las
medidas de seguridad contempladas en Norma Técnica G.050, “Seguridad durante la Construccién” del RNE y demas
normas de la materia, asi como carta de seguridad de obra firmada por un ingeniero civil.
c) Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), seguin las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por
dafios materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto
en la Ley N2 26790. Este documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior
al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio.
d) En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun se adjunta copia del
Reglamento Interno, el plano de independizacién correspondiente a la unidad inmobiliaria y la autorizacion de la Junta
de Propietarios, siempre que esta se encuentre inscrita en el Registro de Predios.

Verificacion Técnica:

a)El administrado comunicara a la municipalidad, el inicio del proceso de demolicidn con una antelacién de quince (15)

dias calendarios, en caso de no haber declarado en el Formulario Unico de Edificaciones (FUE).
b)  Cronograma de visitas de inspeccidn, debidamente suscrita por el responsable de la obra y el supervisor municipal.
c)Copia del comprobante de pago de la tasa correspondiente a la verificacidn técnica.

oupwN e
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Formularios:
’ ]
.

Canales de atencion:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencidn telefonica: : 980638891 - 927140556
| Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
S/. 250.00 Efectivo: Caja de la Entidad
Plazo | Calificacion del Procedimiento

Hasta 15 dias habiles.

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si
vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticidn se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion:

[ Direccidn: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizaciéon donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]

| Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio

GDUTSP-Divisién de Desarrollo Urbano y Rural Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente GDUTSP-DDUR. Alcalde.
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles
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| Base legal

4 N

e Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades articulo 79° numerales 3 y 4, publicado el 27.05.2003.

e Decreto Supremo N° 029-2019-Vivienda aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de
Edificaciones articulos 612 y 642 numeral 64.3, publicado el 06.11.2019.

e Decreto Supremo N° 004-2019-JUS aprueba el Texto Unico Ordenado Ley N2 27444 de Ley de Procedimiento
Administrativo General articulos 532 542 y 552, publicado el 25.01.2019.

° Norma Técnica G.050, “Seguridad durante la Construcciéon” del RNE

\_ /

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 146
PARA LA CONSTRUCCION DE CERCOS, EN PREDIOS SUJETOS AL REGIMEN DE PROPIEDAD EXCLUSIVA Y PROPIEDAD COMUN.

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita licencia de edificacion - modalidad B: para la construccion
de cercos, en predios sujetos al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun; licencia de edificacidn es un permiso que otorga
el estado para que se pueda ejercer el trabajo y la elaboracion de una obra; ademas de remodelaciones a cualquier edificio u obra,
y es supervisada por la autorizacién municipal para realizar las obras. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento
de los requisitos deriva la unidad organica en el plazo hasta de quince (15) dias habiles emite y notifica el documento respectivo al
administrado.

.

Requisitos:

Documentos previos para la Edificacion de corresponder:

1. Certificado de parametros urbanisticos y edificaciones.

2. Certificado de factibilidad de servicios vigente.

3. Certificacion ambiental y estudios requeridos de corresponder.

4. Estudio de mecanica de suelos con fines de edificaciones o informe de suelos de correspondes.

Requisitos comunes:

a) FUE, en tres (3) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado.

b) En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con
derecho a edificar.

c) Informar en su escrito el dia de pago, niumero de recibo de caja por derecho de tramite

Requisitos especificos:
Plano de ubicacion, los planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), de estructuras; fisico y archivo digital.
Adicionalmente los siguientes documentos:

a) Plano de ubicacion y los planos de las especialidades que correspondan con sus respectivas memorias
descriptivas, adjuntando la autorizacion de la Junta de Propietarios, segun corresponda, siempre que esta se
encuentre inscrita en el Registro de Predios.

b) De no estar inscrita o no estar actualizada la Junta de Propietarios y siempre que el proyecto no contravenga las
normas vigentes, los parametros urbanisticos y edificatorios, asi como las condiciones de seguridad y
funcionamiento, se presenta un documento suscrito por mayoria simple de los propietarios autorizando la
ejecucion de las obras.

c) La Licencia Temporal para Edificacion estd constituida por el cargo del FUE y la documentacion técnica,
debidamente sellados con la recepcién y nimero de expediente asignado. Esta licencia autoriza el inicio de las
obras preliminares, incluyendo las obras provisionales, que se requieran para implementar la obra, previo al
proceso de excavacion.
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| Formularios:
| Canales de atencién:
Atencién presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefdnica: : 980638891 - 927140556

| Pago por derecho de tramitacion:

| Modalidad de pago:

S/. 150.00

Efectivo: Caja de la Entidad

| Plazo

| Calificacion del Procedimiento

Hasta 15 dias habiles.

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el
plazo de atencidn, no obtiene respuesta, la peticion se considera

aprobada.

| Sedes y horarios de atencion:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru.

| Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad.

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud :

GDUTSP-Divisién de Desarrollo Urbano y Rural

Consulta sobre servicio

Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Autoridad competente

Recurso Reconsideracion

Apelacion

GDUTSP-DDUR.

Alcalde.

Plazo maximo de presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

Base legal

-

e Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades articulo 79° numerales 3 y 4, publicado el 27.05.2003.

e  Decreto Supremo N° 029-2019-Vivienda aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de
Edificaciones articulos 61° y 6° numerales 64.4, 64.5, y 64.6, publicado el 06.11.2019.

e Decreto Supremo N° 004-2019-JUS aprueba el Texto Unico Ordenado Ley N° 27444 de Ley de Procedimiento Administrativo
General articulos 53° 54° y 55°, publicado el 25.01.2019.

. Norma Técnica G.050, “Seguridad durante la Construcciéon” del RNE.

\ e  Reglamento Interno o al TUO del Reglamento de la Ley N° 27157.

~

%
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Denominacién del Procedimiento Administrativo: 147
PARA OBRAS DE AMPLIACIéN, REMODELACION Y DEMOLICION PARCIAL.

Descripcion del procedimiento

-

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita licencia de edificacién - modalidad B: para obras de
ampliacién, remodelacién y demolicién parcial; licencia de edificacion es un permiso que otorga el estado para que se pueda ejercer
el trabajo y la elaboracién de una obra; ademas de remodelaciones a cualquier edificio u obra, y es supervisada por la autorizacién
municipal para realizar las obras. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos deriva la unidad
\orgénica en el plazo hasta de aquince (15) dias habiles emite v notifica el documento respectivo al administrado.

Requisitos:

Documentos previos para la Edificacion de corresponder:
1. Certificado de pardmetros urbanisticos y edificaciones.
2. Certificado de factibilidad de servicios vigente.
3. Certificacion ambiental y estudios requeridos de corresponder.
4. Estudio de mecanica de suelos con fines de edificaciones o informe de suelos de correspondes.
Requisitos comunes:
d) FUE, en tres (3) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado.
e) Enelcasoque el administrado no sea el propietario del predio, la documentacidn que acredite que cuenta con
derecho a edificar.
f)  Informar en su escrito el dia de pago, nimero de recibo de caja por derecho de tramite.
g) Declaraciéon jurada de habilitacion de los profesionales que suscriben en la documentacién técnica cuando
corresponda.
Requisitos especificos:
a) Plano de ubicacidén, los planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), de estructuras, de instalaciones
sanitarias y de instalaciones eléctricas, escala 1/50 como minimo; fisico y archivo digital.
b) Memoria justificativa de las especialidades (arquitectura, estructuras, instalaciones sanitarias y de instalaciones
eléctricas.
Adicionalmente los siguientes documentos:

a)Licencia de Edificacidon para obras de ampliacion, remodelacién y demolicidn parcial en un mismo expediente,
debiendo presentar los documentos y requisitos exigidos para cada uno de ellos.

b) La Licencia Temporal para Edificacion esta constituida por el cargo del FUE y la documentacion técnica,
debidamente sellados con la recepcidén y nimero de expediente asignado. Esta licencia autoriza el inicio de las obras
preliminares, incluyendo las obras provisionales, que se requieran para implementar la obra, previo al proceso de
excavacion.

| Formularios:

[ )

Canales de atencion:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencidn virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556
Pago por derecho de tramitacion: Modalidad de pago:
S/.272.00 Efectivo: Caja de la Entidad
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| Plazo | Calificacion del Procedimiento

Hasta 15 dias habiles.

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si
vencido el plazo de atencidén, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]
Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio
GDUTSP-Divisién de Desarrollo Urbano y Rural Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente GDUTSP-DDUR. Alcalde.
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles
| Base legal
/ e Ley N° 27972 Ley Orgdnica de Municipalidades articulo 79° numerales 3 y 4, publicado el 27.05.2003. \

e Decreto Supremo N° 029-2019-Vivienda aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificaciones
articulos 612 y 642 numeral 64.5, y 64.6, publicado el 06.11.2019.

e Decreto Supremo N° 004-2019-JUS aprueba el Texto Unico Ordenado Ley N° 27444 de Ley de Procedimiento Administrativo
General articulos 532 542 y 552 publicado el 25.01.2019.

e Norma Técnica G.050, “Seguridad durante la Construccion” del RNE

\ e Reglamento Interno o al TUO del Reglamento de la Ley N2 27157

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 148
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDADES C Y D: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA.

| Descripcion del procedimiento

~

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita licencia de edificacién - modalidad C y D:
aprobacidén de proyecto con evaluacion previa por la comisidn técnica; licencia de edificacién es un permiso que otorga
el estado para que se pueda ejercer el trabajo y la elaboracidon de una obra; ademas de remodelaciones a cualquier
edificio u obra, y es supervisada por la autorizacién municipal para realizar las obras. Recibida la solicitud, la
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos deriva la unidad organica en el plazo hasta de veinticinco (25)
dias habiles emite y notifica el documento respectivo al administrado.

- J
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| Requisitos:

Documentos previos para la Edificacion de corresponder:
Certificado de parametros urbanisticos y edificaciones.
Certificado de factibilidad de servicios vigente.
Certificacién ambiental y estudios requeridos de corresponder.
Estudio de mecanica de suelos con fines de edificaciones o informe de suelos de correspondes.
Requisitos comunes:
a) FUE, en tres (3) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado.
b) En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacidn que acredite que cuenta
con derecho a edificar.
c¢) Informar en su escrito el dia de pago, numero de recibo de caja por derecho de tramite.
Requisitos especificos:
a) Plano de ubicacidn, los planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), de estructuras, de instalaciones
sanitarias y de instalaciones eléctricas; fisico y archivo digital.
Adicionalmente los siguientes documentos:

a. Para obtener una Licencia de Edificacion en las modalidades C y D, con evaluacion previa del proyecto por la
Comision Técnica, el administrado inicia el procedimiento administrativo presentando a la Municipalidad
respectiva, ademas de los requisitos que se indican en los articulos 61 y 64 del Reglamento,

Certificacion Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos que se requiera;

c. Copiadel comprobante de pago por revision del proyecto. Los planos que conforman la documentacidn técnica
deben ser presentados también en archivo digital.

d. No es exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de licencia de edificacion ni para su ejecucién en los
casos de edificaciones de vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen en dreas urbanas.

La presentacién del EIV sélo es exigible para los proyectos de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el RNE.

f. Como parte del proyecto, para la especialidad de Arquitectura, se presentan los planos de seguridad y
evacuacion, cuando correspondan.

g. LaPdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura
por daiflos materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de
Riesgo previsto en la Ley N2 26790, son requeridas para todas las edificaciones contempladas en las
modalidades Cy D con evaluacion previa del proyecto por la Comision Técnica.

h. Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su
aprobacion, el cual tiene efecto vinculante para el presente procedimiento administrativo cuando se trate del
mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan variado los pardmetros urbanisticos y edificatorios con

PONPE

| Formularios:

[ )

| Canales de atencion:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomds, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@ munichumbivilcas.gob.pe
Atencidn telefénica: : 980638891 - 927140556
Pago por derecho de tramitacion: Modalidad de pago:
S/.514.00 Efectivo: Caja de la Entidad
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| Plazo | Calificacion del Procedimiento

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si

vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

Hasta 25 dias habiles.

Sedes y horarios de atencion:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de trdmite documentario de la Municipalidad. ]
Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio
GDUTSP-Division de Desarrollo Urbano y Rural Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente GDUTSP-DDUR. Alcalde.
Plazo maximo de presentacién 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles

Base legal

e Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades articulo 79° numerales 3 y 4, publicado el 27.05.2003.

e Decreto Supremo N° 029-2019-Vivienda aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de
Edificaciones articulos 61°, 64° y 65° numerales 65.1. 65.2, 65.3, 65.4, y siguientes, publicado el 06.11.2019.

e  Decreto Supremo N° 004-2019-JUS aprueba el Texto Unico Ordenado Ley N° 27444 de Ley de Procedimiento Administrativo
General articulos 53° 54° y 55°, publicado el 25.01.2019.

Denominacion del Procedimiento Administrativo: 149
PARA REMODELACION, AMPLIACION, PUESTA EN VALOR HISTORICO.

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita licencia de edificacion - modalidad Cy D: para remodelacion,

puesta en valor histérico; licencia de edificacion es un permiso que otorga el estado para que se pueda ejercer el trabajo y la
elaboracién de una obra; ademas de remodelaciones a cualquier edificio u obra, y es supervisada por la autorizacién municipal para
realizar las obras. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos deriva la unidad organica en el plazo
hasta de veinte (20) dias habiles emite v notifica el documento respectivo al administrado.
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| Requisitos:

Bl ol

Documentos previos para la Edificacion de corresponder:

Certificado de parametros urbanisticos y edificaciones.

Certificado de factibilidad de servicios vigente.

Certificacién ambiental y estudios requeridos de corresponder.

Estudio de mecanica de suelos con fines de edificaciones o informe de suelos de correspondes.

Requisitos comunes:
a. FUE, en tres (3) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado.
b. En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite
que cuenta con derecho a edificar.
c. Informar en su escrito el dia de pago, nimero de recibo de caja por derecho de tramite.
Requisitos especificos:
Plano de ubicacidn, los planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), de estructuras, de instalaciones
sanitarias y de instalaciones eléctricas; fisico y archivo digital.

a) Los planos de arquitectura deben contener:

b) Plano de levantamiento de la edificacion existente, que grafique los elementos a eliminar, Ampliar y/o
remodelar.

c) Plano de la edificacion resultante.

d) Para obras de Puesta en Valor Histérico, deben graficar los elementos arquitecténicos con valor histérico
monumental propios de la edificacidn, identificindolos claramente y diferenciando aquellos que seran objeto
de restauracion, reconstruccidén o conservacion, de ser el caso.

e) Los planos de estructura deben diferenciar los elementos estructurales existentes, los elementos que se van a
eliminar y los elementos nuevos, detallando adecuadamente los empalmes.

f) Informar en su escrito el dia de pago y el nimero de constancia de pago de costo.

g) Los planos de instalaciones deben:

e Diferenciar claramente las instalaciones que se van a incorporar y las que se eliminan, detallando
adecuadamente los empalmes.
e  Evaluar la factibilidad de servicios publicos teniendo en cuenta la Ampliacidn de cargas de electricidad y

| Formularios:

[

Canales de atencion:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencidn virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556

| Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:

[ S/. 499.00 ] Efectivo: Caja de la Entidad

Plazo

| Calificacion del Procedimiento

Hasta 20 dias habiles.

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si
vencido el plazo de atencidén, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.
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| Sedes y horarios de atencién:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

| Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]
| Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud : | Consulta sobre servicio
[ GDUTSP-Division de Desarrollo Urbano y Rural ] Teléfono: 980638891 - 927140556
Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente GDUTSP-DDUR. Alcalde.
Plazo maximo de presentacién 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles

| Base legal

4 )

e Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades articulo 79° numerales 3 y 4, publicado el 27.05.2003.

e  Decreto Supremo N°029-2019-Vivienda aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacidon Urbana y Licencias de Edificaciones
articulos 61° 64° y 65° numeral 65.7, publicado el 06.11.2019.

e  Decreto Supremo N° 004-2019-JUS aprueba el Texto Unico Ordenado Ley N° 27444 de Ley de Procedimiento Administrativo
General articulos 53° 54° y 55° publicado el 25.01.2019.

- J

Denominacion del Procedimiento Administrativo: 150
DE ALGUN TIPO DE DEMOLICION NO CONTEMPLADA EN LAS MODALIDADES A O B.

| Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita del algun tipo de demolicion no contemplada en las
modalidades A O B, es un permiso que otorga el estado para que se pueda ejercer el trabajo y la elaboracidn de una obra; ademas
de remodelaciones a cualquier edificio u obra, y es supervisada por la autorizacién municipal para realizar las obras. Recibida la
solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos deriva la unidad organica en el plazo hasta de veinte (20) dias
habiles emite v notifica el documento resoectivo al administrado.
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| Requisitos:

Documentos previos para la edificacion de corresponder:

1.  Certificado de parametros urbanisticos y edificaciones.

2. Certificado de factibilidad de servicios vigente.

3. Certificacién ambiental y estudios requeridos de corresponder.

4. Estudio de mecanica de suelos con fines de edificaciones o informe de suelos de correspondes.
Requisitos comunes:

a. FUE, en tres (3) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado.

b. En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta
con derecho a edificar.

c. Informar en su escrito el dia de pago, nimero de recibo de caja por derecho de tramite.

Requisitos especificos:
a. Plano de ubicacion, los planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), de estructuras, de instalaciones
sanitarias y de instalaciones eléctricas; fisico y archivo digital.
Adicionalmente los siguientes documentos:

a) Plano de localizacién y ubicacion del lote.

b) Planos de planta a escala 1/75, dimensionados adecuadamente, en el que se delinea las zonas de la fabrica o
edificacion a demoler, asi como del perfil y alturas de los predios colindantes a las zonas de la fabrica o
edificacion a demoler, hasta una distancia de 1.50 m de los limites de propiedad.

c) Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de demolicidn total.

d) Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del proceso de demolicidn a utilizar, donde se consideren las
medidas de seguridad contempladas en Norma Técnica G.050, “Seguridad durante la Construccidon” del RNE y
demas normas de la materia, asi como carta de seguridad de obra firmada por un ingeniero civil.

e) Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura
por dafios materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de
Riesgo previsto en la Ley N2 26790, son requeridas para todas las edificaciones contempladas en las
modalidades Cy D con evaluacion previa del proyecto por la Comision Técnica.

f) Autorizaciones de las autoridades competentes (Superintendencia Nacional de Control de Servicios de
Seguridad, Armas, Municiones y Explosivos de Uso Civil - SUCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas
Armadas, entre otros, segun corresponda).

g) Copia del cargo del documento dirigido a los propietarios y/u ocupantes de las edificaciones colindantes a la
obra, comunicandoles las fechas v horas en las aue se efectuaran las detonaciones.

Formularios:

[ )

Canales de atencion:

Atencién presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru

Atencidn virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Atencién telefénica: : 980638891 - 927140556
| Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
[ $/.449.00 ] [ Efectivo: Caja de la Entidad ]
| Plazo | Calificacion del Procedimiento

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si vencido
el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion se
considera aprobada.

Hasta 20 dias habiles.
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| Sedes y horarios de atencién:

Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

\.

| Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]
Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio
GDUTSP-Divisién de Desarrollo Urbano y Rural Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente GDUTSP-DDUR. Alcalde.
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles

Base legal

e LeyN°27972 Ley Organica de Ley N° 27972 Ley Orgénica de Municipalidades articulo 79 numerales 3 y 4, publicado el 27.05.2003.

e Decreto Supremo N° 029-2019-Vivienda aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificaciones
articulos 61°, 64° y 65° numeral 65.8, publicado el 06.11.2019.

e Decreto Supremo N° 004-2019-JUS aprueba el Texto Unico Ordenado Ley N° 27444 de Ley de Procedimiento Administrativo
General articulos 53° 54° y 55°, publicado el 25.01.2019.

Denominacion del Procedimiento Administrativo:151
MODIFICACIONES DE PROYECTOS Y/0 LICENCIAS DE EDIFICACION MODALIDADES B, C O D (ANTES DE EMITIDA LA LICENCIA DE
EDIFICACION).

Descripcion del procedimiento

-

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita modificaciones de proyectos y/o licencias de edificacién
modalidades B, C o D (antes de emitida la licencia de edificacion). Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de
los requisitos deriva la unidad organica en el plazo hasta de quince (15) dias habiles emite y notifica el documento respectivo al
administrado.

Requisitos:

a

~

Solicitud dirigida al Alcalde, de la modificacion parcial de un proyecto aprobado, en cualquiera de sus especialidades y previo al
otorgamiento de la Licencia de Edificacion respectiva, en las modalidades de aprobacion B, C o D con evaluacion previa por la
Comision Técnica, para lo cual abona el derecho de tramitacidn correspondiente, efectia el pago por derecho de revision segln
la(s) especialidad(es) que corresponda(n) y adjunta la documentacién necesaria para su evaluacién. El procedimiento
administrativo de aprobacion y los plazos aplicables son los mismos de la modalidad de aprobacién del expediente en curso.

\2. Informar en su escrito el dia de pago, nimero de recibo de caja por derecho de tramite. /

| Formularios:

[ )
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| Canales de atencion:

Atencién presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencién virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencidn telefénica: : 980638891 - 927140556
| Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
S/.204.00 Efectivo: Caja de la Entidad
| Plazo | Calificacion del Procedimiento

Hasta 15 dias habiles. Evaluacién previa-Silencio Administrativo Positivo:
Si vencido el plazo de atencidon, no obtiene
respuesta, la peticion se considera aprobada.

| Sedes y horarios de atencién:

[ Direccidn: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

| Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad.

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio

GDUTSP-Divisién de Desarrollo Urbano y Rural (
Teléfono: 980638891 - 927140556
Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

\_
Instancias de resolucién de recursos
Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente GDUTSP-DDUR. Alcalde.
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles

Base legal

e Decreto Supremo N° 029-2019-Vivienda aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificaciones
articulo 72° publicado el 06.11.2019.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo: 152
MODIFICACION NO SUSTANCIALES (APROBACIéN DESPUES DE SUS EJECUCIC')N).

Descripcion del procedimiento

-
Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita modificaciones no sustanciales (aprobacién después de sus

ejecuciones). Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos deriva la unidad organica en el plazo
hasta de veinticinco (25) dias habiles emite y notifica el documento respectivo al administrado.

Requisitos:

1. Solicitud dirigida al Alcalde, adjuntando él FUE y la documentacidn técnica por triplicado, previsto en el articulo 79 del
reglamento, segun corresponda.
2. Informar en su escrito el dia de pago, numero de recibo de caja por derecho de tramite.

Formularios:

[ )

Canales de atencion:

Atencién presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencidn telefénica: : 980638891 - 927140556
| Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
Efectivo: Caja de la Entidad
S/. 204.00
| Plazo | Calificacion del Procedimiento

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si

vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la
peticidn se considera aprobada.

Hasta 25 dias habiles.

Sedes y horarios de atencion:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]
Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud : | Consulta sobre servicio
( GDUTSP-Divisién de Desarrollo Urbano y Rural ] ( \

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbiviﬁjc):gé.gob.pe
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| Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente GDUTSP-DDUR. Alcalde.
Plazo maximo de presentacidn 15 dias habiles No aplica
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles No aplica

Base legal

e  Decreto Supremo N° 029-2019-Vivienda aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificaciones
articulo 72° publicado el 06.11.2019.

Denominacién del Procedimiento Administrativo:153
MODIFICACIONES SUSTANCIALES EN LA MODALIDAD A.

| Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita modificaciones sustanciales en la licencia de edificacién
modalidades A. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos deriva la unidad orgénica en el plazo
hasta de quince (15) dias habiles emite v notifica el documento respectivo al administrado.

| Requisitos:

1. Solicitud dirigida al Alcalde, adjuntando él FUE y la documentacion técnica por triplicado, conforme a lo establecido en los
numerales 63.1, 63.3 al 63.9 del Reglamento, seglin corresponda.

2. La Licencia de Edificacion esta constituida tanto por los documentos que conforman la licencia inicial como por el cargo de
presentacién del expediente de modificacion, conformado por todos los documentos presentados debidamente sellados
con la recepcion y el nimero de expediente y el de la licencia asignado en él FUE.

3. Informar en su escrito el dia de pago, nimero de recibo de caja por derecho de tramite.

| Formularios:

[ )

Canales de atencion:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru

Atencién virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556
| Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
[ S/. 246.00 ] [ Efectivo: Caja de la Entidad ]
| Plazo | Calificacion del Procedimiento

Evaluacién previa-Silencio Administrativo Positivo:

Si vencido el plazo de atencidon, no obtiene
respuesta, la peticion se considera aprobada.

Hasta 15 dias habiles.
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| Sedes y horarios de atencién:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

| Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio

GDUTSP-Divisién de Desarrollo Urbano y Rural (
Teléfono: 980638891 - 927140556
Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

.
Instancias de resolucién de recursos
Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente GDUTSP-DDUR. Alcalde.
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles

Base legal

e  Decreto Supremo N° 029-2019-Vivienda aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitaciéon Urbana y Licencias de
Edificaciones articulos numeral 58.1 del articulo 58°, numerales 63.1. 63.3 al 63.9 del articulo 83° y numeral 72.2.5 del articulo
72° publicado el 06.11.2019.

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 154
MODIFICACIONES SUSTANCIALES EN LA MODALIDAD B.

Descripcion del procedimiento

-
Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita modificaciones sustanciales en la licencia de edificacion

modalidades B. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos deriva la unidad orgénica en el plazo
hasta de quince (15) dias habiles emite y notifica el documento respectivo al administrado.

.
Requisitos:
1. Solicitud dirigida al Alcalde, adjuntando él FUE y la documentacidn técnica por triplicado, segun tipo de obra y/o corresponda.
2. Las factibilidades de servicios, segln sea el caso.
3. Documentos técnicos necesarias de acuerdo a la modalidad propuesta y a la modalidad de aprobacién que corresponda.
4. Informar en su escrito el dia de pago, numero de recibo de caja por derecho de tramite.
Formularios:

[ )

| Canales de atencién:

Atencidn presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
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| Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:

S/. 268.00 Efectivo: Caja de la Entidad
| Plazo | Calificacion del Procedimiento

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si

vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticidn se considera aprobada.

Hasta 15 dias habiles.

Sedes y horarios de atencion:

Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]
Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio
GDUTSP-Division de Desarrollo Urbano y Rural Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente GDUTSP-DDUR. Alcalde.
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles

Base legal

e  Decreto Supremo N° 029-2019-Vivienda aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de
Edificaciones articulos 58.2 del articulo 58, numerales 64.1 0 64.2 en los literales a), b) y c) del numeral 64.3 o del numeral
64.4.63.1. 63.3 al 63.9°, publicado el 06.11.2019.

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 155
MODIFICACIONES SUSTANCIALES EN LAS MODALIDADES C O D APROBADO POR LA COMISION TECNICA.

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita modificaciones sustanciales en las C o D aprobado por la
comisién técnica. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos deriva la unidad organica en el plazo
hasta de veinticinco (25) dias habiles emite y notifica el documento respectivo al administrado.
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Requisitos:

1. Solicitud dirigida al Alcalde, adjuntando a su solicitud él FUE, los documentos que se indican en los articulos 61 y 65 del\
Reglamento que sean materia de las modificaciones propuestas y los planos modificados, por triplicado; asi como, la copia del
comprobante de pago por revision de proyecto de la Comisidon Técnica y el derecho de tramitacion por concepto de
modificacion del Proyecto.

2. El pago por revision de proyecto, segun corresponda, se calcula en funcion al proyecto materia de modificacion.

3. Esde aplicacidn en lo que corresponda, lo establecido en los articulos 66, 67 y 68 del Reglamento, consignando el nimero de

la licencia en él FUE.
o %

| Formularios:

[ )

| Canales de atencién:

Atencidn presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556
Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
p
S/. 268.00 Efectivo: Caja de la Entidad
.
Plazo | Calificacion del Procedimiento

Hasta 25 dias habiles.

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo:  Si
vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticidn se considera aprobada.

| Sedes y horarios de atencién:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

| Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]
| Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio
-
GDUTSP-Divisién de Desarrollo Urbano y Rural Teléfono: 980638891 - 927140556
Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

L

| Instancias de resolucién de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente GDUTSP-DDUR. Alcalde.
Plazo mdximo de presentacion 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles
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| Base legal

e  Decreto Supremo N° 029-2019-Vivienda aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de
Edificaciones articulos 58.3 y 58.4 del articulo 58, publicado el 06.11.2019.

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 156
MODIFICACIONES SUSTANCIALES EN LA MODALIDAD B, C O D CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS.

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita modificaciones sustanciales en las B, C o D con evaluacion
previa por los revisores. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos deriva la unidad orgénica en
el plazo hasta de veinticinco (25) dias habiles emite y notifica el documento respectivo al administrado.

| Requisitos:

1. Solicitud dirigida al Alcalde, adjuntando, el Informe Técnico Favorable, acompafiado de los requisitos previstos en los
articulos 61, 64 y 65 del Reglamento, segun el caso, los cuales sirvieron para la revision y aprobacidn de la modificacién del
proyecto, por triplicado.

2. Son de aplicacion los requisitos y procedimientos para obtener la Licencia de Edificacion en las Modalidades - B, Cy D,
previstos en los articulos 69 y 70 del Reglamento.

3. Informar en su escrito el dia de pago, nimero de recibo de caja por derecho de tramite.

Formularios:

[ )

| Canales de atencién:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556
| Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
S/.499.00 Efectivo: Caja de la Entidad
| Plazo | Calificacion del Procedimiento

Hasta 25 dias habiles. Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si

vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

| Sedes y horarios de atencion:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

| Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de trdmite documentario de la Municipalidad. ]
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| Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio

GDUTSP-Divisién de Desarrollo Urbano y Rural Teléfono: 980638891 - 927140556
Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente GDUTSP-DDUR. Alcalde.
Plazo maximo de presentacién 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles

Base legal

e Decreto Supremo N° 029-2019-Vivienda aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de
Edificaciones articulos 58.3 y 58.4 del articulo 58, publicado el 06.11.2019.

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 157
APROBACION DEL ANTEPROYECTO EN CONSULTA.

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita aprobacidn del anteproyecto en consulta, es un tramite, no
obligatorio, donde el administrado puede optar por solicitar la aprobacién de su anteproyecto ante la comisidn técnica evaluadora una
idea de un proyecto con el objetivo de verificar si cumple con las normas urbanisticas y edificatoria reguladas. Recibida la solicitud, la
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos deriva la unidad orgdnica. En el plazo de siete (7) dias habiles emite y notifica
el documento respectivo al administrado.

Requisitos:

/1. FUE, en dos (02) juegos originales, debidamente suscrito, adjuntar la copia del recibo del pago efectuado por derecho de\
revisidn al Colegio Profesional.

Copia de comprobante de pago de derecho de tramitacion.

Plano de ubicacion y localizacion del lote.

Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en escala 1/100.

Plano de seguridad, que contenga las consideraciones de distancias de recorrido, aforo, anchos de pasillo y sefializacion
correspondiente a la evacuacién, de acuerdo a la modalidad de aprobacién que corresponda. La revisién del plan de seguridad

es efectuada por el delegado de la especialidad de Arquitectura de la Comisidn Técnica.

6. Memoria Descriptiva.

K7. Informar en su escrito el dia de pago, nimero de recibo de caia por derecho de tramite. /

vk wnN

Formularios:

[ )

| Canales de atencion:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencidn telefénica: 1 980638891 - 927140556
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| Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:

S/. 200.00 Efectivo: Caja de la Entidad
| Plazo | Calificacion del Procedimiento

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si
vencido el plazo de atencidén, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.

Hasta 7 dias habiles.

| Sedes y horarios de atencién:

Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]
Unidad de organizacidon responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio
GDUTSP-Division de Desarrollo Urbano y Rural Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente GDUTSP-DDUR. Alcalde.
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles

Base legal

e Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades articulo 79° numerales 3 y 4, publicado el 27.05.2003.

e  Decreto Supremo N° 029-2019-Vivienda aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de
Edificaciones articulos 73° numeral 73.1, publicado el 06.11.2019.

e  Decreto Supremo N° 004-2019-JUS aprueba el Texto Unico Ordenado Ley N° 27444 de Ley de Procedimiento Administrativo
General articulos 53° 54° v 55°, publicado el 25.01.2019.

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 158
APROBACION DEL ANTEPROYECTO EN CONSULTA - MODALIDADES B, CO D SUJETA EVALUACION Y DICTAMEN DE LA COMISION TECNICA

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita aprobacion del anteproyecto en consulta- modalidades B, C
o D sujeta evaluacion y dictamen de la comisidn técnica, es un tramite, no obligatorio, donde el administrado puede optar por solicitar
la aprobacién de su anteproyecto ante la comision técnica evaluadora una idea de un proyecto con el objetivo de verificar si cumple
con las normas urbanisticas y edificatoria reguladas. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos
deriva la unidad organica. En el plazo de ocho (8) dias habiles emite y notifica el documento respectivo al administrado.
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| Requisitos:

®

vk wN

6.

K7.

FUE, en dos (02) juegos originales, debidamente suscrito, adjuntar la copia del recibo del pago efectuado por derecho de\
revision al Colegio Profesional.

Copia de comprobante de pago de derecho de tramitacion.

Plano de ubicacion y localizacién del lote.

Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en escala 1/100.

Plano de seguridad, que contenga las consideraciones de distancias de recorrido, aforo, anchos de pasillo y sefializacion
correspondiente a la evacuacién, de acuerdo a la modalidad de aprobacién que corresponda. La revision del plan de seguridad

es efectuada por el delegado de plan especialidad de Arquitectura de la Comision Técnica.

Memoria Descriptiva.

Informar en su escrito el dia de pago, niumero de recibo de caja por derecho de tramite. /

| Formularios:

[

Canales de atencion:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencidn telefénica: : 980638891 - 927140556
| Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
[ S/. 227.00 ] Efectivo: Caja de la Entidad
| Plazo | Calificacion del Procedimiento

Hasta 8 dias habiles.

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Negativo: es de
aplicaciéon para aquellos procedimientos se transfiera
facultades de la administracién publica.

Sedes y horarios de atencion:

.

Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]
Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio
GDUTSP-Division de Desarrollo Urbano y Rural
Teléfono: 980638891 - 927140556
Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
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| Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente GDUTSP-DDUR. Alcalde.
Plazo maximo de presentacidn 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles

Base legal

e  Articulo 79 numerales 3y 4 de la Ley N2 27972 Ley Organica de Municipalidades, publicado el 27.05.2003.
e Articulos 73 numeral 73.1 del Decreto Supremo N° 029-2019-Vivienda aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana
y Licencias de Edificaciones, publicado el 06.11.2019.

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 159
OTORGAR LA PREDECLARATORIA DE EDIFICACION EN CUALQUIERA DE LAS MODALIDADES.

Descripcion del procedimiento S

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita otorgar la pre declaratoria de edificacion en cualquiera de
las modalidades, es el reconocimiento legal de cualquier proyecto que cuente con Licencia de Edificacion que se realiza mediante
declaracion del propietario para su anotacion preventiva en el Registro de Predios. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el
cumplimiento de los requisitos deriva la unidad organica. En el plazo de siete (7) dias habiles emite y notifica el documento respectivo
al administrado.

.

Requisitos:

/ 1. FUE -Anexo C - Pre declaratoria de Edificacion debidamente suscrito y por triplicado, consignando en el rubro 5,\
“Anotaciones Adicionales para Uso Multiple”.

2. En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicié el procedimiento administrativo de
edificacion:

3. En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a
edificar.

4.  Paralos casos de remodelaciones, ampliacion o demoliciones, la copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica
o de edificacidn con sus respectivos planos u otros documentos.

\ 5.  Copia de los planos de ubicacidn y localizacidn y de la especialidad de Arquitectura de la Licencia respectiva, por triplicadoy

| Formularios:

[ )

| Canales de atencion:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencidn virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556
| Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
[ S/. 453.00 ] [ Efectivo: Caja de la Entidad ]
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| Plazo | Calificacion del Procedimiento

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si
Hasta 7dias habiles. vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.

| Sedes y horarios de atencion:

Direccidn: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]

| Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio

GDUTSP-Division de Desarrollo Urbano y Rural Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente GDUTSP-DDUR. Alcalde.
Plazo maximo de presentacién 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles

Base legal

e Articulo 79 numerales 3y 4 de la Ley N2 27972 Ley Organica de Municipalidades, publicado el 27.05.2003.
e Articulos 74 numeral 74.1 del Decreto Supremo N° 029-2019-Vivienda aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacién
Urbana y Licencias de Edificaciones, publicado el 06.11.2019.

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 160
APROBACION DEL PROYECTO INTEGRAL DE EDIFICACION MODALIDADES C Y D.

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, aprobacién del proyecto integral de edificacién modalidades CY D,
ayuda a determinar sin un proyecto tiene el consentimiento para ser puesto en marcha, es un campo que solo se cumple antes del
comienzo del proyecto. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos deriva la unidad organica. En
el plazo de veinte (20) dias habiles emite y notifica el documento respectivo al administrado.
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| Requisitos:

10.
11.
12.
13.

14.

FUE, en tres (3) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado; se adjunta copia del recibo de pago
efectuado en los colegios profesionales.

El pago de tramitacién del procedimiento y los pagos por derecho de revision.

En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacién que acredite que cuenta
con derecho a edificar.

Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda, de
agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica.

Plano de ubicacion y localizacién del lote.

Plano de identificacidon de las etapas, en la que se demuestre que cada etapa es independiente en su ejecucion y
funcionamiento.

Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el
caso, firmados y sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las
correspondientes memorias descriptivas por cada especialidad.

Plano de seguridad, de acuerdo a la modalidad de aprobacién que corresponda.

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones acompafiado de la memoria descriptiva que precise las
caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes indicando el numero de pisos y sétanos,
complementando con fotos.

Certificacién Ambiental, excepto en los casos de edificaciones de vivienda, comercio y oficinas publicas y privadas que
se desarrollen en dreas urbanas.

El Valor de acuerdo a lo establecido en el RNE.

Memoria Descriptiva.

Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segln los casos que establece la Norma
Técnica E.050, “Suelos y Cimentaciones” del RNE.

La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por
dafios materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo
previsto en la Ley N2 26790, Ley de Modernizacién de la Seguridad Social en Salud.

La documentacion técnica debe ser presentada también en archivo digital.

| Formularios:

[

Canales de atencion:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencidn virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: 1 980638891 - 927140556
Pago por derecho de tramitacion: Modalidad de pago:
S/. 288.00

Efectivo: Caja de la Entidad

Plazo

| Calificacion del Procedimiento

Hasta 20 dias habiles Evaluaciéon previa-Silencio Administrativo Positivo: Si

vencido el plazo de atencidon, no obtiene respuesta, la
peticion se considera anrobada.
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| Sedes y horarios de atencién:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

| Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]

| Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio

GDUTSP-Divisién de Desarrollo Urbano y Rural Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente GDUTSP-DDUR. Alcalde.
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles

Base legal

e Articulo 79 numerales 3y 4 de la Ley N2 27972 Ley Organica de Municipalidades, publicado el 27.05.2003.

e Articulos 79 numeral 79.1 del Decreto Supremo N° 029-2019-Vivienda aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificaciones, publicado el 06.11.2019.

e  Articulos 53, 54 y 55 del Decreto Supremo N° 004-2019-JUS aprueba el Texto Unico Ordenado Ley N° 27444 de Ley de
Procedimiento Administrativo General. publicado el 25.01.2019.

Denominacion del Procedimiento Administrativo: 161
CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION ANTICIPADAS EN MODALIDADES B,CYD.

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita conformidad de obray declaratoria de edificacidn anticipadas
en modalidades B, CY D es el trdmite con que la municipalidad se construyé el proyecto acepta la obra porque respeto el expediente
técnico con el cual fue aprobada la licencia de edificacion y es fiel a los planos presentados. Recibida la solicitud, la municipalidad
verifica el cumplimiento de los requisitos deriva la unidad orgénica. En el plazo de diez (10) dias habiles emite y notifica el documento
\_ respectivo al administrado.

Requisitos:

ﬁ FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién Anticipadas, en tres (3) juegos originales. \

2. En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inici6 el procedimiento administrativo de
edificacion, debe presentar documento que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3. Memoria descriptiva (declaracién jurada) de las obras ejecutadas a nivel de casco no habitable con registro fotografico; y, de
las obras pendientes de ejecucidn, de acuerdo al proyecto aprobado.

En caso de plantear modificaciones no sustanciales adicionalmente lo siguiente:

a. Planos de replanteo: Planos de ubicacidn y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), asi como los planos de las
especialidades que se vean involucradas en la modificacion y que no se hayan ejecutado, con las mismas especificaciones
de los planos del proyecto aprobado.

b.  Copia del comprobante de pago por derecho de revision, correspondiente a la especialidad de Arquitectura y otras
establecidas en el literal d) del presente numeral, de haberse efectuado modificaciones no sustanciales al proyecto.

\ c. Informar en su escrito el dia de pago, numero de recibo de caja por derecho de tramite.
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Formularios:

Canales de atencion:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556
Pago por derecho de tramitacion: Modalidad de pago:
S/. 454.00 Efectivo: Caja de la Entidad
Plazo | Calificacion del Procedimiento

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si
vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.

Hasta 10 dias habiles.

Sedes y horarios de atencion:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]
Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio
GDUTSP-Divisién de Desarrollo Urbano y Rural Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente GDUTSP-DDUR. Alcalde.
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles
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| Base legal

e  Articulo 79 numerales 3y 4 de la Ley N2 27972 Ley Orgénica de Municipalidades, publicado el 27.05.2003.
e  Articulos 76 numeral 76.2 del Decreto Supremo N° 029-2019-Vivienda aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificaciones, publicado el 06.11.2019.

e  Articulos 53, 54 y 55 del Decreto Supremo N° 004-2019-JUS aprueba el Texto Unico Ordenado Ley N° 27444 de Ley de
Procedimiento Administrativo General, publicado el 25.01.2019.

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 162
DECLARACION MUNICIPAL DE EDIFICACION TERMINADA.

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita declaracién de edificacion terminada en cualquiera de las
modalidades, se considera terminada una edificaciéon cuando es objetivamente apta un uso concreto. Recibida la solicitud, la
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos deriva la unidad organica. En el plazo de diez (10) dias habiles emite y notifica
el documento respectivo al administrado.

| Requisitos:

~

1. FUE - Declaracion Municipal de edificacién terminada, en tres (3) juegos originales, debidamente, de acuerdo a la modalidad
correspondiente.

2. En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicio el procedimiento administrativo de
edificacion, debe presentar documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar, segun corresponda.

3. En caso de que quien solicite la declaracién municipal de edificacion terminada no sea el propietario del predio o titular del
derecho a edificar, debera acreditarse la representacion del titular.

\ 4. Informar en su escrito el dia de pago, nimero de recibo de caja por derecho de tramite. /

Formularios:

[ )

Canales de atencion:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru

Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556
| Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
[ S/. 499.00 ] [ Efectivo: Caja de la Entidad ]
| Plazo | Calificacion del Procedimiento

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si

Hasta 10 dias habiles. vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.
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| Sedes y horarios de atencién:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru.

| Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio

GDUTSP-Divisién de Desarrollo Urbano y Rural
Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente GDUTSP-DDUR. Alcalde.
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles

Base legal

e Articulo 79 numerales 3y 4 de la Ley N2 27972 Ley Organica de Municipalidades, publicado el 27.05.2003.

e Articulos 77 numeral 77.1 del Decreto Supremo N° 029-2019-Vivienda aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificaciones, publicado el 06.11.2019.

e Articulos 53, 54 y 55 del Decreto Supremo N° 004-2019-JUS aprueba el Texto Unico Ordenado Ley N° 27444 de Ley de
Procedimiento Administrativo General, publicado el 25.01.2019.

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 163
CONFORMIDAD DE OBRA Y LA DECLARATORIA DE EDIFICACION SIN VARIACIONES.

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica solicita, conformidad de obra y la declaratoria de edificacién sin
variaciones, es el tramite con el que la municipalidad donde se construyé el proyecto acepta la obra porque respeto el expediente
técnico con el cual fue aprobada la licencia de edificacién y es fiel a los planos presentados. Recibida la solicitud, la municipalidad
verifica el cumplimiento de los requisitos deriva la unidad orgdnica. En el plazo de diez (10) dias habiles emite y notifica el
documento respectivo al administrado.

Requisitos:

-

1. FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacidn, en tres (3) juegos originales- \

2. En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicié el procedimiento administrativo de
edificacion, documento que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3. Copia de los Planos de Ubicacién y de Arquitectura aprobados, correspondientes a la Licencia de Edificacidn por triplicado.

4. Documento que registre la fecha de ejecucion de la obra. En caso el administrado no cuente con este documento, puede
presentar una declaracion jurada en la que indique dicha fecha.

\ 5. Informar en su escrito el dia de pago, numero de recibo de caja por derecho de tramite. /

| Formularios:

[ )
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| Canales de atencion:

Atencién presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencidn virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefdnica: : 980638891 - 927140556
| Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
$/.272.00 Efectivo: Caja de la Entidad

| Plazo | Calificacion del Procedimiento

Hasta 10 dias habiles. Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si vencido

el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticidn se
considera aprobada.

| Sedes y horarios de atencion:

Direccién: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]
Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio
GDUTSP-Division de Desarrollo Urbano y Rural Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente GDUTSP-DDUR. Alcalde.
Plazo maximo de presentacién 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles

Base legal

e  Articulo 79 numerales 3y 4 de la Ley N2 27972 Ley Organica de Municipalidades, publicado el 27.05.2003.

e  Articulos 76 numeral 76.3 y 78 numeral 78.1 del Decreto Supremo N° 029-2019-Vivienda aprueba el Reglamento de Licencias
de Habilitacidn Urbana y Licencias de Edificaciones, publicado el 06.11.2019.

e  Articulos 53, 54 y 55 del Decreto Supremo N° 004-2019-JUS aprueba el Texto Unico Ordenado Ley N° 27444 de Ley de
Procedimiento Administrativo General, publicado el 25.01.2019.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo: 164
CONFORMIDAD DE OBRA Y LA DECLARATORIA DE EDIFICACION CON VARIACIONES.

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica solicita, conformidad de obra y la declaratoria de edificacion con
variaciones, es el tramite con el que la municipalidad donde se construyé el proyecto acepta la obra porque respeto el expediente
técnico con el cual fue aprobada la licencia de edificacidn y es fiel a los planos presentados. Recibida la solicitud, la municipalidad
verifica el cumplimiento de los requisitos deriva la unidad orgdnica. En el plazo de quince (15) dias habiles emite y notifica el
\documento respectivo al administrado.

Requisitos:

/ Requisitos para las modalidades A y B: \
1.

FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, en tres (03) juegos originales,

2. En caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien obtuvo la Licencia de Edificacidn,
documento que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3. Los planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacion y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones).

4. La copia de la seccion del cuaderno de obra en la que el Responsable de Obra acredite las modificaciones
efectuadas.

5. Ladeclaracidén jurada de habilidad del profesional responsable o constatado de obra.

6. El documento que registra la fecha de ejecucidén de la obra. En caso no se cuente con este documento, el
administrado puede presentar una declaracién jurada en la que indique dicha fecha.

7. Informar en su escrito el dia de pago, nimero de recibo de caja por derecho de tramite.

Requisitos para las modalidades Cy D

a) FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, en tres (03) juegos originales,

b) Coipa de comprobante de pago de derecho de tramitacion.

c) Encaso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien obtuvo la Licencia de Edificacidn,
documento que acredite que cuenta con derecho a edificar.

d) Los planos de replanteo por triplicado: Planos de ubicacién y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) y
planos de seguridad, cuando las variaciones realizadas involucren la modificacion del proyecto de seguridad
aprobado.

e) La copia del comprobante de pago por derecho de revision, correspondientes a la especialidad de Arquitectura.

f)  El documento que registre la fecha de ejecucion de la obra.

g) La copia de la seccion del cuaderno de obra en la que el Responsable de Obra acredite las modificaciones
K efectuadas. /

Formularios:

| Canales de atencion:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru

Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556
| Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
[ S/. 269.00 ] [ Efectivo: Caja de la Entidad ]
| Plazo | Calificacion del Procedimiento

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si

vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticidn se considera aprobada.

Hasta 15 dias habiles.
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| Sedes y horarios de atencién:

Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru.

| Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]

| Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio

GDUTSP-Division de Desarrollo Urbano y Rural

Teléfono: 980638891 - 927140556
Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente GDUTSP-DDUR. Alcalde.
Plazo maximo de presentacién 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles

Base legal

e Articulo 79 numerales 3y 4 de la Ley N2 27972 Ley Organica de Municipalidades, publicado el 27.05.2003.

e  Articulos 76 numeral 76.4 y 79 numeral 79.2 y 79.9 del Decreto Supremo N° 029-2019-Vivienda aprueba el Reglamento de
Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificaciones, publicado el 06.11.2019.

e Articulos 53, 54 y 55 del Decreto Supremo N° 004-2019-JUS aprueba el Texto Unico Ordenado Ley N° 27444 de Ley de
Procedimiento Administrativo General, publicado el 25.01.2019

Denominacion del Procedimiento Administrativo: 165
LICENCIA DE REGULARIZACION DE EDIFICACIONES.

Descripcidon del procedimiento

-

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita licencia de regularizacién de edificaciones, se trata de un
procedimiento que se encarga de perfeccionar sobre un bien construido, con la finalidad de dejarlo apto, proceso y la consecuencia
de regularizar. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos deriva la unidad organica. En el plazo
de diez (10) dias habiles emite v notifica el documento respectivo al administrado.

\-

Requisitos:

4 N

1. Formulario Unico de Regularizacién, en tres (3) juegos originales, adjuntando copia del recibo del pago efectuado por derecho de revisién al
Colegio Profesional.

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho a
edificar.

Documentacion técnica, firmada por el profesional constatado, compuesta por:

Plano de ubicacidn y localizacion del lote.

Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones).

Memoria descriptiva.

Carta de seguridad de obra, debidamente sellada y firmada por un ingeniero civil colegiado.

Para regularizacion de remodelaciones, ampliacion o demoliciones, copia del documento que acredite la declaratoria de fabrica o de
edificacidn, con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la Municipalidad; en su defecto, copia del Certificado de Conformidad
o Finalizacidn de Obra, o la Licencia de Obra o de Edificacidn de la construccién existente que no es materia de regularizacién.
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9. En caso de demoliciones totales o parciales de edificaciones cuya declaratoria de fabrica se encuentre inscrita en el Registro de Predios, se
acredita que sobre el bien no recaigan cargas y/o gravamenes; en su defecto, presentar la autorizacion del titular de la carga o gravamen.

10.  Copia del comprobante de pago de la multa por construir sin licencia.

11.  En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun, se adjunta la autorizacién de la Junta de
Propietarios, siempre que esta se encuentre inscrita ante el Registro de Predios.

Lima, miércoles 2 de marzo de 2022

12.  Informar en su escrito el dia de pago, nimero de recibo de caja por derecho de tramite.
Formularios:

[ )

Canales de atencion:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencidn virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencidn telefénica: : 980638891 - 927140556
| Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
S/.337.00 Efectivo: Caja de la Entidad
| Plazo | Calificacion del Procedimiento

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si vencido

el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion se
considera aprobada.

Hasta 10 dias habiles.

| Sedes y horarios de atencion:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

| Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]
| Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio
GDUTSP-Division de Desarrollo Urbano y Rural Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

| Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente GDUTSP-DDUR. Alcalde.
Plazo maximo de presentacién 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles
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| Base legal

e Articulo 79 numerales 3y 4 de la Ley N2 27972 Ley Organica de Municipalidades, publicado el 27.05.2003.

e  Articulos 82 y 83 del Decreto Supremo N° 029-2019-Vivienda aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificaciones, publicado el 06.11.2019.

e  Articulos 53, 54 y 55 del Decreto Supremo N° 004-2019-JUS aprueba el Texto Unico Ordenado Ley N° 27444 de Ley de
Procedimiento Administrativo General, publicado el 25.01.2019.

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 166
PRORROGA DE LA VIGENCIA DE LICENCIA DE HABILITACION URBANA Y DE EDIFICACION.

Descripcion del procedimiento

-
Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica solicita, prérroga de la vigencia de licencia de habilitacién urbanay

de Edificacién ante la Municipalidad. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos deriva la unidad
L organica. En el plazo de tres (3) dias habiles emite y notifica el documento respectivo al administrado.

Requisitos:
/
1. Solicitud dirigida al Alcalde o del representante legal o quien tenga la delegacion
2. Original de licencia de habilitacién o edificacidn anterior
3. En caso de personas juridicas vigencia de poder expedido por SUNARP con una antigliedad no Mayor de 30 dias.
4. Informar en su escrito el dia de pago, nimero de recibo de caja por derecho de tramite.
N\
Formularios:

[ )

Canales de atencion:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencidn virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556

| Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:

Efectivo: Caja de la Entidad

S/. 150.00
| Plazo | Calificacion del Procedimiento
Hasta 3 dias habiles. Evaluacidn previa-Silencio Administrativo Positivo: Si

vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, la
peticidn se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

| Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de trdmite documentario de la Municipalidad. ]
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| Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio

GDUTSP-Divisién de Desarrollo Urbano y Rural Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente GDUTSP-DDUR. Alcalde.
Plazo maximo de presentacion No aplica No aplica
Plazo maximo de respuesta No aplica No aplica

| Base legal
/ e Articulo 79 numerales 3.6.2 de la Ley N2 27972 Ley Organica de Municipalidades, publicado el 27.05.2003. \
e  Articulos 3° numeral 3.5 del Decreto Supremo N° 029-2019-Vivienda aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificaciones, publicado el 06.11.2019.
e  Articulos 53, 54 y 55 del Decreto Supremo N° 004-2019-JUS aprueba el Texto Unico Ordenado Ley N° 27444 de Ley de
Procedimiento Administrativo General, publicado el 25.01.2019

- J

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 167
REVALIDACION DE LICENCIAS.

| Descripcion del procedimiento

-
Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita revalidacidn de licencias ante la municipalidad. Recibida la
solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos deriva la unidad organica. En el plazo de diez (10) dias habiles
emite y notifica el documento respectivo al administrado.
.
Requisitos:

/

1.  Solicitud dirigida al Alcalde a través del FUHU o el Formulario Unico de Edificacién - FUE, seglin corresponda, le fue entregado
con la licencia.
2. Informar en su escrito el dia de pago, numero de recibo de caja por derecho de tramite.
Nota:
La revalidacion sélo procede cuando exista avance de la eiecucion de la obra sin considerar las obras preliminares. Este
avance puede presentar modificaciones no sustanciales, en caso contrario la municipalidad declara la improcedencia de la

.

| Formularios:

s N\
\. J

| Canales de atencién:

e N
Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencién virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
S Atencién telefénica: : 980638891 - 927140556 .
| Pago por derecho de tramitacion: Modalidad de pago:
S/. 150.00 Efectivo: Caja de la Entidad
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| Plazo | Calificacion del Procedimiento

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si

Hasta 10 dias habiles. vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticidn se considera aprobada.

| Sedes y horarios de atencion:

[ Direccidn: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

| Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio

GDUTSP-Divisién de Desarrollo Urbano y Rural
Teléfono: 980638891 - 927140556
Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente GDUTSP-DDUR. Alcalde.
Plazo maximo de presentacion No aplica No aplica
Plazo maximo de respuesta No aplica No aplica

Base legal

e Articulos 4° numeral 4.5 del Decreto Supremo N° 029-2019-Vivienda aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana
y Licencias de Edificaciones, publicado el 06.11.2019.

Denominacion del Procedimiento Administrativo: 168
ACUMULACION DE AREAS URBANAS.

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita acumulaciéon de areas ante la municipalidad. Recibida la
solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos deriva la unidad organica. En el plazo de tres (3) dias habiles emite
y notifica el documento respectivo al administrado.
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| Requisitos:

Solicitud dirigida al Alcalde mediante FUE. \
Copia literal de dominio expedida por el Registro de predios con una anticipacion de 30 dias
En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, debera acreditar derecho.
Si es una persona juridica acompafiard vigencia de poder expedida por el Registro de Personas juridica no mayor a 30 dias
naturales.
Declaracién jurada de Habilitacidn Profesional.
Documentacién Técnica y en formato compuesto por:
a) Plano de ubicacién y localizacidn del terreno matriz, con coordenadas UTM (03)
b) Plano de acumulacién, sefialando areas, linderos. medidas perimétricas y nomenclatura de cada lote (03)
c¢) Memoria descriptiva, indicando areas, perimetros, linderos y medidas perimétricas de los lotes materia de la
acumulacidn y el lote resultante (03)
K Informar en su escrito el dia de pago. nimero de recibo de caia por derecho de tramite. /

v P.“-’.N!—‘\

Formularios:
’ ]
\

| Canales de atencién:

-
Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556

.

| Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:

[ s/.227.00 ] Efectivo: Caja de la Entidad
| Plazo | Calificacion del Procedimiento

Hasta 3 dias habiles. Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si vencido

el plazo de atencidén, no obtiene respuesta, la peticion se
considera aprobada.

| Sedes y horarios de atencion:

Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]

Unidad de organizaciéon responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio

GDUTSP-Divisién de Desarrollo Urbano y Rural

Teléfono: 980638891 - 927140556
Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
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| Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente GDUTSP-DDUR. Alcalde.
Plazo maximo de presentacidn 15 dias habiles. 15 dias habiles.
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. 30 dias habiles.

Base legal

e  Articulo 79 numerales 3.6.2 de la Ley N2 27972 Ley Organica de Municipalidades, publicado el 27.05.2003.
e  Articulos 4 numeral 4.4 del Decreto Supremo N° 029-2019-Vivienda aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificaciones, publicado el 06.11.2019.

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 169
CERTIFICADO DE ALINEAMIENTO.

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita certificado de alineamiento ante la municipalidad. Recibida la
solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos deriva la unidad organica. En el plazo de tres (3) dias habiles emite
y notifica el documento respectivo al administrado

Requisitos:

Ve
Solicitud dirigida al Alcalde mediante FUE.

Dos copias de planos de ubicacién a escala 1/1000 refrendado par ingeniero civil o Arquitecto.
Declaracion jurada de habilidad del profesional que autoriza los planos
Informar en su escrito el dia de pago, nimero de recibo de caja por derecho de tramite.

Bl

-

Formularios:

[ )

| Canales de atencién:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencidn virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556
| Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
S/.200.00 Efectivo: Caja de la Entidad
| Plazo | Calificacion del Procedimiento

Evaluacidon previa-Silencio Administrativo Positivo: Si
vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

Hasta 3 dias habiles.
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| Sedes y horarios de atencién:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

| Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]

Consulta sobre servicio

GDUTSP-Divisién de Desarrollo Urbano y Rural

Teléfono: 980638891 - 927140556
Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe.

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente GDUTSP-DDUR. Alcalde.
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles. 15 dias habiles.
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. 30 dias habiles.

Base legal

e Articulo 79 numerales 3 de la Ley N2 27972 Ley Organica de Municipalidades, publicado el 27.05.2003.
e Articulos 44 numeral c) del Decreto Supremo N° 029-2019-Vivienda aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitaciéon Urbana
y Licencias de Edificaciones, publicado el 06.11.2019.

Denominacion del Procedimiento Administrativo: 170
CERTIFICADO DE JURISDICCION.

Descripcion del procedimiento

-
Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita certificado de jurisdiccién ante la municipalidad. Recibida la
solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos deriva la unidad orgdnica. En el plazo de cinco (5) dias habiles
emite y notifica el documento respectivo al administrado.

.

Requisitos:

/ 1. Solicitud dirigida al Alcalde mediante FUE \

2. Encaso que el solicitante es una persona juridica de presentar la vigencia de poder expedida por la Oficina de registro de
persona con una antigiedad no mayor de treinta (30) dias naturales.

3. Copia literal de dominio expedida por la oficina de Registro de Predios con una anticipacién no mayor de treinta (30) dias
naturales.

4. Planos de ubicacion, Localizacion y perimetro (2 copias), y Memoria descriptica suscrita por un arquitecto ingeniera civil.

5. Planos y memoria descriptica

6. Inspeccidn técnica.

7. Informar en su escrito el dia de pago, nimero de recibo de caja por derecho de tramite. /

.

Formularios:

[ )
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| Canales de atencion:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556

| Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:

$/.177.00 Efectivo: Caja de la Entidad

| Plazo | Calificacion del Procedimiento

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si

vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticidn se considera aprobada.

Hasta 5 dias habiles.

| Sedes y horarios de atencion:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad.

Unidad de organizaciéon responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio

GDUTSP-Divisién de Desarrollo Urbano y Rural Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente GDUTSP-DDUR. Alcalde.
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles. 15 dias habiles.
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. 30 dias habiles.

Base legal

e Articulo 79 numerales 3.6.2 de la Ley N2 27972 Ley Organica de Municipalidades, publicado el 27.05.2003.
e  Articulos 5 numeral 5.2 del Decreto Supremo N° 029-2019-Vivienda aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificaciones, publicado el 06.11.2019.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo: 171
CERTIFICADO DE NOMENCLATURA.

Descripcion del procedimiento

-
Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita certificado de nomenclatura ante la municipalidad. Recibida
la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos deriva la unidad organica. En el plazo de cinco (5) dias habiles
emite y notifica el documento respectivo al administrado.

.

Requisitos:
Ve
1.Solicitud dirigida al Alcalde mediante FUE
2.Copia Del DNI
3.Plano de ubicacion y perimétrico con coordenadas UYM (04 digitos)
4.Informar en su escrito el dia de pago, nimero de recibo de caja por derecho de tramite.
\_

| Formularios:

[ )

| Canales de atencion:

Atencidn presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556

| Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:

Efectivo: Caja de la Entidad
S/. 199.00

| Plazo | Calificacion del Procedimiento

Hasta 5 dias habiles. Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si
vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, la
peticidn se considera aprobada.

| Sedes y horarios de atencion:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

| Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]
| Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio
GDUTSP-Divisién de Desarrollo Urbano y Rural Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
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| Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente GDUTSP-DDUR. Alcalde.
Plazo maximo de presentacidn 15 dias habiles. 15 dias habiles.
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. 30 dias habiles.
| Base legal
[ e Articulo 79 numerales 1.4.5 de la Ley N2 27972 Ley Orgénica de Municipalidades, publicado el 27.05.2003. ]

Denominacion del Procedimiento Administrativo: 172
CERTIFICADO DE NUMERACION.

| Descripcion del procedimiento

-
Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita certificado de numeracién ante la municipalidad. Recibida

la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos deriva la unidad organica. En el plazo de cinco (5) dias hébiles

emite y notifica el documento respectivo al administrado.
.

Requisitos:

-

1. Solicitud dirigida al Alcalde mediante FUE.
2. Presentar DNI.
3. Copia literal de dominio con una antigliedad no mayor de 30 dias naturales y/u otro documento
4. Plano de localizacion, ubicacion y perimétrico con coordenadas UTM, referidas por el sistema geodésico oficial (debera
indicar la medida de la esquina proxima al eje de puerta).
} \ 5. Informar en su escrito el dia de pago, niumero de recibo de caja por derecho de tramite.

| Formularios:

[ )

Canales de atencion:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencidn virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556
| Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
$/.169.00 Efectivo: Caja de la Entidad

| Plazo | Calificacion del Procedimiento

Hasta 5 dias habiles.

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si
vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.
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| Sedes y horarios de atencién:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru.

| Unidad de organizaciéon donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad.

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud : | Consulta sobre servicio

[ GDUTSP-Division de Desarrollo Urbano y Rural ] Teléfono: 980638891 - 927140556
Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

| Instancias de resolucién de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente GDUTSP-DDUR. Alcalde.
Plazo maximo de presentacién 15 dias habiles. 15 dias habiles.
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. 30 dias habiles.
| Base legal
[ e Articulo 79 numerales 3.4 de la Ley N2 27972 Ley Organica de Municipalidades, publicado el 27.05.2003. ]

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 173
VISACION DE PLANOS.

| Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita visacion de planos ante la municipalidad. Recibida la
solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos deriva la unidad organica. En el plazo de tres (3) dias habiles
emite y notifica el documento respectivo al administrado.

-

Requisitos:

Ve

1. Solicitud dirigida al Alcalde mediante FUE.
2. Tres (3)juegos de planos: Ubicacion, localizacidn, perimétrico.
3. Memoria descriptiva del proyecto con coordenadas UTM.
4. Declaracion jurada, consignando el nUmero de partida registral y el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble.
5. Certificado de zonificacion y vias.
\ 6. Informar en su escrito el dia de pago, nimero de recibo de caja por derecho de tramite.
Formularios:

[ )

| Canales de atencién:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencidn-telefdnica: - 9020638891 . 927140556
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| Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:

Efectivo: Caja de la Entidad
S/.178.00

| Plazo | Calificacion del Procedimiento

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si vencido
Hasta 3 dias habiles. el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion se
considera aprobada.

| Sedes y horarios de atencion:

Direccidn: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru.

| Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio

GDUTSP-Divisién de Desarrollo Urbano y Rural Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente GDUTSP-DDUR. Alcalde.
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles. 15 dias habiles.
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. 30 dias habiles.

Base legal

e Articulo 79 numeral 1.2 de la Ley N2 27972 Ley Orgdanica de Municipalidades, publicado el 27.05.2003.
e  Articulos 5 numeral 5.2 del Decreto Supremo N° 029-2019-Vivienda aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacién
Urbana y Licencias de Edificaciones, publicado el 06.11.2019.

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 174
CERTIFICADO DE COMPATIBILIDAD DE USO.

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita certificado de compatibilidad de uso ante la municipalidad.
Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos deriva la unidad orgénica. En el plazo de cinco (5) dias
habiles emite y notifica el documento respectivo al administrado.
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Requisitos:

/

Solicitud dirigida al Alcalde mediante FUE. \

2. En caso que el solicitante es una persona juridica presenta la vigencia de poder expedida por la oficina de registro de
personas con una antigliedad no mayor de 30 dias naturales.

3. Plano de localizacién, ubicacién y perimétrico con coordenadas UTM, firmados en el original por el profesional
responsable (arquitecto o ingeniero civil colegiado) en archivo fisico y digital.

4.  Plano de distribucion del local con mobiliario en caso corresponda en archivo fisico y digital.

Informar en su escrito el dia de pago, nimero de recibo de caja por derecho de tramite. /

=

o

-

| Formularios:

[ )

Canales de atencion:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556
| Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
S/.120.00 Efectivo: Caja de la Entidad
| Plazo | Calificacion del Procedimiento

Hasta 5 dias habiles. Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si

vencido el plazo de atencidon, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

| Sedes y horarios de atencion:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]

| Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio

GDUTSP-Divisién de Desarrollo Urbano y Rural
Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
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| Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente GDUTSP-DDUR. Alcalde.
Plazo maximo de presentacidn 15 dias habiles. 15 dias habiles.
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. 30 dias habiles.

Base legal

e  Articulo 79 numeral 1.2 de la Ley N2 27972 Ley Orgénica de Municipalidades, publicado el 27.05.2003.
e  Articulos 5 numeral 5.2 del Decreto Supremo N° 029-2019-Vivienda aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificaciones, publicado el 06.11.2019.

del Procedimiento Administrativo: 175
CAMBIO DE ZONIFICACION

Descripcion del procedimiento

Ve

Procedimiento regular de cambio de zonificacidn, es una secuencia técnica de evaluar y aprobar o desaprobar las solicitudes que
presenten los propietarios de los predios para modificar las calificaciones de zonificacion que tiene sus inmuebles. Recibida la
solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos deriva la unidad organica. En el plazo de treinta (30) dias habiles
emite v notifica el documento resnectivo al administrado.

-

Requisitos:

1. Las solicitudes de Cambio de Zonificacidon para los procedimientos regulares, deberan adjuntar los documentos
siguientes:

2. Copia literal de dominio, expedida por el Registro de Predios, con una antigliedad no mayor de 30 dias.

3. Plano de Ubicacion en escala 1:1000, debidamente georreferenciado en el Sistema PSAD 56, indicando las
dimensiones del terreno y ancho de vias; y Plano de Localizacién a escala proporcional al tamafio del area que se
evaluara.

4. Plano Perimétrico georreferenciado en el Sistema PSAD 56.

5. Plano de Propuesta de Cambio de Zonificacion solicitado, debidamente graficada sobre el plano parcial de
zonificacidn vigente, con indicacidn del predio materia de la solicitud, a escala proporcional al tamafio del drea que
se evaluara.

6. Plano de Levantamiento de usos actuales del suelo y de alturas de edificacion en el area donde se ubica el predio o
inmueble, a escala proporcional al tamafio del drea que se evaluara.

7. Memoria Descriptiva que incluya, como minimo, lo siguiente:
8. Sustentacion de la propuesta de cambio de zonificacion.
9. Indicacién expresa de la actividad a la que se destinaria el predio o inmueble.

10. Indicacidn expresa de la existencia de equipamientos urbanos (educacion, salud y/o recreacién), y de los servicios
publicos basicos suficientes para los requerimientos de la nueva actividad.

11. Fotografias recientes identificando el predio o inmueble del titular, y los predios o inmuebles colindantes del entorno
inmediato.

12. En caso de presentarse Cambios de Zonificacion con uso distinto al residencial, se deberan adjuntar, ademas, los
estudios de impacto vial y/o ambiental debidamente aprobados por las entidades competentes referente al frente
de manzana donde se ubica dicho predio o inmueble.
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| Formularios:

[ )

Canales de atencion:
-
Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
L Atencion telefdnica: : 980638891 - 927140556
Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
s/.222.00 Efectivo: Caja de la Entidad
Plazo | Calificacion del Procedimiento

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si vencido
el plazo de atencidén, no obtiene respuesta, la peticidon se
considera aprobada.

Hasta 30 dias habiles.

| Sedes y horarios de atencién:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]
| Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud : | Consulta sobre servicio
[ GDUTSP-Divisién de Desarrollo Urbano y Rural ] Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente GDUTSP-DDUR. Alcalde.
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles. 15 dias habiles.
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. 30 dias habiles.

Base legal

e Articulo 79 numeral 1.2 de la Ley N2 27972 Ley Organica de Municipalidades, publicado el 27.05.2003.
e  Articulos 5 numeral 5.2 del Decreto Supremo N° 029-2019-Vivienda aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacién
Urbana y Licencias de Edificaciones, publicado el 06.11.2019.
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Denominacion del Procedimiento Administrativo: 176
AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE LA INFRAESTRUCTURA NECESARIA PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICOS DE
TELECOMUNICACIONES EN AREAS DE USO PUBLICO.

Descripcion del procedimiento

s

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita autorizacidn para instalacién de la infraestructura necesaria
para la prestacion de servicios publicos de telecomunicaciones en dreas de uso publicos ante la municipalidad. Recibida la solicitud,
la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos deriva la unidad orgénica. En el plazo de treinta (30) dias habiles emite y
notifica el documento respectivo al administrado.

Requisitos:

1. ElIFUT debidamente llenado y suscrito por el solicitante, o su representante legal, dirigido al titular de la Entidad,
solicitando el otorgamiento de la Autorizacion.

2. Copia simple de la documentacion que acredite las facultades de representacién, cuando la solicitud sea suscrita
por el representante legal del solicitante.

3. Copiasimple de la Resolucién Ministerial mediante la cual se otorga concesion al solicitante para prestar el servicio
publico de Telecomunicaciones. En caso, el solicitante sea una Empresa de valor afiadido, debe presentar copia
simple de la autorizacidén a que se refiere en el articulo 33 de la Ley de Telecomunicaciones y en caso sea un
proveedor de infraestructura pasiva, copia simple de la constancia de inscripcion en el Registro de Proveedores de
Infraestructura pasiva.

4. EL plan de obras acompafiado de la informacién y documentacién sustentaroria de conformidad a lo dispuesto en
el articulo 15°.

5. El pago por el derecho de tramite.

6. Instrumento de gestion ambiental aprobado por el Ministerio.

Nota:
- Adicionalmente a los requisitos generales establecidos en el articulo 12°, para el caso en el que se solicite Autorizacion
para la instalacion de una Estacion de Radiocomunicacidn, se debe presentar lo siguiente:

a) Copia simple de la partida registral o certificado registral inmobiliario del predio en el que se instalara la
Infraestructura de Telecomunicaciones, con una antigliedad no mayor a dos meses de su fecha de emision. De no
estar inscrito el predio, el titulo que acredite su uso legitimo.

b) Si el predio es de titularidad de terceros, debe presentar ademas copia del acuerdo que le permita utilizar el bien,
con firmas de las partes legalizadas notarialmente o por el juez de paz en las localidades donde no existe notario.

c) En caso de predios en los que coexisten unidades inmobiliarias de propiedad exclusiva y de propiedad comun, el
Solicitante debe presentar copia simple del acuerdo suscrito con el representante de la Junta de Propietarios,
celebrado con las formalidades establecidas en el estatuto vy el reglamento interno. Cuando los aires pertenezcan

Formularios:

[ )

| Canales de atencién:

Atencién presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencidn virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556
Pago por derecho de tramitacion: Modalidad de pago:
Efectivo: Caja de la Entidad
S/ 291.00
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| Plazo | Calificacion del Procedimiento

Evaluaciéon previa-Silencio Administrativo Positivo: Si
vencido el plazo de atencidén, no obtiene respuesta, la

peticién se considera aprobada.

Hasta 30 dias habiles.

| Sedes y horarios de atencién:

Direccidn: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]

| Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio

GDUTSP-Division de Desarrollo Urbano y Rural ,
Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente GDUTSP-DDUR. Alcalde.
Plazo maximo de presentacién 15 dias habiles. 15 dias habiles.
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. 30 dias habiles.

| Base legal

\

/ Decreto Supremo N° 003-2015-MTC aprueba el Reglamento de la Ley N° 29022- Ley para el Fortalecimiento de la Expansidn de
Infraestructura en Telecomunicaciones, articulos 9° 10° 11°, Publicado el 18.04.2015.
Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades Articulo 79 numerales 3.6.4, publicado el 27.05.2003.

Decreto Supremo N° 004-2019-MTC que modifica diversos articulos y el anexo 2 del Reglamento de la Ley N° 29022, Ley para el
Fortalecimiento de la expansidn de infraestructura en telecomunicaciones articulos 13 y 15, publicado el 15.02.2019.

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 Ley de Procedimiento Administrativo
k General articulos 53, 116 y 117, publicado el 25.01. 2019. /

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 177
CONFORMIDAD Y FINALIZACION DE LA EJECUCION DE LA INSTALACION INFRAESTRUCTURA NECESARIA PARA LA PRESTACION DE
SERVICIOS PUBLICOS DE TELECOMUNICACIONES EN AREAS DE USO PUBLICO.

| Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita conformidad y finalizacién infraestructura necesaria para la
prestacidon de servicios publicos de telecomunicaciones en areas de uso publico ante la municipalidad. Recibida la solicitud, la
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos deriva la unidad orgdnica. En el plazo de treinta (30) dias habiles emite y
notifica el documento respectivo al administrado.

266 Op. 2043252-2



e
El Peruano NORMAS LEGALES

uMDADR EL 22 D2 COTVENE CE 1223 P2 Ex USESTADR S EGLEAA

Lima, miércoles 2 de marzo de 2022

Requisitos:

-

1. Cartasimple del Operador dirigida al Titular de la entidad.

Copia de la resolucién y modificaciones aprobadas el expediente técnico (visado por la entidad contratante) de ser el caso.

3. Solo en caso de obras menores o de obras en que por su naturaleza de dificil obtener las muestras, las empresas de servicios
o los responsables de obras presentaran declaracion jurada como garantia de la correcta ejecucién de obra.

4. Informar en su escrito el dia de pago, nimero de recibo de caja por derecho de tramite.

g

-

| Formularios:

[ )

Canales de atencion:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencidn telefénica: : 980638891 - 927140556

| Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:

Efectivo: Caja de la Entidad
S/.291.00

| Plazo | Calificacion del Procedimiento

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo:  Si

vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la

Hasta 30 dias habiles. L .
peticion se considera aprobada.

| Sedes y horarios de atencion:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

| Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]
Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio
GDUTSP-Divisién de Desarrollo Urbano y Rural Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
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| Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente GDUTSP-DDUR. Alcalde.
Plazo maximo de presentacidn 15 dias habiles. 15 dias habiles.
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. 30 dias habiles.

Base legal

e  Reglamento de la Ley N2 29022, Decreto Supremo N° 039-2007-TC articulo articulos 1y 13, 6, 11y 12, publicado el 13.11.07.

Denominacion del Procedimiento Administrativo:178
AUTORIZACION PARA INSTALACION DE ESTACIONES DE RADIOCOMUNICACIONES.

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita autorizacion para instalacion de estaciones de
radiocomunicaciones. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos deriva la unidad organica. En el
plazo de treinta (30) dias habiles emite y notifica el documento respectivo al administrado.

| Requisitos:

7. ElI FUT debidamente llenado y suscrito por el solicitante, o su representante legal, dirigido al titular de la Entidad,
solicitando el otorgamiento de la Autorizacion.

8. Copia simple de la documentacidn que acredite las facultades de representacion, cuando la solicitud sea suscrita
por el representante legal del solicitante.

9. Copia simple de la Resolucion Ministerial mediante la cual se otorga concesion al solicitante para prestar el servicio
publico de Telecomunicaciones. En caso, el solicitante sea una Empresa de valor afiadido, debe presentar copia
simple de la autorizacién a que se refiere en el articulo 33 de la Ley de Telecomunicaciones y en caso sea un
proveedor de infraestructura pasiva, copia simple de la constancia de inscripcién en el Registro de Proveedores de
Infraestructura pasiva.

10. EL plan de obras acompafiado de la informacion y documentacién sustentaroria de conformidad a lo dispuesto en
el articulo 15°.

11. El pago por el derecho de tramite.

12. Instrumento de gestién ambiental aprobado por el Ministerio.

Nota:
- Adicionalmente a los requisitos generales establecidos en el articulo 12°, para el caso en el que se solicite Autorizacién
para la instalacion de una Estacién de Radiocomunicacidn, se debe presentar lo siguiente:

a) Copia simple de la partida registral o certificado registral inmobiliario del predio en el que se instalara la
Infraestructura de Telecomunicaciones, con una antigiiedad no mayor a dos meses de su fecha de emisién. De no
estar inscrito el predio, el titulo que acredite su uso legitimo.

b) Siel predio es de titularidad de terceros, debe presentar ademas copia del acuerdo que le permita utilizar el bien,
con firmas de las partes legalizadas notarialmente o por el juez de paz en las localidades donde no existe notario.

c) En caso de predios en los que coexisten unidades inmobiliarias de propiedad exclusiva y de propiedad comun, el
Solicitante debe presentar copia simple del acuerdo suscrito con el representante de la Junta de Propietarios,
celebrado con las formalidades establecidas en el estatuto y el reglamento interno. Cuando los aires pertenezcan a

| Formularios:

[ )

| Canales de atencién:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556
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| Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:

Efectivo: Caja de la Entidad
S/.337.00

| Plazo | Calificacion del Procedimiento

Hasta 30 dias habiles. Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si
vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

| Sedes y horarios de atencién:

Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio

GDUTSP-Division de Desarrollo Urbano y Rural
Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente GDUTSP-DDUR. Alcalde.
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles. 15 dias habiles.
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. 30 dias habiles.

| Base legal

/ Decreto Supremo N° 003-2015-MTC aprueba el Reglamento de la Ley N° 29022- Ley para el Fortalecimiento de la Expansion de\
Infraestructura en Telecomunicaciones, articulos 9° 10° 11°, Publicado el 18.04.2015.
Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades Articulo 79 numerales 3.6.4, publicado el 27.05.2003.

Decreto Supremo N° 004-2019-MTC que modifica diversos articulos y el anexo 2 del Reglamento de la Ley N° 29022, Ley para el
Fortalecimiento de la expansion de infraestructura en telecomunicaciones articulos 13 y 15, publicado el 15.02.2019.

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 Ley de Procedimiento Administrativo
General articulos 53, 116 y 117, publicado el 25.01. 2019.

- )
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Denominacién del Procedimiento Administrativo: 179
CONSTANCIA DE POSESION DE PREDIO URBANO.

| Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita constancia de posesién de predio urbano ante la
municipalidad. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos deriva la unidad orgdnica. En el plazo de
cinco (5) dias habiles emite y notifica el documento respectivo al administrado.

| Requisitos:

Solicitud dirigida al Alcalde adjuntando copia de DNI.

Plano de ubicacion.

Inspeccidn técnica.

Acta de posesion suscrita por los colindantes del predio (para fines de saneamiento fisico legal).

Dos juegos de planos de ubicacidon y perimétrico con coordenadas UTM, firmados en el original por el profesional
responsable (Arquitecto o ingeniero civil colegiado) en archivo fisico y digital.

uhwNRE

Formularios:

[ )

Canales de atencion:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencidn virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencidn telefénica: : 980638891 - 927140556

| Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:

Efectivo: Caja de la Entidad
s/. 100.00

| Plazo | Calificacion del Procedimiento

Hasta 5 dias habiles. Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si

vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

| Sedes y horarios de atencién:

[ Direccidn: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

| Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio

GDUTSP-Division de Desarrollo Urbano y Rural

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Teléfono: 980638891 - 927140556 ]
2
2
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| Instancias de resolucién de recursos

Lima, miércoles 2 de marzo de 2022

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente GDUTSP-DDUR. Alcalde.
Plazo maximo de presentacidn 15 dias habiles. 15 dias habiles.
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. 30 dias habiles.

| Base legal

16.03.2006.

Administrativo General articulos 53, 119y 117, publicado el 25.01.2019.

e Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades articulo 79 numerales 4.3, publicado el 27.05.2003.
e  Decreto Supremo N° 017-2006-VIVIVIENDA aprueba Reglamento “Formalizacién de la propiedad informal de terrenos
ocupados por posesiones informales, centros urbanos informales y urbanizaciones populares articulo 11, publicado el

e Decreto Supremo N° 004-2019-JUS aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 Ley de Procedimiento

~

)

Denominacion del Procedimiento Administrativo: 180
Resallados de planos o autentificacion de copia de planos.

| Descripcion del procedimiento

7

resnectivo al administradn

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita el resellado de plano. Recibida la solicitud, la municipalidad
verifica el cumplimiento de los requisitos deriva la unidad organica. En el plazo de cinco (5) dias habiles emite y notifica el documento

Requisitos:

Vs
1. Solicitud dirigida al Alcalde adjuntando copia de DNI.
2. Adjuntar esquela de observaciones emitida por la SUNARP (en caso sea necesario).
3. Adjuntar hojas y/o Planos a resellar.
Y Nota: De uno a tres planos.
| Formularios:

[

| Canales de atencién:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556
Pago por derecho de tramitacion: Modalidad de pago:
Efectivo: Caja de la Entidad
S/.50.00
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| Plazo | Calificacion del Procedimiento

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si vencido
el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, la peticidon se
considera aprobada

Hasta 5 dias habiles.

| Sedes y horarios de atencién:

[ Direccidn: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio

GDUTSP-Divisién de Desarrollo Urbano y Rural Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente GDUTSP-DDUR. Alcalde.
Plazo maximo de presentacién 15 dias habiles. 15 dias habiles.
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. 30 dias habiles.

Base legal

e Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades articulo 87, publicado el 27.05.2003.

e  Decreto Supremo N° 029-2019-Vivienda aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificaciones,
publicado el 06.11.2019.

e  Decreto Supremo N.° 004-2019-JUS aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 Ley de Procedimiento Administrativo
General articulos 53, 119y 117, publicado el 25.01.2019.

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 181
AUTORIZACION PARA LA UTILIZACION DE ViA PUBLICA CON MATERIALES DE CONSTRUCCION.

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita autorizacidn para utilizacion de via publica con materiales de
construccion documento emitido por la municipalidad, en donde la municipalidad autoriza de depdsito de materiales de construccién en
la vereda ( via publica) tiene un plazo de 01 dia de vigencia. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos
deriva la unidad organica. En el plazo de cinco (5) dias habiles emite y notifica el documento respectivo al administrado.

| Requisitos:

/

1. Solicitud dirigida al alcalde.
2. Copia de licencia de construccidn o declaratoria de fabrica de un predio.
3. Copia de DNI.
4. Informar en su escrito el dia de pago, niumero de recibo de caja por derecho de tramite
Nota:
La autorizacion, es un dia, de plazo a partir de la autorizacién.
\ /

_Z
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| Formularios:

[ )

| Canales de atencién:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru

Atencidn virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556
| Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
[ S/. 40.00 ] [ Efectivo: Caja de la Entidad ]
| Plazo | Calificacion del Procedimiento

o Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si
Hasta 5 dia habil. vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la

neticidn se considera anrobada.

| Sedes y horarios de atencion:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]
Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion:
Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]
Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio
-
GDUTSP-Division de Desarrollo Urbano y Rural. Teléfono: 980638891 - 927140556
\. Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente GDUTSP-DDUR. Gerencia Municipal
Plazo maximo de presentacidn 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles

Base legal

e Articulo 5 numeral 5.2 del Decreto Supremo N° 029-2019-Vivienda aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificaciones, publicado el 06.11.2019.

e Articulos 14 numeral 2 del Decreto Supremo N.° 006-2017-Vivienda aprueba el Texto Unico Ordenado Ley N.° 29090, Ley de
Regulacion de Habilitaciones Urbanas de edificaciones, publicado el 27.02.2017.
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| Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente GDUTSP-DDUR. Gerencia Municipal
Plazo maximo de presentacién 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles

Base legal

e Articulo 5 numeral 5.2 del Decreto Supremo N° 029-2019-Vivienda aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificaciones, publicado el 06.11.2019.

e Articulos 14 numeral 2 del Decreto Supremo N.° 006-2017-Vivienda aprueba el Texto Unico Ordenado Ley N.° 29090, Ley de
Regulacion de Habilitaciones Urbanas de edificaciones, publicado el 27.02.2017.

Denominacion del Procedimiento Administrativo: 182
AUTORIZACION PARA PRESTAR SERVICIOS DE TRANSPORTE PUBLICO.

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita para prestar el servicio de transporte publico
de pasajeros dentro de su jurisdiccidon a la municipalidad. recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento
de los requisitos deriva la unidad organica. En el plazo de treinta (30) dias habiles emite y notifica el documento
resoectivo al administrado.

Requisitos:

1. Solicitud bajo la forma de Declaracion Jurada indicando la razén social, registro Unico de contribuyente /RUC), domicilio,
nombre y firma del presentante con los siguientes requisitos:

a) Copia legalizada de la escritura publica de constitucidn de la persona juridica inscrita en registros publicos.
b) Copia literal vigente de la partida registral expedida por la oficina registral correspondiente con una antigliedad
no mayor de treinta (30) dias calendario.

c) Certificado de vigencia de poder de la persona natural que representa a la persona juridica solicitante expedido
por la oficina registral correspondiente con una antigiedad no mayor de quince (15) dias a la dicha de la presentacion
de la solicitud.

d) Copia simple del DNI del represente legal.

e) Copia simple de la tarjeta de identificacidn vehicular por cada vehiculo ofertado, expedida por SUNARP.

f) Copia simple de certificado del SOAT o CAT vigente por cada vehiculo ofertado.

g) Copia simple del CITV por cada vehiculo ofertado, cuando corresponda.

h) Informar en su escrito el dia de pago, nimero de recibo de caja por derecho de tramite.
i) Oficina administrativa y paradero inicial y final de la empresa.

j) Copia simple de licencia de conducir All.
k) Un Padrén de flota vehicular y conductores.

I) Declaracién jurada simple de no tener antecedentes penales, policiales y administrativos.

m) Estudio de mercado original.

n) Libre de infracciones vigente.

| Formularios:

[ )
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| Canales de atencion:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556
| Pago por derecho de tramitacion por unidad vehicular: | Modalidad de pago:
[ S/. 200.00 ] [ Efectivo: Caja de la Entidad ]

Calificacion del Procedimiento

Hasta 30 dias Habiles.

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si vencido
el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién se
considera aprobada.

| Plazo

| Sedes y horarios de atencién:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

| Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]
Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud: Consulta sobre servicio
-

Division de Circulacion, Transporte y Servicios Publicos. 3
Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo:
mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerencia de Desarrollo Urbano, Gerencia Municipal
Transporte y Servicios Publicos.
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles. 15 dias habiles.
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. 30 dias habiles.
Base legal
/o Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades articulo 81° numerales 1y 2, publicado el 27.05.2003. \

e Ley N° 27181 ley General de Transporte y Transito Terrestre articulo 17°, publicado el 13.04.2015.

e Decreto Supremo N° 055-2010-MTC aprueba el Reglamento Nacional de Transporte Publico Especial de Pasajeros en Vehiculo
Motorizados o no Motorizados articulo 14 ° y15°, publicado el 2.12.2010.

e Decreto Supremo N° 017-2009-MTC Reglamento Nacional de Administracion de Transportes articulos 18° 19° 20° y 24°,
publicado 22.04.20009.

e Decreto Supremo N° 004-2019-JUS Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 Ley de Procedimiento Administrativo General
articulos 118° Y 121° publicado el 25.01.2019.

- )

275 Op. 2043252-2



e
ElPeruano = nomMASLEGALES s mscoks2demnoteon:

NP €22 B VG G 123 P . UEENo cutn Ecven Lima, miércoles 2 de marzo de 2022

Denominacidn del Procedimiento Administrativo: 183
RENOVACION PARA PRESTAR SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO CATEGORIA M2.

Descripcion del procedimiento

-
Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, Solicitud de renovacién para prestar servicio de transporte

publico. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos deriva la unidad organica. En el
L plazo de siete (7) dias habiles emite v notifica el documento respectivo al administrado.

Requisitos:

/ 1. Unasolicitud dirigida al alcalde bajo la forma D.J. suscrito por el representante legal del a empresa ademas debe contener:\
N° de registro de RUC, domicilio y direccion electrénica del transportista solicitante, nombre, DNI y domicilio del
representante legal y N° de partida de inscripcion registral del transportista solicitante y de las facultades del
representante legal en caso de ser persona juridica, N° de pdlizas de seguro, N° de certificado de inspeccion técnica
vehicular.

2. Actualizacidn de los requisitos sefialados en el item anterior (autorizacion para prestar servicio de transporte publico) (por
cada vehiculo) y los requisitos exigidos por ley.

\ 3. Recibo de pago por derecho de renovacién (tarjeta de circulacion) por vehiculo anual. j

Formularios:

Canales de atencion:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru

Atencidn virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556

Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
[ S/.367.00 ] [ Efectivo: Caja de la Entidad ]
| Plazo Calificacion del Procedimiento

Hasta 7 dias Habiles.
X
Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si
vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

| Sedes y horarios de atencion:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

| Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]
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| Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud: Consulta sobre servicio

Division de Circulacién, Transporte y Servicios Publicos. Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerencia de Desarrollo Urbano, Gerencia Municipal
Transporte y Servicios Publicos.
Plazo maximo de presentacién 15 dias habiles. 15 dias habiles.
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. 30 dias habiles.
Base legal
/o Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades articulo 81° numerales 1y 2, publicado el 27.05.2003. \
e Ley N° 27181 ley General de Transporte y Transito Terrestre, articulo 17°, publicado el 13.04.2015.
[ ]

Decreto Supremo N° 055-2010-MTC aprueba el Reglamento Nacional de Transporte Publico Especial de Pasajeros en Vehiculo

Motorizados o no Motorizados articulo 16°, publicado el 2.12.2010.

e Decreto Supremo N° 017-2009-MTC Reglamento Nacional de Administracién de Transportes articulos 18° 19° 20° y 24°,
publicado 22.04.2009.

e Decreto Supremo N° 004-2019-JUS Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 Ley de Procedimiento Administrativo General

articulos 118° Y 121° publicado el 25.01.2019.

- /

Denominacidn del Procedimiento Administrativo: 184
SOLICITUD DE RENOVACION PARA PRESTAR SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO CATEGORIA M1 Y VEHICULOS MENORES

Descripcion del procedimiento

-

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, Solicitud de renovacién para prestar servicio de transporte publico.
Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos deriva la unidad organica. En el plazo de siete (7) dias

habiles emite y notifica el documento respectivo al administrado.
N\

Requisitos:

/ 1. Unasolicitud dirigida al alcalde bajo la forma D.J. suscrito por el representante legal del a empresa ademas debe contener:\
N° de registro de RUC, domicilio y direccién electrénica del transportista solicitante, nombre, DNI y domicilio del
representante legal y N° de partida de inscripcidon registral del transportista solicitante y de las facultades del
representante legal en caso de ser persona juridica, N° de pdlizas de seguro, N° de certificado de inspeccién técnica
vehicular.

2. Actualizacion de los requisitos sefialados en el item anterior (autorizacidén para prestar servicio de transporte publico)
(por cada vehiculo) y los requisitos exigidos por ley.
3. Recibo de pago por derecho de renovacion (tarjeta de circulacidn) por vehiculo anual.
\ 4. Informar en su escrito el dia de pago, numero de recibo de caja por derecho de tramite /

Formularios:

Canales de atencion:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomds, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual  : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556
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| Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:

[ S/.180.00 ] { Efectivo: Caja de la Entidad ]
| Plazo | Calificacion del Procedimiento

Hasta 7 dias Habiles.

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si
vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticidn se considera aprobada.

| Sedes y horarios de atencion:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

| Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de trdmite documentario de la Municipalidad. ]
Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud: Consulta sobre servicio
( Teléfono: 980638891 - 927140556

Division de Circulacién, Transporte y Servicios Publicos.
Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerencia de Desarrollo Urbano, Gerencia Municipal
Transporte y Servicios Publicos.
Plazo maximo de presentacién 15 dias habiles. 15 dias habiles.
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. 30 dias habiles.
| Base legal
/o Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades articulo 81° numerales 1y 2, publicado el 27.05.2003. \

e Ley N° 27181 ley General de Transporte y Transito Terrestre, articulo 17°, publicado el 13.04.2015.
e Decreto Supremo N° 055-2010-MTC aprueba el Reglamento Nacional de Transporte Publico Especial de Pasajeros en Vehiculo
Motorizados o no Motorizados articulo 16°, publicado el 2.12.2010.
e Decreto Supremo N° 017-2009-MTC Reglamento Nacional de Administracién de Transportes articulos 18° 19° 20° y 24°,
publicado 22.04.20009.
e Decreto Supremo N° 004-2019-JUS Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 Ley de Procedimiento Administrativo General
K articulos 118° Y 121° publicado el 25.01.2019. /

Denominacion del Procedimiento Administrativo: 185
Autorizacion para uso de via publica para de embarque y desembarque de mercancias.

| Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica. Solicita Autorizacion para uso de via publica para de embarque y
desembarque de mercancias. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos deriva la unidad
organica. En el plazo de treinta (30) dias habiles emite y notifica el documento respectivo al administrado.
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| Requisitos:

/1. Solicitud bajo la forma de Declaracién Jurada indicando la razén social, registro unico de contribuyente /RUC), domicilm
nombre y firma del presentante con los siguientes requisitos:
a) Copiasimple de la escritura publica de constitucion de la persona juridica inscrita en registros publicos.
b) Copia literal vigente de la partida registral expedida por la oficina registral correspondiente con una antigiedad no
mayor de treinta (30) dias calendario.
c) Certificado de vigencia de poder de la persona natural que representa a la persona juridica solicitante expedido por
la oficina registral correspondiente con una antigiiedad no mayor de quince (15) dias a la dicha de la presentacién de la
solicitud.
d) Copia simple del DNI del represente legal.
e) Copia simple de la tarjeta de identificacidn vehicular por cada vehiculo ofertado, expedida por SUNARP.
f) Copia simple de certificado del SOAT o CAT vigente por cada vehiculo ofertado.
g) Copia simple del CITV por cada vehiculo ofertado, cuando corresponda.

K h) Informar en su escrito el dia de pago, nimero de recibo de caja por derecho de tramite /

| Formularios:

[ )

Canales de atencion:
-
Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual  : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556
\_
Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
[ S/.324.00 ] [ Efectivo: Caja de la Entidad ]
| Plazo Calificacion del Procedimiento

Hasta 30 dias Habiles.

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si
vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la
peticidn se considera aprobada.

| Sedes y horarios de atencién:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

| Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]

| Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud: Consulta sobre servicio

., i ., . Lo Teléfono: 980638891 - 927140556
Division de Circulacion, Transporte y Servicios Publicos.
Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
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| Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerencia de Desarrollo Urbano, Gerencia Municipal
Transporte y Servicios Publicos.
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles. 15 dias habiles.
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. 30 dias habiles.
| Base legal
K Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades articulo 81° numerales 1y 2, publicado el 27.05.2003. \

\_

Ley N° 27181 ley General de Transporte y Transito Terrestre articulo 17°, publicado el 13.04.2015.

Decreto Supremo N° 055-2010-MTC aprueba el Reglamento Nacional de Transporte Publico Especial de Pasajeros en Vehiculo
Motorizados o no Motorizados articulo 16°, publicado el 2.12.2010.

Decreto Supremo N° 017-2009-MTC Reglamento Nacional de Administraciéon de Transportes articulos 18° 19° 20° y 24°,
publicado 22.04.2009.

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 Ley de Procedimiento Administrativo General
articulos 118° Y 121° publicado el 25.01.2019.

Denominacion del Procedimiento Administrativo: 186

AUTORIZACION DE RUTA Y/O MODIFICACION DE RUTA.

Descripcion del procedimiento

Ve

.

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicitud de autorizacion de ruta y/o modificacién de ruta.
Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos deriva la unidad orgdnica. En el plazo de siete (7)
dias habiles emite y notifica el documento respectivo al administrado.

Requisitos:

-

.

1.

w

4.

Una solicitud dirigida al alcalde bajo la forma D.J. suscrito por el representante legal del a empresa ademas debe contener:\
N° de registro de RUC, domicilio y direcciéon electrénica del transportista solicitante, nombre, DNI y domicilio del
representante legal y N° de partida de inscripcidn registral del transportista solicitante y de las facultades del representante
legal en caso de ser persona juridica, N° de pdlizas de seguro, N° de certificado de inspeccidn técnica vehicular.
Actualizacion de los requisitos sefialados en el item (por cada vehiculo) y los requisitos exigidos por ley.

Recibo de pago por derecho de autorizacién por vehiculo anual

Informar en su escrito el dia de pago, nimero de recibo de caja por derecho de tramite

J

Formularios:

Canales de atencion:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencién virtual  : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556
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| Pago por derecho de tramitacion: Modalidad de pago:
4
[ S/. 278.00 ] Efectivo: Caja de la Entidad ]
.
| Plazo Calificacion del Procedimiento
Hasta 7 dias Habiles. Evaluacidon previa-Silencio Administrativo Positivo: Si

vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

| Sedes y horarios de atencion:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

| Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud: Consulta sobre servicio

Teléfono: 980638891 - 927140556
Division de Circulacion, Transporte y Servicios Publicos.

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerencia de Desarrollo Urbano, Gerencia Municipal
Transporte y Servicios Publicos.
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles. 15 dias habiles.
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. 30 dias habiles.
Base legal
/o Ley N° 27972 Ley Orgénica de Municipalidades articulo 81° numerales 1y 2, publicado el 27.05.2003. \

e Ley N° 27181 ley General de Transporte y Transito Terrestre, articulo 17°, publicado el 13.04.2015.
e Decreto Supremo N° 055-2010-MTC aprueba el Reglamento Nacional de Transporte Publico Especial de Pasajeros en Vehiculo
Motorizados o no Motorizados articulo 16°, publicado el 2.12.2010.

e Decreto Supremo N° 017-2009-MTC Reglamento Nacional de Administracion de Transportes articulos 18° 19° 20° y 24°,
publicado 22.04.2009.

e Decreto Supremo N° 004-2019-JUS Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 Ley de Procedimiento Administrativo General
articulos 118°Y 121° publicado el 25.01.2019.

- /

Denominacidn del Procedimiento Administrativo: 187

AUTORIZACION DE PARADEROS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS Y CARGA.

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita autorizacion de paraderos de transporte de
pasajeros y carga dentro de su jurisdiccion a la municipalidad. recibida la solicitud, la municipalidad verifica el

cumplimiento de los requisitos deriva la unidad organica. En el plazo de treinta (30) dias habiles emite y notifica el
documento respectivo al administrado.
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| Requisitos:

1. Una solicitud dirigida al alcalde bajo la forma D.J. suscrito por el representante legal de la empresa ademas debe
contener: N° de registro de RUC, domicilio y direccion electrénica del transportista solicitante, nombre, DNl y
domicilio del representante legal y N° de partida de inscripcidn registral del transportista solicitante y de las
facultades del representante legal en caso de ser persona juridica, N° de pdlizas de seguro, N° de certificado de
inspeccidn técnica vehicular.

b

Una copia literal o partida de inscripcidn de la empresa en registros publicos

Vigencia del poder del representante legal de la empresa, otorgada por registros publicos con una antigiiedad de 30
dias.

Un certificado de inspeccion técnica vehicular aprobada y vigente

Una copia del reglamento interno y estatuto de la empresa

Una constancia de verificacion de la ubicacién de la oficina administrativa y paradero inicial y final de la empresa
Una copia legalizada del certificado del SOAT vigente por cada vehiculo

Una copia legalizada de la licencia de conducir, categoria A-l|

Una copia legalizada de la tarjeta de propiedad de cada vehiculo (estos deben ser propiedad de la empresa o de sus
socios)

10. Un padrdn de flota vehicular, conductores y colaboradores.

w

L N, A

| Formularios:

[ )

Canales de atencion:

-
Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual  : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefdnica: : 980638891 - 927140556

.

Pago por derecho de tramitacion: Modalidad de pago:

[ S/.365.00 ] [ Efectivo: Caja de la Entidad ]

Plazo Calificacion del Procedimiento

X
Hasta 15 dias Habiles.

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si
vencido el plazo de atencidén, no obtiene respuesta, la
peticidn se considera aprobada.

| Sedes y horarios de atencion:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

| Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]
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| Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud: Consulta sobre servicio

Division de Circulacidn, Transporte y Servicios Publicos. Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerencia de Desarrollo Urbano, Gerencia Municipal
Transporte y Servicios Publicos.
Plazo maximo de presentacién 15 dias habiles. 15 dias habiles.
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. 30 dias habiles.
Base legal
/- Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades articulo 81° numerales 1y 2, publicado el 27.05.2003. \

e Ley N° 27181 ley General de Transporte y Transito Terrestre articulo 17°, publicado el 13.04.2015.

e Decreto Supremo N° 055-2010-MTC aprueba el Reglamento Nacional de Transporte Publico Especial de Pasajeros en Vehiculo
Motorizados o no Motorizados articulo 1°, publicado el 2.12.2010.

e Decreto Supremo N° 017-2009-MTC Reglamento Nacional de Administraciéon de Transportes articulos 18° 19° 20° y 24°,
publicado 22.04.2009.

e Decreto Supremo N° 004-2019-JUS Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 Ley de Procedimiento Administrativo General
articulos 118° Y 121° publicado el 25.01.2019.

- /

Denominacion del Procedimiento Administrativo: 188
INCREMENTO DE FLOTA EN VEHICULOS CATEGORIA M2

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita incremento de flota en vehiculos menores
motorizados. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos deriva la unidad organica.
En el plazo de quince (15) dias habiles emite y notifica el documento respectivo al administrado.

Requisitos:

a) Copia legalizada de la escritura publica de constitucion de la persona juridica inscrita en registros publicos.
b) Copia literal vigente de la partida registral expedida por la oficina registral correspondiente con una antigliedad
no mayor de treinta (30) dias calendario.
c) Certificado de vigencia de poder de la persona natural que representa a la persona juridica solicitante expedido
por la oficina registral correspondiente con una antigliedad no mayor de quince (15) dias a la dicha de la presentacién
de la solicitud.
d) Copia simple del DNI del represente legal.
e) Copia simple de la tarjeta de identificacidn vehicular por cada vehiculo ofertado, expedida por SUNARP.
f) Copia simple de certificado del SOAT o CAT vigente por cada vehiculo ofertado.
g) Copia simple del CITV por cada vehiculo ofertado, cuando corresponda.
h) Informar en su escrito el dia de pago, nimero de recibo de caja por derecho de tramite.
i) Oficina administrativa y paradero inicial y final de la empresa.
j) Copia simple de licencia de conducir All.
k) Un Padroén de flota vehicular y conductores.
I) Declaracidn jurada simple de no tener antecedentes penales, policiales y administrativos.
m) Estudio de mercado original.
n) Libre de infracciones vigente.
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| Formularios:

[ )

Canales de atencion:
-
Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencidn virtual  : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencidn telefénica: : 980638891 - 927140556
.
Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
[ S/.274.00 ] [ Efectivo: Caja de la Entidad ]
Plazo Calificacion del Procedimiento
4

Evaluacidon previa-Silencio Administrativo Positivo: Si

vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

Hasta 15 dias Habiles.

| Sedes y horarios de atencién:

Direccidn: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]

| Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud: Consulta sobre servicio

Teléfono: 980638891 - 927140556
Division de Circulacion, Transporte y Servicios Publicos. . ) o
Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerencia de Desarrollo Urbano, Gerencia Municipal
Transporte y Servicios Publicos.
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles. 15 dias habiles.
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. 30 dias habiles.
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| Base legal

K Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades articulo 81° numerales 1y 2, publicado el 27.05.2003. \

e Ley N° 27181 ley General de Transporte y Transito Terrestre articulo 17°, publicado el 13.04.2015.

e Decreto Supremo N° 055-2010-MTC aprueba el Reglamento Nacional de Transporte Publico Especial de Pasajeros en Vehiculo
Motorizados o no Motorizados articulo 1°, publicado el 2.12.2010.

e Decreto Supremo N° 017-2009-MTC Reglamento Nacional de Administracion de Transportes articulos 18° 19° 20° y 24°,
publicado 22.04.20009.

e Decreto Supremo N° 004-2019-JUS Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 Ley de Procedimiento Administrativo General
articulos 118° Y 121° publicado el 25.01.2019.

- /

Denominacidn del Procedimiento Administrativo: 189

INCREMENTO DE FLOTA EN VEHICULOS MENORES MOTORIZADOS CATEGORIA M1

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita incremento de flota en vehiculos menores
motorizados. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos deriva la unidad organica.
En el plazo de quince (15) dias habiles emite y notifica el documento respectivo al administrado.

Requisitos:

a) Copia legalizada de la escritura publica de constitucion de la persona juridica inscrita en registros publicos.
b) Copia literal vigente de la partida registral expedida por la oficina registral correspondiente con una antigtiedad
no mayor de treinta (30) dias calendario.
c) Certificado de vigencia de poder de la persona natural que representa a la persona juridica solicitante expedido
por la oficina registral correspondiente con una antigliedad no mayor de quince (15) dias a la dicha de la presentacion
de la solicitud.
d) Copia simple del DNI del represente legal.
e) Copia simple de la tarjeta de identificacidn vehicular por cada vehiculo ofertado, expedida por SUNARP.
f) Copia simple de certificado del SOAT o CAT vigente por cada vehiculo ofertado.
g) Copiasimple del CITV por cada vehiculo ofertado, cuando corresponda.
h) Informar en su escrito el dia de pago, nimero de recibo de caja por derecho de tramite.
i) Oficina administrativa y paradero inicial y final de la empresa.
j) Copia simple de licencia de conducir All.
k) Un Padrén de flota vehicular y conductores.
I) Declaracion jurada simple de no tener antecedentes penales, policiales y administrativos.
m) Estudio de mercado original.
n) Libre de infracciones vigente.

| Formularios:

[ )

Canales de atencion:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencién virtual  : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556

Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:

[ s/. 180.00 ] [ Efectivo: Caja de la Entidad ]
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| Plazo Calificacion del Procedimiento

Vs

Hasta 15 dias Habiles.

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si
vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion:

p
Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]
Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud: Consulta sobre servicio
( Teléfono: 980638891 - 927140556

Divisidn de Circulacidn, Transporte y Servicios Publicos. ) ) o
Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerencia de Desarrollo Urbano, Gerencia Municipal
Transporte vy Servicios Publicos.
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles. 15 dias habiles.
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. 30 dias habiles.
| Base legal
K Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades articulo 81° numerales 1y 2, publicado el 27.05.2003. \

e Ley N° 27181 ley General de Transporte y Transito Terrestre articulo 17°, publicado el 13.04.2015.

e Decreto Supremo N° 055-2010-MTC aprueba el Reglamento Nacional de Transporte Plblico Especial de Pasajeros en Vehiculo
Motorizados o no Motorizados articulo 1°, publicado el 2.12.2010.

e Decreto Supremo N° 017-2009-MTC Reglamento Nacional de Administracion de Transportes articulos 18° 19° 20° y 24°,
publicado 22.04.2009.

e Decreto Supremo N° 004-2019-JUS Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 Ley de Procedimiento Administrativo General
articulos 118° Y 121° publicado el 25.01.2019.

- /

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 190

SUSTITUCION VEHICULAR Y/O CAMBIO DE UNIDAD VEHICULAR MENOR MOTOTAXI M1

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita sustitucion vehicular y/o cambio de unidad vehicular menor
moto taxi M2. Rrecibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos deriva la unidad organica. En el plazo
de quince (15) dias habiles emite y notifica el documento respectivo al administrado.
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| Requisitos:

-

Una solicitud dirigida al alcalde suscrita por el representante legal \
Un acta de aprobacion interna de la baja de las unidades vehiculares, notarialmente.

Un acta de aprobacion interna de sustitucién vehicular notarialmente

Una copia autentica de la tarjeta de propiedad, cuya antigliedad sea menor que la sustituida.

Una copia de la licencia de conducir

Una copia del SOAT vigente

Un certificado de inspeccidn técnica vehicular aprobada y vigente

Pintado de la placa de rodaje en laterales del vehiculo

No tener deuda por infracciones al reglamento nacional de transito ni con la MPCH

K 10. Pago por derecho de sustitucion por unidad vehicular /

Formularios:

[ )

Canales de atencion:

LN R WN PR

Atencidn presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual  : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencidn telefénica: : 980638891 - 927140556

Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:

[ S/.160.00 ] [ Efectivo: Caja de la Entidad ]

Calificacion del Procedimiento

- Evaluacion previa-Silencio Administrativo
Hasta 15 dias Habiles. Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no
obtiene respuesta, la peticion se considera
aprobada.

Plazo

| Sedes y horarios de atencion:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

Unidad de trdmite documentario de la Municipalidad. ]

.

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud: Consulta sobre servicio

( Teléfono: 980638891 - 927140556

Division de Circulacién, Transporte y Servicios Publicos. . . B
Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
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| Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerencia de Desarrollo Urbano, Gerencia Municipal
Transporte y Servicios Publicos.
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles. 15 dias habiles.
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. 30 dias habiles.
| Base legal
/o Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades articulo 81° numerales 1y 2, publicado el 27.05.2003. \

e Ley N° 27181 ley General de Transporte y Transito Terrestre articulo 17°, publicado el 13.04.2015.

e Decreto Supremo N° 055-2010-MTC aprueba el Reglamento Nacional de Transporte Publico Especial de Pasajeros en Vehiculo
Motorizados o no Motorizados articulo 14 ° y15°, publicado el 2.12.2010.

e Decreto Supremo N° 017-2009-MTC Reglamento Nacional de Administracion de Transportes articulos 18° 19° 20° y 24°,
publicado 22.04.20009.

e Decreto Supremo N° 004-2019-JUS Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 Ley de Procedimiento Administrativo General

articulos 118° Y 121° publicado el 25.01.2019. /

Denominacidn del Procedimiento Administrativo: 191

SUSTITUCION VEHICULAR Y/O CAMBIO DE UNIDAD VEHICULAR CATEGORIA M2

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita sustitucion vehicular y/o cambio de unidad
vehicular menor moto taxi. recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos deriva la
unidad organica. En el plazo de quince (15) dias habiles emite y notifica el documento respectivo al administrado.

| Requisitos:

/

Una solicitud dirigida al alcalde suscrita por el representante legal \
Un acta de aprobacidn interna de la baja de las unidades vehiculares, notarialmente.

Un acta de aprobacion interna de sustitucién vehicular notarialmente

Una copia autentica de la tarjeta de propiedad, cuya antigliedad sea menor que la sustituida.

Una copia de la licencia de conducir

Una copia del SOAT vigente

Un certificado de inspeccion técnica vehicular aprobada y vigente

Pintado de la placa de rodaje en laterales del vehiculo

No tener deuda por infracciones al reglamento nacional de transito ni con la MPCH

Pago por derecho de sustitucion por unidad vehicular /

O oo NOUEWNRE

N
©

| Formularios:

[ )

| Canales de atencién:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomds, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencién virtual  : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefdnica: : 980638891 - 927140556
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| Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:

[ $/.250.00 ] [ Efectivo: Caja de la Entidad ]
| Plazo | Calificacion del Procedimiento

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si

vencido el plazo de atencidén, no obtiene respuesta, la
peticidn se considera aprobada.

Hasta 15 dias Habiles.

| Sedes y horarios de atencién:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

| Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]
Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud: Consulta sobre servicio
( Teléfono: 980638891 - 927140556

Divisién de Circulacién, Transporte y Servicios Publicos. . ) o
Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerencia de Desarrollo Urbano, Gerencia Municipal
Transporte vy Servicios Publicos.
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles. 15 dias habiles.
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. 30 dias habiles.
Base legal
K Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades articulo 81° numerales 1y 2, publicado el 27.05.2003. \

e Ley N° 27181 ley General de Transporte y Transito Terrestre articulo 18°, publicado el 13.04.2015.

e Decreto Supremo N° 055-2010-MTC aprueba el Reglamento Nacional de Transporte Publico Especial de Pasajeros en Vehiculo
Motorizados o no Motorizados articulo 14 ° y15°, publicado el 2.12.2010.

e Decreto Supremo N° 017-2009-MTC Reglamento Nacional de Administracion de Transportes articulos 18° 19° 20° y 24°,
publicado 22.04.2009.

e Decreto Supremo N° 004-2019-JUS Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 Ley de Procedimiento Administrativo General
articulos 118° Y 121° publicado el 25.01.2019.

. /

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 192
LICENCIA DE CONDUCIR PARA VEHICULOS MENORES MOTORIZADOS.
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| Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita licencia de conducir para vehiculos menores motorizados.
recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos deriva la unidad orgdnica. En el plazo de quince (15)
dias habiles emite y notifica el documento respectivo al administrado.

Requisitos:

1. Una Solicitud dirigida al alcalde, suscrito por el interesado.
2. Copia de DNI.
3. Una (01) fotografia tamafio pasaporte.
4. Examen psicosomatico apto efectuado en el servicio de salud autorizado.
5. Copia certificada de estudios.
6. Pago por derecho de licencia de conducir.
Formularios:

[ )

Canales de atencion:
-
Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual  : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556
.
Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
[ S/. 150.00 ] [ Efectivo: Caja de la Entidad ]
| Plazo Calificacion del Procedimiento

Hasta 15 dias Habiles. Evaluaciéon previa-Silencio Administrativo Positivo: Si
vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

| Sedes y horarios de atencion:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

| Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]
| Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud: Consulta sobre servicio
Divisidn de Circulacién, Transporte y Servicios Publicos. Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
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| Instancias de resolucion de recursos

NORMAS LEGALES

Lima, miércoles 2 de marzo de 2022

Autoridad competente

Recurso Reconsideracion

Apelacion

Gerencia de Desarrollo Urbano,
Transporte y Servicios Publicos.

Gerencia Municipal

Plazo maximo de presentacion

15 dias habiles.

15 dias habiles.

Plazo maximo de respuesta

30 dias habiles.

30 dias habiles.

| Base legal

publicado 22.04.2009.

Vehiculo Motorizados o no Motorizados articulo 14 ° y15°, publicado el 2.12.2010.
e Decreto Supremo N° 017-2009-MTC Reglamento Nacional de Administracién de Transportes articulos 18° 19° 20° y 24°,

Decreto Supremo No. 040-2008-MTC Reglamento Nacional de Licenciad e Conducir Vehiculos automotores y no motorizados
de Transporte articulo 25° 25-A, publicado 17.11.2008
e Ley N° 27972 Ley Orgénica de Municipalidades articulo 81° numerales 1y 2, publicado el 27.05.2003.
e Ley N° 27181 ley General de Transporte y Transito Terrestre articulo 17°, publicado el 13.04.2015.

e Decreto Supremo N° 055-2010-MTC aprueba el Reglamento Nacional de Transporte Publico Especial de Pasajeros en

e Decreto Supremo N° 004-2019-JUS Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 Ley de Procedimiento Administrativo General
articulos 118°Y 121° publicado el 25.01.2019.

~

/

Denominacion del Procedimiento Administrativo: 193

DUPLICADO DE CERTIFICACION DE HABILITACION VEHICULAR.

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita duplicado de certificacién de habilitacién vehicular. Recibida
la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos deriva la unidad orgdnica. En el plazo de quince (15) dias

habiles emite y notifica el documento respectivo al administrado.

Requisitos:

1. Solicitud con cardcter de declaracion jurada

2. Copia simple de tarjeta de propiedad

3. Copia de DNI del propietario

4. Pago por derecho de tramite administrativo
| Formularios:

[

| Canales de atencién:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual  : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencidn telefénica: : 980638891 - 927140556

| Pago por derecho de tramitacion:

| Modalidad de pago:

[ S/.100.00

] [ Efectivo: Caja de la Entidad
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| Plazo | Calificacion del Procedimiento

X
Hasta 15 dias Habiles.

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si
vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

| Sedes y horarios de atencién:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

| Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud: Consulta sobre servicio
-

Division de Circulacion, Transporte y Servicios
Publicos.
\ Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Teléfono: 980638891 - 927140556

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerencia de Desarrollo Urbano, Gerencia Municipal
Transporte vy Servicios Publicos.
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles. 15 dias habiles.
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. 30 dias habiles.

| Base legal

K Decreto Supremo No. 040-2008-MTC Reglamento Nacional de Licenciad e Conducir Vehiculos automotores vy nh
motorizados de Transporte articulo 25° 25-A, publicado 17.11.2008

e Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades articulo 81° numerales 1y 2, publicado el 27.05.2003.

e Ley N° 27181 ley General de Transporte y Transito Terrestre articulo 17°, publicado el 13.04.2015.

e Decreto Supremo N° 055-2010-MTC aprueba el Reglamento Nacional de Transporte Publico Especial de Pasajeros en
Vehiculo Motorizados o no Motorizados articulo 14 ° y15°, publicado el 2.12.2010.

e Decreto Supremo N° 017-2009-MTC Reglamento Nacional de Administracion de Transportes articulos 18° 19° 20° y 24°,
publicado 22.04.20009.

e Decreto Supremo N° 004-2019-JUS Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 Ley de Procedimiento Administrativo General

k articulos 118° Y 121° publicado el 25.01.2019. j

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 194

DUPLICADO DE LICENCIA DE CONDUCIR PARA VEHICULOS MENORES.

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita duplicado de licencia de conducir para vehiculos menores.
Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos deriva la unidad orgénica. En el plazo de quince (15)
dias habiles emite y notifica el documento respectivo al administrado.

-
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| Requisitos:

Lima, miércoles 2 de marzo de 2022

/1. Solicitud dirigida al Alcalde, suscrita por el interesado.

2. Exhibir DNI
3.  Una (01) Fotografia tamafio pasaporte.
Por perdida

- Copia del Certificado de denuncia policial de pérdida de la licencia de conducir
Por deterioro
- Licencia de conducir original deteriorada

4. Recibo de pago por Derecho de Tramitacién

~

Formularios:

Canales de atencion:

-
Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual  : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556

.

Pago por derecho de tramitacion: Modalidad de pago:

[ S/.100.00 ] [ Efectivo: Caja de la Entidad

Plazo Calificacion del Procedimiento

Ve
Hasta 15 dias Habiles.

peticion se considera aprobada.

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si
vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, la

| Sedes y horarios de atencion:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad.

| Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud: Consulta sobre servicio

Divisién de Circulacién, Transporte y Servicios Publicos. Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
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Lima, miércoles 2 de marzo de 2022

| Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerencia de Desarrollo Urbano, Gerencia Municipal
Transporte y Servicios Publicos.
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles. 15 dias habiles.
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. 30 dias habiles.

| Base legal

/o Decreto Supremo No. 040-2008-MTC Reglamento Nacional de Licenciad e Conducir Vehiculos automotores y no motorizados\
de Transporte articulo 25° 25-A, publicado 17.11.2008
e Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades articulo 81° numerales 1y 2, publicado el 27.05.2003.
e Ley N° 27181 ley General de Transporte y Transito Terrestre articulo 17°, publicado el 13.04.2015.
e Decreto Supremo N° 055-2010-MTC aprueba el Reglamento Nacional de Transporte Publico Especial de Pasajeros en Vehiculo
Motorizados o no Motorizados articulo 14 ° y15°, publicado el 2.12.2010.
e Decreto Supremo N° 017-2009-MTC Reglamento Nacional de Administracién de Transportes articulos 18° 19° 20° y 24°,
publicado 22.04.20009. /

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 195
REVALIDACION DE LICENCIA DE CONDUCIR PARA VEHICULOS MENORES.

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita revalidacién de licencia de conducir para vehiculos
menores. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos deriva la unidad organica. En el plazo de
quince (15) dias habiles emite y notifica el documento respectivo al administrado.

| Requisitos:

/ Requisitos Generales \

1.Solicitud dirigida al alcalde, suscrito por el interesado

2.Aprobacion de examen tedrico de REGLAMENTO NACIONAL DE TRANSITO

3.Una (01) fotografias tamafio pasaporte.

4.Examen psicosomatico

Requisitos especificos

1.Clase B, Categorias Il B: Certificado médico de aptitud psicosomatica y Recibo de pago de derecho de tramitacién
2.Clase B, Categoria Il C: Certificado médico de aptitud psicosomatica y Recibo de pago de derecho de tramitacién

- /

Formularios:

Canales de atencion:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomds, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556
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| Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:

[

S/.120.00 ] [ Efectivo: Caja de la Entidad ]

| Plazo

| Calificacion del Procedimiento

Hasta 15 dias Habiles.

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si
vencido el plazo de atencidén, no obtiene respuesta, la

| Sedes y horarios de atencion:

peticidn se considera aprobada.

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

| Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud: Consulta sobre servicio

Ve

Teléfono: 980638891 - 927140556

Divisidn de Circulacidn, Transporte y Servicios Publicos.

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerencia de Desarrollo Urbano, Gerencia Municipal
Transporte y Servicios Publicos.
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles. 15 dias habiles.
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. 30 dias habiles.

Base legal

Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades articulo 81° numerales 1y 2, publicado el 27.05.2003.

Ley N° 27181 ley General de Transporte y Transito Terrestre articulo 17°, publicado el 13.04.2015.

Decreto Supremo N° 055-2010-MTC aprueba el Reglamento Nacional de Transporte Publico Especial de Pasajeros en Vehiculo
Motorizados o no Motorizados articulo 14 ° y15°, publicado el 2.12.2010.

Decreto Supremo N° 017-2009-MTC Reglamento Nacional de Administracién de Transportes articulos 18° 19° 20° y 24°,
publicado 22.04.2009.

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 Ley de Procedimiento Administrativo General
articulos 118°Y 121° publicado el 25.01.2019.

Denominacidn del Procedimiento Administrativo: 196

INSCRIPCION DE VEHICULOS MENORES (MOTOTAXIS) PARA PRESTAR EL SERVICIO DE TRANSPORTE DE PASAJEROS.

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita inscripcion de vehiculos menores (moto taxi) para prestar
el servicio de transporte de pasajeros. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos deriva la
unidad organica. En el plazo de quince (15) dias habiles emite y notifica el documento respectivo al administrado
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| Requisitos:

/ Solicitud dirigida al Alcalde. \

Un acta de aprobacion interna del incremento y aceptacién de socios

Copia simple del documento nacional de identidad de la representanta legal

Coipa simple de la tarjeta de identificacion.

Copia simple de la escritura publica de constitucion de la personeria juridica inscrita en Registros Publicos de

corresponder.

6. Copia literal vigente de poder de la persona natural que representante a la persona juridica, con una antigliedad no
mayor de quince (15) dias a la fecha de la presentacion de la solicitud de corresponder.

7. Declaracion jurada simple de no tener antecedentes penales y policiales

K 8. Copia de SOAT O CAT vigente /

Formularios:

vk wN e

Canales de atencion:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencién virtual  : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefdnica: : 980638891 - 927140556

Pago por derecho de tramitacion: Modalidad de pago:

[ S/.397.00 ] [ Efectivo: Caja de la Entidad ]

Calificacion del Procedimiento

Hasta 15 dias Habiles.

Evaluacidon previa-Silencio Administrativo Positivo: Si
vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

Plazo

Sedes y horarios de atencion:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

| Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]

| Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud: Consulta sobre servicio

Teléfono: 980638891 - 927140556

Division de Circulacién, Transporte y Servicios Publicos. ) ) o
Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
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| Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerencia de Desarrollo Urbano, Gerencia Municipal
Transporte y Servicios Publicos.
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles. 15 dias habiles.
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. 30 dias habiles.

Base legal

e Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades articulo 81° numerales 1y 2, publicado el 27.05.2003.

e Ley N° 27181 ley General de Transporte y Transito Terrestre articulo 17°, publicado el 13.04.2015.

e Decreto Supremo N° 055-2010-MTC aprueba el Reglamento Nacional de Transporte Publico Especial de Pasajeros en Vehiculo
Motorizados o no Motorizados articulo 23°, publicado el 2.12.2010.

e Decreto Supremo N° 004-2019-JUS Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 Ley de Procedimiento Administrativo General
articulos 118° Y 121° publicado el 25.01.2019.

Denominacion del Procedimiento Administrativo: 197
MODIFICACION DE REGISTRO MUNICIPAL DE VEHICULOS MENORES POR CAMBIO DE DATOS RESPECTO DEL: TRANSPORTADOR
AUTORIZADO CONDUCTOR VEHICULOS MENORES, INCLUYE BAJA DE VEHiCULOS.

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita modificacidn de registro municipal de vehiculos menores
por cambio de datos respecto del: transportador autorizado conductor vehiculos menores, incluye baja de vehiculos. Recibida la
solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos deriva la unidad orgénica. En el plazo de quince (15) dias
habiles emite y notifica el documento respectivo al administrado.

| Requisitos:

/ Solicitud dirigida al Alcalde. \

Un acta de aprobacion interna del incremento y aceptacion de socios

Copia simple del documento nacional de identidad de la representanta legal

Coipa simple de la tarjeta de identificacion.

Copia simple de la escritura publica de constitucidn de la personeria juridica inscrita en Registros Publicos de

corresponder.

6. Copia literal vigente de poder de la persona natural que representante a la persona juridica, con una antigiiedad no
mayor de quince (15) dias a la fecha de la presentacion de la solicitud de corresponder.

7. Declaracion jurada simple de no tener antecedentes penales y policiales

\ 8. Copia de SOAT O CAT vigente /

Formularios:

ik wn e

Canales de atencion:

Atencidn presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual  : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556
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| Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:

[ S/.100.00 ] [ Efectivo: Caja de la Entidad ]
| Plazo | Calificacion del Procedimiento

Hasta 15 dias Habiles.

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si
vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

| Sedes y horarios de atencion:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

| Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]
Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud: Consulta sobre servicio
( Teléfono: 980638891 - 927140556

Divisién de Circulacién, Transporte y Servicios Publicos. . . B
Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerencia de Desarrollo Urbano, Gerencia Municipal
Transporte vy Servicios Publicos.
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles. 15 dias habiles.
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. 30 dias habiles.

Base legal

4 )

e Ley N° 27972 Ley Orgdnica de Municipalidades articulo 81° numerales 1y 2, publicado el 27.05.2003.

o Ley N° 27181 ley General de Transporte y Transito Terrestre articulo 17°, publicado el 13.04.2015.

e Decreto Supremo N° 055-2010-MTC aprueba el Reglamento Nacional de Transporte Publico Especial de Pasajeros en Vehiculo
Motorizados o no Motorizados articulos 16° 17° y 23°, publicado el 2.12.2010.

e Decreto Supremo N° 004-2019-JUS Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 Ley de Procedimiento Administrativo General
articulos 118° Y 121° publicado el 25.01.2019.

- J

Denominacidn del Procedimiento Administrativo: 198
MODIFICACION DE REGISTRO MUNICIPAL DE VEHICULOS MENORES POR CAMBIO DE DENOMINACION O RAZON SOCIAL.

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita modificacidon de registro municipal de vehiculos menores
por cambio de denominacidn o razén social. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos deriva
la unidad organica. En el plazo de quince (15) dias habiles emite y notifica el documento respectivo al administrado.
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| Requisitos:

/ Solicitud dirigida al Alcalde. \

Un acta de aprobacion interna del incremento y aceptacién de socios

Copia simple del documento nacional de identidad de la representanta legal

Coipa simple de la tarjeta de identificacion.

Copia simple de la escritura publica de constitucion de la personeria juridica inscrita en Registros Publicos de

corresponder.

6. Copia literal vigente de poder de la persona natural que representante a la persona juridica, con una antigliedad no
mayor de quince (15) dias a la fecha de la presentacidon de la solicitud de corresponder.

7. Declaracién jurada simple de no tener antecedentes penales y policiales

8. Copia de SOAT O CAT vigente

k 9. Recibo de pago por Derecho de Tramitacién. /

Formularios:

vk wN e

Canales de atencion:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru

Atencion virtual  : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Atencidn telefénica: : 980638891 - 927140556
| Pago por derecho de tramitacion: Modalidad de pago:
[ s/. 100.00 ] Efectivo: Caja de la Entidad ]
| Plazo Calificacion del Procedimiento

Hasta 15 dias Habiles.

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si
vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la
peticidn se considera aprobada.

| Sedes y horarios de atencién:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud: Consulta sobre servicio

( Teléfono: 980638891 - 927140556
Division de Circulacién, Transporte y Servicios Publicos.
Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
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Autoridad competente

Recurso Reconsideracion

Apelacion

Gerencia de Desarrollo Urbano,
Transporte y Servicios Publicos.

Gerencia Municipal

Plazo maximo de presentacion

15 dias habiles.

15 dias habiles.

Plazo maximo de respuesta

30 dias habiles.

30 dias habiles.

| Base legal

4 )

e Ley N° 27972 Ley Orgdnica de Municipalidades articulo 81° numerales 1y 2, publicado el 27.05.2003.

e Ley N° 27181 ley General de Transporte y Transito Terrestre articulo 17°, publicado el 13.04.2015.

e Decreto Supremo N° 055-2010-MTC aprueba el Reglamento Nacional de Transporte Publico Especial de Pasajeros en Vehiculo
Motorizados o no Motorizados articulos 16° 17° y 23°, publicado el 2.12.2010.

e Decreto Supremo N° 004-2019-JUS Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 Ley de Procedimiento Administrativo General
articulos 118° Y 121° publicado el 25.01.2019.

- J

Denominacion del Procedimiento Administrativo: 199

DUPLICADO DE CERTIFICADO DE PERMISO DE OPERACION.

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita duplicado de certificado de permiso de operacion. Recibida
la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos deriva la unidad orgénica. En el plazo de quince (15) dias
habiles emite y notifica el documento respectivo al administrado.

Requisitos:

Solicitud dirigida al Alcalde.

Presentacion de la tarjeta Unica de circulacién.
Acreditar en caso de pérdida con la denuncia policial.
Pago por derecho de tramitacién.

ElE o

Formularios:

Canales de atencion:

Atencidn presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual  : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556

| Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:

[ Efectivo: Caja de la Entidad ]

[ S/.79.00 ]
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| Plazo | Calificacion del Procedimiento

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si

vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticidn se considera aprobada.

Hasta 15 dias Habiles.

| Sedes y horarios de atencién:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

| Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]
Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud: Consulta sobre servicio
( Teléfono: 980638891 - 927140556

Division de Circulacién, Transporte y Servicios Publicos. . . B
Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerencia de Desarrollo Urbano, Gerencia Municipal
Transporte vy Servicios Publicos.
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles. 15 dias habiles.
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. 30 dias habiles.

Base legal

-

e Decreto Supremo N°006-2010-MTC articulos 69, publicado 20.01.2010.

e Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades articulo 81° numerales 1y 2, publicado el 27.05.2003.

e Ley N° 27181 ley General de Transporte y Transito Terrestre articulo 17°, publicado el 13.04.2015.

e Decreto Supremo N° 004-2019-JUS Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 Ley de Procedimiento Administrativo General
articulos 118° Y 121° publicado el 25.01.2019.

\_

Denominacién del Procedimiento Administrativo: 200

EMISION DE TARJETA DE CIRCULACION CATEGORIA M1 Y VEHICULO MENOR

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita emision de tarjeta de circulacion. Recibida la solicitud, la
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos deriva la unidad organica. En el plazo de quince (15) dias habiles emite y
notifica el documento respectivo al administrado.
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Requisitos:

~

Solicitud dirigida a Alcaldia \
Certificado de inspeccidn técnica vehicular

Certificado SOAT o CAT vigente

Copia de resolucién de permiso de operacion

Record de infracciones sin deuda

Costo por procedimiento por vehiculo anual

Copia de constatacion técnica vehicular

Copia de tarjeta de propiedad /

0N UAEWNR

-

Formularios:

Canales de atencion:

Atencidn presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual  : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556
Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
S/.79.00 ] [ Efectivo: Caja de la Entidad ]
Plazo Calificacion del Procedimiento
4
Hasta 15 dias Habiles. Evaluacién previa-Silencio Administrativo Positivo: Si
vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.

| Sedes y horarios de atencion:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]

| Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud: Consulta sobre servicio

Teléfono: 980638891 - 927140556

Divisidn de Circulacién, Transporte y Servicios Publicos. . . B
Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
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| Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerencia de Desarrollo Urbano, Gerencia Municipal
Transporte y Servicios Publicos.
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles. 15 dias habiles.
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. 30 dias habiles.

| Base legal

-

e Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades articulo 81° numerales 1y 2, publicado el 27.05.2003. \
e Ley N° 27181 ley General de Transporte y Transito Terrestre articulo 17°, publicado el 13.04.2015.

e Decreto Supremo N° 017-2009-MTC Reglamento Nacional de Administracion de Transportes articulos 3.73° 18° 19° 20° y 24°,
publicado 22.04.2009.

e Decreto Supremo N° 004-2019-JUS Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 Ley de Procedimiento Administrativo General
articulos 118° Y 121° publicado el 25.01.2019.

- J

Denominacion del Procedimiento Administrativo: 201

EMISION DE TARJETA DE CIRCULACION CATEGORIA M2

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita emisién de tarjeta de circulacion. Recibida la solicitud, la
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos deriva la unidad organica. En el plazo de quince (15) dias habiles emite y
notifica el documento respectivo al administrado.

| Requisitos:

/ Solicitud dirigida a Alcaldia \

Certificado de inspeccidn técnica vehicular
Certificado SOAT o CAT vigente

Copia de resolucién de permiso de operacion
Record de infracciones sin deuda

Costo por procedimiento por vehiculo anual
Copia de constatacion técnica vehicular

- /

Formularios:

NowukwbNpR

Canales de atencion:

-
Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencidn virtual  : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556
.

Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:

[ S/.120.00 ] [ Efectivo: Caja de la Entidad ]
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| Plazo | Calificacion del Procedimiento

Hasta 15 dias Habiles. Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si
vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticidn se considera aprobada.

| Sedes y horarios de atencién:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

| Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]
Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud: Consulta sobre servicio
( Teléfono: 980638891 - 927140556

Divisién de Circulacidn, Transporte y Servicios Publicos. . . .
Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerencia de Desarrollo Urbano, Gerencia Municipal
Transporte vy Servicios Publicos.
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles. 15 dias habiles.
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. 30 dias habiles.

Base legal

-

e Ley N° 27972 Ley Orgdnica de Municipalidades articulo 81° numerales 1y 2, publicado el 27.05.2003. \

e Ley N° 27181 ley General de Transporte y Transito Terrestre articulo 17°, publicado el 13.04.2015.

e Decreto Supremo N° 017-2009-MTC Reglamento Nacional de Administracidon de Transportes articulos 3.73° 18° 19° 20° y 24°,
publicado 22.04.2009.

e Decreto Supremo N° 004-2019-JUS Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 Ley de Procedimiento Administrativo General

articulos 118° Y 121° publicado el 25.01.2019.

- J

Denominacidn del Procedimiento Administrativo: 202

PRESCRIPCION DE INFRACCION

Descripcidon del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita prescripcion de infraccion. Recibida la solicitud, la
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos deriva la unidad organica. En el plazo de quince (15) dias héabiles emite y
notifica el documento respectivo al administrado.
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Lima, miércoles 2 de marzo de 2022

Solicitud dirigida a Alcaldia

Record de infracciones original
Costo por procedimiento
Copia de resolucidn de sancién

vk wnN e

Copia de DNI del propietario / conductor

Formularios:

Canales de atencion:

-

g

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual  : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atenciodn telefénica: : 980638891 - 927140556

Pago por derecho de tramitacion:

Modalidad de pago:

7

S/.119.00

Plazo

] Efectivo: Caja de la Entidad

Hasta 15 dias Habiles.

Calificacion del Procedimiento

-

| Sedes y horarios de atencion:

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si
vencido el plazo de atencidén, no obtiene respuesta, la
peticidn se considera aprobada.

[ Direccién: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

7

Unidad de tramite documentario de la Municipalidad.

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud:

Ve

Division de Circulacion, Transporte y Servicios Publicos.

Consulta sobre servicio

Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Autoridad competente

Recurso Reconsideracion

Apelacion

Gerencia de Desarrollo Urbano,
Transporte y Servicios Publicos.

Gerencia Municipal

Plazo maximo de presentacion

15 dias habiles.

15 dias habiles.

Plazo maximo de respuesta

30 dias habiles.

30 dias habiles.
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| Base legal

/o Decreto Supremo N° 017-2009-MTC Reglamento Nacional de Administracidon de Transporte articulo 130., publicado el \
21.04.2009.

e Ley N° 27972 Ley Orgénica de Municipalidades articulo 81° numerales 1y 2, publicado el 27.05.2003.

e Ley N° 27181 ley General de Transporte y Transito Terrestre articulo 17°, publicado el 13.04.2015.

e Decreto Supremo N° 017-2009-MTC Reglamento Nacional de Administracion de Transportes articulos 18° 19° 20° y 24°,
publicado 22.04.20009.

e Decreto Supremo N° 004-2019-JUS Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 Ley de Procedimiento Administrativo General
articulos 118° Y 121° publicado el 25.01.2019.

\0 Decreto supremo articulo 130 j

Denominacion del Procedimiento Administrativo: 203

LIBERACION DE VEHICULOS DEPOSITO MUNICIPAL

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita liberacion de vehiculos depdsito municipal. Recibida la
solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos deriva la unidad organica. En el plazo de quince (15) dias habiles
emite y notifica el documento respectivo al administrado.

Requisitos:

Solicitud dirigida a GDUT y SP \
Copia de internamiento y del acta de situacién vehicular
Comprobante de pago de papeleta de infraccion

Copia legalizada o fedatada de tarjeta de propiedad

Copia de DNI del propietario o conductos

Copia de SOAT

Recibo de pago por los servicios de guardiania y/o remolque
Recibo por orden de liberacién

KP".\‘F”.U"P.W!\’!—‘\

Formularios:

Canales de atencion:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru

Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556
| Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
[ S/. 96.00 ] [ Efectivo: Caja de la Entidad ]
| Plazo | Calificacion del Procedimiento

X
Hasta 15 dias Habiles.

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si
vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la
peticidn se considera aprobada.
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| Sedes y horarios de atencién:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud: Consulta sobre servicio

( Teléfono: 980638891 - 927140556

Divisién de Circulacidn, Transporte y Servicios Publicos. . . o
Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerencia de Desarrollo Urbano, Gerencia Municipal
Transporte vy Servicios Publicos.
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles. 15 dias habiles.
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. 30 dias habiles.

Base legal

e Ley N° 27972 Ley Orgdnica de Municipalidades articulo 81° numerales 1y 2 y 87°, publicado el 27.05.2003.
e Decreto Supremo N° 004-2019-JUS Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 Ley de Procedimiento Administrativo General
articulos 118° Y 121° publicado el 25.01.2019.
e  Decreto Supremo N° 017-2009-MTC Reglamento Nacional de Administracion de Transporte articulos 69.4° 111, publicado el
21.04.20009.

Denominacion del Procedimiento Administrativo: 204

LIBERACION DE VEHICULOS DEPOSITO MUNICIPAL —CUSTODIA SOLICITADA POR LA POLICiA NACIONAL DEL PERU.

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita liberacién de vehiculos depdsito municipal —custodia
solicitada por la policia nacional del Peru.Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos deriva la
unidad organica. En el plazo de quince (15) dias habiles emite y notifica el documento respectivo al administrado.

\

Requisitos:

/ 1. Solicitud dirigida a Gerencia de Desarrollo Urbano, Transporte y Servicios Publicos. \
2. Copia de internamiento y del acta de situacion vehicular
3. Comprobante de pago de papeleta de infraccion
4. Copia legalizada o fedatada de tarjeta de propiedad
5. Copia de DNI del propietario o conductos
6. Copia de SOAT
7. Recibo de pago por los servicios de guardiania y/o remolque
\ 8. Recibo por orden de liberacion /
| Formularios:

[ )
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| Canales de atencion:

Atencién presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual  : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556

Pago por derecho de tramitacion: Modalidad de pago:

[ S/.75.00 ] [ Efectivo: Caja de la Entidad ]

Calificacion del Procedimiento

Hasta 15 dias Habiles. Evaluacién previa-Silencio Administrativo Positivo: Si

vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la
peticidn se considera aprobada.

Plazo

~

J
| Sedes y horarios de atencién:
[ Direccidn: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru.
| Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:
[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]
Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud: Consulta sobre servicio
( Teléfono: 980638891 - 927140556

Divisién de Circulacién, Transporte y Servicios Publicos. ) ) o
Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerencia de Desarrollo Urbano, Gerencia Municipal
Transporte y Servicios Publicos.
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles. 15 dias habiles.
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. 30 dias habiles.

Base legal

e Ley N° 27972 Ley Orgénica de Municipalidades articulo 81° numerales 1y 2 y 87°, publicado el 27.05.2003.
e Decreto Supremo N° 004-2019-JUS Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 Ley de Procedimiento Administrativo General
articulos 118° Y 121° publicado el 25.01.2019.
e  Decreto Supremo N° 017-2009-MTC Reglamento Nacional de Administracidon de Transporte articulos 69.4° 111, publicado el
21.04.2009.
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del Procedimiento Administrativo: 205
DUPLICADO DE TARJETA UNICA DE CIRCULACION.

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita duplicado de tarjeta Unica de circulacién. Recibida la solicitud,
la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos deriva la unidad orgdnica. En el plazo de quince (15) dias habiles emite y
notifica el documento respectivo al administrado.

| Requisitos:

Solicitud dirigida a GDUT y SP \
Copia de internamiento y del acta de situacién vehicular

Comprobante de pago de papeleta de infraccidn

Copia legalizada o fedateada de tarjeta de propiedad

Copia de DNI del propietario o conductos

Copia de SOAT

Recibo de pago por los servicios de guardiania y/o remolque

Recibo por orden de liberacién

Kpo.\'.msn.#s»!ve

Formularios:

Canales de atencion:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual  : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atenciodn telefénica: : 980638891 - 927140556

Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:

p 5/. 66.00 ] [ Efectivo: Caja de la Entidad ]

Plazo | Calificacion del Procedimiento

Hasta 15 dias Habiles.

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si
vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

| Sedes y horarios de atencién:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:
p

Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]
.

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud: Consulta sobre servicio
p

Division de Circulacion, Transporte y Servicios Publicos. Teléfono: 980638891 - 927140556
Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
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| Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerencia de Desarrollo Urbano, Gerencia Municipal
Transporte y Servicios Publicos.
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles. 15 dias habiles.
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. 30 dias habiles.
| Base legal

-

motorizados de Transporte articulo 25° 25-A, publicado 17.11.2008
21.04.2009.

e Ley N° 27181 ley General de Transporte y Transito Terrestre articulo 17°, publicado el 13.04.2015.

\_

e  Decreto Supremo No. 040-2008-MTC Reglamento Nacional de Licenciad e Conducir Vehiculos automotores y no
e  Decreto Supremo N° 017-2009-MTC Reglamento Nacional de Administracidon de Transporte articulo 69.4., publicado el

e Ley N° 27972 Ley Orgénica de Municipalidades articulo 81° numerales 1y 2, publicado el 27.05.2003.

Denominacion del Procedimiento Administrativo: 206

RENOVACION DE TARJETA.

| Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita renovacién de tarjeta. Recibida la solicitud, la

municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos deriva la unidad orgdnica. En el plazo de quince (15) dias habiles emite y

notifica el documento respectivo al administrado.

| Requisitos:

6. Constancia de pago de derecho de tramite.

o

/ 1. Presentar una solicitud bajo la forma de Declaracién juradas dirigida al acalde.
2. Razén o denominacién social
3. Numero de Registro Unico de Contribuyente (RUC)
4, Domicilio y direccion electrdnica del transportista solicitante.
5. Nombre, documento de identidad y domicilio del representante legal y nUmero de partida de inscripcion registral del

transportista solicitante y de las facultades del representante legal en caso de ser persona juridica.

)

Formularios:

Canales de atencion:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencién virtual  : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556

Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:

[ S/. 66.00 ] [ Efectivo: Caja de la Entidad
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Plazo | Calificacion del Procedimiento
-
Hasta 15 dias Habiles. Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si
vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la
\_ peticién se considera aprobada.

| Sedes y horarios de atencion:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

| Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]
Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud: Consulta sobre servicio
( Teléfono: 980638891 - 927140556

Division de Circulacién, Transporte y Servicios Publicos. . . .
Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerencia de Desarrollo Urbano, Gerencia Municipal
Transporte y Servicios Publicos.
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles. 15 dias habiles.
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. 30 dias habiles.

Base legal

/ e  Decreto Supremo N° 017-2009-MTC Reglamento Nacional de Administracidn de Transporte articulos 49.2, 59., publicado \
el 21.04.2009.
e Decreto Supremo N° 055-2010-MTC aprueba el Reglamento Nacional de Transporte Publico Especial de Pasajeros en
Vehiculo Motorizados o no Motorizados articulo 16°, publicado el 2.12.2010.
e Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades articulo 81° numerales 1y 2, publicado el 27.05.2003.
e Ley N° 27181 ley General de Transporte y Transito Terrestre articulo 17°, publicado el 13.04.2015.

- )

del Procedimiento Administrativo: 207

DEVOLUCION DE LICENCIA DE CONDUCIR POR CUMPLIR CON SUSPENSION.

Descripcidon del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita devolucion de licencia de conducir por cumplir con
suspension.

Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos deriva la unidad organica. En el plazo de quince (15)
dias habiles emite y notifica el documento respectivo al administrado.
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| Requisitos:

/ . Solicitud de devolucion dirigida a Alcalde, mediante Declaracién Jurada \
Exhibicién de DNI de conductor / representante

Record del conductor sin deuda pendiente

Copia legalizada del certificado del curso de seguridad vial y sensibilizacidn del infractor.
Derecho de tramitacion

Copia de Resoluciéon de sancion

\_ J

oV wWwN R

Formularios:

Canales de atencion:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual  : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556

Pago por derecho de tramitacion: Modalidad de pago:

| ) | |

Plazo

Calificacion del Procedimiento

Hasta 15 dias Habiles.

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si
vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la
peticidn se considera aprobada.

| Sedes y horarios de atencion:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

7

Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud: Consulta sobre servicio

( Teléfono: 980638891 - 927140556
Division de Circulacién, Transporte y Servicios Publicos. . . B
Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
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| Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerencia de Desarrollo Urbano, Gerencia Municipal
Transporte y Servicios Publicos.
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles. 15 dias habiles.
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. 30 dias habiles.

| Base legal

4 )

e  Decreto Supremo N° 017-2009-MTC Reglamento Nacional de Administracidon de Transporte articulos 69° 111.3°,
publicado el 21.04.2009.

e Decreto Supremo N° 055-2010-MTC aprueba el Reglamento Nacional de Transporte Publico Especial de Pasajeros en
Vehiculo Motorizados o no Motorizados articulos 16°112.1, publicado el 2.12.2010.
e Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades articulo 81° numerales 1y 2, publicado el 27.05.2003.
e Ley N° 27181 ley General de Transporte y Transito Terrestre articulo 17°, publicado el 13.04.2015.

- J

Denominacion del Procedimiento Administrativo: 208

RECATEGORIZACION DE LICENCIA DE CONDUCIR VEHICULO MENOR.

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita re categorizacion de licencia de conducir vehiculo menor.
Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos deriva la unidad organica. En el plazo de quince (15)
dias habiles emite y notifica el documento respectivo al administrado.

Requisitos:

1.  Solicitud dirigida al Alcalde

2. Exhibicién de DNI

3. 01 fotografia tamafio pasaporte o carnet

4, Examen psicosomatico origina

5. 01 copia de certificados de estudios

6. Pago por derecho tramitacion.
Formularios:

Canales de atencion:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomds, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual  : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556

Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:

[ S/. 87.00 ] [ Efectivo: Caja de la Entidad ]
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| Plazo | Calificacion del Procedimiento

Hasta 15 dias Habiles.

Evaluaciéon previa-Silencio Administrativo Positivo: Si
vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

| Sedes y horarios de atencién:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

| Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud: Consulta sobre servicio

Divisién de Circulacién, Transporte y Servicios Publicos. Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerencia de Desarrollo Urbano, Gerencia Municipal
Transporte vy Servicios Publicos.
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles. 15 dias habiles.
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles. 30 dias habiles.

Base legal

e  Decreto Supremo No. 040-2008-MTC Reglamento Nacional de Licenciad e Conducir Vehiculos automotores y no
motorizados de Transporte articulo 28°, publicado 17.11.2008

e Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades articulo 81° numerales 1y 2, publicado el 27.05.2003.

e Ley N° 27181 ley General de Transporte y Transito Terrestre articulo 17°, publicado el 13.04.2015.

Denominacion del Procedimiento Administrativo: 209
DERECHO DE USO DE NICHO EN EL CEMENTERIO POR ANO (PANTIONAIJE).

Descripcion del procedimiento

-
Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita derecho de su de nicho en el cementerio por afio (pantionaje)
a la municipalidad de su jurisdiccion y conforme a la ley. recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento del requisito,
en el plazo de hasta de un (1) dia habil emite y notifica al administrado.

Requisitos:

1. Solicitud dirigida al Alcalde
2. Informar en su escrito el dia de pago, nimero de recibo de caja por derecho de tramite.
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| Formularios:

[ ]

| Canales de atencién:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556
Pago por derecho de tramitacion: Modalidad de pago:
p
S/. 200.00 Efectivo: Caja de la Entidad
.
Plazo | Calificacion del Procedimiento
Hasta 1 dia habil Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si

vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, la
peticidn se considera aprobada.

| Sedes y horarios de atencion:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la Municipalidad. ]
| Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio
Departamento de Cementerio. Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente GDUTYSP- Departamento de Gerente Municipal
Cementerio
Plazo méaximo de presentacién No aplica No aplica
Plazo maximo de respuesta No aplica No aplica
Base legal
[ e Ley N226298 Ley de Cementerios y Servicios Funerarios, articulos 82y 129, publicado el 22.03.1994. ]
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Denominacién del Procedimiento Administrativo: 210
LICENCIA PARA CONSTRUCCION DE NICHO O MAUSOLEO EN TERRENO TRANSFERIDO POR LA MUNICIPALIDAD

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita licencia para la construccion de nicho o mausoleo en terreno
transferido por la municipalidad a la municipalidad de su jurisdiccion y conforme a la ley. recibida la solicitud, la municipalidad verifica
el cumplimiento del requisito, en el plazo de hasta de diez (10) dias habiles emite y notifica al administrado.

Requisitos:

Solicitud dirigida al Alcalde.

Plano de ubicacién y perimetro.

Plano de distribucion y especificaciones técnicas

Memoria descriptiva.

Informar en su escrito el dia de pago, numero de recibo de caja por derecho de tramite.

vk wN e

Formularios:

Canales de atencion:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556
Pago por derecho de tramitacion: Modalidad de pago:
p
S/.214.00 Efectivo: Caja de la Entidad
.
Plazo | Calificacion del Procedimiento

Hasta 10 dias habiles Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si
vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, la

peticidn se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion:

Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

Unidad de tramite documentario de la municipalidad. ]
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| Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio

Departamento de Cementerio. Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente GDUTYSP- Departamento de Gerente Municipal
Cementerio
Plazo maximo de presentacion No aplica No aplica
Plazo maximo de respuesta No aplica No aplica

Base legal

e Ley N226298 Ley de Cementerios y Servicios Funerarios, articulo 3, publicado el 22.03.1994.

e  Decreto Supremo N2 03-94-SA Reglamento de la Ley de Cementerios y Servicios Funerarios, articulos 32 literal b y 279,
publicado el 6.10.1994.

Denominacion del Procedimiento Administrativo:211
AUTORIZACION PARA LA INHUMACION EN FOSA COMUN.

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita autorizaciéon para la inhumaciéon en fosa comun a la
municipalidad de su jurisdiccion y conforme a la ley. recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento del requisito, en
el plazo de hasta de un (1) dia habil emite y notifica al administrado.

Requisitos:

1.  Solicitud dirigida al Alcalde.
2.  Certificado de defuncidn otorgado por profesional en salud, juez de paz o gobernador.
3. Inspeccidn fisica del terreno.

| Formularios:

[ )

| Canales de atencién:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556

| Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:

[ S/.50.00 ] Efectivo: Caja de la Entidad
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| Plazo | Calificacion del Procedimiento

Hasta 1 dia habil Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si vencido

el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticidon se
considera aprobada.

| Sedes y horarios de atencién:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la municipalidad. ]

| Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio

Teléfono: 980638891 - 927140556

Departamento de Cementerio. . . -
Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente GDUTYSP- Departamento de Gerente Municipal
Cementerio
Plazo maximo de presentacion No aplica No aplica
Plazo maximo de respuesta No aplica No aplica

Base legal

e Ley N226298 Ley de Cementerios y Servicios Funerarios, articulos 52 literal j, 172 y 189, publicado el 22.03.1994.

e  Decreto Supremo N2 03-94-SA Reglamento de la Ley de Cementerios y Servicios Funerarios, articulo 492, publicado el
6.10.1994.

Denominacion del Procedimiento Administrativo: 212
AUTORIZACION PARA FUSION DE CADAVERES.

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita autorizacién para fusidén de cadaveres a la municipalidad de
su jurisdiccién y conforme a la ley. recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento del requisito, en el plazo de hasta
de siete (7) dias habiles emite y notifica resolucidn respectiva al administrado.

Requisitos:

Solicitud dirigida al Alcalde.

Autorizacion con firma legalizada de los parientes en primer grado del difunto.
Antigliedad de sepultura minimo 5 afios.

Informar en su escrito el dia de pago, nimero de recibo de caja por derecho de tramite.

POnNE
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| Formularios:

[ ]

| Canales de atencién:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencion telefénica: : 980638891 - 927140556
Pago por derecho de tramitacion: Modalidad de pago:
S/.160.00 Efectivo: Caja de la Entidad
Plazo | Calificacion del Procedimiento

Hasta 7 dias habiles

Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si vencido
el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién se
considera anrobada.

| Sedes y horarios de atencion:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la municipalidad. ]
| Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio
Departamento de Cementerio. Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente GDUTYSP- Departamento de Gerente Municipal
Cementerio
Plazo maximo de presentacion No aplica No aplica
Plazo maximo de respuesta No aplica No aplica

Base legal

e Ley N226298 Ley de Cementerios y Servicios Funerarios, articulos 62 y 182, publicado el 22.03.1994.

e  Decreto Supremo N2 03-94-SA Reglamento de la Ley de Cementerios y Servicios Funerarios, publicado el 6.10.1994.

319 Op. 2043252-2



e
EI- Peruano NORMAS LEGALES Lima, miércoles 2 de marzo de 2022

DD EL 22 2 COTUENE CE ©223 PO E. LIZETTAD0R S 261

Denominacion del Procedimiento Administrativo: 213
AUTORIZACION PARA LA EXHUMACION DE CADAVER.

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita autorizacién para exhumacion de cadaveres a la municipalidad
de su jurisdiccidon y conforme a la ley. recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento del requisito, en el plazo de hasta
de cinco (5) dias habiles emite y notifica resolucién respectiva al administrado.

| Requisitos:

-

~

1. Solicitud dirigida al Alcalde.
2. Autorizacién de la autoridad de salud u orden judicial.
3. Demostrar parentesco.
4. Antigliedad de sepultura minimo 1 afios.
5. Disponibilidad de la sepultura en la cual se trasladara el cadaver o los restos humanos de manera inmediata.
6. Por el traslado interno en el mismo cementerio.
7. Paratraslado externo.
8.  Por disposicion judicial
K 9. Informar en su escrito el dia de pago, numero de recibo de caja por derecho de tramite. /

| Formularios:

[ ]

| Canales de atencién:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencidn virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencidn telefénica: : 980638891 - 927140556
Pago por derecho de tramitacion: Modalidad de pago:
$/.150.00 Efectivo: Caja de la Entidad
Plazo | Calificacion del Procedimiento

Evaluacidn previa-Silencio Administrativo Positivo: Si vencido
el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, la peticion se
considera aprobada.

Hasta 5 dias habiles

Sedes y horarios de atencion:

[ Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]
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| Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la municipalidad. ]
Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio
(" Teléfono: 980638891 - 927140556

Departamento de Cementerio. Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente GDUTYSP- Departamento de Gerente Municipal
Cementerio
Plazo maximo de presentacion No aplica No aplica
Plazo maximo de respuesta No aplica No aplica

Base legal

o Ley N230868 Ley que modifica la Ley N2 26298; Ley de Cementerios y Servicios Funerarios, articulos 262 y 262-A, publicado el
9.11.2018.

e Decreto Supremo N2 03-94-SA Reglamento de la Ley de Cementerios y Servicios Funerarios, articulos 612 y 622, publicado el
6.10.1994.

Denominacion del Procedimiento Administrativo: 214
AUTORIZACION PARA EL TRASLADO DE RESTOS HUMANOS DEL CEMENTARIO A OTRA LOCALIDAD.

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita autorizacidn para el traslado de restos humanos del
cementerio a otra localidad a la municipalidad de su jurisdiccién y conforme a la ley. recibida la solicitud, la municipalidad verifica
el cumplimiento del requisito, en el plazo de hasta de un (1) dia habil emite y notifica resolucion respectiva al administrado.

Requisitos:

\

\

Solicitud dirigida al Alcalde.

Copia simple del DNI.

Copia del Certificado de defuncion.

Autorizacion sanitaria de la autoridad de salud.

Plano de ubicacién de mausoleo o nicho

Contrato de la empresa que trasladara los restos humanos.

Contrato del lugar donde sera sepultado los restos humanos.

Informar en su escrito el dia de pago, numero de recibo de caja por derecho de tramite.

Bl

0 N o wn

-
o

| Formularios:

[ ]
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| Canales de atencion:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencion virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencidn telefénica: 1 980638891 - 927140556
Pago por derecho de tramitacion: Modalidad de pago:
S/. 153.00 Efectivo: Caja de la Entidad
Plazo | Calificacion del Procedimiento

Hasta 1 dia habil Evaluacion previa-Silencio Administrativo Positivo: Si vencido

el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, la peticidn se
considera aprobada.

| Sedes y horarios de atencion:

[ Direccidn: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru. ]

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la municipalidad. ]

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud : Consulta sobre servicio

p s

Departamento de Cementerio. Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe

.
Instancias de resolucién de recursos
Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente GDUTYSP- Departamento de Gerente Municipal
Cementerio
Plazo méaximo de presentacién No aplica No aplica
Plazo maximo de respuesta No aplica No aplica

Base legal

o Ley N226298 Ley de Cementerios y Servicios Funerarios, articulo 5 literal ¢) publicado el 22.03.1994.

e  Decreto Supremo N2 03-94-SA Reglamento de la Ley de Cementerios y Servicios Funerarios, articulos 612 y 629, publicado
el 6.10.1994.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo: 215
CESION DE USO DE TERRENO PARA LA CONSTRUCCION DE MAUSOLEO. Por metro cuadrado

Descripcion del procedimiento

-
Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita licencia para la construccion de nicho o mausoleo en terreno

transferido por la municipalidad a la municipalidad de su jurisdiccion y conforme a la ley. recibida la solicitud, la municipalidad verifica
el cumplimiento del requisito, en el plazo de hasta de diez (10) dias habiles emite y notifica al administrado.

Requisitos:

s
1. Solicitud dirigida al Alcalde.
2. Nombre de la persona vy la relacién de sus descendientes en linea recta, que tiene derecho a determinar quiénes deben se ser
sepultados en el recinto.
S 3. Informar en su escrito el dia de pago, nimero de recibo de caja por derecho de tramite.
Formularios:

[ )

| Canales de atencién:

Atencion presencial : Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Peru
Atencidn virtual : mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
Atencidn telefénica: : 980638891 - 927140556
Pago por derecho de tramitacion: | Modalidad de pago:
p
S/.300.00 Efectivo: Caja de la Entidad
.
Plazo | Calificacion del Procedimiento

Evaluacion previa-Silencio Administrativo

Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene
respuesta, la peticion se considera aprobada.

Hasta 10 dias habiles

Sedes y horarios de atencion:

Direccion: Parque Paliza N° 100 — Santo Tomas, Chumbivilcas Cusco-Perd.

| Unidad de organizaciéon donde se presenta la documentacion:

[ Unidad de tramite documentario de la municipalidad. ]

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud : Consulta sohee senvicio

Unidad de Administracién Tributaria — Cementerio. Teléfono: 980638891 - 927140556

Correo: mesadepartesvirtual@munichumbivilcas.gob.pe
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| Instancias de resolucion de recursos

Recurso Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente GDUTYSP- Departamento de Gerente Municipal
Cementerio
Plazo maximo de presentacién No aplica No aplica
Plazo maximo de respuesta No aplica No aplica

Base legal

e Ley N226298 Ley de Cementerios y Servicios Funerarios, articulo 7° publicado el 22.03.1994.

e  Decreto Supremo N2 03-94-SA Reglamento de la Ley de Cementerios y Servicios Funerarios, articulos 27° literal a) y 32, publicado el

6.10.1994.
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